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KATA PENGANTAR

Puji syukur kita panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena atas rahmat dan
karunia-Nya Prosedur Operasional Standar Administrasi Pemerintahan (POS-AP) dan POS
Teknis Satuan Kerja Pusat Kurikulum dan Pembelajaran ini dapat tersusun.

Prosedur Operasional Standar merupakan serangkaian instruksi tertulis yang
dibakukan mengenai berbagai proses penyelenggaraan aklivitas organisasi, bagaimana dan
kapan harus dilakukan, dimana dan oleh siapa dilakukan. Penyusunan POS merupakan salah
satu bentuk implementasi Reformasi Birokrasi pada area perubahan ketatalaksanaan yang
diarahkan untuk melakukan penataan tata laksana instansi pemerintah yang efektif dan efisien.
Salah salu upaya penalaan tata laksana diwujudkan dalam bentuk penyusunan dan
implementasi POS-AP dan POS Teknis dalam pelaksanaan tugas dan fungsi aparatur
pemernintah,

POS ini disusun dengan mengacu pada tugas dan fungsi Pusat Kurikulum dan
Pembelajaran dengan tujuan untuk meningkatkan kualitas dan kinerja pegawal dalam
melaksanakan tugas sebagal aparatur pemerintah, selain itu juga memberikan informasi
kepada seluruh pegawai Pusat Kurikulum dan Pembelajaran,

Diharapkan POS-AP dan POS Teknis Substansi Kurikulum dan Pembelajaran dapat
diterapkan dengan baik guna penyempurnaan proses penyelenggaraan pemerintahan,
ketertipan dan peningkatan kualitas layanan Pusat Kunikulum dan Pembelajaran.
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BAB |
PENDAHULUAN
A. GAMBARAN UMUM

Sesuai Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik
Indonesia Nomor 28 Tahun 2021 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi, dalam melaksanakan tugas dan fungsi
sesuai pasal 250, Pusat Kurikulum dan Pembelajaran perlu menyusun Prosedur
Operasional Standar yang bertujuan untuk meningkatkan kualitas dan kinerja pegawai
dalam melaksanakan tugas dan fungsi sebagai aparatur pemerintah.

Perubahan paradigma pola birokrasi pemerintahan dengan masyarakat
menyebabkan terjadinya perubahan kebijakan reformasi birokrasi untuk membangun
profil dan perilaku aparatur negara yang memiliki integritas, produktivitas, dan
bertanggungjawab serta memiliki kemampuan memberikan pelayanan yang prima melalui
perubahan pola pikir (mind-set) dan budaya kerja (culture-set). Perubahan tersebut
diwujudkan dalam Prosedur Operasional Standar (POS). Standar kinerja ini sekaligus
dapat untuk menilai kinerja instansi pemerintah secara internal mupun eksternal.

POS merupakan gambaran langkah-langkah kerja (sistem, mekanisme dan tata
kerja internal) yang diperlukan dalam pelaksanaan suatu tugas untuk mencapai tujuan
instansi pemerintah. POS sebagai suatu dokumen/instrumen memuat tentang proses dan
prosedur suatu kegiatan yang bersifat efektif dan efisisen berdasarkan suatu standar yang
sudah Prosedur Operasional Standar (POS) yang sudah baku. Pengembangan instrumen
manajemen tersebut dimaksudkan untuk memastikan bahwa proses pelayanan di seluruh
unit kerja pemerintahan dapat terkendali dan dapat berjalan sesuai dengan ketentuan yang
berlaku.

B. DASAR HUKUM

1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 Tahun 2012 tentang Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan (Berita Negara Republik Indonesai Tahun 2012 Nomor 649);

2. Peraturan Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik
Indonesia Nomor 28 Tahun 2021 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi;

3. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik Indonesia
Nomor 125/M/2021 tentang Prosedur Operasional Standar Administrasi Pemerintahan
Generik Ketatausahaan di Lingkungan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset,

dan Teknologi;
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Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik Indonesia
Nomor 378/0/2021 tentang Rincian Tugas Badan Standar, Kurikulum, dan Asessmen
Pendidikan;

Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Indonesia Nomor
387/0/2021 tentang Kelas Jabatan Badan Standar, Kurikulum, dan Asessmen
Pendidikan;

Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik Indonesia
Nomor 55/0/2021 tentang Peta Proses Bisnis di Lingkungan Kementerian Pendidikan,
Kebudayaan, Riset dan Teknologi; dan

Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik Indonesia
Nomor 262/0/2022 tentang Penyusuaian sistem kerja pada Unit Kerja di Lingkungan

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi.

C. RUANG LINGKUP

Ruang lingkup buku POS ini meliputi POS-AP Generik Ketatatausahaan dan POS

Teknis Substansi Kurikulum dan Pembelajaran yang dilakukan revisi sesuai dengan rincian

tugas dan sistem kerja baru di lingkungan Pusat Kurikulum dan Pembelajaran.

POS-AP Generik Ketatausahaan terdiri atas:

1.

N o o M w0 D

POS AP Bidang Perencanaan;

POS AP Bidang Keuangan;

POS AP Bidang Kepegawaian:

POS AP Bidang Ketatalaksanaan;

POS AP Bidang Kerumahtanggaan;

POS AP Bidang Barang Milik Negara; dan
POS AP Bidang Persuratan dan Kearsipan.

POS Spesifik (khusus) terdiri atas:

1.
2.
3.

POS Bidang Kurikulum
POS Bidang Pembelajaran

POS Sistem Informasi Kurikulum Nasional

D. TUJUAN

Secara khusus tujuan Penyusunan POS ini adalah sebagai panduan standar baku

bagi pegawai Apartur Sipil Negara (ASN) Pusat Kurikulum dan Pembelajaran untuk
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meningkatkan kualitas dan kinerja pegawai dalam melaksanakan tugas dan fungsi sebagai

aparatur pemerintah.

E. PENGERTIAN

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Standar Operasional Prosedur adalah serangkaian instruksi tertulis yang dibakukan
mengenai berbagai proses penyelenggaraan aktivitas organisasi, bagaimana dan
kapan harus dilakukan, dimana, dan oleh siapa dilakukan.

Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (POS-AP) adalah standar
operasional prosedur dari berbagai proses penyelenggaraan administrasi
pemerintahan yang sesuai dengan peraturan perundang undangan yang berlaku.
Administrasi pemerintahan adalah pengelolaan proses pelaksanaan tugas dan fungsi
pemerintahan yang dijalankan oleh organisasi pemerintah.

POS administratif adalah prosedur standar yang bersifat umum dan tidak rinci dari
kegiatan yang dilakukan oleh lebih dari satu orang aparatur atau pelaksana dengan
lebih dari satu peran atau jabatan.

POS teknis adalah prosedur standar yang sangat rinci dari kegiatan yang dilakukan
oleh satu orang aparatur atau pelaksana dengan satu peran atau jabatan.

POS Generik (Umum) adalah POS berdasarkan sifat dan muatan kegiatannya relatif
memiliki kesamaan baik dari kegiatan yang di-POS-kan maupun dari tahapan kegiatan
dan pelaksananya. Variasi POS yang ada hanya disebabkan perbedaan lokasi POS
itu diterapkan.

POS Spesifik (Khusus) adalah POS berdasarkan sifat dan muatan kegiatannya relatif
memiliki perbedaan dari kegiatan yang di-POSkan, tahapan kegiatan, aktor
(pelaksana), dan tempat POS tersebut diterapkan. POS ini tidak dapat diterapkan di

tempat lain karena sifatnya yang spesifik tersebut.

F. MANFAAT POS

POS ini diharapkan dapat memberikan manfaat antara lain:

1)

2)

3)

Sebagai standarisasi cara yang dilakukan aparatur dalam menyelesaikan pekerjaan
yang menjadi tugasnya;

Mengurangi tingkat kesalahan dan kelalaian yang mungkin dilakukan oleh seorang
aparatur atau pelaksana dalam melaksanakan tugas;

Meningkatkan efisiensi dan efektivitas pelaksanaan tugas dan tanggung jawab

individual aparatur dan organisasi secara keseluruhan;
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4) Membantu aparatur menjadi lebih mandiri dan tidak tergantung pada intervensi
manajemen, sehingga akan mengurangi keterlibatan pimpinan dalam pelaksanaan
proses sehari-hari;

5) Meningkatkan akuntabilitas pelaksanaan tugas;

6) Menciptakan ukuran standar kinerja yang akan memberikan aparatur cara konkrit
untuk memperbaiki kinerja serta membantu mengevaluasi usaha yang telah dilakukan;

7) Memastikan pelaksanaan tugas penyelenggaraan pemerintahan dapat berlangsung
dalam berbagai situasi;

8) Menjamin konsistensi pelayanan kepada masyarakat, baik dari sisi mutu, waktu, dan
prosedur;

9) Memberikan informasi mengenai kualifikasi kompetensi yang harus dikuasai oleh
aparatur dalam melaksanakan tugasnya;

10) Memberikan informasi bagi upaya peningkatan kompetensi aparatur;

11) Memberikan informasi mengenai beban tugas yang dipikul oleh seorang aparatur
dalam melaksanakan tugasnya;

12) Sebagai instrumen yang dapat melindungi aparatur dari kemungkinan tuntutan hukum
karena tuduhan melakukan penyimpangan;

13) Menghindari tumpang tindih pelaksanaan tugas;

14) Membantu penelusuran terhadap kesalahan-kesalahan prosedural dalam
memberikan pelayanan;

15) Membantu memberikan informasi yang diperlukan dalam penyusunan standar

pelayanan, sehingga sekaligus dapat memberikan informasi bagi kinerja pelayanan.

G. PRINSIP PENYUSUNAN POS

1. Kemudahan dan kejelasan
Prosedur-prosedur yang distandarkan harus dapat dengan mudah dimengerti dan
diterapkan oleh semua aparatur bahkan bagi seseorang yang sama sekali baru dalam
tugasnya.

2. Efisiensi dan efektivitas
Prosedur-prosedur yang distandarkan harus merupakan prosedur yang paling efisien
dan efektif dalam proses pelaksanaan tugas.

3. Keselarasan
Prosedur-prosedur yang distandarkan harus selaras dengan prosedur-prosedur

standar lain yang terkait.
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4. Keterukuran
Output dari prosedur-prosedur yang distandarkan mengandung standar kualitas atau
mutu baku tertentu yang dapat diukur pencapaian keberhasilannya.

5. Dinamis
Prosedur-prosedur yang distandarkan harus dengan cepat dapat disesuaikan dengan
kebutuhan  peningkatan  kualitas pelayanan yang berkembang dalam
penyelenggaraan administrasi pemerintahan.

6. Berorientasi pada pengguna atau pihak yang dilayani
Prosedur-prosedur yang distandarkan harus mempertimbangkan kebutuhan
pengguna (customer’s needs) sehingga dapat memberikan kepuasan kepada
pengguna.

7. Kepatuhan Hukum
Prosedur-prosedur yang distandarkan harus memenuhi ketentuan dan peraturan-
peraturan pemerintah yang berlaku.

8. Kepastian Hukum
Prosedur-prosedur yang distandarkan harus ditetapkan oleh pimpinan sebagai
sebuah produk hukum yang ditaati, dilaksanakan dan menjadi instrumen untuk

melindungi aparatur atau pelaksana dari kemungkinan tuntutan hukum.

H. MONITORING DAN EVALUASI

Dalam hal pelaksanaan POS-AP ini harus dilakukan monitoring terus
menerus untuk memastikan apakah POS-AP yang disusun mudah diterapkan dan
apakah dapat berjalan dengan baik, masukan dari hasil monitroring ini sebagai
bahan untuk melakukan evaluasi POS-AP. Evaluasi POS-AP meliputi substansi
POS-AP itu sendiri atau berkaitan dengan proses penerapannya.

Tidak selamanya sebuah POS-AP berlaku secara permanen, perubahan
organisasi, terbitnya peraturan perundangan baru hal ini akan berpengarauh pada
perubahan POS-AP. Oleh karena itu POS-AP perlu dilakukan evaluasi agar
prosedur-prosedur dalam organisasi selalu merujuk pada akuntabilitas dan kinerja
yang baik. Tujuannya adalah untuk melihat kembali tingkat keakuratan dan
ketepatan POS-AP yang sudah disusun dengan proses penyelenggaraan tugas

dan fungsi organisasi sehingga organisasi dapat berjalan secara efisien dan efektif.
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BAB I
PENJELASAN UNSUR POS

Unsur POS merupakan unsur inti dari POS yang terdiri dari Bagian Identitas POS dan Bagian

Prosedur POS. Bagian Identitas POS berisi data-data yang menyangkut identitas POS,

sedangkan Bagian Prosedur POS berisi kegiatan, pelaksana, mutu baku, dan keterangan.

A. BAGIAN IDENTITAS

Bagian Identitas POS dapat dijelaskan sebagai berikut:

1.

Logo dan Nama Instansi/Satuan Kerja/Unit Kerja, nomenklatur satuan/unit organisasi
pembuat.

Nomor POS AP, nomor prosedur yang di-POS-kan sesuai dengan tata naskah dinas
yang berlaku di Kementerian/Lembaga/Pemerintah Daerah.

Tanggal Pembuatan, tanggal pertama kali POS AP dibuat berupa tanggal selesainya
POS AP dibuat.

Tanggal Revisi, tanggal POS AP direvisi atau tanggal rencana ditinjau ulangnya POS
AP yang bersangkutan.

Tanggal Efektif, tanggal mulai diberlakukan POS AP atau sama dengan tanggal
ditandatanganinya Dokumen POS AP.

Pengesahan oleh pejabat yang berkompeten pada tingkat satuan kerja. Item
pengesahan berisi nomenklatur jabatan, tanda tangan, nama pejabat yang disertai
dengan NIP serta stempel/cap instansi.

Judul POS AP, judul prosedur yang di-POS-kan sesuai dengan kegiatan yang sesuai
dengan tugas dan fungsi yang dimiliki.

Dasar Hukum, berupa peraturan perundang-undangan yang mendasari prosedur yang
di-POS-kan beserta aturan pelaksanaannya.

Keterkaitan, memberikan penjelasan mengenai keterkaitan prosedur yang distandarkan
dengan prosedur lain yang distandarkan (POS AP lain yang terkait secara langsung

dalam proses pelaksanaan kegiatan dan menjadi bagian dari kegiatan tersebut).

10.Peringatan, memberikan penjelasan mengenai kemungkinan-kemungkinan yang terjadi

ketika prosesdur dilaksanakan atau tidak dilaksanakan. Peringatan memberikan indikasi
berbagai permasalahan yang mungkin muncul dan berada di luar kendali pelaksana
ketika prosedur dilaksanakan, serta berbabai dampak lain yang ditimbulkan. Dalam hal

ini dijelaskan pula bagaimana cara mengatasinya bila diperlukan. Umumnya
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menggunakan kata peringatan, yaitu jika/apabila-maka (if-than) atau batas waktu

(deadline) kegiatan harus sudah dilaksanakan.

11.Kualifikasi Pelaksana, memberikan penjelasan mengenai kualifikasi pelaksana yang

dibutuhkan dalam melaksanakan perannya pada prosedur yang distandarkan. POS
Administrasi dilakukan oleh lebih dari satu pelaksana, oleh sebab itu maka kualifikasi
yang dimaksud adalah berupa kompetensi (keahliah dan keterampilan) bersifat umum
untuk semua pelaksana dan bukan bersifat individu, yang diperlukan untuk dapat

melaksanakan SOP ini secara optimal.

12.Peralatan dan Perlengkapan, memberikan penjelasan mengenai daftar peralatan utama

(pokok) dan perlengkapan yang dibutuhkan yang terkait secara langsung dengan

prosedur yang di-POS-kan.

13.Pencatatan dan Pendataan, memuat berbagai hal yang perlu didata dan dicatat oleh

pejabat tertentu. Dalam kaitan ini, perlu dibuat formulir-formulir tertentu yang akan diisi
oleh setiap pelaksana yang terlibat dalam proses. (Misalnya formulir yang menunjukkan
perjalanan sebuah proses pengolahan dokumen pelayanan perizinan. Berdasarkan
formulir dasar ini, akan diketahui apakah prosedur sudah sesuai dengan mutu baku
yang ditetapkan dalam POS AP). Setiap pelaksana yang ikut berperan dalam proses,
diwajibkan untuk mencatat dan mendata apa yanf sudah dilakukannya, dan
memberikan pengesahan bahwa Langkah yang ditanganinya dapat dilanjutkan pada
Langkah selanjutnya. Pendataan dan pencatatan akan menjadi dokumen yang
memberikan informasi penting mengenai “apakah prosedur telah dijalankan dengan

benar”.

B. BAGIAN PROSEDUR POS

Bagian prosedur POS atau diagram alir merupakan uraian mengenai langkah-langkah

(prosedur) kegiatan beserta mutu baku dan keterangan yang diperlukan. Bagian diagram

alur ini menjelaskan langkah-langkah kegiatan secara berurutan dan sistematis dari

prosedur yang distandarkan, yang berisi:

1.

2
3
4.
5

Nomor kegiatan.

Uraian kegiatan yang berisi langkah-langkah (prosedur).
Pelaksana yang merupakan pelaku (aktor) kegiatan.
Mutu Baku yang berisi kelengkapan, waktu, dan output.

Keterangan.
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Simbol yang digunakan dalam POS-AP hanya terdiri dari 5 (lima) simbol, yaitu: 4 (empat)

simbol dasar flowcharts (Basic Symbol of Flowcharts) dan 1 (satu) simbol penghubung

ganti halaman (Off-Page Conector). Kelima simbol yang dipergunakan tersebut adalah

sebagai berikut:

1.

Simbol Kapsul/TerminatorC) untuk mendeskripsikan mulai dan berakhirnya
suatu prosedur;

Simbol Kotak/Process |:| untuk mendeskripsikan proses atau kegiatan
eksekusi;

Simbol Belah KetuanDeCision<> untuk mendeskripsikan kegiatan
pengambilan keputusan;

Simbol Anak Panah/Panah/Arrow ¥ untuk mendeskrpsikan arah kegiatan (arah proses
kegiatan);

Simbol Segilima/Off-Page Connector G untuk mendeskripsikan hubungan antar

simbol yang berbeda halaman.

Dasar penggunaan 5 (lima) simbol dalam penyusunan POS-AP adalah:

1.

POS-AP mendeskripsikan prosedur administratif, yaitu kegiatan yang dilaksanakan
oleh lebih dari satu pelaksana (jabatan) dan bersifat makro maupun mikro dan
prosedur yang bersifat teknis yang detail baik yang menyangkut urusan administrasi
maupun urusan teknis.

Hanya ada dua alternatif sifat kegiatan administrasi pemerintahan yaitu kegiatan
eksekusi (process) dan pengambilan keputusan (decision).

Simbol lain tidak dipergunakan disebabkan karena prosedur yang dideskripsikan
bersifat umum tidak rinci dan tidak bersifat teknis disamping itu kegiatan yang
dilakukan oleh pelaksana kegiatan sudah langsung operasional tidak bersifat teknikal
(technical procedures) yang berlaku pada peralatan (mesin).

Penulisan kegiatan dalam prosedur bersifat aktif (menggunakan kata kerja tanpa
subyek) dengan demikian banyak simbol yang tidak dipergunakan, seperti: simbol
pendokumentasian, simbol persiapan, simbol penundaan, dan simbol lain yang
sejenis.

Penyusunan POS AP ini hanya memberlakukan penulisan flowcharts secara vertical,
artinya bahwa branching flowcharts dituliskan secara vertikal sehingga hanya
mengenal penyambungan simbol yang menghubungkan antar halaman (simbol
segilima/off-page connector) dan tidak mengenal simbol lingkaran kecil penghubung

dalam satu halaman.
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BAB Il

DAFTAR POS AMINISTRASI PEMERINTAHAN DAN POS SPESIFIK
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

A. POS - ADMINISTRASI PEMERINTAHAN

1. POS Perencanaan

NO POS Perencanaan Nomor Tanggal Tanggal Revisi|
Pembuatan

1. POS AP Revisi Anggaran ke DJA/DJPB A1/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
2. POS AP Revisi Anggaran KPA A2/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
3. POS AP Penyusunan RKAKL Satuan Kerja A3/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
4. POS AP Penyusunan Program dan Anggaran Tahunan A4/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
5. POS AP Penyusunan Laporan Kinerja Satuan Kerja A5/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
6. POS AP Pengumpulan dan Pelaporan Data Kinerja Satuan Kerja AB6/H3/POS AP/2022 25 April 2022 -

7. POS AP Pengukuran Data Kinerja Satuan Kerja A7/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
8. POS AP Pemantauan Pelaksanaan Program, Kegiatan, dan Anggaran Satuan Kerja A8/H3/POS AP/2022 25 April 2022 -

9. POS AP Evaluasi Pelaksanaan Program, Kegiatan, dan Anggaran Satuan Kerja A9/H3/POS AP/2022 25 April 2022 -

10. | POS AP Pelaksanaan Revisi Informasi Kinerja Satuan Kerja A10/H3/POS AP/2022 25 April 2022 -

11. | POS AP Evaluasi Capaian Target Rencana Strategis Satuan Kerja A11/H3/POS AP/2022 25 April 2022 -

12. | POS AP Evaluasi Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah Mandiri Satuan Kerja A12/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024

2. POS Keuangan
NO POS Keuangan Nomor Tanggal Tanggal Revisi |
Pembuatan
1. POS AP Pendaftaran Internet Banking Untuk Pembayaran Atas Pengeluaran Anggaran B1/H3/POS AP/2022 25 April 2022 -
Pendapatan dan Belanja Negara
2. POS AP Pendebitan Rekening Bendahara Pengeluaran /Bendahara Pengeluaran Pembantu | B2/H3/POS AP/2022 25 April 2022 -
3. POS AP Penetapan dan Penerimaan Pemegang Kartu Kredit Pemerintah dan Administrator | B3/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
Kartu Kredit Pemerintah

4. POS AP Penerbitan Kartu Kredit Pemerintah B4/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
5. POS AP Penyerahan dan Aktivasi Kartu Kredit Pemerintah B5/H3/POS AP/2022 25 April 2022 -

6. POS AP Kenaikan Batasan Belanja Kartu Kredit Pemerintah B7/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
7. POS AP Permintaan Uang Persediaan (UP) Kartu Kredit Pemerintah B8/H3/POS AP/2022 25 April 2022 -

8. POS AP Permintaan Tambahan Uang Persediaan (TUP) Kartu Kredit Pemerintah B9/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
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9. POS AP Pertanggungiawaban Uang Persediaan (GUP) dan Tambahan Uang Persediaan B10/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
(PTUP) Kartu Kredit Pemerintah
10. POS AP Penggunaan KKP B11/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
11. POS AP Pembayaran Tagihan Kartu Kredit Pemerintah B12/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
12. POS AP Penarikan Kartu Kredit Pemerintah B14/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
13. POS AP Pembayaran Penyalahgunaan Tagihan Kartu Kredit Pemerintah B15/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
14. POS AP Pelaksanaan Kegiatan B16/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
15. POS AP Pertanggungjawaban Kegiatan B17/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
16. POS AP Pencairan Uang Persediaan (UP) B18/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
17. POS AP Permohonan Tambahan Uang Persediaan (TUP) B19/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
18. POS AP Revolving Dana Ganti Uang Persediaan (GUP) dan Pemenuhan GUP Nihil B20/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
19. POS AP PTUP/POS Pertanggungjawaban Tambahan Uang Persediaan (PTUP) B21/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
20. POS AP Pencairan Langsung Bendahara Pengeluaran (LS - BP) B22/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
21. POS AP Pencairan Langsung Pihak Ketiga (LS - Pihak Ketiga) B23/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
22. POS Verifikasi Keuangan/Pertanggungjawaban B24/H3/POS AP/2022 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
23. POS AP Pembayaran Tunjangan Kinerja B25/H3/POS AP/2022 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
24. POS AP Pembayaran Uang Makan B26/H3/POS AP/2022 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
25. POS AP Pengujian SPM B27/H3/POS AP/2022 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
26. POS AP Tuntutan Ganti Rugi B29/H3/POS AP/2022 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
27. POS AP Usulan Pejabat Perbendaharaan B30/H3/POS AP/2022 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
28. POS AP Penghentian Pembayaran Pegawai B31/H3/POS AP/2022 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
29. POS AP Penyusunan Laporan Keuangan B32/H3/POS AP/2022 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
30. POS AP Pembayaran Gaji Pegawai B33/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
3. POS Kepegawaian
NO POS Kepegawaian Nomor Tanggal Tanggal Revisi |
Pembuatan

1. POS AP Verifikasi dan Validasi Data PNS Yang Mencapai Batas Usia Pensiun (BUP) C1/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
2. POS AP Pengusulan Pemberhentian PNS Yang Akan Mencapai Batas Usia Pensiun C2/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
3. POS AP Pemberhentian PNS Selain Yang Akan mencapai Usia Pensiun C3/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
4. POS AP Pengusulan Pindah/Mutasi Jabatan Antar Unit/Instansi (Unit Kerja Penerima) C4/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
5. POS AP Penerimaan Pindah/Mutasi Jabatan Antar Unit/Instansi (Unit Kerja Pemohon) C5/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
6. POS AP Pengusulan Pindah Jabatan/Mutasi Jabatan di Internal Unit Kerja C6/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
7. POS AP Pembuatan Karpeg dan Karis/Karsu C7/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
8. POS AP Pengusulan Kenaikan Pangkat C8/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
9. POS AP Pengajuan dan Pemrosesan Usul Cuti Pegawai C9/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
10. POS AP Pengusulan Pengaktifan Kembali Dari Tugas Belajar Pegawai dan Cuti Di Luar C10/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024

Tanggungan Negara
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11. POS AP Pemrosesan Usul Pemberian Penghargaan Pegawai C11/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
12. POS AP Usulan Formasi Pegawai C12/H3/POS AP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
13. POS AP Penilaian Prestasi Kinerja Pegawai C13/H3/POS AP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
14. POS AP Usul Pendidikan dan Pelatihan, Ujian Dinas, Ujian Penyesuaian ljazah C14/H3/POS AP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
15. POS AP Usul Tugas Belajar C15/H3/POS AP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
16. POS AP Pelaporan Absensi C18/H3/POS AP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
4. POS Ketatalaksanaan
NO POS Ketatalaksanaan Nomor Tanggal Tanggal Revisi |
Pembuatan
1. POS AP Penyusunan Dokumen Prosedur Operasional Standar D1/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
2. POS AP Pengusulan Kebutuhan Jabatan D2/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
3. POS AP Pelaksanaan Evaluasi Organisasi D3/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
5. POS Kerumahtanggaan
NO POS Kerumahtanggaan Nomor Tanggal Tanggal Revisi |
Pembuatan
1. POS AP Pemeliharaan Keamanan dan Ketertiban E1/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
2. POS AP Pelayanan Tamu Pimpinan E2/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
3. POS AP Pemeliharaan Kebersihan Lingkungan Kantor E3/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
4. POS AP Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Kantor E4/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
5. POS AP Peminjaman Sarana dan Prasarana Kantor E5/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
6. POS Barang Milik Negara (BMN)
POS Persuratan dan Kearsipan Nomor Tanggal Tanggal Revisi |
No. Pembuatan
1. POS AP Pengusulan Rencana kebutuhan Barang Milim Negara F1/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
2. POS AP Penetapan Status Penggunaan Barang Milik Negara F2/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
3. POS AP Pendistribusian Barang Milik Negara F3/H3/POS AP/2022 25 April 2022 -
4. POS AP Pembukuan Barang Milik Negara F4/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
5. POS AP Rekonsiliasi Data Barang Milik Negara F5/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
6. POS AP Penyusunan Laporan Barang Milik Negara F6/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
7. POS AP Pengawasan dan Pengendalian Barang Milik Negara F7/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
8. POS AP Inventarisasi Barang Milik Negara F8/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
9. POS AP Penataan Daftar Barang Ruangan (DBR) F9/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
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10. POS AP Pemindahtanganan Barang Milik Negara F10/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
11. POS AP Pengelolaan Barang Persediaan F11/H3/POS AP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
7. POS Persuratan dan Kearsipan
No. POS Persuratan dan Kearsipan Nomor Tanggal Tanggal Revisi |
Pembuatan

1. POS AP Pemrosesan Surat Masuk G1/H3/POS AP/2022 | 25 April 2022 15 Desember 2024
2. POS AP Pemrosesan Surat Keluar G2/H3/POS AP/2022 | 25 April 2022 15 Desember 2024
3. POS AP Pemindahan Arsip G3/H3/POS AP/2022 | 25 April 2022 15 Desember 2024
4. POS AP Pemusnahan Arsip G4/H3/POS AP/2022 | 25 April 2022 15 Desember 2024
5. POS AP Pengelolaan Arsip Aktif G5/H3/POS AP/2022 | 25 April 2022 15 Desember 2024
6. POS AP POS Pengelolaan Arsip Inaktif Tidak Beraturan G6/H3/POS AP/2022 | 25 April 2022 15 Desember 2024

7. POS AP Pengelolaan Dokumen Tata Usaha G7/H3/POS AP/2023 31 Maret 2023

B. POS SPESIFIK
1. POS Substansi Kurikulum
NO POS Kurikulum Nomor Tanggal Tanggal Revisi |
Pembuatan

1. Pengembangan Kurikulum H1/H3/POS SP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
2. Pemantauan dan Evaluasi Pengembangan Kurikulum H2/H3/POS SP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
3. Fasilitasi Sekolah dalam Praktik Baik Pelaksanaan Kurikulum H3/H3/POS SP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
4. Kebijakan Teknis di Bidang Kurikulum dan Pembelajaran H4/H3/POS SP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
5. Penyusunan Kurikulum H5/H3/POS SP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
6. Implementasi Kurikulum Pengembangan Model Kurikulum Satuan Pendidikan H6/H3/POS SP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
7. Penyusunan Laporan Kurikulum dan Pembelajaran H7/H3/POS SP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
8. Pengelolaan Dokumen / File Kurikulum dan Pembelajaran H8/H3/POS SP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
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2. POS Susbtansi Pembelajaran

NO POS Pembelajaran Nomor Tanggal Tanggal Revisi |
1. Pengembangan Perangkat Ajar 11/H3/POS SP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
2. Pengembangan Model Pembelajaran I12/H3/POS SP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024
3. Pengembangan Video Pembelajaran I13/H3/POS SP/2022 25 April 2022 15 Desember 2024

3. POS Subtansi Sistem Informasi

NO POS Sistem informasi Nomor Tanggal Tanggal Revisi |
1. Maintenance teknis SIKN K3/H3/POS SP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
2. Pengelolaan Media Sosial K2/H3/POS SP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024
3. Pengelolaan Kerja Sama K4/H3/POS SP/2023 31 Maret 2023 | 15 Desember 2024

Prosedur Operasional Standar Administrasi Pemerintahan (POS-AP) Puskurjar

13




PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH (POS-AP)
BIDANG PERENCANAAN
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A. POS AP Bidang Perencanasn
Al POS AP Revisd Anggurus Ke DJA/DJPE

AR

=

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
FROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN

PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

[Fomor POS AP AT HI TOS AP/ 2022
Tanggal Pembuatan |25 Apri 2023
[ Teaggel Roviel o ' :
Efekeif /
Disahlkan aleh ride Fembelajarun
Bl Ax Sanlun
RLEL N Dax
M.Ed.
99103 1004
Kama POS AP

Dasar Hukam)

Kwalifikanl Pelaksana:

—
1. Undung-Undang Somer 6 tabun 2021 tentarcg Anggnran I T can Bel Nogarn Tabain Asggaran 2022
2. Peraturan Pemercintah Nomoe 90 Tabhun 2010 tentang Penyosanss Rencanae Kerja dan Anggaran Kementerian
Negara/Lenitag
3. Pemtuman Pemerintad Nomor 50 Tehun 2018 wentung Ferubahan atas vasturan Peewrintnh Nomor 33 Tahun 2013
tentang Tata Cars Pk Angoeran Penudnpoian den Melana Negpars

4 Peratuas Pemerintalt Nome 17 Tahus 2017 rentang  Sinkooaisas) Prises  Pereocanaad  dan  Pengaoguuran)
Prashangunan Nasooal

Perryusanan Standar Ogerasionn] Prosedar Administriesi Pemesiotalan
6. Pooturan Menten Pendidian, Kebudayaan, Riset, dan Teknolog Nomor 28 Tahun 2021 temtang Crgarcessss
et Kementenan Pendidikan, Kcbodayaan, Riset dan Teknolog
. Kepurusan Menten Peondiciican, Kebtodaysan, Riset dan Teknolegs Nomor 375/0/ 2021 Tentang Rincsan Tugas Unit
Kera Badan Standar, Kurikozlum, dan Assesmen Pendad toon
8, Keputusnn Mezstest Pendidiban, Kebaadaysars, Riset, dan Teknologi Nomne 125/M2021 tentang POS AP di Enghuspe
Kemesserian Pendidiknn, Kebudaywan, Riset dan Toknolog

9 Keputusan Mesne Pendsdion. Rebodayaar, Riset, dan Teknologl Nomor 55/0 /2022 tentang Peta Proses Bianis di
linghungan Bementenun Peodidikan, Rebrodayaan, Risec don Teknologi

8. Peramumas Nenterd Peodoyogunaan Aparatusr Negars dan Refrmos Bircloaal Nowmoe 36 Tahua 2012 vznugl
dan Tain|

L Mematiami peosecior pelaloanann revisl angaraen
2 Memahami rugas dan 0angsi unit kerja
I Memahami peraturan dan betestuan ysog berlnku

[Reterhaitan:

Mhl-(_hmu

T~ TS AP Temronesan Shirat Reliar

1. Deaposei

2. Usulan Mevist Anggaomn dan Kocwep Nevixi Angaaran
1. Kanarp Fevini Arggarsn yung dapeorsd

A Mol Mevin Revist Anggpenn

5. Usulan Revid Anpgaren ywog sadah disndataspn

Peringatan

Poscataton dan Pendataan:

1. Pelakoans bertanpmnasg peaab ntas pelakxanann skitnaras yung slah dilisicukss dan dnrtapian
2. Segpin bentuk pemyuEnpengasn atax muta bados ksl perlesghapan, waktu manpun outpul dikatagerikas sebage)
hentuk Wegongalan yang barus dipsrangguagisvabloan okl pelaksana

manual

Docasws dalun berkes kearspan masngmasmp unit Ker)s secarn skcktronie dan| e
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Hepals Pusat Kepala Subbaglan Helenghupas Waktn Keluaran
Ne. Lenglok Kegiatan Tata Usaha Peayusus Prograss, (Output| Heteraagan
Anggaran, dan
Pelaporun
] Wh&n tegee ko Kepala Satdegian Uwsslan vl 10 Menin | Duspesial Menlac
Tasa LUsabu w=suk oclkckan o ,_ FHTSEETY TOViN BOgRAran
e gasaun ‘
1 [Nempeboar disposiag rovted anggaran Trapoxoe. uwilan) 2 Jum Ixapeostes unnlae
TV Mg OV nngEaren
\
% |Nexkuk L srogary * Drapo se. woadan 2 Jum Irageesel uwtlae:
Permagpungesab Teknw  untuk  mekakukan eV UnggEnan TeVsl Rgggaran
rowial anggares
+ daplas dan oemprcsss lenwp waulay —_— lembay THaponin S juss Konsrp usalam wvial
lrovial anggasss r g ol Sarat wsulan  sovial angpares dac Dats
anggann  dan  dao| Pexdukung
Aoung
5 [Nemerikse (oo menneriies) Konsep osulay i Notweep Fevisl 3 Ko p Fevial
revind An AT yang Angyparss yang
|_ | dparsd dipacat
6 [Memerikan don memverifios Konsep omuiany Noosep Revinl) 3 Jom Konesp Rewsi
vt H anggaran yang} anpgaraz yang
Spacsd Gparad
T [Marwvial dan sesovis :auq: umdicn tevid 000 | eceerrraerrm e sheevecsscsrrrvnne v Wosimop Hewt 10 jesn Wasll resiu Rewamwrp
jeparran Dorsama Bue Porcnoassaun San AN . H FHTSSie Ty yvang) Reoviee soguuensn
| 1 =
B |[Meam iaa Tretes anggaran Mamfl ez Konsep| 1O Mepst  |Usslan Hevin | eteriattan:
Pojabat Esclon [ S sxgpwnn angpares yaog sudah [0S AP Pemros csun
nterian)Lembugpe o o e et g @xtande g Suest Krlose
¥ INeogunggak dokumen Usaian revish angsarany Usan Hesish 1 pm Tanda Teouma an
L-.-mmm Apltkars SAKTT anggaran yang sudah Panat loenzan [UA
‘ Sobeal l Sluncls tangan
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A2, POS AP Revisl Anggaran KPA

[!mr POS AP AL HI PG AP 2022
Pumbuatan 25 Apnl 2022
Tanggal Revisl L5 Desember J(Y.g,__:ﬂ
'Ml Efektif 29 Desemd
Disahlkan oleh
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

E = Nama POS AP . Revisd

Dasar Hukum: Ilnlﬁhd Pelaksana :

1. Uniung-Undany N & tuhun 21 lentang Anglursn Pecdspatan dan Relnnm Negirn Tahun Anggasan| 1. Memabhieni p dur yarg dilnl

2. Peraturan Pewerintah Nomor 90 Talwn 2010 tentang Peavosanas Reacans Kera das Angparas Kesseesesian|2 Memaboen tugas don fungs unit keria

Negasa /Lol

s 3. Memahaeni peraturnn dan ketentuan yang berdakou

3. Perunirsn umerintsh Nemes 50 Tahun 2018 teniany Perabahan atas Peraturss Pemmerintab Nomor 45 Tubun
2013 temtany Thats Casn Pelubossansn Angearen Pendagaian dan Belanjs Negaa

4. Peruturan Peenerintah Nomor 17 Tabain J017 tmbisg Sikromtanst Proaes Penmennsan dan Pengaungrasun

Pembanzunan Neasional
5. Pessturan Menterd Phnhmuun .\p-ucm Negaza dany Reformud Birnkrusd Noexcr 35 Tehun 2012 tentany
Penyimunan Standsr Op 1 Pre A trai Pemerntaban

6. Peraturan Menteri Peadidkan, Nebudayean, Riset dan Teknokog Nowmor 28 Tahun 2021 tentang Orpanisas:
dan Tata Kerla Kementerian Pendidikan, Kebudaysan, Riset dan Teknoog!

7. Keputusen Menten Pendeitionn, Sobudaysan, Riset, den Teknologs Nomor 378 /0 /2001 Terstung Rincus Tuge
Unit Kerjo Bactan Staralar, Kunkulum, deen Asscxonrn Prochidikom

8 Keputusan Menteri Pendudtean, Kebudoyaan. Riset, dan Teknolog Nomor 125/M/2021 temtang POS AP i
Linglangan Kementerian Peodidduan, Xeodayan, Riset dan Teonologl

S Kepurusan Menterl Pendidiican, Kebudayaan, Riset, dan Teknolog) Nomor 35/0) 2022 ssntang Peta Proses
Baess di Engkusgus Eementerie Pendiddos, Sebudayeas, Riset das: Telaadegi

[Keterkaiten |Peralatan/Perienghapan |

1. Dt Pendukung |[KAK, RAB den ADK RRAKL)
2. Dhaponin

3. Surst Usulas Resiu Anggaran

4. Kooaep Revesi Angzamn

S, Hoasl ALK, TOR, RAB (uermtiln menjndi|

Pestagstan -

L. Peluhsenu betangoung juwnl ates peladsanaas aklivitas yusg tclals dibakukes: dan ditctaphas

2 Segaln bentik peoyimpangan atae mute bk serkail perlenglapan, waktu maugun catpat dikstagonkan [=seual
sebagal bentuk Xegagalan yang hanss dipertanggungawabican olsh pelalsana

Uzl kexje securs clekiresmaik duxy/atau
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POOMWAQEMKPA

Pelaksana Mutu Bakw
¥o. Langkah Kegiatan FPK Kepala Subbaglan | Penyusun Program, KPA Keluaran Keterangan
T Suaha Anggnrm; dus Kelengkspan | Waktu | (Owutput)
Pelaporan
1 I-M-.-nzusu!tm revisl  anggaran ke Dt az-ndukungj 10 Mezmnt JSurnt usulan
Kegosda Sublugoan Tata Usaba |KAK, RAB dan ADK revis angoaran
2 FM-.'mpelmn usulan revisi anggaran ‘ Surat usudn resial] 1 Jem  [Sumat usalan
dan menginstruksikan ke pelakocus anguaran rervind  smrugUaran
untuk diproses —_— dan Diaposisi
3 Memproses usulan revish anggaran Desposhl, Usulan] 50sm  |Konsep Revisl
an menyerahkan pads Kepsis ' Revas: Anggacan, Angounn dan
Subbagian Tawn Usaha 1 Dara duloung Data Dukung
4 |Memerikan dan memvenifikaos koosep TIDAK Komweps Revixi] 2 jam  |Konwep — Rensi
usalan yevisl anggaran YA Anggaran dan Data Angsaran dan
B - Drakung Data Peodukuny
s Menyetiyul dan menandacsangani | rKomcp Rewisl] 2 jem  |Revis  Anggaran

atalan revisi angparan

—=

Angruran  dan  dadn
Jdukung

yuny disetujin

4]

Mclakukan proses uniggnh dakumen
rens anggaran pada apSoasi
Keunzgan vang relevan

Haxil ADK, TOR,
RAE |semula
e jsadl)

1 jam

TR Arzggaran
lvang disetupn

Prosedur Operasional Standar Administrasi Pemerintahan (POS-AP) Puskurjar

18



A.3. POS AP Peayusunan RKA-KL Satusn Kerja (Satker)

emor POS AP A TN POS AP 200
ﬁ‘"‘"‘n‘ anggal Pembuatan]25 April 2022
& Tusggal Reviai T ———
Tamggal Efektif
Dinahlcan oleh Tnjaran
ey
KURX LW LN
KEMENTERIAN PENDIDIEAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEEKNOLOGI ASESMEN FENIIDAN
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN 1
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN 40509 199103 1004
PUSAT KURIKULUM DAN PEMEELAJARAN Nama POS AP |: Penyususnan § L buin Kerja (Satker)

Kualifikasi Pelaksana |
L Messaba peosedur yunyg dildoasakarn dulum pexyUs Uz BRA KL Satker

Dasar Hukwm|
1 Bﬁm,ﬂm Nomos 6 tabiun 201 temtang Arggaran Pendsgutsn dan Belanga Swgara Tatun Anggarnn B[V 3]
2. Poratusas Pesserintaly Noasee 90 Talwan 2010 watang Penyosunan Reocans HKeje daan Asgiuean Kemestesian,

Mo garn L mbagn 2, Niereabsami rugas dan fungss unit copamisss
3. Pecanan Pemenetah Nomor 50 Tabue 2018 tentang Perubahan stas Prraruran Pemenatoh Romoe 85 Tahun 201§ .
tentang Tatn Cara Prlaksanaan Angearan Peodnpotnn dan Delsajy Nogara 3. Meszabaumu peraruran dan Setermasn yang beriaku

4. Permivean Pemerinedy Noawor 17 Talvan 2017 tentang Sinkronisusi Proses Perrscancen dany Penganginean
Pembungunan Xassonal

S Peranees Menten Feondayaguraun Apacatar Negare Dan Beforsmas Buvkseu Nomor 35 Tabun 2002 tentasad
Menyusunan Standar Ope | Prosedisr Adminiatrami Pesmarmtaban

Petniuran Menten Peadidivn, Rebudaymn, Riset, dun Teosesdog Nomor 28 Tahue 2021 tedtang Oegonisass deey Tato,
6. Kera Kemefiletinn Pendilden Kebudgnen, R den Tekrolopn

Keputusasn Mentesi Peaslclun, Kdbadayaan, Riet, den Telesedog Noma: 378/0/2021 Tealang Rodian Tuges Ush
Kena Hadan Standar, Kisdoshum, dan Assenmen Penclcklomn

~

Koputusan Menteri PvrachShan, Kebodaynan, R, e Telesslogt Nomar [I5/M/2021 timtasg POS AP di inghunge
&  Kementerian Pendidiksa, Rebudayaan. Riset dan Teknolog!

Keputusan Menten Pendadian. Ketudayuan, Bset, dan Tesoaolog Nomar 33/0/ 20220 wenzang Peta Proses Tusnis 4
¥ ERagloanges Kemeotesian Peaodidies, Kebudayy Raset dun Tekaokgt

[Eeterkaitan | [Feralatan/Pericnghapan -
1, Dispoaisi 7. aphkam SAKTI
2. KAK sy RAB

1. Koenvep REAKL

&

q

. Pezntursa yang berlaku
5. P Anggsarsat
0. IENANL
g INM dan Pendatsan :
1. Pelaksana bermanggung jawab atas pelalosanoas aktazas vasg telah dibadonbamn dan ditetapkon Dicarat dalam herkos Kearapon masing masing unt berja secara slektrondk dan/atau|
2. Seguda berduk peoyimpengan Alks ol Beku terkiil peslegiapan, waklu maupos ourpul dsKulegoethonm selupasd miaiual
Dentuk kegagalan yarg Basus dipertacggungiovabbum okl pelicssna
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POS AP Penyusanan REAKL Satwan Kerjs (Satker)

Pelaksasa Muatu Baxu
No. Langkat Keglstan Keluaran Keteraogan
Xepala Pusat Irn;:m - . Kelengkapan Wakto |Output)
E trubadius Kepuls Subbuguan Tata) Dispuais, Pagu Acggperan 10 Mentt | Do prosiai, Pagu
/Eepala Bagiam  Tata  Usabn  untuk] Anpgaran
Jmsmrsaun AKAXL Satker @ .
2 |Mrayapl lisdn bim Diixponisi, Pages Acggaran 2 jpam Do prosond, Fagu
perpusuman REAKL Sather l | Anggaran
4 Meoyusun kensep REAKL sebagnl bohan Disposind, Keran Keria, 25 Jam sonsep RKAKL don|wakru
pemnte oo REA Satker, EAK. RAB, Datw Pennhidouny | menyessakan
dany Data Dulomg  dacd | Larnlad) outpor
ing-muamng kelempok
kerjs
G Memenions Yoneep RKAKL Yonaep REKAKL dan Dela Smm Soneep REAKL
Pendideiny ey doctunn
TIDAE TIDAK|
T [Memerdoo koo p KKAKL YA borerp MEAKL dan Dnia S pam e REAXL
O‘ Penduloung Fang St
YA E
8 |Membahux den merghomplod IORE L L.ieeeiieiiniisrseibeisinnisiociinsiisssbiscsniniieiiany kooarp RKAKL. Spm  [REAKL den Datx
REAKL Dersamu dengan Biro| . dAnecujul den Dot Penduboung  (XKAK
rrencannan | Seatmma $ : ' Penduleung dan HALl)
U nalman SKAKL RECAKL dan Dnta 5 jum HEAKL cdmn Data
Penduboung  (KAK dun) Pondulosng (KAK]
RAE) & RAB)
I rurhkuhnmmbyd-hm;uu ' RAXL dan Dutal 10 pun Sata  yang telub
wplidasl SAXT! @ Menduksng  (KAK  don Airgat pada
yrng redevan
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A.4. POS AP Penyususan Program das Anggaran Tabunan

Nomor POS AP - Ad H3 POS AP 2022
éu" "‘“\ Tanggal Pembuatan  |; 2% April 2022
Revisd T 15 Desomsher 2023
Disahkas Qleh Fembelajaran
o e § —
S FADAN SUanlas
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI ":'_"---' 5;"
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN ASETNEN PERDT AN
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN ) 103 1004
Nama POS AP * Penyusunan Pro Tahusan
Dasar Hukum : Hualifikasi Pelaksana

I Undang-Undang Nomaor & tahun 2021 lentang Anggaras Pendapatan dan Selangs Negara Tahan Anggaraa 2022

1. Memmabags pmseckir peeyusunsn snggaran tahunan

2. Peoaturan Pemenntaly Nemor 90 Tahum 2010 tentang Penyusunan Xencana Kera dan Anggarsn Kementersan| 2. Memabame rugas pook dan fungs! usst keoa

Neparny)/ Lembogn

3 Pesuturan Pemersaiaks Nomor S0 Tabun 2018 watung Perubahan atas Pertusan Peaseintagh Neemor 45 Tabun| 3. Mestabusy peratusun dan deteniiusn varg bedakuy

2013 tentang Taw Cars Felaosenaen Asgpuun Peadapates: den Belanje Neguru

4 Przoluran Poreriniady Nowwoe 17 Tabun 2017 tentasg Sakretsstai Proscs Percoscunaan cun Peugeogganis
Pembangirian Naxiseal

A Perutursn Menten Pendaysgunuan Aparatur Negars Dun Reforrrmal Dirokomst Xomor 3% Tadus 2012 tersany
Prayusiimen Stendar Oporsaioead Prosndur Adsssmiimie Pemeniegahan

6 Penturam Meon Penditikan, Kebudaynan, Riset, dan Teknologl Nomor 28 Tahun 2021 tentang Orgenimasd dan
Tutn Eetja Rementerian Pendidiken, Kebudayaan, Riset dar Teknologi

7. Keputusan Memien Pendidikan, KEcbuadaysan, Riset, dan Teknologl Noaor J78/0/ 2021 Tensang Rincian Tuges
Unit Kerjs Badan Standar, Kunkulizn, das Assesmen Pendudilon

& Nepurosan Memwen Pendidikan, Bebudoysan, Riser, dan Teknokogl Nomor 125/M/7202] yomanng POS AP o
lngkungan Kementanan Pendidikan, Kebodayman, Raet dan Toknolog

9 HKeputimen Mezien Peadidikan, Kebudayvase, Biser, dan Teknologi Noawor 557072022 1eniang Peta Proses Bisao
di kngleungan Kemeteran Pendudikan, Kebodaysan, Riaet das Tekecion

Keterkuitan :

[Peralatan/Perlengiagan :

-

Komsep Gutn rencana kega

RKAKL

Lembar disposis)

Rencona pelaisansan anggaran dan kegatan ) reocana Kena satiaman
Rencema Stmtegn

[

L Pelakeana bertsnguong juaah scas pelakaanasn aktivitas yang telah Gbakukan dan chieuspian
2 Segnls Hentuk penyimpangan wins muta baku terkeat porlengiapan, wakou maupun cutput dikstagerikan sehagu
Deank Kepagalan yang harus diperarppienga s slicen oleh pelaksana

|I’hru.t dnlasn berkon kKmmrsipar Unil Kegja secars elektronds dan atas msmsal

Prosedur Operasional Standar Administrasi Pemerintahan (POS-AP) Puskurjar

21



FOS AF Ponpummen Frogram des Axgperes Tunses

Pelvenans Varn ebe
e Ponen . v Pracagpengewed wata Febarea
hbearrigas
xlﬂ Tals Gmde m Aagasas. d2a Teta pnss Tehas r—

] m'; T E IR liva ATy OWR TRODR NI 10wy ba-rm"'-“m
e I S e e e Bopoan
b st VTR as e e - I

' e e e LT - 10— -y . —— .
B as L L S WUDL dees el sm bt [HCT e awinas Bopona
e Mansas Sk BmaaE e e i s
e A boal e STE e n e e

R [T Ve ——— (e — [ Q] — e p——
Ponasgpeaguud. Trisk seals s tosenis I LIV fhes EEUED
D i T e R I P
B

. - " S— . I [IEELET TR P CEE TR, 0 - Tivmr boem -
waivnn b by e e b b el e H o A o gt Sun WRAML
nda. FETA S . l ] I l :

' —— e - o LA R O
A00 armate sosae |NTA (FAAL N . - o0 ) T

——— ] ! e
e | e s PIAML

- - e R clmiEan e endhim -
J-mk.y--.vn-w L e L B Rt '.J on prew g
Lt NIpst i TROwoe oy g T . T

[— ‘—I I‘" [T T s s s WRARL
P [N ——— p———— | [ e wep— Ry — gy —— e w—
- T e -
il e - - of I— |

ol Ow PR i am s dae T

T - T e [ T G TP b r=—l
peiie G bapedan gy teias b Ve seTdd - | | nlabinninn  sgpiin. e
e Bhona pe o, 2 warenn) sa pwon Sen hoget e | o— s reows o for s nn ioeoem Sl
L Lo v low sate tibh s wiguper ne briidn s e e DA | sae  hes yan|

b e A

. L e e T T D tree mand AU —— e e |
bowbatan Syeoomms Sods i vece i ey pebebrmmen  wammen e Tiomse g de
s wA Y R i hownt ey waomn ol W e om
Preany rwmed Db Mhnmae e RXAZL. ey fate s e MKAEL ey

b St G foiot fhw s W

L T T S =—m—————— | ) vomm =

b el - < b —— -

Bhpds SN WA e g e . e
. *‘i [ whammn Oen PRAXL e

b et O *

TS N T L T s T T LU bt

::-;;uua-—l—p -—eaes cae b doises b s e
TTK Gl e bt i, & sl s | ! gy -———— e o
aman wa ENANL e
| b e O
. U ——

[T ™

PRSI P [F I ER—————
d Mg S s
dram -

B et

Mererams  RERse  pRsLsLssss  argpaeen S
L L aase ey -
Ahadibonins snbh KA iaius  mon gl
| roe wua horye - w— R
i il . sarsins TS ees o
Sefwwns dix D B Asaperse Bl i
sl B e e wlBes sgme resy)
e

Aot
i e WEARL
I g O

Prosedur Operasional Si

7

T - - -
dar A trasi Pemer

(POS-AP) Puskurjar

22



A5 POS AP Panyususan Laporan Kineria (Lakin) Satuas Kerja (Satken)

R

KEMERTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOG!
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, RURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN
FPUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

|¥emor POS AP AG/H3) P0G AP/2022
Tanggal Pembustan | 26 Aprd 2022
Tamggal Rovial

Tamggel Bfekud

|Disalhkan Oleh

Fm AP

Dasar Hukam | |Kunitfikast Peloksann |

L Pertisan Pemerinlal Momor 8 Tahun 2006 Tonlong Priepotes Keuangam dan Kinerjs Sasinnm Meoen idady I Merasmbim | grosedun peary us o Lakuin setioey

3 Peranuran Presiden Bepubilik Indoresds Nomoe 29 tabim 2004 tentang Shetemn Akuntabdlitae Kiserfs Sostane 2 Ml kemaxspean dalsn peogpe Koy dun tekaal el
Pemarintab

3 e Mo it Bk A ar Megasa dan Hetooma e liscbinsd Moo 0 Tadiin 2015 ventang Prdosscas, 3 Meswilibi b - v dal el
Peniyususuen Lapoaan lnnnm '\»-fml.nh Pasae

1 Pomiuran Menpiess Mo Mg 1 Negoon dan Nefiormam Hirddoost Nommr 10 Talsm 2015 srotamg T & Telah mengiserty pesslnlihme dan atduan pespusonnn Lakin sy
Cara Brvin Alax Laporan l.n-rp Peaiwneas Paeat

2 Permtuzan N Pesida A ar N dan Peloomas Dircloas Nomer L2 Talvan 2015 sencang 2 AL 3 berkoord ¢ dud peaychosan poakannsan tuges
Pedomian Meuhisen otav Irepiementass Sowmem Acorin bt se

£ Persiuenn Menters Bendayagunuss Apseutier Negaon das Meformmw Birckewnt Nomor 35 Tabam 2017 sent ey
Pedosian nnmnmum Standar Operasonal Prosedur Ad ssnistias Pererintah

7 Peosniaan W ana A 3 Negann Gan Fetormeos irokracl Nomor 53 talun 2004 Teatang
hmmumwwmmmmmﬁnmcu-mm-m Kamena lossassl Poasrintuli

B Pevaniean Mo Peadidikan dan Behadavasn  Fooww 39 Tahusn 2000 Tewtang Setesn Aluntabilitas Hanes
Irant sennt Pomartertnty (SAKIPY o) Kesseniertom Mendulibonm dan Sebostuywmm

U Persiiran Menbon Cende®un dan Ketsodayann Nomsor $2 Tuhin JUSH Tentang Stefem Akuniatabios Kmens )
linghegonn Keeoenterian Peatidilion den Kebudavaon

10 Permturan Moo Peoufiionn, Kelbndaman, Riser, caa Tecoologl Moomwe I8 Talen 2021 waasg Crgaanisast dan Tata
Kerja Kamsnscrsas Pand iScun, Kebudayman. Sect das Tekaclesl

Il Kepurwsen Menuut Peadiddan, Kabudaysan, Rise das Tokoclogl Nemae 3780/ 2001 Tantang MNacan Tugss Usdt
Hergs Bladan Saasstar, Kirdeiaiam, dan Assrsivm o Froabadibinn

13 Repurusss Meniont Pecctaldoan. Keliudayaoss, Mleen dae Tearsclog) Nosnoe TS5 M/J02T 1euiang POS AP &
Linghmmgnr; Keroenierdan Poeadidibon, Ketradaymarn, Bivet dan Tehnobg

(B} chum-m u«m-n Penchebbenn, Ketiudaynan, Riset, dam Yelnelog Nomor 85 /02020 tentung Min Proses Faserrs o

", . Povalidibian, Kolvadayann Baet dan Tekoalogs
Ketorkxttom |Persiaten / Perlenghupun ¢

1. POR AP Pemavmeniin SDarar Kol

1. Dukumen necans strasegls des
uvjm,.m e nan I-uu.

mlamwn m.-n Minemm Doserte nnabseteyn
B AR T R
dovsargrans wiles vt

Aplican: SVURKITA
Dt kiner]s ol summtien Lain yang seckcas

Ppsuu

Perlagatsn :

|Pencatatan dan Pendu &

Apatills Sanoras Kiner e et baombint (i ko Getit Reria thtak dliurions (Al e Suaad (A pernes i gl et SAKH
2 Segala beoduk prayonsangas dlas eoari Baki tekail geenaboaen walmu s oatprt dibes teges e arhiagie
bearuk kKegagalan vang hasu s ciper tasngegd anvabican ol pelaksscs

3 Pelabwana Dewiangening Swa D siue pelakeansan aktnvicas yang selal doakukan des Sietaplon

s/ atau ausnual

CHcatar (San Salata dabun Derkas Barupan Siacingemasing Uit keijs sscara skekuondd
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POS AP Penyusunar Laperan Kinegfa (Lakin) Satuan Ker (Satier)

| Mute Dakn
Kepaka Sudbagian Pangeieia Data Penyusun Program,. | Tim Revis Lakio Kepala Pusat | Peagadministrasl) Kelonghkapen Waktu Keluaran
Tutn Usaka Pelakssenzs Aaggaran, dan Sutioer Umem |Output)
Lunghak Keglatas Program dan Pelagoran Ketermagas
Azggaran
Mt lho Kevradimn Db en Shan  [Howl aoalew
oergfevardms sdian powissurss Pegurgian Kizenjo " hrens
homsep Loidia Sedeer dergons Tan Setoer, Sroma
| prerruan lapoman leneciy ('W. > dabaimen moner,
REAKL, don
werang
lalan
Mergusis koep Lakdn Seteer et |} g o Haxd snabaie Shan  [Kemorp Lakia
peruadazgan yuag beria Tt i H copaian ks Sather
bormans dorgpes U pemyusen laposan |0 —"D H dan dats Gulusy
RO din et opeibaan ke Lessesonsnsassasienspsopsnsasont wpkan ke
Sepuls Scbbapan Tats Usba
N dan P Lakan Kozarp Lk Thant [Komep  Lakds
dan menpargeliana b Tin Mevis Sade: Sk
Lk Satkey
Melakuken sova ates ) Ladan L Kazscp Lakel JBhan [tmel cevia
Sovther v Savices Lok Sather
G Somsuks
Tickale Tt
/' iefah Alevi
Nererata, mrmcnke can Yo Taml sovu Laks [ Ran 771 v
oerpessd) i hotrep Lakin Sarker Satione dnn Gor ol S ey
<>-‘ periatann ek
direvio
Merermrem haed Lalen Sathey yung trinh Lakan Sether 30 meent | Ladein Swdeer
drendenasgeni okl Tiepinne Safkes Ye
O e e | i | L
Voo oot osengersdploen Lokin —
B et
Nevprengaiien Past) Lakin Setaer b Labin Satker han (Lo Sader  |Ketermalitas:
Biro Procmiaroat u KeueaPAN-RR AP
ek i apbleasi SPASIKITA. serta tin < S ) Pemstone sat)
prabitiond Saskcr AZar rengLUrgERT Kebiar
Lakio Sather pets besan satker
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A.6. POS AP Peagumpulsn das Pelaporus Data Kinerje Sutuan Kegja (Sather)

Nomor POS AP [T A, L) S AR 022

BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

lnml Pambuatan |- 25 Apmil 2020

Numa FOS AF

Dasar Hukwm |

Koalifikasi Pelaksana |

I Permusan Mrmerintaly Romor 39 Tabus 2000 semiacyy Taos Carn Pengenialias dan Zeabhood Pelakoanesn
Rencana Pratargiran

4 Peralusun Semetinlal Nomor 90 Tubon 2010 wnlusy Feoy usatas enduns Kot das Anjgdirun Kemenletan
Nogara [ Lambagn

4 Perstusun Poesscken Mepublk ind N 29 talzun 2014 St Ab Lalitan Kioers instaza
Pemeninran
4 Permursn Menten Kewangan Nomar 22/ PMEK 02 /2021 M 5 dan Eval zwria Angsasan atxs

Pelabasanomn Renoana Kege dan Anggman Kementedian Negarn/ Lembegs

5 Peroturan Neoren Kevangnn Nomsor 196 PME 05, 2018 tentang Monitorng dan Bvalunsl Peiaksansan Arggaran
Belanim Kesmentenan Nogana /Lessbags

O Persmugan Menwst Peosocanasn Pembasguanan Nasocoal (Kepals Badan Persncansan Pesboogoensn Nastanal
Nomor 5 Taban 2018 rentang Teie Caro Penyusiunan Rencess Kesja Pemeriesah

7 Parstucun Nenter: Ponduldas das Hebudayuan Nomoar 39 Tahusm 2020 Tentang Setem Akumtatulazs Kincnae
Instans Femennrah (SAKIN di Kementecian Peadiatisan dan Kebodaysan

& Per M Pynchuctdcan, K faynaat, Koser, dan Teknolog Nomor 28 Tadiun 2021 tentang Coganicass dar
Tara Keszjo Rememtedian Pesdididon, Kelbodayaan, Riset das Teknokgi

9 Keputosan Menten Pendatdons, Rebudaynan, Bisct, dan Toknologh Moowoar 378 0/ 2021 Tentany itocian Tugas
Dsint Keryn Hadan Staeclar Kusikubam, dan A Penddikan

10 Keputuman Meotesi Peodidilon, Kelindapsan, Riset, den Teknologi Bomor 125 )M/2032 1 tentusg POS AP &
Lnginsngan Keamentanan Sendidilan, Ketmdayaan. Riser dan Teknalon

13 Keputissun M Fondedd Kebod Rasct, dan Teknulogl Noasor 55O /2022 wentany Petu [Mrowce Bisscs
Al Iimgloomgan Kemenrenan Pendidikan, Kebdayaan, Rises dan Teknologl

14 Pecanumnn Menten Pendiakan das Ketvadayann Nemar 22 Tabaan 2000 tentang Reacaca Strategis Kemeontenan
Fetulidikan dun Kebudayuues Tubun 20202004

1o Mrmmaboamd proseior pemy U surnies sspugacnn adunan
2. Mesubamd Dlges pokiok Gan fusgss wall ke

3. Mozabanu peraturas dan ketentuas yung beslaka

2 Segalas bentuk pepunpangan stxe mewu bodoo terkal peslengkapan, wakiu maupun catpet dkatagociksn

|Ketwrieaitam « Peralatin/ Perlenghup e ¢
1. POS AP Pernrocesarn Surst M ul 1. Surut pertnintaun tieget das cogrian Kinefs sather
2. Dugosis:
3. Cagauan Kiuxsja Satkes
4 Dwitar tanget kanens (kecsnggan dan Gek)
5 Lapocan Target Keege (Reoangan dan fisdk)
& Apikac Pelapoosn
7 Dokutien s get Kloegao sather
[Fermpea Fencituten das Fendutian ©
L Pelaloana bertasguoanyg b stax pelal ) yang telah dibalcakan dan ditctapkan, Dicatat dalazs berkas keurnipun Use Kena secuca eloktoaik duns /atas ssucoal

aclugai bentak hegagalan yang hanos dipertasgpungawnbikan ol pedaksatia
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POS AP Pengumpulan dan Pelaporan Data Kineria Satker

Mutu Saka
Kepala Pusat Kepala Subbagian | Penynsum Program, Peongelala Dats Keolezgicapan Wakrn Kelzaren
Ve. Laighuh Bogiatan Tata Usaha Anggaras dam | Pelaksazaan Frogram | Pengadministood o — Kolidesigen
Pelaporan dun Anggaran Usnum
I [Mascnica  dan  Detxed warad) |Gt permaintasn| | ban [T ) tan
permilnoon et dan 3! gt dan capolan pernintaan taget dac MOS AP
atler  wata wwendara Wrpala baswar) s wasicrr v Linew|s sarker | Perre sesan Summ
Sulbagen Taa  Usalm uotul ( Wl ) 1 7 Maruk
merpusun apet dan capwian titesjs
withry podn aglibosi selajuras yersg ‘
wlevan
2 [Mesarize  deposisl Se prispoian) Ixapocsd dan| 20 msmn |Okpoals e Surst
iker werwk ewarosun tagpt dan) Sarar  pecranasn peernlorasn Lawmrt]
copeing Kaierja (heuangan dan Eaik) E— —_— tirge! sether den wfhey  dan Capeiae
wtber i kvl necan coput dan I kiezya sathes
pala  »pli pelapanan ks
vacgg relvan
a3 wwmnugmhuqu l'n.'n.-. o 2 han Dalovanan targes  daay
Povurgan doe Seiki secher i Jeved I - Swwl  perninwen Cipmient Nire rjiod
mn.u; um dis hopoosn  pacdad eyt sathcr dan Docnassgpen dan Saik)
¥ e Iy Mirecis
wathon
a | Verericos Gn mereeriias Doget dany TIDAK ﬁnﬁu 1t 2 tan Do&ur-:utrdn
Capiina kaasriy roangan L felsl &) e » Hl bnena  Perusagen e
v Bocsen oulpul Sue Kosspasen) YA [ Nkl Wthn&m
wh ke l‘&”‘lﬂ IV Sokdond
stk diperdoos e dawerlons
A |Mezeztzza  dan  memscikaa | rna:u et T hant |Deloows tange das
bpotan terget dan wepak  Kinctjel Merie  eusngen copelent TR B
fescnngan dan Asle) 41 sl riocosn oan D) dan oomsgan dan Saley
st Gom hoopeosn pale ol Dol | TIDAK hozacp  laposmn
Priaporaes  usfel  digetdess dan eget ks
daetira
0 |[Memerivtabbon  Pesyusun  Progam, YA {STOEE tept| 10 et |divwein
Asggeenn tan Wlapocan  /Posgeioly Aorstrih aatiiey
Dua  Pedoupasn  Frograun dan)
Angpean untuk menge twpet dany
copeiney knerja (hevangnen dan sl "
sonthorr pouda aplicant pelapezan
7 |VMergst larget Mt gl deol 00} | g st 2 anp  dan cupoues] sergg inprutan i
L&) satker pula spllasi pelaporan H H kizezja (hovmages duf calng laszdaat!
rop iy :E E ! flaiic) ather g tedan whatan  tausgged
: ¢ terini podde  aplidoes] 1O Tockne)
7 P Y = [ ............... ' |ehagumne birwrye ekt
B | Meapeokan rarger Minerie [keveapan| v treget dan capalen! 15 meair [laporan yeag wiah i
dan  Osic]  saniker  poeda  apdiesod) rwais  frusogan lpur e aplidoo
pelaporas dan Uerharikua Mok : A dan Gak astiow [ s ssrneya
wgre das  copeiet  koedia sty yeng ekt erid
Repundu petgn e ietiee (esiim pwed & wptieamd
pelepors kizery
v % ! =gt X jdokumcn  terget| 125 mmmat |dokesnzn paney
Peoumrgan dan Baib)d satkes ke Carpeien gt Kurcie ke
' Sedesal I Ih-mo wetioer g O plear
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AT,

POS AP Pengakuran Data Kinsrja Satuan Kerja [Saticer|

Seamas 108 AP A7 /HA/POS AP/ 2023
] Tanggal Pumbustas | 35 Apeil 2022
= Tangeal Sevist 3
[ Tanggel Soektir : 29
Olsabiaan Olebh 3
BAZax TlandAR
LOLL T
EEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN EERBUDAYAAN
FPROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAMAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN M.E4.
PUSAT KURIKULUM DAN PEMEBELAJARAN 199103 1004
Namss POR AP | Pengukusan Data Kiceja Satuss Keoja (Rather)
Dosur Hulus : Kualifikasl Feolaka 3
I Prantaras Pemsrintak Nomce W Tahun 20006 trecang, Tats Caen Progrncdalinn dan Bvalussl Peblbonsan Rrocans B Nerma oard ot curm evaluan] Pesg o e (Sats Kioe re satcer
Prardooguiran
2 Preetioren Semerminh Noour 90 Tediun 20100 teniang Poayuscaem Keoosnn Sorje den Anggeenn Kemerserian]| 2 Ne o s suigas podurk dean furgse undt berjn
Negazn ) Lemtinga
3 Pemturas Poeslden Nomor 29 Tahun 2074 Teatany Soctam Akusialiese Kawoa Inszasel Pemenzeals; 2 Nemahourd peoariesn dan betentusn yaog Serisicn
4 DPouturas Mesten Pendaysguasan Aparstur Negara dan Moformsns Dunkreet Noosor 53 Talvan 2034 Tantanyg Metusgak)
Tohizds penyusuman Ierjogan Koeje, Ndegoran Neosrm dan Tata Carw Meviu Mas Laparan Xinesis lnscassl
Puzmnsitah
5 Pevatoras Mesteri euasgan Noasas JO/PME OJ 2001 sestmagy Pongabaian dan Dmnlunss Kewim Angaaran st
Petaloarann Wencans Kerfa das Anggans Kesenieran Negars )/ Leathag
A Pwaturas Menosri Keuasgan Nomer 199,/PMEK05/J0I0 waang Macduxing dan Raduad Peladcoansan Asgparan
Belunjs Kemenserian Negun/ Leatags
T Peeatuias Meaten Devvecasa s Peadangunan N 1/ Repala Iadan P o Prabangriian Nasal Nosuw &
Tabuw JOLE wovtaens Tara Carn Prayusinen Beancara Keja Poassiniak
B Povarisas Meaten Peosbaliban, Kotridapnnn, Hinsl, dan Tebuolam Neosr 38 Taboin 2021 entaeg Ongasisans dan Tata
rv o Kevw oo wnddidiban, Kebadayaan, ey daw Tobinndong
U Keputusers Mentert Pundiias, ebudsgnun, Mee! das Teknolog Moot 378/0/20021 Testeng Mncias Tugts Usst
Kerje Sadan Standar, Xurikubes: dun Assestnes
10 Kepdiusens Moot Pendididesm, Rabsoanyaan, aet, dan Teknolog Nomor 125 /MJXUT tenlang POUS A o kngkusgen
Kementzian Pendetbus, Kibudaysan, Naset dan Teknokog
13 Bepetusans Mertert Pencdidiban, Kelmdayaon, et dan Tenclog Noowoe 55702022 waotang Pets Proses Miazos o
lingkungan K @ Penadidiicns, Ke by aan, et dam Tekaclogt
12 Pewaturan Menters Perlidiban, Kebudayamn, Rmet dam Teknolog Nowwe 40 Tadiun 2022 tentang Setemn Auntabilitas
Kineria Ineosnst Prmestahi dl Remetecian Peoddidonn, Kebudavaan, Riset | dan Tekooagl.
13 Prraroms Menteri Pendidiban dan ebodayaan Nemor 22 Tahos 2020 wamang Reooam Straregpa Keoerienian
Proadidionrs dan Kebodayonn Tahos X020-2024
|Reterhnitan - Teralatan ) PerlcnEERpan |
T Diisposisl T, Aplicasd SPASIXITA
2 Surwt Perrmamsan Laporin
J Dusts capsian kincena
4 Homlevolias atas cogaitan dats satker
O Ml osssep rekomreralan tncake Lan st stae boacl ailal kiness BKA dan IKPA sk
3 Laporan how | evaluas kinega
|Peringatam - Peocataian dan "
L Mybalomes Dertamgpung svwnls setms pelabsmnnsn sidtetne yung tedak dibolonlom e oitetsgibon Dicaint’ dakacy berl Rearsip g suxing umit lcrju sccara edkironik
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AL, POS AP Pemantavan Pelakssnsan Program, Kegiaten dan Asgparun Satuan Kems |Sstieer|

Nomor FOS AF EANJHI/POS AP/2022
™ Tenggnl Pembuatan E 25 Agiil 2022
c‘“ Tenggnl Rovisl
Tunggal Blektll |
Disabkar Oleh
BADAN TTanCas
KURDULUN Dan |
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI ASESHIN PENDan !
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN
= Inkes an Progmm, Kegistas, dan
Mama FOU AP Anggaran Satuam Kerja {Satker)
|Dasar Hukum - Kualifikasl Pelnksama ;
1 Peraruran Pesserintal Neenor 39 Talun 2006 tentang Tata Cara Pengendalian dan Evalusst Pelaksanaan Rencana L. Memahams tata cara pemantagas pelalcsansan program Kegiatan aagraren
Pemhungunsm 2. Memmbuami tuges pokok dun Mg unit ke
2 Pevaturan Pesserintah Neanor 590 Talman 2010 teatang Penyususan Reocans Kesje das Anggaran Kesseaterian 3. Memabams perataran dan keteniuan yang berlaka
Negorn / Lombugn
3 Peruturan Menesri Pendidikon, Kebudguan, Riser dan Teknologl Nomor 3% Tahun 2020 Teptang Sistem
Akusstabsilitas Kineos st Pemerintah (SAKIP) (B Kestesterinn Peadidikeon dan Kebadayuan
4 Peraturan Menteri Keuangen Nomaor 22/ PME.02/2021 tentang Pengukunan dan Evalusasi Kinerju Anggassn alxs
Pelakz=annan Rencnna Kerjn dan Anggaran Kemeotenan Negara/ Lemnbogs
5 Perufuman Menter: Kevaogen Nomor 195 /PMEK 052018 watsny Momitorieg dan Evaluse: Pelakeansas Anggpionn
Pelonjs Kementeriun Negara/ Lembaga
& Perururan Mentent Perepcanaan Pembengunan Kastonal ! Kepoda Badan Perencanaan Pembangunan Nassonal Nomaor
5 Tubiun 2018 temtnng Tats Curs Pargusunnn Rencana Kerju Perneriatal
7 Peraruran Menten Pendiddkan, Kebudayaan, Rser, don Tekmolog Nomes 28 Tahun 2021 tentang Organwsas dan
Totn Rerja Kementeran Pendidikan, Kebudoyaan, Riset don Teknolog
& Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayann, Riset dan Tekoolag Nomor 37870/ 2021 Tentang Rincian Tugas Unit
Kerje Badan Standar, Kuriloolum, dan Asscansen Peaddilan
9 Keputusan Meateri Peadidilian, Xebodayaan, Riset, dan Telmologi Nonsee 125/ M/ 2021 tentang POS AP di
haghkungan Kemenlerian Peoclidican, Kebud Jenet don Teknokem
10 Xeputusan Menteri Peadidilan, Xebudayaan, Riset, Gan Telmologi Nomwee 55/0/2022 teatang Peta Proses Bisas &
Raglangan Kementerian Peodidiian, Kebudaysan, Riset dan Teknodegi
11 Pernturan Menten Peadidikan don Kebudayaan Nocsor 22 Tabun 2020 tentang Nencana Strategs Kemmenterian
Pendidan daa Kebudayaan Tahoe 2020.2024
[mun-m. H Peralatan/Perlengkapan 1
1. DIPA satkes
2. Dasposiai
3. Teloahan DIPA satker
4 Burat permintiean upurnn pelakcanase prograsm, kegintan dan segpasn
5. Apliksst Pelaporan
[Peringatan - Pencatatan dan Pendatann
1. Pelakzann bertamgrung jowah atos pelakzannon aktnatas vang telah dibokukan dan citesapknn Dricatat don didatn delam berkas kearsipan masmp-masmg umt kena secaca
2. Segala bearuk penyimpangos atas muty bolos tegkadt perdenghapan, wality, maupuas outpul ddategorikan scbagailelelarond dan /atau masual
bestuk Regagalon vang harus dipertangruagjawablas okh pelalaana
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POS AP Pemantasus Pelusasasn Program, Keglotes, das Asggaran Satunn Kerja (Saticer|

Polahsasa Mute Bake
Kepala Pusat | Kepals Subbagion Penyusan Poxgolola Data | Poagadministrast Kalengkapan Waktu Koluaran
fo Langkah Keglatan Tata Usada Program, Pelaksazmann Umum {Outpur) Keterangan
Asggaran dan Progras das
Pulapacan Asggazan
1| Meriea dan resetash THFA i tabacs | LT 3t Thapodial  dan Telaadu)
argparsn Serjsam  swes  ermdats Repad LAPA satborr
Suttegan Iat tuh ustule  mEryU e ‘ }
P Eporan pelak r program. kegatar
™) “ll‘ll serlep luh] trmulan, sesse st
Loar 1adnissan
3 | Merrrers deposise thei prrpreses sether wotnb Thngmmrm, Sumi]  1Smreit |Dopesw  dan B
s besep  lassas e bdauiang E'—I - lagaca jwariditasn e
g hegles dan wegpansn setiap taden pelabansiasn [T el caraai jHigran
trrendan, seszwer den mhozan |eagatan duz arggaran =y s dan Laperar
1 [Moyeeer kowsey  lnpreue conpems here [j Dhmpemin domt Sumt 1 sony ey beperent  wmpesar
pribmetaan progeaet. krgmton den migprree 1. CX | mrrhans lagmemt rene paksoran
i st Dok, Whedan, sesscer Jdu pelakiaaan plegias (woggam.  keglatan e
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e mtep h.xn whedan, weiswnr da progaun, glta & progran,  keglatan A
Cabaurany ek dloeiboos das STl asggaran  Aafbe  Lewserta sgppian saike lewaenta
Y data duleungzra dam culossgraa
T | Meesna sy l-,uu- Lapedan ks | s Lepuwan  cepaia 3 et Lapman  capuian hineda)
aan progr quian o anggarer Emerjs elakeanaan pelsccaraan frogran
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L s e Iapracans  capalaon Bheedal 10 menit | Gapocal lapacan o palas
peliiasaan peogran. Leghitan e wegpew |'-dabmu-u ProgTs e [ S P
mwumummu-lw Kagatan San  arggaman prograsy.  Wegtatan  dar
Dutey'Pergelcls Duts Felsk Pre D saticoe beacrtz datz ergperns  salzcy  boserts)
Aagrean uniah bparken b Wooergyrys s cubisgran
wrfies pale apiikas pelaganin
7 [Mcepenhan  copman Rrere sfer  pedy) | dwpemint lagooms repenen i logven  ropermn hewege
wpldern pelepon dan menderibon diennry } LS o) pritksarma privesarsen rgran
Spcan larene miker Dpass pengadrzearricl E ProgEm. gt S gt dan arggecae
aRATIN  TTEer  heosra cafcnr wang telad
data dusagars dungoes b aptises)
priagerm
A | Sheviparspiean Mpeous (ageean kinen satkes Topoows  capelan  Shaega]| 1S eeenlt  [Ockomees logoan onpebar
peahuman Pingen Mire satker syl
L3 csn  anggran @arstzan
sticoe oty telah
L) Wemrgmet e phhew

Ir&q—m

Prosedur Operasional Standar A

istrasi Pemerii

han (POS-AP) Puskurjar

31




A9, POE AP Evaluasi Pelaksasoan Program, Kegiatan, Anggaras Satuan EKesja (Satker)

[ Nomer POS AP i AS/H3/POS AP/2022
i Tusgpel Pembwotan 1+ 25 Apnid 2022
S Tasggal Revixl :
Tasggal Efakiil T 01 Ml
[Bisalhhan Ofeh t Pembelajaren

A0 T IANDAA
LIRE S
KEMENTERIAN PENDIDIEAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN

PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN N L e 199103 1004
, Evalussh Peluksanoan Program, Keglatan, Anggaran Satwan
Im
| Dar Hukuos : Pelakxans :
I Perotuwrsn Pemerintal Bomoe 39 Tabun 2000 tentang Tats Carn Pengendalian dan Evaluas Pelaksanaan Reocana Memahami prosedur mocitoring dan evalusal pelaksassan program. Seghatan, dan
Prmbarguman anggaran satker
2 Perwtursn Pemennish 8omar 90 Tahun 2010 terstang Penyusaoan Mencans Kerjs dan Aoggeran Kementoriun| 20 0 b sy pokok can fusgx una kespe
Negara/Lembage

3 Permturan Mentemt Penéaitioan dan Hebudaynsn Nomor 20 Tahum X120 Tentang Sieterm Akmntatelrine Kmeon Inssanss| 3 Memahami
Pemermtah (SAKIP) i Kementerian Penchctionn dan Kebudayaan

¢ PFersturan Menteri Neasnge: Noomer 22/PMK 02/2021 wrmiscy Proggoub dan Heal Kmerin Aaggnran wiax
Pelaksunaas Renouss Komga dun Anggaerun Kessenberiun Nogus / Lembogu

5 Pouturan Mentert Bcusngass Nomee 195/FMX06/2018 tentang Momtorsmg das Evaluss Prlokssnasn Asggasucs
Belanju Kemenrerian Regan /Lembagu

b Perururen Meniedl Perencanaan Perttusgenun Nasiood /Kepalu Badan Perencanaan Pembacgunan Naswoal Nowoe 5
Tohun 2018 tentang Yoo Cora Penyusunan Rencana Kena Pemeriarah

Peraturan Menten Pendsdizan, Kebudayann, Riset, dan Texnodog Noewr 28 Tahun 202) 1entnog Crganisasl dan Tan
Kenn Kementenan Pendidinn, Kebudayaan. faet dan Telonoiog

Rep Menten Praxdddd Kebudaysan, Ract din Toknobogs Nomor 3780/ 2021 Tenteng Rincisn Tugus Uzt
8 Kzrjn Badan Standar, Xordolue, don Assesmen Prodtidikean

g cam § ynrg herinku

Keputisoon Menten Presfctican, Kebudaysan, ioxrer, dan Teknologl Nacee 123/M /2021 rentxng POS AF di inghusgan
¥ Ke s Prodidikan, Kebudaymun, Raect dan Teknolkogi

Keponusun Meoter) R'nn!m Kebudayaan, Reet, dan Teknologl Nomor 65/0/2022 renung Peta Proees Bisnis ai
I pngkungan K " Kedudm , Rixet dan Teknologp

Prrstursn Al 1 Procdiedk dan Kelnub N 221 Tahum 2020 sentang Knoacs Stracgn Kesemtomo
1 Prndietiown dan Kebusdaysse Tahun 2020-2024

[Eeterkaitan | [Peraioton/ Pertenghapan :

1. POE AP Poamroscsan Swarat Mouk 1 Surut permusiasn lapooan
2 Disposici
1 Lapcrsn hasd cvabosa peial = kepmtan dun snpgpuun satkesr
4 Redes dam amhan sndak L sl p prlnd ann pengr
5 laporan basal verdlions thutak Innp.n lnml pe peiaic promram
[ anl

[Peringatan = rm%‘%n—
1. Pelaksana Benangguig | wwalb atis paalsansan akonvites veng ssoh aakoskan dan ditesspion Déoatot dun didatn dedam berloas Kearsipon masing-mesing unit kerja secar elskronik

2. Segula benmok penyimpangin uies mute baku el perdenghkapan, wokng, meupun owput Ekategoribun setaga [dan fomo manoa!
bentuk kegagalan vang barus dipertenggungowaldinn olehy pelaksana
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POS AP Evaluasi Pelaks Program, tan, Anggaran
Pelaksana Mutu Baku
Kepala Pusat |Kepala Subbagian| Penyusun Program, Pengelola Data | Pengadministrasi Kelengkapan Waktu Keluaran
No. Langkah Kegiatan Tata Usaha dan Pel Pelaks. Usnuxa (Output) Keterangan
Anggaran
1 |Menenma surat permohonan laperan hasil surat permintaan| 30 menit |surat permintaan| Keterkaitan:
evaluasi pelaksanaan progmm, kegiatan, laporan laporan POS AP Pemrosesan
dan anggaran satker Surat Masuk
2 |Memberikan disposisi kepada Kepala surat permintaan| 15 menit |konsep laporan hasil
Subbagian Tata Usaha untuk menyiapkan laporan evaluasi
laporan hasil evaluasi  pelaksanaan l ]
program, kegiatan, dan anggamn satker
3 |Menganalisis laporan hasil evaluasi konsep laporan hasil 2 han konsep laporan hasil
pelaksanaan program, kegiatan, dan evaluasi evaluasi
anggaran satker
4 |Menyusun rekomendasi arashan tindak| konsep laporan hasil 2 hari konsep rekomendas:
lanjut hasil evaluasi pelaksanaan program, evaluasi
kegiatan, dan anggaran I I
5 |Melaksanakan pembahasan terkait konsep rekomendasi 3 hari hasil konsep)
rekomendasi arahan tindak lanjut hasil rekomendasi
evaluasi pelaksannan program, kegiatan, I l [ j D E E
dan anggaran
—_ 1
6 |Merumuskan hasil pembohasan terkait ¢ hasil konsep 3 han hasil konsep)
rekomendasi amhan tindak lanjut hasil rekomendasi rekomendasi
evaluasi pelaksansan program, kegiatan, E G e
dan anggaran
7 |Memeriksa hesil rumusan rekomendasi hasil konsep i1 hari hasil konsep|
tindak lanjut hasil evaluasi pelaksanaan / rekomendasi rekomendasi
program, kegiatan, dan anggaran \/
8 |Memeriksa hasil rumusan rekomendasi hasil konsep 1 hari rekomendasi  tindak|
tindak lanjut hasil evaluasi pelaksanaan rekomendasi lanjut hasil
program, kegiatan, dan anggaran \ pemantauan
/ pelaksanaan program
9 [|Melakukan verifikas: data sesua fakta di rekomendasi  tindak 1 hari laporan hasil
Iapangan lanjut hasil verifikasi
pemantavan
pelaksanaan
program

all
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[ather sedigud Oasar perposunas baporan| | | dom mnull
[heell  ovnliasl  pelaksanasn  progaam baponn hasd
[Reamtan, dea angaane wralinani

14 i-ruum Iaporan hastl  svaaw| iu:upuynnnn-"‘ 0 St poran hastl evakaas
|» proge dnn rraluam
arggeTRE l L|

15 [ Mlapack hasl ol pradan aplicas Laparen Fasd 3 Mpecan  yarg  wlah
[pehaperst  than  evernberibon  dobnarnesd L.l eralimew diurgzs ke spbban
[lsperun  hask  awiussl  saker  Kepail | petaporan
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A.10. POS AP Pulsksansan Revisi Informasl Kinerjs Sutuae Kerja (Sstker)

Nomor POS AP + ALOJHIS/POS AP/2022
™ | Tangyal Pembuatun = 25 Apni 2022
& Tanggel Revist . - ——
Tanggal Efektis T 01 Mri 2022
Mw I
SADAx TanDag,
KUEXLUN Din
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN M Ed.
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH (POS-AP)
BIDANG KEUANGAN
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B. POS AP Bidang Heuangan
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B.2. POS AP Pendebitan Rekening Beadahara Pengel aa/Bendabhara Pengelusran Pembantu

)

haes/  BACAN 5TANDAR
i o B
ASEIMEN PENDIDmaN

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBEUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, HURIKULUM, DAN ASESMEN FPENDIDIEAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMDELAJARAN

— T B =¥ L T
Vo PP e P i TN P e ) e Pha S La o B i Sy Lk e LN NS5 e IV - 3 e e e R S A 3)

1 Undong- Unm Nap\ab)lk Mmﬁn Fomaor 17 Tahun 2003 antang Kouanm 1. llomu)um o odur Pm&mn relcaning mma

Nagoara 2. Ilom tugas pokok dan fungsl ualt kage

Undang-Undang Repuklik Indonecia Nowar 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan |3- M n  ond dan ketertuan yane berlaku

Neopava

3 Undong-Undang Mepublix Indonssia Nomor 135 Tahun 2004 tentang Pemenksann
Pangoiolaan 4an Tanggung Jowab Keuanger Negara

4 Paraturan Peserostahn Nosacr S0 tadvan 2018 tentang Parubaban Atac Peratuvan
Peserntah Nowor 45 Takhun 2013 tentang Tata Cara Pelakcanann Anpanran
FPendagatun dan Badangn Negers

5 Persturan Menter: Keuengun Nomor 230/FPMK 065/2016 tentang Perubaban Ates
Parsturan Menters Keuwangnn Nomor 162 /FMEK 05/2016 tertung Kedududonn dan
Tanggrung Jawab Bendahara pada Satuan Kema Fenpelola Avgmarar Pendapatan
dan Balarnga Nepara

6 Pareturan Montar Pendidikan, Kobudayaoan, Riset, dan Takonolog Nomaor 28 Tahun
2021 rentang Orgoanicosi Dan Tarta Kege Kemantarian Pandidikcan, Kevudayaan,
Ficet, dan Teknolos

7 EKeputusan Menten Pendidikan, Esbudsyaan, Riset, dan Teknolog Nomoe
IT78/0/72021 Tentanyg FRincixn Tugsx Unit Kerja Badan Standar, Kunkulum, dan
Asesmen Pendidikan

B Hepurucan Menten Pecdidiloan, Kebudapaan, Ficet, dan Teknalog Nomer
125/M/ 2021 tantang FOS AP di lingloungan Kementerion Pendidaloxn, Kebudeywan,
Fizet, dan Teknclog

9 Keputusen Menten Pandidaloan, Kebudwyaan, Rivet, dan T-kmlup "omw
S5/0/2022 sontarg Pota Pracec Bisnace ds w ds
Kebrsdagraan, Ricer dan Telnolem

v 5 28 LI WY £ e AT AN (4 YT ” —

1 POBAPﬁndnhmlnhmtanab"unmkimmNm?m 1. Felcap penenuma dans

"

1. mwé;mmwymmmmmm -Dtonmtdu.nMammm kmlpmmdmwmmw
Altetapkan.
2 Cwpxlx bentuk persyunpscgoan satas moutu bekos terkoat perck k "

ougna dikaregorikon sebogal bontulc kegagalon yang horus dipartanggung awakican oleh
pelalocnnn.

L
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I’OSAP Pendebiton Rekening Bndahul?e Kewangan nternst Bo

2 |Medakoskan pargyian atas Suvar Penmian Bayar . TIDAK o P — 30 Marit  |Surat Dermak Sapar
(EPEy) <>_ |pendukurs (27P2y) yung twlah
3 |Menmeput data tancales pambayaran nex tuns VA [iahng 30 Nzt INcn'Elau‘m
dan maladouiom yeoses pendekinan rakening Dandahara/Fangaloia
Bexdalara/Pengelols Keuanpan dexyn Kauangan
manggunalon Intermet Danking pang dicedialan
oleh Bank Uwoam l
4 Membarikan p w whes proces pendsbitan [ Appeoral melalu v k] 60 Mesar  |Nothlexa
irg yong dilakukan oleh [vankong lmhhhhnn
Bezdahacu/Pengulcla Kevargan dengas
anggunalian Inrarmet Danking pang dicedalan
clek Bank Ueum Hemudian memindshbuicukan
dana ftracafer low relening p
s m—wmmm rl"'_ Fr'-nuu 15 Nt l'?-num
trsarnet banicey aana /ranciar daxaftramcier yang
y talak ditemdatangaz:
Samcai aleh XPA/PPK azec
saxza KPA dan BP/EFP
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B3 Peunstapan den Peneromann Pemegang Kartw Kredst Pemerintah dan Adminwtrator Karto Kiodit Pemenintah (KKP)

KEMENTERIAN PENDIDIEAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
FROSEDUR OFERASIONAL STANDAR ADMINISTRAS]I PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
FPUSAT KURIKULUM DAN PEMDELAJARAN

Komer FOS B3 /H3/POS AP/2022
Tunggal Pembustsn |26 Apnl :og;/,:? =N
Tunggal Revast 15 Duse /
| Tongggal EFaletif 29 D 7 4
Disebken Oleh ! : G Pembelayasan
KURXLUN Dan
ASE :lE& 'Eu:r..tru
1031004
Nama POS Peneotapan Hig; ag Kastwu Hredat
Pemesintah dao trator Kasrtu Eredit Pemerintah

) 3e
1 Undang-Undxng Republik [nd am N

mad

anmpnn dan Penerimeonn Pemegany Karta Xeowdit
Fesnarintah m Adminictrator Karta Kredit Pemaorintah
tugns pokok don fung wat ke

17 Tmhun 2003 T — 1. Mamah
Negara
2 Undang-Undang Repuklik [nd in N 1 Tahun 2004 «r» Ferbendah 2. Memah
Negara 2.
3 Undang-Undang Republik [nd in M. 15 Tahun 2004 12 Pemerikonan

Fengelolaan dan Tanprung Jowab Neusnpan Negsra

“+ P-'m Pemerintah Nomeor 50 tabhuc 2018 tentang Perubaban Atas Peraturan

1 h N S5 Tahn 2013+ # Tatx Carn Felakoanaan Ansesran

M.pm dan Belanga Negara

5 Peraturan Manteri Ksuangan Nomar 196 /PNK 05/2018 sentany Tata Cara
Pambayaran dan Penpgrursar Kartu Kredit Peamsarintah

& Perataran Manten Pendidican, Kebudayaan, Picet, dan Telkcrnolop Nomaor 28 Takun
2021 tentanyg Ovganicaci Dan Tata Kega Kensentenan Pendidikan, Kebudaya,
Fiset. dan Teknologm

7 Kepunusan Mentars Pendidikcon, Kobudogyoan, ®icet, dan Td.molop Nomm
378/0/)2021 Tentang Fincian Tugacs Unit Kaia Bldm Standar,
Acecsaen Pandidikean

2 Keputusan Menter: Pendadiknn, Kobudsynan, Rizet, dan Tdr.mlop Nomor

125 /M /2021 temtany POS AP di ingloungan K b
Ficer, dan Teknolog

S Keputusnn Mantan FPeandidobkon, Kebudegyenn, Riset, dan Teknologs Nomor
55/0/2022 tentang Peta Prozes Bianis di Loghungan KEementerian Pendiddcan,
Eebudayaan Riset dan Te.knolou

R e
,L‘lr, USRSy

dan

Memaham: peraturan dan ketentuan yang berlelou

¥

R e R A L N e L v L van S A e

1. POSAPWKKP

1. Daft-' Usulan Namx Cadon Pemepxng KKF dan Daftar Usulan Admm.ttrnhrm
2. Dafear Usulan Nanaa Calon Pamapany KKP dan Daftar Usulan Admanictratoy KKD

yang dlsetyul
3. Konsep Juret Kaputusan Pemegang KXF dan Admemstrator EKP

s s

| Fencatatan dan Pendstaan .

1. Pelaksena Wmu,jwnb ntas pdnk.:muan m lnlnh dsbaimxnn m
ditetaplon.

2. Begeln bentul perpampeangan sates mutu badow terlont perlenghkwpan, waktu mewpun
ourpt dikategorikan s=hapal bentuk XKegapalan yang hoarn s dipsstanggungawaokan
olah pelaksana

Dicetar dalam barkes m:ﬂpms f.o«u'- clekunonﬂ: dulum mual
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FOG AP Peoecapan dan Peocrimars Pemegang Kute Kiodit Pemeriatal dan Adsiuistrates Kasta Kroflit Pomeriutak

1

2 |*! dam Terx Dodiar Uveilan Pemassss | Dattar crulan oams 10 Merat WLAN TATA
KHF den Admemustrudce K TIDAK ealon Penspang K50F dan cadon Pezsgang KKP
Daftar Usulan San Daftar Usulxn
Admzirasteatoe XEP Adeenus tzator XKP yany
3| Membuat KomAp Sural Koy UG as Famasaeg Ki ‘ Doy woann nama 30 Merut p Sarst
dan Adeeinistrator XEP serta menyeranian bepada . A calon Pexegans P dan Perspang
A Danter Usulan dan Adrasdcrrator
Adveiristranoe EXP yang
telak disetwyes
- Mezsiapian Dafar Lyixn Mectegany XX dan L Kozvep Zarat Keputatan 10 Merut Xmpratucan w
Agmetractrasse KKP tyasze XKP yang
ditandatxngxrs
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1.4, POS AP Penorbitan Kartu Kredit Pemerintah (KKP)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEDUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
FROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTANM
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMEELAJARAN

Nomes FPOS B4/H23/POS AP/2022

Tungeal Pembusten |25 Apnl 2022
Tangaal Ravici 15 WJDA ;,\
Tanumxal Efakef 25 D :

Dasabilean Oley

KURMLLLM Dan
?. ASESNEN PENDIOWAN

Nama PO2 Poanarbt)

LT T — =

1 Vndang- Undnn‘ unbl:h lndo!un- Nomor 17 Tahun 2003 hn!-n. K-u-npa
Nugnrn

2 Undang-Undang Fepubbk [ndoenevs Nomor | Tahun 2008 tentany Perbendansrsan

Negooa

Undang-Undang Fapublil ndeneania Nameor 15 Tahun 2004 tentang Pemenkzann

Penpalolaan dar Tangruny Jawab Ksuarngan Nepara

Peraturan Pemenntah Nomor 30 tahun 2010 tentang Pervbahan Atas Peraturan

Pemenntah Nomor &5 Tabun 2013 tentang Tats Cars Palaksansan Anpeoarsn

Perd dan Belaria Negara.

5 Parnturmn Mentenn Keunngnn Nomor 196/FME .05 /2018 tentang Tate Corw
Pembaysran dan Penggoanann Karmu Kvedit Pesenintah

6 Parnturmn Manten Pendidikesn, Kebudaynan, Riset, dan Teknologs Nomor 28 Tehun
2021 tantang Orgamisess Dan Tats Kerge Kemanterinn Pendidilan. Kebudayann.
Micet, dan Tolosologl

Keputussn M 3 Pendaail . Kebudsyxnun, Rivet, dan Teknolom Nomor
31'8/ 02021 Tentany Fincian Tum Unst Keryx Badan Standar, Kurnkulum, dan

Perndidik

U - S S s U N

3

-

- Kuputzuln Mernter: Pandsdilcan, Kebudagaan, Ficet, dan Telrmaolam Nemor
125/ M/202 1 tontang POS AP di ingkunpgan Kemaentearian Pandidikan, Kebudayaan,

Fiset, dan Telenologp

— !
-"" R Uy S Oy T

1. Memohami prosedur Pmubihn Eurtu Kredit Pemernnteh
2 Memohami tugns pokok dan fungs: uwmt kega
3 Memnahami peraturnan dan ketentuan yang barlalos

| =

2 Surat Permohonan Penerbitan KXF (Sural Referenss, Formulir Aplikasi KXF dari Dank)
Derkenaan, Fotokopl KTP yang Masih Derlaku, Fotokopl NFWP, Fotokopd Surat

Becarvan UP dan KPPN | Fotokopi Suvat l(aputusu Penujukan KPA)|

3. Surat Permohonan Penerbitan EXP besarta dok

4. Haail Verifikaz: Surat Permohonan Penerbitan XEP :-ﬂ- Dokum Pendulung

[t S Padactunes =

T X AN £ AP AT

dalam berkas keassipan massng-masang usmit bqs sscara clektronils d-nlmu

9 Keputucan M Perndsdil . Kebudsyxan, Rn-z danT.bnlc.: Nomor 55/0/ 2022
tentany Fetx Proces Boones di lusgt-u.naa.u'f aud ik Hebudaysan,
Fizet dan Tekaolog
ga! 23
1. Dispozisi
Parcatujuan
U BTt Lk " LT B B Lk S A ey e
l&lahm\m_ymhnwpchbmun tulak divaloulkon dm‘ &
2. Sexala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkest perlengls waltu ')

GuIpur dilkkategorikan sebagal bentuk kegagalan yane harus dipertangpungiawakkan oleh
pelakoxns
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POS AF Penschitan Hartn Heedie Pemenintah (HEP)

| rioa | x| e
Dezposss
Mual :'

2 |Maryusun dan mengajuicon Sarar Farmohonay o Surer refarcncy 30 Marze  |Suret Farmononan
Penarbrtas KED kepada Kepala Urse keara cabaga: b forovubs apiicas: Karta Pevarbitan KEP bozera
FPA unnalk: ditandatangand = Eredst Pamermeah dari bank acloamen Pendulung

- berkemaxn,
c. iotckoge Kartu Tanda
Pendduk yarg masih berialnx
o forokem NFWP:
©. otckopt Surat Parsetwvwan
Bezaran UF dan KFFN;
{ fotokog marst kegutasan
periany ukckan KPA.

3 |Memarikeox Surst Permohonan Pensroias 3007 Surat Fermchonsn Panarbetan | 1 Moyl Koo |Surst Fermobonxn
Ao momorintak FPK wntuk s mproces Surat - EEF kacarto doloumon FParsrbitan FEF besara
Parmohonan Fexcrbitan EXP ke Dank Kartu Xredfin] \ 4 pandulung Golouman pandukung
Pamarintahn

V’
- mmmaw?-wmmhi.n YA, Curat Farmchonan Penerbetan & Hani Feggo Eu:uxmt\nu
Hartu Joedst Pemenntah agas ddaloukas verzdikas: " EEF beserta dolkoumen Pemaganyg XXP dan
v penaukung Admrostrator KEP yeone
1o ditandatanen
Tm ———c P Eazil verdilons Durat 1 Hon Femo | Bassu Koedit
~—2——. | Permohanan Pererkitan KKP Pepuerintah;
( elzzal ,l bezerto dokiamen pendilouns . reloagatudas
Farmrboxn KEF
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B.5. POS AP Penyerahan dan Aktivaxi Kartu Kiedit Pemeriotab (KKP)

Nomor POCE8 ~~~ |B5/H3/PO3 AF/2023
Tanggw! Pembuatan
M‘l Revica
T Elaktif
HEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOOI T, ¥ —
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMDELAJARAN
Noma POS
1 Undang-Undang Repubhi Ind N 17? n 2003 r Keuangan 1 Memakham: prozedur Penyerahan Karu Kredit Pemenntah
Negara 2. Memahaou procedur Aktivac Kartu Kredst Pesnenatan
2 Undang-Undong Mepublik Indonesia Nomor 1 Takun 2004 entang Parbondokorean 3. Memaham tugac pokok dan funge unit kega
Negura 4 Memahami peraturan dan ketentunn yang berlaku
2 Undang-Undong Fepuklik Indonecia Nomar 15 Tahun 2004 tentang Pomariicsean
FPangelolaan dan Tangeung Jawab Kouangan Negara
4 FParaturan Pemenntah Nomor 50 tabiun 2018 tentang Ferubahan Atas Peraturan
FPamenntah Nomor 45 Tehun 2013 tentany Tt Carx Felakoanann Angesran
Pandapatan dan Selania Negara
5 Pararuran Masnter: Keuangan Nowmor @7 /PME 05/2021 Tahun 2021 Tentang
Perubahan Atac Paraturan Menten Keunanpgan Nemar 196,/ PMEK 05/2018 Tontanpg
Tota Cara Pembayaran dan Puoggunaan Keartu Kredit Pemerintah
& Poraturan Mentar: Pendidikon, Kebudoyaan, Micet, don Taelmologi Nomor 28 Tahun
2021 tentang Orgenisact Doan Tate Xaga Kemantorian Fondidikorn, Eebudayann,
Rud dan Teknolog
7 M 2 Pemalzdak Keobudayaan, Ficer dan Telcnolapm Nemor
3/8/0/2091 Tentang Fincian Tugaz Unst Kega Badan Srandar, Kunkulum, dan
Acecunn Pendidikan
8 Keputucan M 1 Penddsl . Kebudayaan, Ricet, dan Telecnalogs Nemor
125/M /2021 tentang POS AP d: Impkungan Kemanteran Pendidikan, Kebudayaan,
Ricet, dan Tekcaologm
9 Keputusan M 1 Pwndadsk . Kebudsyman, Ricet, d.-nfdmohpﬂm
S570/20220 tentang Pata Duxn Biemic di inghungan K an Pendsaal
Kabudayaan, Ficet dan Teknologm
'm— x - it IW : x =
1. Swurat Pegen/lan Pengruncan Xertu Kredit Pemorintak
2. Kartu Kredit Parmerintab
3. Barits Acarm Sernh Tenma XKFP
4. Informasi pengayuan ativasi XEKP
5. KEP yang telah diaktivesi
6. Noenor PIN
3 Pthk,a.m bennnmnc chab am pdaksam yang tehh dl.bakuhn dan Droatat dan Mau dalam berkA.. keersup-an Umt Kem Secors e)ektrornik danlawu
ditetapkan manual
2. Segala bentulc ponyimpongan ates mutu baku terkedt porlongicapan, waltu mauwyun
output dileatagorikan ceabaga: beantuk kegagalan yangy barus dipertanprungawablean
cleh peladccana
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POS AP Penyorahine dan Aktivasi Nartu Ksedit Peroscintak (537

.\“- ] s 0 T Telakuana i
g e G A S - cag . 33
RSO S agra 0 fE A gy
1 Plergerarion Koty Knogit Ponarintale SUARL Parjaics Feagouros
doepada Fernesase Xastu Koedit Karta Kreds Feectriah
[Pemerintah
T |Memanavansas Beroa Acara SeTah A Loy Evedit Pemenmoan, 0 Menr  |a. Kate Fredr
Terumsa, EQCP dan Suest Parjargian b. Boritn Acars Seeal Torima Fasarionsl
Pargrunsan KX® | || mmasT w k. BAST KXF yang
{ [: Vo |e Suror Pejasjion Pengranans telads ditad Atasgan
L e e el c—— e N I | © Swrat Feramzan
Penprurasn TEF raey
Dakad it acemgan
e Femuapany KOO
1 demmm Berdta Avora Serak Terima 10 Merd 'mmm
I I (BAST) dan KE tervenilkas:
2 akctrowe: Y0P dan HOP yane wedak. serrenkkos THan | |SKF yame vaan
trendn texpon pada cervenfiicast
1eda wegan IR
3 Trancalkes KiP dan i3 yang cader sarrensioas THan  |Comswen suen O b3k [+ P
Aoiouman bukTl Cromspinl K E-Dalreg | daftar eapRam Temaniara, corat
aecak KEF TRZRG/ Carat yarpaianan Alnas fsurat
peran)ian Jkortrak dan bucn-bakss
PerEslaaran
‘ ralas bado-Waky transaksl Dolauman waios tranceisl P 2 Jase Daftce Fongeiuaran
Tangadusra dan scey ampatomn FAL Az dolourman
Daftar Mecpeiaarar Pl bepada FIC Tusicts trazmadoct KX
Ly’ tukt sk AU ( Diatar Pergeiuasan bl dae. | 0 Mene | Suksl Sokerzen
[ 00 daioumen bkt transaleet XKP tronsaks: P
Sedesyl
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2 Undang-Undang Republik [ndonesia Nomor 1 Tahun 2004 tentang Porbendaharaan
Negosa

3 Undang-Undang Republik Indonesin Nomor 13 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan
Penpeiciann dan Tanggrung Jawnb Keuangan Negars

4 FPeraturan Pemesrintah Nomer 30 tahun 2010 tentang Perubahan Atas Peraturan
Femerintah Nomor 45 Tahun 2013 tentang Tata Cara Pelaksanasn Anggaran
Pendapatan dan Delanjn Negarn

5 Peraturan Mentori Keuangan Nomor 196/ PMK 0572018 tentang Tata Cara
FPembayasan dan Penggunsan Xarnu Hredit Pemerintah

& FPernturan Menter: Pendudiican, Kebudayaan, Rizet, dan Teknolog Nomor 28 Tahun
2021 tentang Organisasi Dan Tata Kerjx Kementerian Pendidikan, Xebudayaan,
Ruzet, dan Teknoclogi

7 Keputugan Menten Pendidikan Kebudayaon Riget, dan Teknaologl Namor
378/0/2021 Tentoang Rincwn Tupns Unit Kerja Badan Standar, Kuriloalum, dan
Aseamaen Pendidikan

8 Keputusan Menten Pendiudikan, Kebudayann, Riset, dan Teknolog: Namor
125/M /2021 teatang POS AP di linglungan Kementerian Fendidiean, Kebudayoan,
Riget, dan Teknologi

Q L M i Pandidikan, Kebudayann, Riset, dan Teknologs Nomor
55/0/202" tentang Fets Froses Dicnis di hnakungan Kementerian Pendidikan,

Nomor POS B7/H3/POS AP/2022
Toangzal Pombuatan |23 April 2022
Tanpgal Efejeif

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI  |Disahlon Cloh

PROSEDIR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRAST PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN
Nama POS
lhi'h"- = TEia e =
1 Undang-Undang Republik Indonasia Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan 1 Memahamy prosedur Kennuloan Batasan Belanga Kama Kradit Femernintah
Negara 2 Memahami tugas pokok dan fungsi unit kerja

3. Mempohomu peraturan dan ketentuan yang

Kebudayamn, Riset dan Teknolog

N g
»
.

1. Surat Puigmuan Yatasan belaga a;mt)ﬁﬁymgmdsundatwm
2 Infermasi peruetujuan Xenadlcan batasan balanga |laeut) KKP

oy TR

1. Palaksana bertanggung jawab atas pelakksanaan yang telah dsbakuloan dan
ditetapkan

2 Sapals bentuk penyimpangan stas mutu bados terkoat perlanpkapan, walda
ourpu? dikategoriian sebaged bentuk kegagalan )mgmwmggungamm
oleh pelaksana

Dicatat dan dwiata dalam berkas keampan Unst Xaga secara elsltronic dan/ atau

mamanl
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POS AP Kenaikan Batasan Belanja Kartu Kredit Pemerintah (KKP)

Pelaksana Mutu Baku
No Langkah Kegiatan =5 Kepala Unit Kerja Keluaran Keterangan
Administrator KKP sebagai KKP Kelengkapan Waktu Output
1 |Mengsjukan kenaikan batasan belanja (limif) Surat Penggjuan kenaikan 30 Menit |Surat Pengsjuan Permintaan kenaikan batasan belanja
Kartu Kredit Pemerintah kepada KPA untuk Mulai batasan belanja (Amidf| KKP kenaikan batasan (Anut) KKP secara sementara,
mendapatkan persetwjuan belanja (Emit| KKP administrator KKP harus
+ menginformasikan:
a. nilal kenaikan batasan belanja {dmid)
Kartu Kredit Pemerintah (semula-
menjadi);
b. periode kenaikan batasan belanja
(Bmit) Kartu Kredit Pemerintah (mulai-
berakhir|; dan
c. nomor dan nama Kartu Kredit
Pemerintah.
Permintaan kenaikan batasan belanja
(fimit) KKP secara permanen,
administrator KKP harus
menginformasikan:
a. nilai kenaikan batasan belanja (hmif)
Kartu Kredit Pemerintah (semula-
menjadi);
b. periode permanen; dan
c. nomor dan nama Kartu Kredit
Pemerintah.
2 |Memberikan persetujuan/menolak pengsjuan |TIDAK Surat Pengajuan kenaikan 60 Menit [Surat Persetujuan
kenaikan batacan belanja (hmif) Kartu Kredit batasan belanja (Emidf| KKP kenaikan batasan
Pemerintan belanja (kmit) KKP
yang telah
\ ditandatangani
3 |Menyampaikan permintaan kenaikan batasan YA Surat Persetuyjuan kenaikan | 1 Harl Kerja [Pengsjuan kenaikan |Melalu: surat elektronik dan/atau
belanja (Emif) KKP secara sementara atau ‘ batasan belanja (Fmif) KKP batasan belanja (limif) |sarana tercepat lainnya kepada Bank
permanen kepada Bank Kartu Kredit vang telah ditandatangani KKP yang telah Penerbit KKP
Pemerintan Ij ditandatangani
\
4 [Menerima persetyjuan kensikan batasan Informasi persetujuan 60 Menit |Persetujuan kenaikan |Total batasan belanja (dmif) Kartu
belanja (&Emut) KKP dari Bank penerbit KKP kenaikan batasan belanja batasan belanja (imif) |Kredit Pemerintah yang diberikan oleh
{timit) KKP KKP dari Bank Bank Penerbit KKP paling banyak
penerbit KKP sebesar UP KKP yang telah disetwjul
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B.8. POS AP Parmintaan Uang Parsediaan [UP) Kartu Kredit Pemerintah (KKP)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEEKNOLOGI
FROSEDUR OFERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN

Undm-U-d-‘ Feopublik laduou Ne-a 17 Tahun 2003 unu-. Keuanpan

Nepara

2 Undang-Undang Repubhilk Ind N
Nepara

3 Undang-Undong Xepublik Indonecla Nomor 15 Takan 2004 rantang Pemariksaon
FPongelolaan dan Tanggung Jawak Keuangan Negare

4 Foramaran Pemerintah Nomor 50 tahun 2018 wntang Perubohan Atas Peraturon
Fomarintah Nomor 49 Tahun 2013 tentang Tata Care Pelalcconaan Angeeran
Pendapatan dan Belaryya Negara.

5 Persturan M 1 K ™ 196/PME 0572018 tentang Tute Carm
Fembaysran daz Pcm.n Karta Kredit Pesnenntak

& Peraturan Menter: Pendudikan, Kebudayaan, Ricet, dan Teknalops Nowmor 28 Takun
202! temtang Organisasi Dan Tets Xerja Kementerian Pendidikan, Kebudaywan,
Faxet darn Teknolom

7 Keputucan Meaten Pendidikan, Kebudayaan, Picer, dan Tekunclog Nomor
3787072021 Tentang Rincian Tugas Unit Kersx Badan Standar Kurikul
Axermen Pendidikan

8 Keputucan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Ricet, dan Teknclog: Nomar
125/ M/ 2021 tentanyg POS AP di ingkungan Kementerian Pendidikan, Kebudayxan,
Rixet dan Teknolom

e X nM i Pendidikan, Kebudayxan, Rizet, dan T.knnhm. Nomor

1 Tah 2004 £ Perbsndaharann

dan

S55/0/2022 tentany Feta Proves Boonix di hnpkungan K
Knh\ldm an.! d.-n ‘l’.h'wbp

1 lnkcm bertangpung jJawak atac pelakcanann yang telah dibakukan dan ditetapkan.
2 Segala bentuk peoylmpangan 0145 mutu baku rerkalt periengkapan, waktu maupun

outpnt dikategorikon cebagal benruk kegagalan vang harus dipartanggungiawabican oloh
pelaksona.

Nomes PO2 B3/H3/POS AP/2022
Tangeal Pembuatan |25 April 2022

T ) Revisi

Tangeal Bfektil

Disabkan Oleh

Uangy Perzediaan (UP) Ku!u Kndn Plh

2 uomnaonxpobkhnﬁueumxthqn
3 Memaknon p dan ketents yang berlaku

3. Surat Pernyataan UP yang ditandatangan: XPA
4. Surat ?euetwm Desaran UFP KXP

moanual

Dicatat dan diudata dalam berkac keas capan Unit Kerja cecara elektronik dan/atau

Prosedur Operasional Si
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POS AP Permintaan Uang Persedisan (UP) Kartu Kredit Pemerintah (KKP)

Y

Cowe
2 |Mecrampaikan rmciar kebuninan Uang T — DaZar Rircian €0 Merut | Daitay Fimcion
Percadioan (UF) KEP dan macing-macng | Fengganaan UP Pangguraaxn [P
N —_—
3 |Mercarnimion kecuranan UP KEP dalam R Dazar Rincan 60 Newot | Surat Pemyatnan
Surat Permyataan UP ustuk dicamypadan Penggunaes UP vr
Logada KPA
|
4 |Memandatangan Surat Pernysexan UP dan Swarat Fecmpatxan 10 Merur | Surat Pernystasx
olels KPA
5 |[Mengayyukan Surat Pernyatoan UP ke KPPN [ Burat Pervgataan| 60 Memit | Surat Pearnyataan
ditandatangan ole KPA
ok KFA
& |Memarimo Farcetwuarn becaran UP KXF dos Surat 1 Ham Kepa | Surat Parsatguoas
KFPN Farsetuuan Bewaran UP XKP
( Selesai ] Bexxran UF KXP
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B.9 POS AP Pevmintass Tambahaw Uscg Pessediaan (TUP| Kactu Kiedit Pesmecintah (KKP)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
FROSEDUR OFPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
HBADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Nomor PO2

Tangrel Pembuatan

Tangeal Revizi

Tangpal Efektif

Dissbhkan Olah

Ul '4' \.‘.

}I[b PENDAD AN

Nama POS

e Sy bl o

it g i) SOOI

1 Undang-Undang R;pum Indonesiao Nomor 17 Tthuu 2003 tontana l(euanenn

Negmrn
2 Undxnp-Undang Republik Indonesin Nomaor | Tahun 2004 Parbendah xrxsn
Nogpara

3 Undang-Undang Republik Indonesin Nomar 15 Tahun 2008 tentany Pemarikcasn
Fenpeloclann dan Tanpruny Jawab Keusngan Nepars

4 Feraturan Pemerintah Nomor 50 tahun 2010 1entang Perubahan Atas Peraturan
Fomerintah Romor 45 Takun 2013 1entang Tata Core Pelak<anaan Angsaran
Fundapaten dan Balarya Negnra.

5 Pararuram Menten Keuangan Nomor 196 /PMEK 05/2018 tentang Tata Cara
Pombayaran dan Pengranans Karra KEredit Pemenntah

& Pevaruran Menteni Pandidikan, Hebudayaan, Ficet, dan Teknolog Nomor 28 Tahun
2021 tentang Organisasi Dan Tata Keno Kementenan Pendidikan, Kebudayoan.
FMiset, dan Teknolog

7 Keputucarn Menter: Pendidikan, Kebudayaan, Ricet, dar Teknologs Nemor
378/90/2021 Tentang Rincian Tugn:s Unit Keja Badan Standar, Hurikulum, dan
Azssamen Pendidikan

8 Yaputusen Menten: Pendmdihan, Kebudayaan, Ruoet, den Teaknolog Nomor
126/M/2021 tentang PO AP di lingkungen Kementerinn Pendididoan, Kebudayzan,
Riset, dan Teknclog

S Keputucan Menten Pendidikan, Kebudayann, Picet, daw Teknolopm Nomaor
S5/0/7 2022 tentang Peta Proses Bisnls di lingkunpen Kementerion Pendidikan.
Xowudayaan, Mcet dan Toknologs

1. Momahaml pro<edur pumnman Tmln.ban Uﬁne Patmdnu ﬂ'U‘P) )Cam Kudn
Pamernintah

2 Memahme tugns pokok den fungs wnat kenn

3. Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaka

M‘ r,m_ ke . S

1. Surat permohonan persatijuan TUR

2 Rencans nilas batesan balargs (hmat) TUP KXP

3. FRincian pangslusran yung alean dimsyns dengan TUFP KEP yang ditend stangen
clels KPA dan BP

4. Surat Permohonsn TUP XKF

5. Perxetuiuan TUFP

n

- an dan Pandmiasn

1 Fulaksans bertangeung jawnbd stax pelaksansan yang telah dibakukan dan
ditetaplean.

2. Sapgala bantuk perymmpangan atac balcu terienst perienplapan, walcts urn
cutput dikategorilcan sebagad bentuk kegagalan yang harus dipertangyung awabloan
oleh pelakxns.

Dicatat dan didats dalam barkas ksarcipan Unit Karja vecara slektronik dxn/ atau
raanual
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2 |Memerdoun dan membsrkan percetagguan |TIDAK Surat Permocbosan TUP K0P 15 Memut | Permohscan
rmmuuqmmmm perwwiiguan TUF yame

3 |Mexerima persetujusn sobagad ateu sehuruh Parsetajuan TUP 1 Haxn Xerja | Surat Porzongusy
Tamkobar Uang Percediaan (TUPR 333 malahw Pembarian TUP
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B.10. POS AP Pertanggungjawabaa Tang Persediaan (GUP) daa Tambaban Uaag Persediaan (PTUP| Kartu Kyedit Pemerintah

2 Undang-Undang Regublik Indooesio Nomsor 1 Tabun 2004 1entong Perbendaharaon Negara

3 Undarg-Undang Republik Indonexin Nomer 15 Tahun 2004 tentany Pemerikxnan
Penguclaan dan Tangrung Jawab Keuangan Negasa

4 Peranuran Fomarinrah Nomor 30 tahun 20185 entang Pervbaharn Atac Poranuran Pemoriatonh
Nemor 45 Tahun 2013 tentany Tasa Cara Palakeanaan Anpmaran Pardap dan Balangs
Nepnra

5 Pevanaran Menten Keuangan Nomor 196/PME 05/2018 tentang Tata Cara Pembayaran dan
Penprunaan Kartu Kredit Demenntah

5 Paraturan Menten Pendidikan, Kekudayaan, Fizer, dan Talmologs Nemnor 28 Takmue 2021
tentang Crgankesi Don Tata Korja Komentortan Fondidiloan, Xebudapoan, Micet, dan
Teknolog

7 Esputusan Menten Pendidikan, Kobudayaan, Fiset, das Telknclog Nomes 378,/0/2021
Tentang Fincsan Tugas Unut Xena Baden 5 d Kusrdouh, dan A Pendical

8 Esputusan Menter: Pendidiean, Malbudayaan, Faet, das Telkaclog Nomes 125/0/2021
tentang POS AF di ingloungan Kementerian FPardidikan, Kevudayoaon, Ficer, das Taonolog

9 Kaputucan Manteri Pandidilean, Kelbudayaan, Ficet, dan Telmelag Nemer 55/0/2022
twntany Petn Proves Bivnix di lingkungan Xementurian Pendidikan Kebudayasn Fiset dan
Tekrolog

[Farwriastan -
=

Nomce POS BIlO/H3 /POS AP/2022
 Tanggal Pembuat 25 April m;\
Tanggal Revisi 15 T~y f
Tanggal Ef=lcrif 29 W\ /
Disahkan Oleh S pre. Wopda Mlladé dan Pembelajaran
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI - RURXULUN San I
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH 5_. ASESMEN PENDIOMAN |
BADAN STANDAR, KURTKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN ﬁ, - i M.Ed
PUSAT KURIKULUM DAN FEMBELAJARAN (49"; 1991031004
Nama POS Perta % Persediaan (GUF) dan Tambahan
Uang Persediaan Kartu Kredit Pemerintah
1 Undang-Urdang Fepubllk ndonecia Nemeer L7 Tahur 2003 tentang Kezanpgan Negara 1. Mamakam: proceduar b » daaan [CUP) dan Tambanan Uang

S

. 1, waan |e-hilmulDafwrv@nn smn 7

2. Surat Tugas/Surat Penalanas Dinas/ penanpan /kontrelk
3. Dukt -l Fengaluaran
4. 8FF dan 8PM OUP/PTUP KXP dan Dokumen Pendukung serin ADE

5. Dudter Fengelusras Fill (DFE|
6, Dadtar Pemkagarasn Taghan OFT) KXP
7. SPBy dan dol perdhuloangy
5. 3FP2D
1. Felakxurx oertanmony | B e pelak yang telnh dibakukas dan dit 3 D dan did dal barkoas kesrxipan Unit Kenx cecars slakironik dan/ s masiasl

2. Segala bentuk peryimpongen atas muta bakou terkait perlengioapon waktu m oupd
diksteporken scbupu bentuk ksgagalan yang barus dipertangrung bikan olehk p
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POS AP Portenggungeweban Um Porsedinan (G

tapan, dafar taran cemestaza ditersua dant
Barnic Fenertt: XX

. urmm.n«um-e TP

T
cxrznrned

Horta Kredit Pomecintal (KKF)

(0. Suras Tugas) Saeat Panalanan
s | pergargian eontrak

i

=, Bulti-bukt: pexaslusran

2 | Meaduisae pen paflan dan pengesohan atas DFR |TIDAR Pergdusyan P (IDFR 20 Mexnlt  |Dader Penbayaran
taserea dsiname pendulmsrye dax menertironm Scianer pendaioane Tactan OFT) KXP
Daftar Pesck ayrmone Tagdean (TPT) K9

AL Sarat Rayar SP0p dax YA [Daftar Femscayaras Taykan 20 Maxee |50y dan dolumen
Tearyaspatoan Sarat Panntak Sayar SFRY e e pen dulcars
dlesplel ddbareen penduliee :l____

4 | Mazertntian Sarat PARRIAR Hayar SO | 15Pay dan dciraman panaurang SO Moamer |Gusar Pesmene Dayar

.< > |ZIBy yne telak
A

S | Mecgajuloun permintaan pengrantan L) TUR YA My, daftar 20 Merzt |Fermintaan Fergpaniian

XUFETUR KK [Pensusian potonean UF/ Pertanpmunganakan
. pajai puicax pasal atar taplkan TUP |GUP) PTLUP) KX
[P ndlouny |SPEyY, dalowrees
wendulass

& | Mermetuikxn ST OLT )/ FTLY KX dan PFermintaan Menzzactan UF KXP. | 30 Memt  [S2F OUF/PTUF becerta
Margrazmpacicnn SPP GUP/PTUP bacara dolcaman |Sarat Pantntah Sayar (SFRY deicuman yardulouny,
— [ Py

A 1
TIDAK

T | Mamarices S GLE, PTUP IO0 Sam §oiommess 5PP dne SPM GUP, PTUP KLP SO Mamir S50 dem ALK
perdukuny verta mscerbiiom SN OUN/FTUN TAN LIHCOITMT DANIUCURY Lerta
¥EP o= XPPN

T | Mecmnima eman San SPI0 dan XITH dan A [5P20 S Menk  [oP2D
menyospeakarn copy SP2D kepada BF E

¥ | Marseieen copy SP20 dari FPS, <20 S Menz |[=r2D
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B.11. POS AP Pengguna Kartu Kredit Pemerintah (KKP)

3 Undong-Undang Republik Indonesia Nomor 15 Tahuan 2004 tentang Pemerniikcsonn
Fengmlolaan dan Tanpgrung Jswab Keusnpan Negara

4 Pararturan Pemermntah Nomor 50 tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemenntah Nomor 45 Tahun 2013 tentang Tata Caro Pelaksonoan Angoeran
FPundapatan dan Selana Negars

5 Peraturan Menter: Keusngan Nomor 97 /PME05/2021 Tabun 2021 Tentang
Perubahan Atas Peraturan Menten Keuangan Nomor 150 /FPME.G5/2018 Teatang
Tawx Coara Fembayoaran dan Penggunaan Kartu Kredit Pemeriatal

6 Puraturan Menteri Pendidilcan, Kebudayaan, Rizet, dan Teknologs Nomor 28 Tahun
2021 tuny Orps Dmﬁnx.qnmw Kebudayaan,
Riset, dan Teknologi

7 Keputuzan Menter: Pendidikan, Kebudayaan, Rixet, dan Tekmologi Nomor
378/0/2021 Tentanyg Rincan Tugsx Unit Kerju Badan Standar, Kurikutum, dan
Ascomen Pendidikan

2 Keputusan Menteri Pendiddean, Kebudayaan, Riset, dan Talonologs Nomor
125/ M /2021 tantang FOS AP d: ungkungan Kementenan Pendidal Kabuday
Riget, dan Telonologi

S Heputusan Menter; Peadidiian, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor
55/0/2022 tentany Peta Prosex Bixnix di ingkungan K . Pandidiy
Kebudayaan, Riset dan Teknologi

Nomor POS B11/H3/POS AP/2098
Tanpeal Pembuatan  |: 25 A EOVD4 S
| Tangea] Reviz i 15 > /
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAVAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI  (Tansss = -2 CRE N4
FPROSEDUR OFERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PFEMERINTAH & me' Pombaelajaran
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN FENDIDIKAN R
PUSAT KURIKULUM DAN PEMEELAJARAN g‘ ASESMEN PENDID AN 3 /
NG i ¥
49 -~
Nama POS Peoggana bt (KK
3 e - = REATA STt e e s > o 1 S e L e T b
1 Undang-Undang Republilk Indonesia Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keussgan 1. Memahnm prozedur Pambayaran Taghan Kartu Kredit Pemenntan (KKP)
Neogara 2. Mamahsrrm tugas polok dan funge: urat Kans
2 Undang-Undang Repubtilc Ind i N 1 Tahun 2004 1z Parbundaharnan |3 Memahoas peraturan dan ketentuan yang beslakoa
Negora

Katarfcaatan : 7

2, KKP

S

1. Pelaksona bertanggung jowab atas pelalksanann vang teloh dibaloukan dan
ditetapionn.

2. Segala beatuic penyumpangan atas mutu baku terkait perlengkkapan, wakiu smaupan
outpea dicategonican sebagea: bantuls kegagalan yang hanas dipertonggungyawablcan oleh
pelakznna.

3

1. Berita Acara Saerah 'renm.(BAS'n dnn KKP

3. E-Bliling (dalter tagihan sementara
4. Surat tugas, surat perjalanan dinss/ surat pernjargan/ kontrak
5. Buldi-bukﬁ p‘nplu.r-n

Dscatat dahm beduu beo:upm Unit Kegya secora slelctronds dan/atan manaal
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2 |Malalaulean aleevac K30 dan mambabublan KEP yany cudan tarvarfiloass 1 Han Kip;mgtudlh
tanda tangan peda kolom tada tangan KIP 3
Valaloulan tromzalks) KRS san mengumpulioan FHF rang sudan tervardiboses 1 Ham | Doloamen bokth [Dolokmen bukn trancars BEE |
dekumen bkt tramake KXP i rmeliputic
- Citeg fdaltar tagihan
|cementara curas rugac/curat
[pespadanan dimas [ carat
Menyerakkan bukt-bakn ransabon pengeluaran Dokumen bukn ranszaken KEP 2 Jam Dasar Pengeluaran Fal
dan menyampeakan Daftar Pensslaaran Ful dar dokcumen buks
|espada FFE 3
Manarima Tukn Geloamen ancakal KIP Daltar Fenpelusran Pl don 10 Meror | Dl deloamen
deln bulen oz KEP .
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B.12. POS AP Pembayaran Tagiban Kartu Kredit Pemerintah (KKP)

KEMENTERIAN FENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
FROSEDUR OFERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN FPENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

== e
Dassr Huloas '_{

vammm«mm 17 Tahun 2003 1entang Xeaangon
HNegosa

Undang-Undang Republide Indonssia Nomor | Tabun 2004 tentang Parbendaharann
Negoasa

Undang-Undang Republik Indonesia Nomar 13 Tahun 2004 teatang Femeriksann
Penpulolann dan Tanggung Jowah Keusngan Negara

Peraturan Pemenntah Nomor 50 tabun 2018 tentany Perub Ataz Par
Pemeriatoh Nomor 45 Tahun 2013 tentang Tora Cara Pelaksanoan Anggaran
Pendapatan dan Belarga Negoro

Peraturan Menten K-u-np Ne.nO?/PMK.OS/QOQ! Tabun 2021

Perutahan Atsx Peraturan A N 1906 /PMK.05/2018 Tantmny
Tu.u;%mmmwmmpmm

Peraturan M x P Kebudaynan, Rizet, dan Teknalogi Nomor 28 Tah
2021 rentang Orgonisas Dan Tata Kegia Kementerian Pandidilkon, Kebudayaan.
Riset, dan Telonologs

Kegutusan Mentern: Peadidikan, Kebudayaan, Riset, don Teknologs Nommor
AT/ O 2021 Tentang Rincian Tugas Unit Keqja Badan Standar, Xurikkubuen, don
Aneamen Fondadikan

Keputuzan Menter: Pendidilonn, Kchudq-n. Rizet, dan 'l'-hwlup Nomor
125/M /2021 tentang POS AP di ingkungan K sl Kebudaynan,
Riset, dan Telinologh

Kegputusan Menteri Peadidikan, Xebudayaan, Riset, don Teknolog: Nomor

5853 /07 2022 tentong Peta Proges Bisass di Logloungan Kementerian Pendsdilean,
Eebudayoas, Rim don Tekoologi

e it

INiC S S s b N S
| Keterioctan :

anmnnpmmuhhﬁmm
mm
2, Segalo Hentul pAOYIMPANGANn ATAS MUTU Baku tecknit perlengkapon, wakiu maupun
output dikatagonikan sabagad bentule kegagalan yang harmas dipertanggungiawabican olah
pelakoans.,

KUEXULUM DAN
§. ASESNIA PE

lMWMMW&T@mMM Femerintah (KKP)
2, Memabasnd tugas pokok don fungsd unit Xens
3. Memahami peraturan dan ketenruen yang berlaiku

> r"‘\‘/‘ e bQ‘JI\-CS\.’;

[ SPMGUP;HUP

2. SP2D yang telah terverifiicnse

3. Dana

4. Bukt transaksi pmwmdmdmrMMMMa

5. Tanda buku p dan ¢ g bank pengulals keuxngan/BPF

MmMMMWWUMMm-MM/m
mariual

Prosedur Operasional Si
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perdabitan yalarny Sendahars ks

Fergeiola Xeuangan /OFPF

ezkn crancale
dana, dor rokerang
Bendahare

1 Hax

Tarda bukn pandakisan |Palmy lambat L cans har Eana
dana

pendabrtax relsecny
FF ke rakening Dank Pemaron KKP

[Tanda bult pendercan dan
BrP

10 Memt

A,

Prosedur Operasional Si

P - D, B
A trasi remer

(POS-AP) Puskurjar
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B.14, Penarikan Kaitu Kredit Pemerintal (KKP)

KEMENTERIAN FENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN FENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Komor POS

BL&E/HI/POA AFPJ2022
Tangeal Pembusiar 25 Al 2002
amee Rm'zf 15 Desasmber 2023//:3 BUD A
Tanes . 29 Dicember 282% . O, /
Dizahkan Olsh Pie. J6 ), Kuziky V inliagarn
SADAN STANOAR
lL‘ FULLM DA
Nm FOS . Po-ullnn Ka

A} bt [P LS

1 Undarg Undang Rnpuhhk Ln‘onun Nm 17T Tahun 2003 mmc l:mnm Negara

2 Unmdarg-Undang Fepublile [ndoresia Nemor § Tahur 2004 tentang Perbendaharaan
Negarn

3 Undarg-Undang Republik [ndo N 15 Tah
Pergelolaan dan Tanpruny Jawsd Keusngan Negars

a P P h N S0 tahur 2018 tary Percbahan Atas Peraturan
Pemarintah Nomor <5 Tahun 2013 tentang Tara Cara Pulakcanaon Anggaran
Perdapatan dan Eelarga Negara

5 Peraturan Menten Keuangan Nomor 97/ PME 05/2021 Tahun 2021 Tentang Perubahon
Atas Peraturon Menten Kevangan Nomor 196/PME 05/2018 Tentang Tata Cora
Pembayaran dan Penppunssn Kartu Kredit Pemernntah

6 Perxturan Menten: Pendidikan, Hebudaysan, Rizet, dan Teknolog Nomor 28 Tahun 2021
rentane Organisasi Dan Tata Kena Eementennn Pendidikan. Kehudayaan, Rizet, dan
Teknolow

7 Keputuwan Menteri Pendidikan, Xebudayaxn, Riwt, dan Teknologs Nomer 378/0/2021
Tentane Rinoan Tugas Unit Kega Badan Standar, Kunkubum, dan Asesmen Pendidikan

2004 rentanyg Pemerikzaan

8 Keputuszan Menten Pendidikan, Kebudwm Razet, dan Teknolog Nomor 125/M /2023
temtang POS AP di bagin % Peandadik Kebudayuan, Fiset, dan
Teknolom

0 Keputusan Menterl Fundidilcan, Kebudayaan, ¥icet, don Teknologi Nomor 35/0/2022
teritame Peta Proces Bixnix di Snpkungan ¥ Pendidik Hebudsynan Fiswt
dan Telenclag

TN AT T JaEanre )

TSN

1. umwosuwmmmnun
2. Memahamn tapas polak dan funge: unit kega

2. Memabazu p dan k

yung berlalou

1. Daftor Pengul

g 1=y e
Rul K n Opsraziocal

2. Belarnya Modal

3. Suret Peringaten Punyslahgurans KPP
4. Surnt Penarikan Kartu Hredit Pemerintsh

R

1 Felaksana bertnagpuny jewab atas pelaksasasn aktimtas yang telah divakukan dan
ditetaplkan

2 Saegala bantuk pargimpangon ates mutu baloa taricalt poarlenghcapan, woktu malupun
output dikxtagorikan sebazai bentuk kepspalan yang harus dipsrtanprungawsbkan aleh
pelakeans

Dicatzt das didata dalem berkas k n slektrork dan/ateu mazual
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FOS AP ian Kartu Kredit

TR LAY

»r

FPemerintah (KKP)

Melaloakoan venfikas: atas

\ ~

Daftar

has]l verdikas

1
Indikas) panyalahgunson KKF ( Mulx ) Fengeluaran il tarkadap Daftor
dan menyampaikas kepads KPA Fagiatan Pengehiaran Fid
Oparessoncl, Kaglatan
Belazya Mcdal, Usssnawnal,
Paxgalanan Dunae Eelanga Modal
KXP Penalanan Dinas
KKP
2 [Menwrbitkan Surat Fenmgatan 4 [aza vendikaz 30 menat Suarat Peniogetan | Surat Paenngatas diterbitkas
kepada Pemegang KEP tex hadap Daftay Penyalabpansan |dengasn ketentuan:
Pengebuaran Fill KKP o Sarat Peningatan Pertama
[Fwgintan mslaleulonn penyalshrunss
Operxconal, EEF untuk pertams kaknys;
Daloxga Modal,
Pexpalanax Dtans k. Swrar Panegatan Eedux
| % ey derbitkan dalase hal
Pemegane HKP menpuiang
pemyalabpunsan KEKF
3 |[Mecernms surxt peringatxn Sura: Permgnian |30 Menit Duarat Pericgacan
zyalehpunaae KKP dar KPA Pexpralahpunaan Pe
KX= KKP
|
4 [Meserbitkan Surat Penankan J 1 Han Kega Irdormasi
LI.KP dan mergampadomn curst 1 pengkredian
marikan EEP kepada Eank relcaning
Earta Krodit Femannrah
9 |Memurup Hartu Kredic 1 Mari Xara Iedormaci
Paxcarmeah atac nama pamepany penglred=tan
EEP yang melokukan relening
pezyslahgunass b
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
EADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN FPENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

B1S/H3,/FPOS AP/2022

+ 25 Aprd 2022

ISDotcmb-Mggdr,‘ \4‘.'\

A0 AN S'M.,lﬁ
KUBULUN Dan
2 o.ss.nzn.m. "

—
R ARG

S oL

Nama POS : Pemba

na -

1 Undang-Undang I-Qg’ubhk Indonesia Nomsor 17 Tehun 2003 tentang ﬁem\mn Negnra

2 Urndanp-Undany Fspublk [ndonssia Nomar 1 Tabun 2004 tentany Ferbsndaharaan
Negmra

32 Undang-Undang Ropublik Indone<ia Nomor 13 Tahun 2004 tentang Pemariiccaan
Panpalalaan dan Tanprung Jawak Keuanpgan Negara

4 Persturan Pemenatah Nomeor 50 tahiun 2018 tentang Porubabas Atxs Paaturan
Pemernintah Noomor 45 Tahun 2013 tentane Tate Cara Pelaksanaan Angparan
Pendapatan dan Eelarga Negara

S Pararuwran Menturd Xeusngon Noesor 97/FME05/202]1 Takun 2021 Tantang Parubanon
Atae Paraturan Menteri Xeuangan Nomar 106/ MK 05 /2018 Tentanyg Tata Cara
Pambayaran dan Pergpranaan Karna Kredit Demenineah

& Parataran Mentori Fondidikan, Kebudayaoan, Ricet, dan Toknologi Namaory 25 Tahun
2021 tentang Ovgamcac Dan Tata Kege Kemontanan Pondidioan, Kebudoyaan, Ricat,
dan Teknclogm

7 Kepunucan Menteri Pendidikan, Ksbudayaan Rixet, dan Teknolog Nomaor 378/0/2021
Tantang Rincian Tuges Unit Kega Badan Stasdar, Kunibouluwm, den Asecemon

B Keputusan Menteri Pendidikan, K.budm Rizet, dan Teknolog Nomar 125/M/2021

1 Memabami prosedar Penyalahganaan Kortu Krea Pemenntab [

2 M h tupax pokok dan funpo urut kema

3. Mamohaml perongran dan Letenmuan yang karfaloa

2 Segala bentul pargimpangan atac muta balou terkcarn parlanpioay wakta
mtwmwwmmmw
oleh pelakzana

tentanyg POS AP di Bngounsan H Pendidik Kebudsyaan, Ricet dan
Telcnolop
9 Heputnuexn Menteri Pendidikan, Kebudsyaan Rixet, dan Teknolog Nomar 55/0/2022
tentany Petx Proves Bivnis di linghoungan Hementerian Pendidikan. Kebudsyaan Ricet
dan Tamolog
e -
1 Dispoxini
2 Rekening BP
3. Fekeung Bank Pecerbat XKP
“ MM&HMPM
1 Peloakcans vartanggung laowb ates gpalokcancan aknovitas yang twlah @ikalouloan dan Dioatat «n«uaMMn. kmmmwan/uw mmunl
ditatapkan
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POS AP Pembayaran Penyalahgunaan Tagihan Kartu t FPemernntah (KKP)

2 [Mombayar ceyumlak mial tagikan Felcoming BP L Han Kaga Nonfikac Pamogang KEF yany
y Ay mdi lowwagib pendebitan melakuknn penyalabruraan
Kepada Dondakara Fengelunran XXP
[ xwcara turas
3 |Meliukan pendskotan rekerng Felteming Bank L0 mentt Bukt
Eendaiars ke sekwning Bank Fenerke: X3P Fendebitan
Penerbir KEKP Rekening

A,

Prosedur Operasional Si

A dmind

- D, B
trasi remer
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B.16. POS AP Pelaksanaan Kegiatan

AR

EKEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASTI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
FUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

| Nomor POS 1 BI6/H3/POS AP/2022
Tanggsl Pembuatan |- 25 Apri 2022

Tangpal Reves H

Taogp Eelais |

Duahkan Oleh ¢

Vh‘-l}nﬁ-q Fapubbie Indosesix Nomor 17 Tahur 2003 tentang Kewnngan Negarn

2 Undang-Undung Repubiik Indonasia Romor | Tahun 2004 tung Perkendah NHegarn

3 Undang-Undang Republik ladosecia Nomor 15 Tahue 2004 tentany Pemarkcann
Pengelolnan dan Tangpang Jawab Heuangen Negara

4 P Pame i Nomor S0 takhun 2018 sentang Perubahax Atac Peratarnn Pamenintah
N-u&STd\n 2013 sentmng Tutx Cars Pelskcanaxn Anpparan Pend dxn Eelx
Kegara

3 Peraturan Mester] Eevangan Romor 97/PME 05/202! Talun 2021 Tentang Perubahan Atss
Feraturan Menterl Eevangon Nomor 196/FME 03/2010 Tentang Tata Cara Pembayaran dan
Peaggunsan Exrtu Xredit Pemerintak

£ Parsturan Menter: Pandidikan, Zebudayann, Rivet, dan Teknolop Nomeor 28 Tabun 2021
tantang Crganicas) Daxn Tars Kega Kamenternan Fendidikan, Kevudayoan, Ricot, don
Takxolom

7 Esputusxn Memteri Pendidikan, Xehudaysan, Riset, dan Teknolog Nomeor 373/0/202L
Tentang Fincan Tugss Unit Kege Baden Stander, Kusileulem, dxn 4 Fendidikan

g K M Pandid:k Kebud Fixet dan Teknolog Nomar 125/M /2021
tentang POS AF di lagkungon Bementerion Pendidikon, Eebudayasn, Miser, dan Teknolog

9 Eepunazan Menteri Pendidiioan, &MM m«. m Teknologt Komw 38r0/2022
tentang Puata Procec Bicais di Sagiungan X 2 didike budapann, Ricet dan
Tekzolog

Peringatan :
1. Pelalcsana bertangpung jawab atas pelaksanaan ektivitas yang telah dibaloukan dan

ditotaplcan.

2. Segala bertuk penjempangan atas mull baku terkat perkngiapan, wWakiu mavpun
output dikatagonian ssbagn bantuk kegagalon yang hanis dipertanggungiawablcan
oleh palaksana

3. Memahasm: peraturan @an Ketentuan yang bestaloa

| Dicatat dalam berkas kearsipan Unit Kerja secara elektroaik

dan/ arau manual
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Iﬂa\aﬂmvmﬂm PR ey Swnt 15 Noemdt | Susat Thgas
undangan yoang 1sh disndarangard cleh Tagas Pk anaan
Eepala Uzat Kegm dan sendsibusdos, pelslcansan kapatan yang
Surad tugas (el usdanps Kepada i ) Lepaias yaor
P I bl Lperal Antardatxrpars
B [Memarepaiom wumt tazes yaeg s Surst Tuge 15 Mavl] | Saear Tagas Jang
dandatangan ok Hepala Usat Kena s |pelcansas telak: diarspios,
(epaud x Xerua TIr San mergarcpy v | I Rt aT. yAzy
fugme yany wian drsndatas s mainie
drariatanyos
10 |MSeprarepafionn turest tagas yacy bl Surat tapac 1 Ham | Susst Tapas
o) Hepols Dwlt Ferla |wsndansen Kegfa/1-2 | pelaksanaan
kepedda FPY das medabisanalon Hasiatne vaxe Hart Hega | tegsanan yors
SACUSE ANEaN SARAL TUERC Yarng Wian e wlan
daandatangan ol Hopala Uszt Bzna drandatangs dstandatazpare
1l [Memarana Suome Tapac yaxy “urat Tupme 60 Mozt | Suame Tagas
drandstangond ok Hepals, Urit Forla dan| I yelaksanaan
sema i takon l LRzl yieg Ggsnan yang
mariayaskan begstan beladz, talan
dezgan diandalanoes LLrdiezase
raicanicroe UT abwu L0 kosrrudiar O Al dan Daftar
Llamboas PAS Reccasea Anpparar biaga) Feseraza Nomcnass yany
dan Dadar Nomgdeatl! Angeroen Blgn »ah
IRAE) Xestann Anasdara g
12 | MSeladouicnn ommiatam Tt Tugse 1 M Xerga | arvp
agasan [peiacarasx Tupas
leamataz, yaxy palaketansar
— san
(Ask) deeDafine Artand stz
Neszinatd yerg daz aonzp
R custanat, baket
dranistanmoos TemMEATAIAR

7
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B.17. POS AP Pertanggungjawaban Kegiatan

EEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TERNOLOGT
PROSEDUR OFPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI FEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

| Nomor POS Bl7/HS/POS AP/20Q2 — =

Neuma POS

ATy

Un‘nl&(hdng P.ayuh& h‘m Nc-u 1 7 Tahun ‘OOS nnmc Koumpn No@n
Undang-Undang Republik Indonesio Nomwor 1 Tahun 2004 tentang Perbendabarann Negava
Undang-Undang Republik Indemecia Nomor |5 Tahun 2004 tentany Pemerikoaxn Pangelolaan dan
Tampeune Jawab Heuanpan Nepars

Persturen Pemenmtal Nomor 50 Tahun 2018 Tentang Perubahas Ates Peratuwras Pemenstah
Nomer 45 tahus 2013 tentang Tata Cara Pelalkzansas Anggaran Pend dan Bel Nex

Nmmnn Maentari Xeuangan Nomor 2 10/FMK 056/2022 Tahun 2022 Teutcm Taia Cara
b dalam Rangks Pelaksanxar Anperaran Pendapatan dan Belanis Hegara

Peraturam Menten Pendidiboan, Kebudayoon, Riset, dan Tekaolog Nomor 28 Tahun 2021 tentang
Oregamzast Dan Tatn Kena Kementenan Penddikan, Kebudayoon, Rasetr, dan Teknolog

Feputiason Menten Pendidioan, Kebudaraan, Riset, dan Teknolog Nomor 378/0/2021 Tentans
Rincian Tugax Unit Kerja Badar Standxr, Hurikulum, dan Asesmen Pendidikan

Teputs Mezten Pendidd Kevudayaan, fuset, dan Teknclog Nomer 125/M /2021 tentang
P08 AP di Engkungxa X tenias Pendidik Eskudayaan, Risct, dax Tekaologs

Foputacan Mentarl Pendidican, Kebudapoan, Ricer, dun Teknolog Romor 55 /0 /2022 tentang Feta
Proser Biwnie di lingkun gan Xamecterian Pendidikan, Kebudsyaan, Ficet dan Teknoclog

1 Mamaham: procaduar punnm.'-hn lumn
2 Memahams tugss pokok don fungs wait kego
2 Memahxmi perstursn dan k yang berlak

[Esterkaitan

I. Laporan kegiston
2. Azatp

5

mmt

1

Poloksana bortanzoung JMWwab atas polalcconamn axtivitas yug 1elah dikaloukan dam ditetapionn.

2 Sepala bamtuk penyimpanpan atac muats baku terkae p glcapan, waktu maup

dieataporikax cakagn bantul Esgagalan yang harae dmmmwnbha oleh pohkuu

Dumuu d@an didata dolom borkac kearsipan Unlt Eerjs secaro elekoronik
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4 | Mexgsetlp laporas palaksanaan Dagiatan poeas Kegatan yass 1Hl Ay raapitulec
i Arrandacanpar clsh lapoene pelazeanaan
penangpangawai Telonis Tegiatan
il dan e prtalac
lapoean pelakzansan
Ry iy )
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B.18. POS AF Pencairan Uang Persediaan (UFP)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET. DAN TERNOLOGT
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRAS] PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMER PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

R SR e

You
[URMAY Thuxe .

Undang Undazg Republik Ind ix Nomor § Tebus 2004 te e "'" "';

e e K
RUEXLLUN Dan
ASESHIN PERDIDUAN

Undanpy Undary Fapubhic Indenszia Nomor 1S Tahun 2004 tantaxy P e Paxngel dan
Tanggung Jawab Ksuangan Negara

Persturan Pemenimtah Nomor 50 Takun 2018 Tentore Perababon Atas Peraturan Pemenintah
Nomor 45 takur 20132 santang Tata Cara Dalalcanann Angparan Pardapatax dan Ealaxaa Nagaoa
Farsturan Menter Neusngan Nomor Z10/PME 0572022 Tahun 2022 Tentang Tawm Cara
Fembayaran delam Fasghs Poakianaes Anggasan Fendapatan das Belasya Negaru
Peraturan Mecter: Peadidikan, Xebwdaraas, Riset, das Teknolog Nomer 28 Tubwn 202! tentang
Orpxmcnns Dun Taex Kexpa Kemanterian Pendadikan Kebadayaan, Fices, dan Teknelop

Heputusan Meatan Pandidikan, Hebudayasn, Ricer, das Teknolog Newser 378/0/2021 Tentany
Rincan Tugas Unit Kena Badas Standar, Kunkwlus. don Asesmen Pendidikon

Esyutusan Meateri Pendidikan, Ksbudayean, Riset, daz Teknolog Nomeor 125/M/202! tenixay
FOS AP di lingkusgan Kemsnterion Pendididon, Kebudayoon, et dan Telonologl

Hepatucan Uenten Pandidikan, Keakudayaan, Ricet, dan Teknolog Noser S5/0 /2022 tentang Peta
Froses Disals & uack\mcln Nementeniox Pendsdikan. ltcwdw Rizet lu 7eml°0

1 Pdakau buhnauncm.b atas nlnkanu\n ahmus yang 1 Mbn dan iatewhn

2  Eegede bantuk panpumpangan ate badu terkwt perfengiep woalrty muupun outpuwt
dikaragorikan sebogai bentuk kegagaln yang harus diperiangeungawatioan oleh peioksans.

By Py

10 Bukt: pengiry e wtpud, pecyel 1

1. %+

" Pertanggung Jewskan (LPJ)
ngan atauw Surat Pernyataas KPA rang bezizi Satker
akan segera monyumpalian LEJ Dendahara kvlan Decambor dan menyckcaioan rokonslias)

11. Le.hr Penerimoan Vang Persedionn

Sotas ek T RIS
T 5

L‘.—-._-_-._M.... ISR o > ey e A S

Dioatat dan asdata dedom berkas kearupan Unit Kena <ecora elztmm'kdm { atan nomnl i

s
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10. POS AP Parmohonan Tambabhan Uang Persediaan (TUP)

1

2

3

o

@

M“"' .habo
o= ~<i O /I; v ".‘_-1»: LS PSP A T SAAC T 20

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEDUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
DADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
FPUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Nomor PCS - BIS/H3/FOS AP)2022
-

Tungesl Pembuntun |-
Tangeal Famnz:

Tangwal Efukul
Dasuhlonn Olah

Rasar bk

= Uit I A L PSS F B NS LB S RUSFCR S

Nozma PO2

JERTVY : R Fove 10l v

Unlm;-Un;-n‘ R-,uhllk lndoﬂ-:u Nomor 17 T-.hun 2003 Qtnhng Kwu:p.u
Negnrn
Undang-Undang Republik ind N 1 Txks 2004 rx Parbsndaharsan
Negara
Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2004 tentang Pemerikonan
Pangslolann dan Tangrung Jawab Kouangen Negasa
Pevaturan Pesenntah Nomeor S0 takhue 2018 teatang Perubalan Atas Pearaturan
Peansvintak Nomor 45 Tahun 2013 tentang Tata Cara Pelakcanaan Anpgparan
Pendapatar dan Belawa Negara.
Pevaturan Menten Kmuw va 230/9“)( 0572016 Tahun 2016 Tentany
Perubaban Atas Fe No L62/PMK.05/20L3 Tentang
Heduwdukan den Tangrung Jawabk Bcni..hm Pada Satuan Moz Pengelola
Angaran Pendapatan dan Belargs Negars
Pexaturan Menten: Pandididcas, Kebudayaan, Ricet, dan Teknolog Nomor 28 Tahun
2021 tentang Orpanixaxi Dan Taea Kaa Nementerian Pendidikan, Nebudayxxn,
Faeet, dan Teknologm
Kepuruecan Menten Pandidikean, Kobudayaar Fizet, dan Telnolog Nemor
3787/0/2021 Tentang Pmecian Tugas Urmit Kerja Badan Standar, Kunkulum, dan
Acecman Pendadilcan
Keputuran M Peandidik Hebudayann Fizet, dan Teknolom Nomar
125/M /2021 rentanyg POS AP di hngkungan K n P dadd . Kebudayxan,
Facet, dan Teknaolog
Keputuecan Menten Pendidilean, Kabudayaan, Ficet dan Telnolom Nemor
55/0/2022 tentang Peta Procaz Biznie di haplungan K Pan chakls

Facet dan T

: 1. Memaham: tate corn ycl-bnn-a Anwn P;ad-'n-n dan Bcl-ny- Nw

2 Memaham: tugss polok dan fungs wnst kage
3 Memaham peraturan dan kstentuan yang berfakw

TN L 1C L PN

1. Surar Permohonan Tambahan Uu\c Persedinon (TU'Fl

2. Surer Farnyotean TUP

3 Daftery Xincien Permintaan Tambohan Uang Percsedipan (TUP] Tura
& Dafar Fencana Pengpunaan Tambahon Usng Persedioan

5. 8PF TUP

(3

7

ouput dikategonikan sekoagal bentuk kegagalan yang harus dipertangoungawasbkan
oleh pelaksana.

. 8PM TUP
. 8P2D TUP
- o= :E!.,. 1o WA PR ARGAR -
1. Pulnlesnnn bertangoung jaweb ates gelaksonaen yang talah dibakukan dan Dacutat dan didats dalem berkns kearsipan measing-manng umut kegs secars
drtetaplonn wektronik dan/atau manusl
2. Segula bentuk penimpangan atas tu baku terkaut perlenghapan, wokiu maupun
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12 |Memertma gama TUP dari Sendahara
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B.20. POS AP Revolving Dana Ganti Uang Persediaan (GUP) dan Pemenuban GUP Nihil

EEMENTERIAN FENDIDIEAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI FEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

oz Hukam . -

Nomaoe POS B20/H3 /POS AP/2022
| Tangpal Pembuatan |25 Aprif 2022
| Tangpal Revisa 15 Decemb o
| Tanggal Bfalctf 20 Degasn i
Dizahkan Oleh Pt ¥ ad ; an
!Lu} M‘ abelajar
‘L" 4.\" )‘.
hlih P[nmv,u
31004
: Revolving iaan (GUF) dan
AR Pemenuhan G

LN

Undang-Undang Repabbk Indonesia Nomor 17 Tahun 2003 tentong Keuangan Negara
Undang-Undxny Republik Indocecin Nomeor § Tabun 2004 tentany Perbendabaraxn Neperx
Undang-Undang Republik Indorecia Nomer 15 Tahun 2004 tentang Pemericonan Furpslolaan dar
Tancpung Jawab Xeuangan Nepgara

Peraturon Femanntak Nomor S0 Tahun 2018 Tentong Perubahan Atec Pareturas Pemorintah
Nomor 45 tahun 2012 tentxng Tatax Cara Pulakcanaan Angearan Fendaxpatan dan Belxnys Negxra
Feraturan M i K N 210/PMKE 05/2022 Tahun 2022 Tentany Tata Cars
Fumbapraran daloan M Pelaks xnaen Angyarsn Peodagates dan Belarya Negaza

Poraturan Mentart Pondidker, Kebudayaan, Ricet, dan Taknologl Nomor 20 Tahun 2021 tentong
Orgamizazs Dan Tata Kena Kementenon Penadhdikean. Kebudayaan. Rizet. dan Teknolon
Feputuean Menter: Fendidikan, Hebudayass, Fiwet, dan Teknolog Nomer 378/0 /2021 Tentang
Fancian Tuges Unit Xeos Dadan Standar, Xurloalumsm, daes Asesmen Pendidican

Kaputucan Montari Pendidikan, Kebudayaan Ficer, dan Talmelog Nomar 125/M 202! tantang
FOS AP di ingk ian Pendid:k Kebudayaan, Rizet dan Teknolem

Keputuzan Menten Pendidikan, Kebudaynann, Fizer, dan Telmologs Nomor 55/C /2022 tentang Peta
Proses Disnis di aghurgen Kementerion Pendidlcar, Kebudaraan, Mot dax Teknokgs

wun K

1 )(cmabml ms«e&\u Rewm\nc Oaao Ga:u Uan: Perselnan QGUP) dn,n Meauhm

2 Memahwsi tuse pokck dan funge unit kega
3 MWemahami per dxn kw an yang berlxku

£33

f

f Kui i/ bukti pembelinn yang telxh dicabkan PP becerta faktur pajuk
2. Surat Parmsinteoan Pembayaran |SPF)

3 Surat Parintah Dayar (SFDyF)

4 Bukse: penyetoran pajak

S Dafiar Bincian Permimtaan Pembayaran (ORPP|

6. SFM

e
=

1

2

P;l.nhm bartangzune jawnb atas pelaksanaar alcntas yang telah dibokuikcan dan ditetapkan.
Sepala bantuk penmpangan atas muru baku tericme perlenphkay wakesu maupun sutpus
ailkategonkan sebkagar bantuk kegagalan yang harus dipertonggungawablan oleh pelakcans

Dncatar dan didata dadam berkas icear=ipan Unst Kera secara elektucmic don /atana
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B.21. POS Al Revolving IFTUF/POS Pertangpunglewsban Tambahan Uang Fersedian (FTUM)

EEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOG!
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, RURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Nomor POS s B21 ) HA POS AP 2022

[Tan pgoal Pembuntan |- 25 Aprd JO\\

(T gl Blevin s

Tan E\l Efelaul !
Xunbikcan Olen B

Naumas POS

mz -

Undang-Undong chmkk Indonesw Noenor I? Tohun 2003 tontinng Reunnpsn Negara
2 Undang-Undang Repubilik Indonesia Nomor 1 Taliun 20048 tentang Perbeadahacann Negara

3 Undang-Undong Repubbk Indonesa Nomnor 15 Tehun 2009 ton inng Pemonksasn
Pengelolaan dan Tanggung . Jawab Keusngan Negasa

4 Peraturan Pemerintah Nomor 50 tohun 2018 tentang Perubaian Aras Peraturan
Pemenntanh Nosnor 45 Tahua 2013 tentang Tata Coen Pelaksanaan Angouran Pendapaean
dan Belanja Negara.

S Peraturan Mentert Kruangan No. 190/ PMICOS/201 2 tentang Tata Cara Pembayarab Dalam
Rasplen Pelalonnmnmnm Anppnran Pendapatan dan Belanja Negarn

6 Peraturnn Mentert Pendsldorm, Kebudnymnn, Riset, dan Teknolog Nomor 28 Tabun 2021
tentang Organisas Dan Tata Kerja Kemen terian Pendididan, Kebudayoan, Riset, dan
Teknologl

7 EKeputusan Menteri Pendidilan, Kebudayaan, Rset, dan Telaciogi Nomor 378/ 072021
Tentang Rigckn Tugas Undt Kena Badan Suandar, Xurlloalum, dan Ascamen Pendidkan

8 Kepatusan Meateri Pendidikan, Kebudayaan, Rset, dan Telinologi Nomor 125/ M/ 2021
tentung POS AP & lingkunpan Kementenan Peodublonn, Kebudnysan, Riwet, dan Tekaolops

9 Keputusan Menten Pendidikan, Kebudayaan, Rset, dan Teknolog Nomor 5570/ 2022
tentang Petn Proses Bisnis di Nrghkungsn Kementesian Peadidican . Kebudaysan, Risel dan
Tu-kndom

!'! ! !rp,

L. Meanahami proseciur Revolving PTUP /Pertean geanggewaban Tambahan Uang
Persedaan FTUR

2 Memahami tugas pokok dan fungs unit kera

3. Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku

R 3157

2. Billing setoran

2. Butansi /oukei pembelion sung telah disahban PPE beser s bulai pesdhuloung hinnya
14, SPP PTUP yung telnh diup

5. SPM UTUP yang telady dicandatigans

16, Apdilasd Bendaohe o

TE

o

1. Pelaksana bertanggung jowab atas peloksanaan aktivieas vang telah dbalulan dan
ditetaploan

2 Segala bentuk penyimpangan atas mutu Baku tertcalt perfenghopan, walktu maupun outpat
dkatagorikan sebwgal bentuk kegngalan yang bams dipenangangiewabiian oleh pelaksana

Dicatut dalam befka:-ie\v-pal Unit Kenja secara eleltronilc dan/ata o manual
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POS AP Revolving PTUP/POS Pertanggunglawaban Tam bahan Uang Persedian (PTUP)
. 2 — g "ot Baka

Monerbitian Surat Perintah Bavar Wziman @ f kel pem helian 10 memit  (Sarat Pecintah Gy ar
(S0 Oenngpin Ailumiperi ok wmen kg coluds dinihbose PR =By
penciukung dao membabuhkan oande brexerta fketur pogak, M5,
tavgan pada lowitand fbulkel pembelan @ dan neca )/ bakel ponecimaan
lamsys Daran g/ jasa atng oKy mes
peaduicung lvnnya yang
iper Jukas yang wlan
TIDAK] chsublcan PN
2 IMchlknluux ponggian e hadap seloruls | Sur Perissuly Baya (SPBy) 3 jacu Satul Fociotel Sayw
Sy dan taicn penduioingnyn yang clan kultans gkt (S5 yang sudak
ilcelugs Kan olely FFK ’<>— e belugs, lrar pajal dan diuh, kutansy buku
= pem hellan  faktur pajakd
=S
£3 Melnkuboar P s g pe e on gan YA Surm Periocals By (5I°1%) 10 wenit  Parnt Perintal Dy ar

pajulc ston tugihus dolan SPRY dun
e yecorkan ke kas tegara

(SPBRydan bukri
penyecornun pigak

yang sudah il
e iy S ki pess bolian,
Eaktur pogak tan S

10 menit  JBuki: scter dana PIUP
yang tidak chips naican

1 IMenyetorikan uus dunn FTUP yang tulak Siling sctoran

digunakan ke kas negnm

5 [Mclakalon: panbulosns o tus STty Suc Morudtal: Sayar SH5y G0 menit o Sussakx
dan buktl peogyecornn pojak pom bukuan yang
sudall teringat dalarn
] nplakns henudabiara
b Daftar Rin cion
FPermurtaxn
Feron Doy r s (DY
. Q n rmast pan } Transaks pem baicuan yoog 40 mesit flembar koo firm os )
sudah termpat dalsm spllcon Py ak
bendnlaara

Surk Porissuls Baya (SPBy) 60 meair JBUkL Sutar Perinal
yang sudah ctipotang dan Hayar [S71y) yang tolan
Dukl pawetlatan Lgilian ke (AT IS

as cogurn

T [Meakular: pembiy & o0 Al SP5Y Jung
diajukan aleh PIK

Apalxiy diolske ok xurnt
Tugos fsue ot undacgan
isosrnpenkoan kormnbeo s keposcin
JHow dinnm r fosgs uotuk
dilalukon perbaikun

Apalela o e im, make
epain Do Keusngan dan
FIMN et s sural
(R S TS TR FTSY ) )
W VR Lean ke il
hepoda Koordinator Furgs
itk melakoaanoican
kezaran
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] Menyerahkan bukti pengeluaran dan Bukti Surat Perintah Bayar 10 menit |Bukti Surat Perintah
SPBy kepada PPK (SPBy) yang telah dibayar Bayar (SPBy) yang telah
dibayar
&l Membuat dan menerbitan Surat Bukti Surat Perintah Bayar 60 menit |Surat Permintaan
Perintah Pembayaran (SPP) PTUP ke (SPBy) yang telah dibayar, Pembayaran (SPP)
PPSPM DRPP, kuitansi dan bukti PTUP,DRPP, kuitansi
pendukung lainnya dan bukti pendukung
lainnya
10 |Melakukan pengujian dan pemeriksaan Surat Permintaan 2 jam SPP PTUP yang telah
SPP PTUP Pembayaran (SPP) PTUP, diuji ditandatangani
DRFP, kuitansi dan bukti PPSPM
pendukung lainnya
11 [Menerbitkan dan menandatangani SPM SPP PTUP yang telah diuji 10 menit |SPM PTUP yang telah |1, SPM PTUP yang telah
FTUP v ditandatangani ditandatangani disampaikan
ke KPPN adar terbit SP2D
Nihil
2. Menyim pan dokumen SPM
PTUP beserta dokumen
pendukungnya
12 |Memeriksa dan menginput SP2D Nihil SPM PTUP yang telah 5 menit |Nomor dan tanggal
vang telah diterbitkan oleh KPPN y ditandatangani SP2D Nihil yang telah
( Selesai ) diinput dalam aplikasi
vang disediakan
Kemenkeu
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B.22. POS AP Pencairan Lan

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TERKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Nomor POS r BA2JHIPOS AP 2022

I Tanggal Pembuatan  |r 25 Apnil 2027

[ Tanggal Revist - 15 Desyirikd ~ y 4
Tanggal ek 29 o N /
Dinahlan Oloh : W, - :

ASESMEN PEn

Name PO8 POS Fencalran Langsung B Pengelu (L
Bendahara)

1 Urelng Usdang Mopsa blile Indoocme Nomoe 17 Tuhan 200 teoiang Koo moggen Negarn

4 Undang-Undang Repatillic Indoosdu Nomoe | Tahan 2004 1entang Perhendahaman Negacy

1 Undnnp Undang Hopra hiltie Indonenn Namoe 15 Tahur 2004 tnerang Pemeriksann Fengelolaan
thars Tunggung Jawab Kousogun Negom

2 Preotuman Ponenntah Nomor 80 tabiun 2008 tentang Perubobues Atns Femtummn Poancinesk

Boamor 45 Tatian 2013 tortung Tetn Curn Poduksanann Anggaman Poodupaten dan Sebany w

Negan

Preratumun Mentent Keuangans No, 190/ PME 05/ 2012 tentung Tata Cars Pembueyurun Dalam

Fangka Pelaowannn Angaran Peadapaan dan Helanda Negars

o

4 Puncuman Meatesd Pondidikan, Kebadaymus, Rinet, dan Tolasolegl Nomoe 208 Tahian 2021
tontung Orpert s D Tuta Kerje Kemeonte st Feododilonn, Kebsadapann, Rinet, dan
Teknolog:

7 Koputusen Meonten Posdidikan, Kebadayaes, i, dun Tokaulog: Nomsor 3780 /20212
Tentang Riscaan Tumpes Usnus Kerps Bacas Sounedae , Xurtkahsm, dan Ascoanen Poacudikse

8 Keputusan Menten Pendidibun, Kebodaywan, Rise, dun Tekaolog: Nomar 125 /M /202
torrtmeng POA A ) lingdaungan Kementcruan Ponrbdilom, Kebsdaywan, Rises, don Teknuolagl

G Keputusan Menten Peodidikan, Kebuadayaan, Rine, dan Tekaologl Noosar 55/ 0) 2022
tenstang Peca Proses Biania @ Uaghkuapen Kemeniman Penddikan, Kebudayaan, Rt dan

Teknologs

B DU, z T TSRO I CVTTE;

FRETE S 1 . I\ i

1, Memabamt pendaftarsn ineenet Banbang unsuk perbaywrun utas peogeloaran souggenans
poodapatan dan Lol acgurs

2. Mepoabam! magas pokok Gan fungst unic kerja

3. Memnbumi prratursn dun keetemtunn yueg berlnkeo

425

1. 8K KPA Pengrlola Keuungnn dan 8K Forbendnbeas nan

2, 8K feogdoln Interoet Bunking sutier dun doloamen kelengeopannyn

3. User LD dags puaawoed Intooect Sanlong

4, Formualir Internes Banking

5. Emwl Alat Eatry Token. dun Tolen PIN standar

G. Diafrar Nonmanl dan Dodaamen Penduiaang Lany e vang Telah ditundatanguni aoleh PP
7. Rekening Kocan

8. SPM, LS BP vang t«dab A anda tangani

1. Pelubosauns bertanggung jowab ubus imlnbun:uu'\ vm ;el-la dibsmbeabmn dun A tagde
2. Sepnla Ew e Py s padi gt aas B Baou ter it et gion e, WlkEu AP o gres
Mikategorikan sehagal bentuk kegagalan yaog harus dipertoan g g awabicn ok h pdaksana.

Dicatat dues didate dulom berloas bearspon s rg- o sng anit kene secors cleltronik
clmn J ot mmaros)
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m Poncairan Langsung Bendahara Pengeluaran (LS-Bendahara)

Yenlagy e (SPP LS-
el adiurq)

b, Daftar Nocominatif yung
clnh ditandarangaen oleh
PR dan Bendzhara C

ploaeen pendukuany

e veng ssh

Lusghub Keglatan prove prsem Kalenghupan Wakts e
i Mengupt don menandatangant surat hukna 5. Daftar Nomimnatif 60 Menit . Dafear Nominoe# yang
mengens hak tagih kepacda negara. Kemudiam 1. Dokumen pendukung Eu:h drandeangan ol
mengauun den mensndatangant dolumen EANVG vang sah sesual o
pendulaung SPP LS-Bendahara dengan jeaks pembayaran b Dotumen pendukung
TIDAR] ditevya pang sah
=] Melakukan pengujiem dokymm pendukiing atos Daftar Nomsmadif sarg 15 menit . Dafter Nominet# yong
tr e anka ving e dibebaniesn elak ditanciarasy i oleh ah duandatangani oleh
W:‘m ) mmmnz PK dan Bendabara b
manya yang sah ckumen pencu kunt
Alrewa yang sah
5 |Menertbitial dan menandatargan SFP u. Surat Reintah 60 Memit  [emcinn Pengagaan TUI
LSBendahira/Bendahara Perdeluaran. Kemudian = ’;‘:z-' -"" FSFF LS.
merrmampalkan 5PF Ls-Berdahorn'te ndahar SRR
am d: dok u'm ." . Daftar Normaiaatif yang
Pengeuaran dan dotumen pendukung yang sah tepada . elak ditandatacy i olh
PPSoNA PR dun Bendakara ¢
Dokumen pendukung
nnva yang sah
|
TiDAK |
4 |Melseskan penggion dor pemeriksaan PP A 2. Surat Penintah 30 Ment clakakan perguson dan

engembalitak dokumen
PP LS besorta
ampiranoya kepada PPK
k3 dRgRIp il berar

anciatangacl 5PM, dan
fasip dokunen SO
an dokumen pandutung

. MenyampaikanSPM dan
D hepada KPPN untuh
terbitkan 5P2D
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Menerbithan dan merandatasgani SPM LS Serdalira/
Dendahers Pengebiaran

3. SFM yarg telah

dheaclstangan

[Arvp Dats Komgnaer [ADK)

b.

SF2D darn PFSPM dan maeonma dana |+5 dan Bark
Operasonal unuk membayarkan keglatan

|0 Merginput din memsericns SP2D yang telah diter bthen SO0 1S BP yang winh 15 Mt omor dan Langal SPI0
olkeh KPFN ditasclatangan P yang sefah dsput
m apiles yang
an Lemerkew
7 [Mempetorhen kedebinun vang LS SBendetars/ Beedabara |Rekening horen 60 Menit kening Koran Lepoten
Pengduaran ke kas negara. Kemudiar menenma ADE ranggung pwanan
ngRaran

Prosedur Operasional Si

A,

A dmind

- D, B
trasi remer

(POS-AP) Puskurjar
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B.23. POS AP Pencairan Langsung Pihak Ketiga (LS - Pihak Ketiga)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIEAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Duaar Hulcum -

Nomor POS B23 /H3/POSFPFTIII
| Pembuatan |25 Apnl J e -1 Y
| Rewisi 15 De 2023 /
Tenppsl Efekuf 30 2 2 % NW4
Disahkan Oleh Pembelajaran
a KURDUULUN AN ‘-ll
ASESNEN PENDIO /
%.» < 2N "/'» /
% Drs. 2 Bd.
031004
Nama POS . Pencairan Kotl_p (LS - Pihak Ketiga

1

Undang-Undang Republk Indoncsa Nomeor 17 Talwur 2000 teotang Keuonpgan Negara

1. Memahami prosedur Pencalran Langsung Plhak Ketiga (LS-Pihak Xetiga)

output dan/atauy manual Gkatagorikan sebaga bentuk legagaian yang harus
dipertunggungawabka oleh pelaksans

2 Undang-Undang Republik [ndonesa Nomor 1 Tahun 2008 wntang Perbenda harmen Negoa 2. Memahami tugas pokok dan fungs: unit kerja
3 UndangsUndung Republik ladooesa Nomor 15 Taliun 2004 1entang Proe riiian Fengelolan das |3, Memahami peratursn dan ketentoan yang beriaku
Tangguag Jawal Keuasagan Negaru
4  Persuran Pemenintah Nomor 50 Tahun 201 8 Tentang Perubaban Atss Peraturan Pemenintsh
Nomor 45 tahan 2013 tentang Tara Cara Peladasnann Anggaean Peadapatan dan Belaaja Negara
5 Perasunan Menteri Xewangaa Na 190/PME. O F2012 Tentang Tata Curn Pembagne an Dabam
Ranghka Pelalisasnnn Anggaran Peedapatan dan Bdanja Negara
6  Permuran Menter: Pendidkom, Kebudaysan. Riset, dan Teknologi Nomnor 28 Tahun 2021 tentang
rppanisaat Dan Tata Kerm Kementerian Pendidien, Kebudayaan, Riset, dan Telaaolog
T Keputussn Menteri Pendidilon, Kebodayaan, Riset, dan Tekndog Nomor 378 /0 /202 Tentang
Rincan Tugas Unit Xega Badan Stander, Kunkubam, dan Asesmen Pendwdikan
A Keputussn Menten Pendidisen, Kebudayann, Riset, dan Tekndog Nomor 125 /M /2021 tentang
POS AP i linghu ngon Rementenan Pendidian, Kebudayean, Riset, dan Tekeolog
9 Keputusan: Menten Pessduliioen, Rebudayuus, Riset, dan Teladog Nonwe 550 /2022 teatang Feta
Froses Swsnus di Imploungan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi
m—
eteriun ‘ 7
1. Kontrak dan Dokumen Pendukung Kontrak yang Telah Ditandatangant
Ahak Berwenang
2. Surat Perintah Pembayaran (SPP LS-Piiak Ketiga) be serta Data Dakung
yang Telah Diverifikasi
3. SPM yarg telah ditandatangan
= 4. Arasp Data Kamputer [ALNC)
= 3 Pncatatun dan Pendaaan -
| Pelaksana bertampgung jawalh stas pelaksanaan axtivitas yang telah dobakukan dan Dicatat dan dsdate dalam berkas kearsipan Unit Kerja secara elektronik
ditetapkan. dan Jatau manual
2 Segala bentulk penyimpangan atas mutu baku terkaxt perlengkepan, waktu maupun
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mummunmmnmrqu -Pnnkletlr)
-"T- \ WA '.” -.":Z- 1K A & SR m ad [ ey S
! |Menyupian dokimmen pempidiann BrenngfJwan . Konzrak
ke s b . Doku
da s - Ml / H%m':k::k'ml:nk Borwennny
b Dokumen Pendukung
Koonrsk yarg sah
2 |Menenma dan memeriksa dokumen dan panitin TIDAK la. Kontrak vang seiah MO ment & Surar Fennsah
pengadoan tamng/Jasa, Kemadian mercicom dan dirandatangan i pihak Pembaywran SFP LS.
mendaftaskan data inntmuk ke difam aplikasd S¥P Plak Ketga)
dan memnginsiouinya ke KPPN shelu= proses 5. Dekumen Pesdukung
PN raETRn Komstrake berwrmang
\ yrnpg
3 |Meagiguban Sodumen SFP LS Phak Ketiga kepado YA 15 menit A Sypar Perinsad
PPSPM Pembayaran [SPP LS.
Pak Ketigal vang ran
- auandamareant
mdakung Koo trak b Dokumen Pendukung
urg wah Nomaruk yurg sah
| TIDAX
4 |Mememza dan memeriksa SPP dan dokuznm | . Suzrat Penntah &0 =t Same Perintads
penduioany, ‘embayarun |SPP LS Pembaywan S LS.
ihak Ketiga} vang Phak Ketigal beserta
telad drandatoxgen| dara dukung yang tefal
. Dokumen vensxas
eredukurg Kootenle
‘ g sh
¥
S |Mcakuken kiedrmnei pagalk o KPPN | [Surat Penmtak Smenit  |a SPM yany telah
‘ ‘embayvasun |SPP LS. chaasalamargan
v PMihak Ketga) beserin b Acaip Dota Kosspester
Sata dukamg yang (ADK)
el divertikas
& |Menyvamgaikan SPM dan ADK kepado KPPN untuk . SPM varg tdah di G0 menit  [Nomor dan tanggal Pk Ketuga
@nerbaikan SPZD dan agu Bank Operasional degpar ‘ tandatangon b Arsip SPZD LS Pihak Kenga menerms dana LS
welakukan pembayaran kepada Pibak Betga ata Komputer (ADK] yung seloh Gmpan Phak Xetigo dan
Galom apiikosi yang ik operimiomal
@ Saedinkan Kemenioeu
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B.24, POS AP Verifikasi Dokumen Keuangan

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASION AL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

[Nama ros

|Nomar POS

Tangzal Pembuatan

fnn@nl Revisi

Tanjga) Efektl

Desahkan Olels

[Dasar Hukum -

Prlucsina ;
-

| Undang-Undzag Nomor 17 Tahun X3 tentang Keuangan Negara

2 Undomg-Undang Nomor | Tahun 2004 wntang Perbendaharaan Negara

3 Undang-Undang Namor 15 Tuliun 2004 tentang Pemerdksann Pengelolacn dan Tanggung Jawsd
Kewungen Negars
Undong-Undang Nomor 36 Tahun 2008 Tentang Pojak Penghasilan

9 Undeng-Undang Nomar 7 tahun 2021 tentang Harmonisasi Peraturan Perpagakan (HPA

5 Persturan Presiden Nomor | 2 Tohun 2021 tentang Perubohan atas Peraturen Presiden Nomor
16 Tahun 2018 tentang Pengadsan Barang/Jasa Pemermtahb

6 Peraturan Menten Keuangan No 190/PME.05/2012 tentang Tata Cara Pembayaran dalam
Ranglo Pelaksanaan Anggrear Pendagation dan Belsanja Negaoa

7 Peraturan Meoteni Pencichkan, Kebudaynan, Riset, dan Teknolog Nomor 28 Tahun 2021
tentmng Organisani dan Tata Kena Kementenan Pendsdixon, Kebudayaan, Riset dan Tekmolog

R Keputusan Menten Pendulikan, Kebudsyaan, Riset, dan Teknologi Nomoz 37802021 Tentang
Rincran Tugas Unit Kersa Badan Standa, Kurikulum, dan Ase smen Pendadian

9 Keputuzan Menter Pendhdikan, Kebudayonn, Riset, dan Teknologi Nomor 125/ M/2021 tentang
FOS AP di bngkungan Kementeman Pendidikan, Kebudayaan, Rise:, dan Teknolog

10 Keputusan Menten Pendidikan, Kebudavaan, Riset, dan Texnokgl Nomor 55,0/ 2022 ientang
Peia Proses Bisoia di Enghungan Kementeran Fendidikanm, Kebudayaan, Riset dan Texknokogl

: 1. Memaham: tuta cara Pem baysran dalam Rangja Pelaksanasn Anggrran

Pendapatan dan Belarga Negira
2. Memaltami tugas pokok fungss unit coganisasi
3. Memaham peraturan dan ketentuan vang berlaku

[Keercagan -

1

[T, DIPA Satker

1. RKAKL (Rencana Kera Anggaran Kementerian /Lem haga)

4. Kompurer

3. Dolkunsen SPP dan Kelenpkupannya (Nots Dinas, Kestanse, Karte Pembayeran,

a3

1 Pelaksana benonggung mwab stas pelaksanann aktfitas yang telah dibakcukan dan ditetapkan
Segala bentu k peanympangaees wlis outu Dedod terias perlenglaupan, Walciu, maupu s autpit
2 g o sehegal hentuk Kegagadan yang hares dipernanggunyjasabion olkeh pelaksana

Dncatat don didata dalam berkns kesosipon masing-masing uns kerga secara
elekirondk dan atau manusl
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POS AP Verifikasl Dokumen Keuangan

Muts Babu

I [Menyerabkan SPP beserts SFP Do aertu 10 Mezur ISFF Deniria

dokumen penduioungnya dokumen dolou men
pendukungiya pendakungn
e

2 [Memver flloasé SPP dengan SPP bescrta 2 Jam JHaai
memertsa kebenaran bukn doxumen Venikaon
pergelaaran pendulungiya

3 Memenksa/menyetu) e hasd Dk men SPP 1Jam  [SPM
verlfikas: SFP hesenta dokumen hast! verdilo s
pendukungnya Telnk Ya

4 |Pengygunn SPM oo XN S 1 Hay JEP2D

Selese =
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B.25. FOS AP Pem Hine

Nomor POS AP : B25/H3 /POE AP) 2023
Tanggel FPembuatan t 31 Maret ‘0.)},»-“ ot
Tunggel Revisd e
Disahkanm Oleh ! -
L DL SR ' J.I
]
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI i
PROSEDUR OFERASIONAL STANDAR ADMINISTRAS]I PEMERINTAHAN 3
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN flilei, M.Ee.
PUSAT KURIKULUM DAN PEMEBELAJARAN 0500 109103 1004
Nama PFOS AP 7 Pumbayaran Tunjsagan Kinerjs Pegaowal
|Dasar Hukum | Kualifikasi Pelaksama |

Undang Uodang Republik Inconess NSomee 17 Tabun 2000 iwenmng Xeunngan Negosn

Memnbami peosed s Penairan Langsung Belano fegaw

1
=
5

I B
Z

2 Uodacy-undany Sepoidie Ladc w 3 Tk 2004 mtang ferbondiberas Noeges N daain tuges poleclc cass fangae unit kovjs
3 Pemtumn Pemccintsds Nomee 1S Tidvan 2012 eormang Serubuhm Keddapas Bdas ot Pomiuran Panertocsds Memubarmi pernturars dan ketertu s yaesg berdabu
Namoe 7 Tahun 1977 tentang Peessurnn Gall Pogasal Nogees Sipd
“ TPormturmn Shecoent l‘c.dmwn Apwiacur Negara da Refsctuan Sirckaml Nomoe 35 Tahun 2012 wntsng]
Iedomus Hey char O al Mroscdar M strusd Momcr b
8 Prratumn  Blesien Keumsgan Nomor 133/ PUK OS5/ 2008 Tuhun 2008 tentang  Pengalihon  Fegeioluwan
Add nistrost Belanjn Pegaewnl Negerl Sipll Pusos/ Anggeen Tentacrn Nasonal Incdonesio/Angeeta Kepolisian
6 Peratumn Meonten Kouanges Neaiar 190/PME 0502012 Tahus 2012 waang Tata Can Pembagparas dalam
mnghca Pelaiosanaon Anggaran Peodapaian den Belanjie Negora (APEIN)
T Peraturan Nenteri Keuaogan Semor 171 /PMEO5) 202 | rentang Prinksanaon Siskem SAKTI
B Toraruran Menter Pendidiban, Ketadayman, Rise, dan Tekoclogl Nomor 28 Tahun 2021 tencacg Oogrelsas dan
Tata Korja Kementanan Pecchcidcan, Kebu dovaan, Riset, dan Teknolog
O Keputasan Nentor Peodidikee, Ketudavaan, R, dan Tekoologl Nosor 125/ M /2021 sy Prosecr
Operaaienal Scoedar Adminssrasi Pemerintaban Generik Ketntobaehoon Kemeneecian Pendidikan. Kebadaynon,
Risot, dan Teimoaolegl
LO Kepu tasan Mentari Pesdidices, ke tadayaan, Riss, dan Tekoologl Bosor JU8 O/ 2021 watang Rinclaa Togas
Unk Kega Sedmn Stander. Ruribwlum. can Ascsoen Pendid fcan
L1 Mo n Ducleys Jendeml Poboodaaarass: Names 377155 2000 1ontasg o ke Tclenis Fengailan
Pengeolaan Acaministrasi Selana Pegowal Negerd Sipil Pusat kepada Samuen Kerla Kementerun Negors/Lemboga
Kotechunitan « r { Porienghap '
1. POS AV Pelapecan Atwers L. Komp J irinter)
2. Dekiumwn Kopaginow asun vang telahi disecificasl
A Surat Kepuousan Pembtayamn Tunjengao Kineja
4. Reloapdtulasd peoge st g lokwen s Pegawnl
5. Daftwr Pembaysun Tusmnge incn s Fogawa
6. lLaporme Kehactrae Pegean
7. ADKCsV
& SPM . LS Banyak Peenma
Q. Surm Seramn Pajel

[0 SPTM
11 Delumen Lampran Pembumwenn Tukin yang Telah Disabion

L2 SP20D Pymbavaran mnimgan Kinecis
i n i

Pelalominn bertonggung awnb s pelibksannan sktritus yung telnh dhbuleukm dan ditetaphun.
Segals beaiuk penyInpanges e iy baku teckas pelenglaipac, ankiu Eaupan outpar dkatagorian
sebagn! bentuk legagalan vang horus dip rangeun gaw abkan okeh pelakaann.

Dicntnt dudam berbos kearspun Unit Koz sccsen dektroode dan futan manisal
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B.26. POS AP Pembayarsn Uang Malcsn

POEAP | TEG/ITI 008 A A0E
‘944" E.é Pembautun ‘ 31 Marct 2023 _———
—— m
Tungiel Efcket! = | £
Desahian O h

- L ll. Nl 'n
AL

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KERUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN

BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN DA Au i, M. Bd.
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN : AO500 160103 1004
Nama POS AP | Pembayaran Usng Makan
Dweser Hukoum = Huslifikssd Felnloans ©
1 UndangUndang Repuhilik Tndoons wa Neass 37 Tebiun 2000 tentang Keuangan rb,- L. Meomalun peosdior Peccaican Loguang Tuany\ Prpmwal
2 Uncemg-uodung Repubiid o denesia Nomor 1 Tabuan 2004 seorang Per ey dahor aan Negara 2. Memahs Tugas pokol Gan Mangsl anit keia

3 Pecarurms Ponecsstal Romor 15 Tahue 2009 entasg Perubadoas Rodel apan Delas s Dot Paaies wtah 3. Menahand pecataonn dan ketoruan yung beclake
Nomor 7 Tuhun 1997 |n!m. Peratumes Ol Pogowm Negen Sipil

4 N Ly Apuruter Nogea dun Mefemas Sirdkoumi Moz 385 Tahunm 2012 ety
Pueclanen F\-nu.unm ﬁm&l Oper sxional Prowsdur Admialats asd Peaiecitahan

6 Peraturmn Menmon  Kecangan Nemer  JAA/PMKOS/NN Tasun 2008 tentncg Pegaliban Pergeiabhan
Adminies et Belan)a Pegueno Negerl Sipl Pusat/Anggocs Tentars Nasional |odones o/ Aogpota Kepolisan

6 Posuces Menen! Nocasgas Nomor 120/PMK05/20102 Talbwan 012 tonuag Tete Cam Moubsssws delam
rangkn Pelaknanaan Avggarans Peadapatan dan Pelecja Regara (APTN)

7 Perarurmm Menter Keoungan Nemor 72/ PME 05 )20 16 tentang Uang Malun Fag Prgawa Aparccur Sipel Negura

8 Per Menten K ™ ITIAMKDSfI00L 13 SAKT

-

G Perwucsa Menten Frocda® o, Kebadboman, Mset, dan Tekeneloge Nomor 55 Tatise 2021 erntarsy Ouenisoot dan
Teto Bega Kementernn Pendidicon,. Kebudayaan, Fee, dan Teknoeg

10 Keputasan Memerd Mdk-m Kebodayuas, Riset, dan Telrslog Romor 125/M/202) tenteg Prosedar
Ope 1= A v mer Oenerik Krosewmahnan Kemmterian Porutidkan, Ketidaymass,
Rnd dan Teknolog

11 Keputasan Mercen Pondidban, Kebodaysan, Riset, dan Telnslog Nomor 37870/ 2021 teotng Knclan Tugan
Ut Nerja Dackass Standar, Kuricul dan A Pendidy

12 Peraturmn Direletur Jenderal Perbend abarasn Samar 37700 2000 g jrak Teemam Py h
Pengeiolann Adminivrast Belang o Pegawal Neger] Sipd Puses kepada Sarum Mrjn Keovences i) N‘wlmll.anbm

Reocmpuser SPninwr) Scxner

Laporan Kebativan Pegawal

Aptikas Cn)i Web

ST Unng Mo

S Uang Makan

Sunat Ssomn Pajak

SPRIN

Db P .3 ya (Rekapitulaa Perbitungan Uang Makan, Daene Perbur
Vang Makan)

@ SPID Peabayaran Dl Mabaa

Keterkxftas

qi

BAOMEww-

: |Pemcatatsn dem Pondataan :

1 Prigcunea boerningpeaeg jawab atas pelak am vang telah ditaiocian dan ditotap kan Dicaiat dalam herkns krarsipes Unn Kena secam eleicronik dan f seau manual

2 Seplu beoouk pewlnRegee m Uty Bakol terlor perlengupen, wakau maupun ourpes G laoagorion
secboaggn Dentuk Kegagaian yang hoeres o per g ng) o oichs polak

§’
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B.27. POS AP Pengujian SPM

Pembayaran dalam Rangks Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belangs Negara

6 Peraturan Menten Keuangan Nomor 537 Tahun 2023 Tentang Perebahan Atas Peraturan
Menteri Kevangan Nomor 231 /PMK 05/ 2022 Teptang Ketyjok an Akuntans Pemmerictah Pusat

7 Peraturan Menten Penchicbican, Kebiudaynsm, st dan Teknologi Nomer 28 Tahon 202 |
tentang Organtsas don Tata Kene Kementerian Pendidikan, Kebodayaan, Riset dan Teknolog

5 Reputusan Mentert Perclidiom, Kebudaysan, Riset, dan Teknologl Nomor 378 (O 2021
Tentarg Rincian Tugas Unit Kega Sacdan Standar, Kurdadonm, dan Asesanen Pendidilean

9 Heputusan Nenteri Peoddidiios, Rebudagwan, Risel, dGan Teknologi Nomer 125/ M/2021 wentang
POS AP di Eoghkungan Kementeran PernBdidon, Kebudayaan, Risel, dan Tenadog

10 Keputussan Meoleo PeodidEom, Kebwdsgwan, Risct, dan Teknologi Namee 550 /2002 teatuny
Petn Proson Hinnss di inghungnn Kementernian Pendidikan . Kebudayann, Bset don Teknologi

: BR7IHSIPO ——
: 25 Apxil 2 - g SN\ 7
10 Deae PR TN . J
: 20 De D . 4N /
Disahlican Oleh : | , Pusat Aan Pembelajaran
KEMEN TERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI SRNULON T '
FROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH %’ ASESHER PENDIDOAN /) - /
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN \5 '
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN 4'.)" M.Ed.
Fm. 199103 1 004
Nama POS : Pengujian SPM
I Undeng-Undang Nomor 17 Tehun 2003 tentang Xeunngon Negora 1. Memahom: tta carn pembayaron dalem rangka poaksanoan apggaran pend op ot en
2 Undong-Undang Nomoe 1 Tahun 2004 tentang Perbendahoarsan Negars dan belana negare
3 Undong-Urndang Nomoe 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksann Pengeloloen dan Tangeung 2. Memaduemns Tugas pokok fungas ueil copanisuasi
Jawad Keuangan Negasna 3. Memab et peratiean dan ketentisan yang berlukuy
4 Peramran Pemermtal Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Alcuntana: Pemerirgahan
5 Pematuran Montert Kewsegan Nomor 210/ PNK 0572002 Tahun 2022 Tentang Tats Cxra

Keterkaian .

I POS Verfiloo: Dokumen Kewaga

L. Doleumen Perpyaikan

2. Dolcusnen Pergadusn

3. Dafor Perpajaloen bda denakon pajalke
4. Apkkaoe SAKTI

I Pelakaani be riangpung pawal stas peakoseiann akifitas yarg leleh dibmkukan dan ditetapian
Segala bantuk pEnYImMpAngan o as muty baku terkar perlengapan, wakoo, maupun cuput
dicat agorikan sebagal bentuk Kegagalan yang harus dipertanggunglawabkan clet palaksara

2 Pelakuana beruengpuing paanh stus pelakseann akisfitas yury telsh dibmkuben dan ditegapienn

E Ekul
Dricaran das didaln (aban berkas kearipan masmg-mussng unil kena sece s elekirocsk

dan otau manwal.

Segala bentuk penyimpangan atas mute baku terkar peslengkapan, waktu, maupun output
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FEK menerima, menguji kebenaran T, Dokwmemn S 2 Jam  |SPY yang ssdah dicetak
wecars foral berkas pengajuan UP/OUP/TUP/PTUR/LS
kemudion membunt dan menoetak Bendabara/ LS Phak Ketign dan
SFP Perpajokan
/ 2. Apldcasd SAKTI
PR mengrjukan ST kepads PESPM 1. 507 1 Jam  [SPF yang ssdab dimukan
untuks divaldams
“
L]
FPSPIA mencetak SPP, mengu]l 1. 5PP T Jam |SPME sung sedah terg
kebenaran secara formal berkas 2. SN
pen gajusar ke mudsan csembunt das bt
mencotals SPM \
Operator pembayaran melalculoan 1. ADK SP'M 1 Jam I-Bchm Pengajuan SFM ke AN melakdom
pProses peoses pengajusn SPM - i 2, Apldansd SAKTL KIPN wplos] mdadui SAXT] s procanion
UP/GUP/TUP/PTUF/LS ! SPID
FAencaharn /L3 Fibak ketiga ke KPPN X
tra Kevja Satker melalud aplileas Selesal
SAKT]
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B.29. POS AP Tuntutas Gasti Rugi

Nomor FOS AP
AR
Edektif
Disahkan oleh
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN Nama POS AP ; Tuntutan Ganti Rugl
|Dasar Hulum: - 2
1. Undmg-Undang Nomor 17 Tahan 2003 tentang Keoangam Negarn 1. Nemushsesi Alus i -
5  Permturan Badm kex Kevsesgoe No A Tutiun 2007 tentmny Tata Curn Peoyelesminn Gants Kerugien Neges |2, Nemaduesi Unsar-Usisur Preserdounn
= Terhadup Mendatmon 3. Nemoboes | pecotusan dan ketestuan yang Yeslaku

3 Peraturan Pemenatah Nomor 38 Tabun 2010 tentang
Toa Cara Tuntutan Gants Xerugan Negara/ Daerad Terhatap Pegowm Negen
Buke Bendaharn atau Pejutot Las
Feneuran Menteri Pendidilosn, Kebudayman, fant, dan Tekmoleg: Nomur 28 Takun 2021 tentang Organisoss dan Tata

e K wn Pendidican, Kebudayman, Rt dan Teknoboss
_ Keputusan Memers Pendidilan, Kebudayaan. Riser. dan Tamologe Nomor 378/ 0/ X021 Tentoang Rincwan Tugas Ut
3. Kena Badee Standur, Karical dian A P chedilc:

Keputusan Merten Pendidiboan, Kebudeyian, Rart, dan Tdeolog Nomoe 125/ M /2021 sexeung FOS AP di ingkungen
6 Kementerian Penddkan, Kebudaynan, Riset dan Teimolog

hewmun )u-mm Pendidikan, Rebudaysan, Rset, dan Tamolog Nomoe 55/0/2022 tentang Pria Proses Tusnis &
7. Pendidiksen, Ketnudsynusn, Baet dan Teknolog

o~ o

&thha: T

an MaASyr:

1 Laporan darl pergnwosan internod
J. PFernitungan ex ofico

4. Hasi pemerksaan BPR

5. Laporan Indikas! Kerugan

6. Haxd Pemezdoscann

tan |
1. Peluxsinn bertangung jawab atos pelaksanoan aktivitas yang tdoh dibaioakan dan dtetapican Diconat daloe berkas kearsipon mosing-measng unis Kerjo secora ekektron i San/aton
2. Segoia bentuk peoyumpangiey mas muty baku terkalt perfergkopon, walcru maapon sut dioetagorikan sebogil manag

Dentuk kegagalan yoog hocus dpertmnggungawabkon oieh peloiosona
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L Karaginn Vegers, (Oxtpat)
T |k " [P ———— T
g 1 Lagaws ) pengawnian
% Ldatll
3 Pyrtrrapey o afee
| 0 e s
2 [ Bendah sow Moo thom s e Sowbed ! _ » H Laparw iad haw T e L™ Tk et s
Eammmnns o nnd inbiem H i
jrg Ml @ Legonnpen Senm Sak w E
s BRTE S T i
N [TWTaaep Wi g e SR Sl e = PITIITTL T O
pheks Prpntne oy o mins g ey Gredek bt
[T agan Noge s
! |
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a Thes o Mesgony e boks \ wng L To oot e deini 1M |Dessnce pondbacy
fomatuh s g wrgmd aye G nguma Vagene o R el o  avg -
o b 40 b . 3 P v s bevragpans
6 [Neagrerransas barts brianree ry . L e b A any e e
et i o ol Rl o Wb 3 g
v S ages Nagen
e
T [ Gaa Tl e e s U e [T ey T——" [N (PP r—
g membaniiiye
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D [otivrees stm rages srgpes @ I L [ver
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B.30, POS AP Usulan Pejabat Perbendaharaan

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIEAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Namor POS . BI0/H3/POS SRR~
R

Tanggal Pembuatan
Tan, Revisi

Tanggal Efekal
Disahkan Oleh

[Bamiar Flukcum -

Nama POS

Pelaksana @

[ I.‘m'lsnr()mllnng P-nmm l 'Tnhun?h()-i tentang F’;f-hmrin.‘mrmﬁ N;ua;n
2 Peraturam Menters Pendichkan dan Kebudaysan Republik indonesia Nomor 103 Tahun 2013
tentany Pejabiatl Perbendahursan & Lingkurngan Kementerian Penididikan dan Kebuclaywan,

3 Peraturan Menter Pendidikan, Kebudayaan, Rise, dan Teknalog Nomor 28 Tahun 2021
tentang Orgoarssam den Tata Kerja Kemen terian Pendidikan, Kebudavaon, Riset dan Telonelogs

4 Keputusan Menteri Pendadikan, Kebudayman, Riset, dan Teknologl Romor 378/O/2021
Tentarg Rincian Tugas Unit Kerjn Badan Standar, Kunkulum, dGan Asesmen Pendidikan

POS AP i lingkurgean Kemenderian Paudidikan, Kebudayaun, Riset, dan Tekn clogi

¢ Keputusan Menten Perndadikan, Kebadayaen, Risct, din Teknolog Nomor 550/ 2022 tenteay
Peta Proses Blsnis di ingkungan Kementerian Pendicdikan, Kebudavaan, Riser dan Telonolog

S Keputusan Mentesi Percdadikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologs Namor 125/ M/2021 tentang|

[Eeteriive |

1. Memuhami prosedur lmnlnﬁ r;vlrm.inimnétﬁ‘
4. Memohomi tugas pokok dari fungs unit kerja
3. Memaharst peraturan dan ketentuan yung berkku

L POS AP Pervrosesan Surat Keluar

1. Dispeaisi
2. Surat Usulan
3. Peraturan terkat perbendatiarsan negars

1 Pulaksana bertonguung juwal atas pelaksansun aleintos yuag telab dihnkukan dan ditetupkan

1 Segala bentuk penyimpangan atas muru baku terkait perlenglcapan, wakiu maupuan output
dintogorikan scbogau bentuk kegngalan vang harus dipertanggungiaswobkan oleh pelaksana

— —

Dicatat dalaen berlows kearsipan mamog-mumn g vt kena
elelarandc danfatay manual
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POS AP Usulan Pejabat Perbendabaraan

Fe. Keglatan muq-l B
Tata Usaba o Umum Kalengkazan Wakts Oupmet
] 1 ks sl pepsbat O armeng Do
perbeadalvrnan ymg telab ditunjuk @
2 [Memertiosa usulan pefabot — Disposis M menr [Disposis
perheadalecann TIOAX
YA
3 [Membuar surat den soekenghops Dedoamen 1 joms Dy o) Surmt
nsuae doltirsen pejabar * ol ek o o UsuSan
et Descbadsie wan
.
4 [Melidcukun pemipaculoin aurnl L b D Suurul 15 mums D il Surat
pejabiet pes bendahinrasn Usulus Usulus:
TIDA
YA
S [Menandatmngan: surat usulan Dirax Surat M menr JSuras Usulin
pejabet per bendahoraan - Usulan vang tefsh
B b b g e i
& |Memben nomor dan mengrmkon x Surat Usulan J0mme  JSurse Usulan
Wit usakss pgobal '“'\ vang elab yang ela
perbeadaraconn ke Bro Kevaogan |\ Shwi ) fek tand atargan) bk tanchatangan|
then BMN Lebay drdesmontry
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|B-31. POS AP Pemberhentian Pembayuran Pegawad

R

e

Bal ;ns.'m.\ty 3033

1
\

& misuow s
i ASEINER P00

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, HEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOG!
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURTKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN

PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN 199103 1004

[Nama POS AP l’ Pembsrhentisan Pembayuran Pegawal
Desar Halum : |Kualifiessi Pelaksana :
I DndeegsUndang, Repoliik Indoressa Nonor 17 Taban 2000 tentaeg Keunngan Negasa I Meziadiami prosedun Peoer laten Susil Keteraagn Penghentien Pranbayvaraes

2 Undesgeundang Repuldic Indonesa NSoooe | Talius 2004 tenteng Preondadara Negang 2. Menbami tugas pohok don fangw st ke

3 Persmuran Pemerintsh Namoe 15 Tabua X010 tentang Persbatves Ked elapan Bedax atax Peratursn Peausintsh 3. Mesmad: P ran dan | s ynng herbeku
Nomoe 7 Tahun 1077 em g Perasuran Gog Mvgow e Nogeri Sipd

4 Permuran Merzen Pendayigunaan Apieatur Neguora dan Meformes: Mookroe Nomor 33 Tabun 2017 entang
Pedonun Peiyusunue Standar Oper inional Prosedur Adod st ras Peaier ntahan

S lFeruran Metter]l Seuanges Nogue  133/PNELOGJ2008 Tahun 2008 westany  Preagalluen  Pengeldasn
Adminis iroce Belseya Pugionsn Negeri Sipll Muss ) Angaoca Testara Nassanal Indeneen SAnggota Kepolie s

6 Peraturan NMenten Revargen Nomer 190/PME05/2012 Tabun 2012 trnay Tea Cura Perdbayuren dalorm
targhkn Pridosasas Agpaean Peolepaan dae Belagin Negaoa (APEN)

7T Mermuran Meteni Kegasgan Nomoe (78/INKOS/2002 Tehun 20022 sentayg Tema Cara MNmerbran dan
Feagesaban Sunt Ketesangun Pengheatue Pranbayori Scosa Bekirouk

& Vermuran NMenwei Pendidikan, Kebadayaun, Bast, dm Teikcrciog Nomoe 28 Tahun 2025 temtang Ooganoussd dan
Tam Xerja Kementenan Peoiod ks, Ketuchyaan, Riset, dan Teknolog

9 K M Pendid Rebudsyman, Riset, dan Teknulog: Neesar 12500 J2021 semtany Proseder
(;nmmd Seande Actuanmad MNeoenntalus Genenic Xeuvssmbae Kemotenan Denddion, Xebeday s,

Rset, don Teknolog
10 Kepuitusies Menten Pendidionn, Kebodayue, oset das Teknuogs Nosar 37800 /2021 tentang Rinocas Tugas
Lt Serja Budas Standar, Kankolum, dan Asenmen Pendadikoan

11 Perusan Direkiue Jesdeal Pabondabiesan Nomar 37 /PS/ 2009 tentsag Prosajuk Tekou s Peogsd s
Pengelangn Admnmaar i Bk jn Pogowse Noger: Sepd Pusse kipads Sstuan Kerj Kementorise: Nogasa ) Lessbaga

Koterkattan : IW.‘IW H

1. HeexpraterfPriales JScasasnes

2 Dolamen kepagmwaion vang tefah divertikani
3. SK Muteni Tugas, 55 Pensun SPMT

& Surm Peogiete Peoghent un Pesnbiy krans

3

b

Sura PenonaiktiGan Supglder Tpe Pegauwal
Sures Recerangan Perghentian Pembayaran

kwm 0

L. Pulskssnin bortsspgung panb ulas pobibosesian etivits vung lelak dibaukun dan ditethpics Diesatil dadoien Berkas Kese sguan Uil Kerps socaen elelmondk dan) samns murnual

2. Segaia benruk paasimgangas aras mamtu bolu terdcalt perdengicspan, walon maspun output d&caageetkan
sebogue Bernu i iosppalin yang barus dipestangpsngas oo ool pelalinana
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POS Penghentian Pembayaran Pegawai

Pelaloana Mutu Baku
No. Langkab Keglatan PFeageloln PPARP Fejabat Fembual | Kussa Pesggusa Wakt Keluarun
Kopsguwaian Komitmen Anggaran i _____{Output]
T ™ pan Nutasi 15 mernr |5 Nurtani
(Serve Keparasan Mutasl I Tage | Menmun fSPMT Tugon/Penaun /SIMT
Yegas/ Mromury ST < Ml I_-/'.
2 |Mdukuban pengann sios dekumen N utaw 2 Mert [Dodeumen bepeprawie
lopegummian Togom /Penmun fSMMT yang telals diverth ko
TIDAWX /
3 |Membmwt debumen Swrmt YA [59 Moutem G0 et |1 Suret Peoords s fan
;WM::‘?W;T'MAL Tiggie ! Penmun fSPMT s;u;';liu 'h‘:o s
want . e | l . Sucat s
on tes g Pocglisinian P by aran A Sura ):ouz:.rn
3 Peogle it apalnr
4. 5K Muzasl ¥
Tuggpex/Penxun
5 | Monge sislaw dokuseas Surat 1 Sural Perccad tilan 20 mensis |1, Surar Peaonalct
Pescaksfan Sappdes Tipe Pegavwai (S pplier Tipe Pogaand Supplier Tipe vgave
(Lan Searan Pyngantar dan /\ 2 Surar Pengetse 2 Surar Pen g
e vl Surar Ketenngan L1 Sural Kecerangan X Suret Keterangn
Pecplo itioes Pecntag wan THDWE \/ Fouglwaran Peagronta Peacbiayas s
ey an 4+ 5 Moo
& S5 Mutax Tuggan/ rndun
Tugm )M nsun
YA
6 | Mg sduion Hurat Xeter e L Surwt Poncesktifon 30 Meir |1 Buret Fenosiot ban
Peoghr ntine Monbay sean Bupplier Tipe Megawms Buppber Tipe Negaws
2 Surml Pogeerte 2 Furwt Meopets
Surat Kecerangan A Suren Kececangin
| I Ponglentan Proglmatian Pesbayarns
Pembayeean 4. SR Mumasi
S5 Munes Tugns/Fensiun
Tugis /Pensun
T [Mengueggnt Cdousen Socal L Sural Penocaktiln 20 Mool | Susat Keten gan
Pecsaakcdan Suppdier Tipe Pogaal, piies Tipw Pogann Peasglwnnan Pracharassn
Gusnt Penparcsr. Surer Keterangan 4 Surat Pengoeee yang telaly disehan
Pengdve tion Pembayean dan 5K Surat Keverangn
Mumet Tugw) Peaczsr lor apticwml Penghenran
FAST Pombaywean
A 8K Mutne
IMNasun
Apiikas FAST
" Meock dhan Swar Re L Surw Peoacakiln 20 @ | Dok umen Progentin
Pemghe ot Mom beysran yang wlah Bappier Tipe Pegawe Penbeyaran yang teish
hamatihun oirh KFIN 2 Surwt Pengpeste ok an
Selesai 3 Surwt Notorasgan
Penghe ntan
Prrboysean
4 8K Muus
Tugpe /Penwun
A S
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15,32, POS Penyusunan Laporan llc-n_nn

Nooer POS AP 320 oS AP 2023
T Pembuatan 3 20
Tan, Revisl .‘
Tanggal Efoktil y ey L
Disshian oleh P gt dan Pembelajaras
o,
AR LUN Dux 3
ASESHIN PENODR AN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN M.Ed,
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN SH4G509 199103 1004
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN Nama POS AP : Penyusuman Laporas Kevasgus
Dusar Hulouss : . [ alifie sl Pelaksais ©
L. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2000 tentang Keuangon Negara 1. Memadunesi Alur Peoyususan Lagunen Keuange
2. Uncdang-Undiag Nomur 1 Takusn 2004 tentang Pestendabheann Negun 2 Memubueni Unsur-Unsur Laporse Keussgan
3. Undang-Undieig Nomor 15 Tahum 2008 tentany Peserdouann Pengdolue e Turggruny Juwwb Keunrgan Nepes 3. Memahom | persturan don ketenmuan yang beriakou
4, Prraturse Messters Keaseygan Nessoe 232 /PME 05/2022 Tuhun 2022 Tentasy S Akumtan e dan Friap
Keuargan Instans
5. Peratute M s Kr pan N 225 /PME 052016 tentang fenerapan Standur Nauntans Prmemtdie Berbusin

N poddn Frsenmtah Pasa
6. Pevataren Pessenntah Nomor 71 Tahun 2010 teotang Stendar Akuntans! Pessenntahan
Perataran Memtens Pendidikan, Kebadaynan, Riset, dan Toknologl Nomor 25 Tadun 2021 tentng Orgaresost dan Toea
" Kerja Kemepdenan Pendidikan, Xebadayaan, Riset dan Teknologl

Keputuse: M s Pendidilon, Xebrudeysoan, Roset, dan Teknelogi Nomar 378/ 0/ 2021 Tentang, R Tugss Unit
B Kerju Baden Standnr, Kurdcuhim, dun Assesmen Prncickion

Krputuae Mesters Pendidibon, Kedrudaoyian, Roet, can Teknelog Nemor 125/8 /2021 1entasy FOS AP & beghkunpan
9. Kementeran Fendadkan, Ketudavaan, Rist das Telnolog

Keputusm Mesaen Pendidilan, Ketradaysan, Ro, dan Teknolog Semor 55/0/ 2002 tenusmy Peta Proses Bisnss i
10 Lngkungie: Kementonas Pendiciican, Xebuduyue, Bt die Teksokw

[Reterkaitan - =
1. Instruks Penyusunan Laporan Reuangon
2 Laporan Transcks Gantung

3. Memo Penyesualm

4. Bufon Besar

5. Surnt Hasd Refon sdini

O Jumnsl Penvesualon

FA
] %‘ dan Pendatasn :
1. Pl » bex Jewnds utax pelucasnsan alctivitas yung tebah dibsdoakun dun ditetagh Decstut chalues beross kewrsipse muming-csaseny anit lons secwrs elekironde dunfutay
2. Sepaln bentuk penyisgungen atas muty baky teskul perlengiog ety =apun oulput diketagoeion eluagas =l
bentuk kepagudan yuny haeus dpertangingeocabkes oleh pelal
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B33, POS AP Pembayarun Gajl Pegawal

——  Nomor POS AP + BIIFHIJPOS APJ 2022
440 Tangzal Pumbuatan  |: 25 April 2022
Tanggel Reviai |
Tunggal Blektif
Disshlian Ol
o
KEMENTERIAN PENDIDIEAN, KERUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN
Nums FOS AF
| Dmsar Huleum @ Kusdttheant Felalcenns :
1 Undang Usdung Repablik Indeness Nomee 17 Tuhun 2003 teotung Koannge: Negars 1. Memahurm prosedur Pesesr e Langpang Belwys Pegawu
2 Undnng widdnng Repubilk Badanesia Noowr 1 Tabiun 2000 tentang P toadabus aan Neguaa 2 Mesnabam vages pokok San fungel weit kea

3 Perptusan Pezenneah Nomar 1S Tabun 2016 eentang Peruhalian Kedelapan ilelas atns Peracuran Pemermtah 4. Memaharm peratumn dan kewectaan vang berfak
Nomot 7 Taluan 1977 tentang Morateran O g Mogawas Negerd Sipd

4+ Pwanan Mentwl Peadayaganann Aparatur N-.pn dan Relormasi mdsud Nomoe 2% Tahun 2012 wwatang
Fodonas FPonyssanss Sanda Opcusonal o Sak ez

p Porunoun Menten Kocasgmn Noowoe 133/P00005/2008 Tuhuz 2008 Pengalih Tengeol
Adminisron Belarga Pegawnl Negen Sipl Pusat/Arggote Tentam Naslenal lndones o f/ANggoa Kepolisan

& Prranhaan Meurn Kewsegeon Nasor (9O/FHK 0302012 Tabun N0 12 tontsay Teie Caen Frnbegesac dabes
mnghn Poluboanann Avggguren Pedapetnn dun Belarngn Neguorn (APEN|

7 Peraturan Mecter: Kenangae Namor 171 JPRMKOS /2021 tereang iviakunaan Satem SAKT]

& Prransoan Meoterd Pendid han, Retudoran, Rsel dan Tdooiog! Nomee 28 Tohuo 2021 teran g Orgonieasi dan
Teex Krgn Kemmterran Fendidikan, Kebudagaan, Riser, e Teknolog

9 Keputusan Metcter! Pendidkan, Keboadavaad, Rist, don Tadoelog Nomee 125/M/2021 tentang Prosedur
Operasions Sinndar Adounistroal Pemerincahan Omer ik Keeesausahoaan Keosenterion Penddikan. Ketrudayoean,
Mxet, dan Teicndog:

10 Keputusan Meoten Powddloas, Kebuadaynan, R, dnn Tomelog Nomer 375/0/2021 tentang B ncinn Tuges
Unis Berjo Badan Scandae, Kogikulum, dan Asssan Prodadkan

11 e Uk Serucier wl Morbemdabsarann Nomer 37 /5 2000 cnung Founjuk Tokals Mengalitian
Pengelokan Adniesras Beuga Pegawal Negeri Sipll Pusar kepoda Satoan Kerjo Kemeterian Negand fLembagu

|Kotezkaitax Mezulstan) Feclengkapas ¢

Keapute /Friner/Bcmnc

Dukumen Xepegawalan yeag telah dven kst
Rekapzulas pengyuan gagi pegawal

Aplikas Cajl Wob

Doaltar gpaje b polongen pogawad (11, 21 1V)
Daftar perubashan pegywn

Daftar gall pegawal

SKOPRS, PRS, KGH (Keoakars Gaj lerkala), Kenpa [Kemadkan Pangia), i s Mutam,
Dukumen Posdekucg SPP Guji

10 =1 g

13 ADK SN ke KFPN

12 S0 Femb axa Oags
|Feringatan - Mencutatas :

.

R

1. Peimosmnn berungpiog ) b i peiuk Waw yang telnh dhbukolon dues dibe g, Dacnturt eblsrn baerkan b wipun Unit Kege socus elekitrons b dun /s masunl
2 Sepgpla bersuk peaylocpeegen stas mats Bados edkalt p-otbn‘up-n wakin maupua sutput dilatagorias
el beniuk kegagnlan yang harun o perta bk ar wleds pelok

A,
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POS Pembayarn Gajl Pegewsl

ok ak

Prin bvans Muts Bukw
¥o. Langhah Kegwxe Peingtika O salam Popalit Posndeant L At
I . AR Pemb EomBrees Var Akatar Kemangar Surst Perkatad Kolenglonpan Waktw Outanety
] ummam:‘m [T ::::mm ¥ Vera a:;-‘ov:nm.uu
sy - . Las g thak
sads L ekl Xege
y | 2rsak ax Pasgean (b sl PerEan
Pvrann M, A Prsua Moo, W
Ivucsioe Saot Prastxas Suew
Moo anas P kan [P e Pelamian
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH (POS-AP)
BIDANG KEPEGAWAIAN
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C. POS AP Bidang Kepegawa lon
C.1. POS AP Veriftkas can Vallcasl Dats PNS Yang Mencapal Datas Ushs Prnaian (S0F)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN

atau Dudns
-2 l ) . ol s -~

20 Tahun 2023 tentamg Apacatur Sapd Negurs

3 Rnuumn Pemerintal Nomear 17 Tahun 2020 teatucg Perubahisn atas Peraturan
Pemerinmh Nomor 11 Tabun 2017 tentang Mandjemen Pegauni Negert Sipil

5 Peraturan Hadan Kepegawalnn Negara Nomor 2 Tahun 2018 tentang Pedoman
Prambectan Prrtimbangon Tekois Penxiun Pogoaal Negers Sipt dao Peoshan

6 Feosturan Menten Pendediom dan Kebadayasno Nomor 47 Tabian 2020 tenng

teritaung Ko lax Jalotsn Kementerios Penduldonn dan Kebadaysan
7 Poraturan Menter: Perudehk Rixet, dan Teknolog Nomar 98 Txbun

Kebnicl
v

dan Tekoolom

IKJSAPPPMnsumM m
2 POS AP Prowoscsan Samat Maxuk

i l manl bu't me mn Mnn u u.'lnl i

wirh pelakxarns

Nowsar POS . CL/H3/POS AP/3023
Tanggal Pembuatan
[Tanggn! Reviat

| Tanggal Ffekril
Dasahlcan Okl

a ‘U’l LUy 3‘.
2 ASESMEN PEMDISH AN

Mundﬂa Nomr ll Tmunlm mmnng Pendnn Pemwu d-n Pemlun Jnmh

4 Penawuoun Menteri Penidavagunaan Aparatur Negara dan Reformas Buokeasi Numor 35
Talhiun 2002 rentnng Pedomnn Peayusunan Stondar Operasasionsd Prosedur Administrasi

Prrabahan ntas Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayann Nomor 12 Tahun 2019

2021 rentang Organleasi Don T-m Kerjn Kemenrerian Pendididan, Kebiodayoan, Riser.

% Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudoynan, Riset, dan Teknoloag Romor 378 0/ 2021
Tentang Rincsan Tugns Unit Kerjn Badan Standar, Kunkulum, dan Aseamen Penditienn

9 Keputusasn Menterni Pendidsean, Kelnabayson, Rixet, dan Teknolog Noemor 125) M/ 2021
tentang FOS AP 4) ingkungan Kementerian Pendidiken, Kebudayann, Reet, dan
Teknolog

10 Keputussn Menten Pendudskesn, Ketnsdaywsn, Bixet, dan Teknolog Newsor 55/0 /2022
tenicang Peta Proses Baniv & lingkangen Kementerfan Peodidilcn, Keboday ann, Ricec
dan 'h‘kndng

ban mn
2 NMepals teniiuk penvimpangan et rmuts bako terkaut periengiogpoan, wakia me jrn
culpue didaagorikan sebagad bentuk kKegagalan yong haras dipenanggungjewablaun

el kanl o

LS
uunau menuoh.h datu kepegnw-hn

2. Memxhumi peraturan dan ketentuan ienteng kepegousien

3. Memahaml prosedur peluksanaan pengusulan pemberhentian sebagul PN3S
4. Memaham! rugae dan fungel unit argarisast

2. Detn Norrmataf Pegrorsa
3. Daftar PNS yang akan mencopa HUP
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POS verifikasi dan validasi data PNS yang akan mencapai Batas Usia Pensiun (BUP)

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Keterangan
Pengelola Analisis SDM | Kepala Subbag -
X i . Tata Usaha Kepala Pusat | Kelengkapan | Waktu Output
1 [Membuat daftar PNS yang akan Data Pegawai 10 menit [Data PNS yang
mencapai Batas Usia Pensiun (BUP) Mulai akan mencapai
1 (satu) tahun terakhir BUP
2 |Mengumpulkan dan memeriksa Data PNS yang | 20 Menit |Kelengkapan
berkas PNS yang akan mencapai akan mencapai berkas usul
BUP BUP pensiun
3 |Menerima daftar nominatif PNS yang Kelengkapan 15 Menit |Daftar nominatif P § daft
akan menerima BUP 1 (satu) tahun 3 berkas usul PNS yang akan cnc'n.m.lean .
kedepan dari Biro SDM pensiun BUP nomsnatil ENS yang
akan mencapai BUP
1 (satu) tahun
kedepan pada
tahun befalan
4 |Memverifikasi dan memvalidasi Daftar 30 Menit |Daftar nominatif |Bila terjadi
daftar nominanf PNS yang akan Tudake nominatif PNS PNS yang akan  [perbedaan data
mencapai BUP / yang mencapai BUP maka mengajukan
Va BUP usul perbaikan
daftar nominatif
PNS yang akan
pensiun dengan
melampirkan data
pendukung
5 |Membuat konsep surat pengantar Daftar 10 Menit |Konsep surat Keterkaitan:
pengiriman daftar nominatif PNS 3 nominatif PNS pengantar - POS AP
yang akan mencapai BUP yang mencapai Pemrosesan Surat
. BUP, form Keluar
surat
6 |Memeriksa dan memaraf konsep / Konsep surat 10 Menit (Konsep surat Keterkaitan:
surat pengantar = pengantar pengantar - POS AP
Tidak \ / Pemrosesan Surat
b Keluar
7 |Memeriksa, menandatangani konsep / Konsep surat 5 Menit |Surat pengantar |Keterkaitan:
surat pengantar pengantar - POS AP
T \ Pemrosesan Surat
Keluar
8 |Mengirimkan surat pengantar Surat 5 Menit |Tanda terima Keterkaitan:
pengiriman usul PNS yang akan pengantar - POS AP

mencapai BUP kepada Sekretaris
Badan/Kepala Biro SDM
Kemendikbud secara elektronik

‘ Selesas }‘

Pemrosesan Surat
Keluar
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C.2. POS AP Pengusulan Pemberhentian PNS yang akan mencapal Batas Usia Peaslun (BUP)

1 C2/H/POS APr2023

1 Unllng-lndlmgleum 11 Talhazs 1068 teraang Penstue Pagavenl dan Prasiom Janda aran
Duda

2 Undasg-ucdang Nomes 20 Tabnm 2023 trotasg Apssutur Bipd Negars 2. Nemahoma peraturan dan ketentonn tentang e pegawainn

3 Peraruran Pemerintali Nomee 17 Tahuno 2020 rentang Perutahon atos Peratuson Pemerdomb |3, Mesubuues prosedur pelakannman pengusialan pemberhenting sebayal PNS
mll?ﬂmmﬂmngmwmhpﬂﬂ 4 Memahamd mgas dan fungsl unit coganisasi

A4 Peraturan Merson Peoedayag Nogrra dan Rel, ~ s
Tabuwn 2012 teeiiang Pedoosn Mwwnm Standar Ope rasionsl Pmaemu Admlniserosi
Pemerimahan

5 Prrsturan Badsen Kepegawatian Negaes Nomar 2 Tahun 2018 seatang Medosan Mrmberian
Peritmbangan Teknts Prosmn Pepymal Negen Sipd dan Penuiun Janda /Duda Pegrad Ko geet
=pa

B Prracuran Meooen Peestiolan dan Kebodapuun Someor 47 Tuliun MU0 tentang Perubuian
atas Perataron Nentert Pendidfoan den Kebaloyosn Nanor 12 Tabw 2019 (emang Relos
Jabenan Kemeoterwn Peodidikan dan Ketatamn

7 Mrrsturan Mentert Frostidilon, Kebuslwpsonn, Roect, dan Tekoalog! Noswor I8 Takun 2001
tentang Orgenmas Dun Tats Kerp Keszentovies Pendadikan, Kebudsyuan, Ract, dan
Teknolog

5 Kepatusan Meoterl Pendidikao, BEebudayeann, Riset, dan Teknokgi Soosor 37810/ 2021
Tentang Rincies Tugas Usnee Keepe Sadan Stander, Kurkulboe, dan Arsesen Pendidian

O Heputusan Mot Poadidikas, Bebudsyaan, Bact, dex Tekoologs Neemor 126 /M /2021
temang POS AF & Uogioungen Kemernerun Peotidikan, Keboduysan, Rset, dan Teknulog:

10 Kep Menten Predadibeas:, Bebud Fawct, dax Teksolog: Sozmor 55/0/2022 {cxtang
Feta Proses Bsnis 3 lingloegan Kementerian Pendidan, Relrodsyaan, Riser dan Yekoo kg

v———v‘-\v T et

3 Tes apan -

oIy

1 PO!SAPPcmmucanSumlMuuk 1. MNonumulPﬂSmokan mencapal BUP
2 POS AP Pemroxesan Sural Keluas 2. DCPC

3. SAPK

4. Konsep Surat Peoganr

5. Sural Penguntyr

il
Ao, ratae 3B sea

2 Srpln l:n(uh penyinpnngpn Minx saary lmku terkadt petlenghnpun, wakiy

caadpur diloatsgpoeiloo: selsgpad benruk kegagalan yang harus dnpmwwrgnw-bhn
oleh pelnkaana
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e K kedepan, DICP, SAUK SX romnact P2 jang aka ponasas
I l-———l CTHE, SEKF. SKP | saban ergan melmarparican detn
erpichr, S Dermrassnc e ndikung
tadale wedang moogalem
tbuooan dspin dnghor
horar. Sorat
Permyuomn flak pernsh
Daruls gloenan phlsna
Dol natteard [0 sy TO Memz [ Row s et
puko BUF, Sorm euie
[pengurrar. Dats NS yang
jsszncapes BUT
/ - |Karoep marat penguimar 0 Neovry |Keasep sume pangenter
Y
G > Ky wzat pengasmar T Mt Fs:nipa.d-
{Sara progeoaiar 3 Mesit | Torels worines | Koterioaitan:
- POS AP Pomroeescn Saml Kehue

- NOS AP Pesroscscn Sarar Mesus
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C.3. POS AP Pemberhentian PNS Selain Yang Akan mencapai Usia Pensiun

Nusnwr POS . CA/HA/POS AP/2023
Thagl Rovisl

Tuogeul Efelof
Disabilows Olch

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

v S ——

1 Undangundang Nomar 11 Tahun 1960 tentang Penuan Pegaws: dan Penstun Jandn atan 1. Mg memh kepegawaian
Thxls

2 Undeng-ucdung Nowmos 20 Tabun 2023 temtung Aparutus Sipal Nopus 2. Memphami peraturan dan ketentuan tentang kepegawaion

3 Peravuna Pemermtah Nomoe 17 Tahon 2020 mntang Perubaton stas Ner PFemerintab |3 Memahaml prossdurs pelaksanaan pengu sulan pemberhentian sehagal PNS
Nexmar L1 Tahun 2007 tentang Mangyemen Fegponma Nogen Sgul 4. Memnhami tugns dan fungsi unit arganieasi

4 Poramuran Menteri Pondmyagsnaan Aparanir Negam dan Refarmaai Btrckrasl Nomor 3%
Tahun 2012 temarg Pedoman Prosusunan Standar Operastonal Prosecur A ast
Pemerinmahan

5 Teratoran Badan Kepegnwaion Negnra Nomor 2 Taliun 2018 1entang Pedoman Pembesion
Tenbpbangan Texnis Pensiun Pegownl Negeri Sipdl dan Pension Jaoda/Duda Pegnwed Neged
Sipal

5 Peratursn Menten PeodulUom dan Kebudmnuaa Nomor $7 Tabun 2020 tentsng Merulmban
aras Peratirnn Meoterf Pendidikan dan Xebodavenn Nomor 12 Tehuon 2019 wenng Xelos
Jabatan Kementerian Penchdiknn dan Kebudayoean

6 Perasuran Mentert Pondidikan, Kebudayaan, Ruaee, dan Toknologs Nemor I8 Tahun 2021
tenzang Orgacicasi Dan Tata Kerja Keeseniterian Pondicdtikan, Kebudsyaan, Riset, dan
Teknolog

7 Kepatusan Menterd Peodidiian, Kebodaynan, Riser, dan Telkmologi Nomoar 378/0/2021
Tentang Rincian Tugas Unit Kerjo Bodoun Standar, Kuriloulom, dan Aseamen Pendidan

£ Keputusan Menterd Pendidilan, Kebodaysan, Ract. dan Teknoblogl Noenor 125772021
tencung POS AP dl Lagkungen Kemeperian Pendidian, Kebudayaen, Ksel dan Telcnalogl

O Kepatussn Menteol Pendidiom, Keboduyosn, Rset, dun Telnobogs Nomor 55,0, 2022

tensng Peta Proces Bisals 41 ngeungen Kementerian Pendidinn, Kebodayean. Rmet dan

2 POS AP Pemroseean Surnt Keluar

s mer oo - .

1 Pelaknara hertangrung jewenk: atas pelaksnnaan aktivites yang telak dibmlaskoam dan

2 Segala bentuk penyimpangnn atas mutu baku terkait perdengkapan. waktu maupun  |den/atau manaal
owput Aikatagorkan sehagal benmuk kegagalan yang barus dipe nangyungawablican
oleh peladowas
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Kepegsaimn (SAPK)
L F sl -
= Aktx Kematan/ 5K Kernstian dast
tngkat scdocg/ ezut, e hurabuse:
mlmwd - Surat Keterangan Junca) Doade den
Ipu!uhdtﬂuulu e huraboss:
DURLINES pidatn 3 Prenberhentinn kareos udsk cakap
S ok Hurat Ke s thart Tan
Kunjok
. ke hilacg - Seaut
rangan dari Kepatiaian
4 [Menyeratioan kelengkagon Dotk 13 Nemmt wiirat
sesual syarst pemberhenting NS nEIear
[_F
T
= [Miemerima den memveritho 20 Nennt E'ntpoum
| Enlempienpan herkas seasau avarat / ngear
"
G [Mesmboes Sonsep surt pengantor 10 Nenit sural
FergEiman usl pemberhentian #NS E’—] e
7 [Memcria dan momarsd \ 3 Met wurat
grvernver | l) Konmeg Gurar pengan ur gt
- \/
s A P 4 Monerp eurse 3 Men urat Trogantar
wural poageinisr Penganie
5 | Mengrimian surst pesgantar - Sae pengaorar 5 Menll ands terdmns it
PEOGVIITAN U] peisiun - POS AF Prewscpesan Sumn Kelusr
L Jaradn [ Duda/ Anak PSS vang - POS AP Nesssrosesans Suam Masuk
imeainga duma kepada Selarearia
Badon ! Fepala Biro SDM Heneodikbnd
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C.4, POS AP Pengusul

Nomor POS g

HEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN FEMBELAJARAN

c«;us; .04.1 T
T'M Pombuntan | @ !

Tl Seviui

| Dnenggonl Edeketil C
Drsalican Olch -

Lk kLl e e R S NS A ST SR N [ leS 5=
1 Und dang Nox

= 20 Tahun 2023 tenbang Apsestur Sapal Neguea
2 Perunwrun Pemecinialy Nomor 17 Tubun 2020 wentang Perubaliun aes Feraturan
Pemenotad Nomar 11 Tahun 2007 tentang Managemen Pegaowsa Negen Sepd

3 Peraturan Menten kmhyuauu-uu Apmrntur Negars dan Reformus: Birolorod Noosor
35 Tabwun 2012 ¢ = Pex Pety Standas Opcrumional Proscdus
Ackminixtoexi Pemerintuhan

4 Preaturan Hulan Kepeg: Rewun K 5 Tahun 2019 tentung Tuts Cxrs

Prlalossrmenn: Mastaxi

Pernturun Menter: Pendidikan dun Keboduysean Nomaor 37 Tuhain 2020 tentang

Prrubahan otas Peraturan Menten Pendidikan dan Kebhudasyann Nemor 12 Tahun

2010 tentang Kelan Jnbatan Kementerian Pendidilean dan Kebudayaan

O Peruturun Menteri Pendidilean, Kebadayaan, Riset, dan Tekoclogl Nomor 28 Tatwo
2021 tentunyg Orgamixaxi Das Tats Kerse Kementeruon Peondichikan, Kebucdaysen,
Rinet, dan Telncleg

7 Keputuosn Menters Persdsdiosn, Kebudaysan, Roset, dan Teknolog: Nosmes
378/0/2021 Tentang Rincian Tuges Unst Kene Baden Stuoder, Kunkulum, dan
Aaexmen Fendidikan

B Kepurosan Mentert Pendsdilan, Kebudayaan, Riset, dan Telnolog! Nomos
125/M/2021 tentang POS AP & lagkungan K 1 Peradudik Kebuduyaan,
Rinet, sban Teksolog

G Kepurosan Menterl Pendidilan, Xebuduyuan, Riset, dun Teknologl Neamor
55/0/2022 temang Peta Proses Blanis di linghungan Bementerian Pendidiban,
Kebudavaan, Riser dan Telcnologl

w

I‘OS M‘ I'e'nln:oesun Surat Krlunr
2. POS AP Pemrosennn Surat Masuk

natus - ARy ey,
1 M“bmmujmbmm&uwhnym ltlnhdnb-kukund-n
2 Segula beniuk penylnpangun olas muty bake terkoad perlengkaparn, wolau maupun
outpt dilcatsgoriken sebagal bentule kegagalan yang harus dipertunggungisablon

l Ilrmuh-mu Proscs martan: anstur st slau ocbanx
2. M & tugas pokol dan facga wt koo

3 Mampu mengolah dats kepogawsinn

4. Memahomi peraturan dan ketentuan yang beclaku

l Surat uul mum.a/nh

2. Dispoais

3. SKTURAN

4. Surxt loloa natuh

5. Surat pernyatann pelepasan
6. SHP 2 tnhu ternkher

7. Bahan rapat

8 Komcp dan Surar Javmbnn

Ihcahldnllud-h_bchnsp-n L~
clam [t masnnl

alck pelaksnts
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POS AP n Pindah /Mutasi Jubstan Antar Unit/Instanasi (Unit Kerja Penerima)
No. Langksh Kegiatan Peiakzans Keteramgan
Kelemgkapan Waktu Keluaran
p Kepalu Subbugian|  Anabis SDM Pengelola (Output)
’ Tats Ussha Aparstur Kepegawaian
1 Menenma wum Surat usul 10 Memit [Dixpoxias, xusmt Heterkaitan-
perreohoran pindsh/ pandah /mutas unulan poduh/ POS AP Peserzmaan
raitan wrstar aeit hng c Mudsi } jabatan, Lembar emutani Jalmian dan | Findah /Mutasi Pegaman:
jabutas furgxional st Daxpewizi, cdan Sarad Surnt kolax butub  Jantas wuni /lnstass {Unit
pelakaurs das memberikan lolox butuh Kerjn Perzohon|
isapoain untuk
dtindaldmniits
2 |Bleneruna dan 30 Deszraber 2029 | 10 Mealt |Dispoms:, surat
|mendispoeisikan kepada unyl pindah/monatess
Amalis DM Aparatur untulk l jabatan dan Surat
[enindaklan|utl surat ledos butul
usulan pdndah /outas)
jabatan fungsional ata
{pelaksana
3 [Melakukan proobalasan |resssnsssflesassscaRascafecanccsccsnssa Hahan Rapat 120 |notula, forms hasll pembabasan
boresma tevkalt usalan ) > Meni
pendah; mutas @batmn C [ | I | : .
Pargslors gty peiaksans Vb et N gro——= foeos e e = g
4  [Mengoasep aurat | neculu, Som haRif S Menit [Konsep surss Jiks Ya maks
berdasarkan hasd l pembahagan [&raban atoe melamplyican: SK CFNS,
jpembahasan teciait ugulan konsep surat usud  ISK Terakhir, SK TUKIN
pindal/onnakl jabatan pirdah Surst Lodos Burih,dan
Murgaloral atsu pelakeana SKP 2 Tahun Temkhir
5 |Memenicsa can memaraf konsep surat usulf1S Menit [konsep surat usul
[mermvernifileasi) konsep pmdah pindah dan surat
wurad awaban usul dan [ pemyatasn
wurat permyataan dan —r persetujuan
ot U TUAD Imenenmo e erion
O IMenwrikosa dan ! keasep susat  waulls Mealt  [siarat usil pindah
reerasndatangani sl pinduf  dan st dan surnt
jawarbon teal dan surst \L“"" permyuiann pemyatasn
permyataan dan persetugusn persctugunn porsctujunn
roenerima meperima menerimn
7 IMenginmkan surat jawaban surat usul pindah §5 Menlr  jsurat usul pindah | Keterkaltan:
dan berasnva ke Selretaris dan surat dan surat 1. POS AP Pemrasesan
|Badan { Biro SOM ;( Soles ) pernyatann permyatasn Surat Keluar
persenguan |persetjuan Keterasgan:
mererioma menerima UPT dan Unit  Kera
peneriena mergirimikan

suret wsul pandah ke Blrod
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C.5. POS AP Pengusulan Pindal/Mutasi Pogawsi Antar Unit/Instansi (Unit Kerja Pemohon)
Nomor POS
Tnllm Pembaatan -
Tuayyul Revisi :
g

Disubikan Oledy

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBEUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN

KURXULUN Dl;
ASESNEN PENDIDOAN

1 Unlhn«und-n Numar IOT-hun <023 ln-nnlh-nhu o Nculn 1. Memahami pmau mutam antar unit aau matans:

2 Persturan Pemerintah Nomee |7 Tabwun 2020 1@ Proatab M haurs tugies poleok dan fungsi unit kesje
Panermtah Nesoor 11 Tahun 2017 Imuuﬂmmm&m&pd 4. Mampu mengalah data leepegauaian

A Peautuman Menten Pendidideu: Navicasl Republik [=d Nowee 48 Tabun 2009 1. 4. Mrank i permtinn dua ketentmn yany berlaka
Pedotoun &mﬂnflmlm&mmmm Neger! Sipll Df Legloungan Departemen
Pendaddoan Nusional

4 Swwt Edarun Menteri Peodasagunaan Aparaturnegara Dan Reformon] Bookmsi Repuldik
Indonesia Nomor 04 Tuhun 2013 Tenuung Pembenan Tugss Bewar Dun fein Bewar Bagl

Pegawal Negedi Sipdl

S PFerumuran Menter) Penduyaguivan Aparuniy Negur Dan Refonnes) Birckias Nomor 35
Talun 2012 Ped Peayusunun Stande Operaxional Froasdur Admumatease
Pergermisnun

6 Perntunen Mentert Pendayegunasn Apacanir Regars Than Refucnas D.minui m-oubl
Indooesia Nomor 13 Tehans 20146 easgual 2 Mes 2008 Tensang I'e

7 Peratursa Menterd Pendudionns dan Xebudayaan Nemor §7 Talsun 2020 wntang l'nuhhnn
acas Perasnzran Mentes Pendidikan dan Kebudayasn Komee 12 Tahun 2019 tansang Kalaa
Jabzatee Kemmenterian ' ik dar Ke b

8§ Porutarsn Mentern Pendiddoss, Hebodaynan, Mdnn‘ﬂmlq!‘mm% Talvan 2021

wentang Ongenooud Do Tats Kerga He txn Fen Mixet, cixn
Tekoodag:
9 Keput M Poandidak Kebud Musct, dan Teknolog Nasnor 378/0/2021

Yentung Rncan Tugse Undt Kevjo Hoadan Swndar, XorDosam, dan Asesmen Fendidikan

10 Keputusan Menter! Pendididan, Kebudayaon, Riset. dan Teknologi Nomor 125/M /2021
trnrang POS AP 41 irgloangan Kemensenan Fondutienn, Xebvadayaan, Riser, dan Takreolog:

11 Keputussn Meaten mmmmuma«w wa 55/0/2022

wrnitargg Pets Trose s Mixnix @ lingh Rixet dan
Teknn).w

lL o o4

l FOS AP Mmu-m Surat Kehunr
4 POS AP Surat Mamk
3OS AP Pengasulan Podah /My ish Antar Unie ) Inatanat |Unie Kenja Senerima)

MEEEEEER T

x 'hlnlunno Destangguong jawal nras pelaiosannan akrivitas yvaog telah dibsicokon dan Dtounl dan didotn dnlam brﬂup Kearsipan masing maaing seruan esja secara eekoronik dan/otau
2 Segxis Demiuk penyenpangas sias seutu bako vk perlergh kI AL

dak-w-:b-mbmtukkm1mh-md‘unwhn&m
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FOS AV Pengusulan Mndah/Mutasl Jubatan Antar Unit/Instans |Unit Kerja Pemohaon)|

No, Langkah Kegiatan Polakmana Keterangan
Kelangkspan Wakta Kaluaran
Kepals Subbagian|  Analis SOM Pengelols (Outpur)
Kepan Tutu Usatia Aparatur Kepegawatan
1 |[Moctims aucat Sural wad 10 menit lawnm wursk
penuohonan pusdals) Madsd sancluh fmutasd waulun piodal/
mugna dart pemaohan jakatan, Lemher J dan
[heposisz, das Susnt Suiras bolos batich
Joder bty
3 [Menerima dao Disposies, surat 10 menit |Diapesial, sarst
clinpoonixdears ke useyl pinclah )/ musco waul prmdaby ) maataos
Anabs SOM Apsrair paltaz palastiey cluts Saarmd
Soatle e b b s ] hh "mh
rmumt wsulnn
F e t.{ » '™
frangxioeuad atan polk
4 |Melgkuen peaboligsan | | I , Bahan Knpat 120 menit frovals, S basil
b serka® wanl H . pemiara
faks ) musstuesi jul ' :
z W L atau peled E I l [ ] !
 BEPTS TR RIS, 1 bR BRSBSFTLL
4 [Mrogonecp st 1 nomuln, form hinsil |18 menit |[konsep sumr R0 Yo makn menmpichon. O]
berdnmsarknn hast pembahasan aw) CPNS.SK Terakhir, S5 TUKIN,
pebakasan terican konsep sumt usal  [Susat Lokow Wutuh dan SKe 2
usulan plodah/ mutast plocdal Tabun Terakhis
ahotan
s M car dao £ komarp murst 18 memit |k P suar
Kunsap sarat jawaban Jawaban dan Gwaban At
N \ osaep wurat uaul konsep surat usal
pindahy pindah dan surat
\/ - przryabaen
- pezwciuyuan
menerine
@ |Meneriies dan WoBaep WUIa! |5 menit  [wurst jawaban asm
menandatan gans surat sasuban dan wurst wsul pindad
[jormntan o Woaacy surnt usul don surm
pancinh permyaisn
Immd'um
|77 |Meegidmkan surec sumt wwoban |5 e [surat jawsban Hetarkaitan:
Jownban dan berkasnga 1. POS AP Prmmosesan Surs
ke pemahen Kekunr
Ketarnngan:
unit e penerima
:“ [ ] mengirimion surt usul piodah
e Buro SOM apebda unit kedia
penenma menrmima osal
| pandah |/ mutas PCRAwE
tersebiut
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3

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBEUDAYAAN, RISET, DAN TEXNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STARDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN

I_P:MPOB

- C6/H3, POS AP) 207

[Tanggal Pembuatan | = 25 April 2022
Hevisa : 15 Deserbey/Z203
T Lfekuf

- 29 Desembyy
v res

Disahkan Oleh

N -1

[Dnxns Hukuan R Y |

——TTR ‘nz l.mmgMur il Neg

Ferarurnn Pemerinoah Romor 17 Tahum 2020 mnmnnmhnams Peratuean FPemermtnh
Nomer 11 Tahus 2017 weveng Manujemen Feguwes Negerd Sipll

Feratutun Menters Feanddban Nasions! Repulilik Mxdoneuls Nomor 438 Talsun 2009 Tentanyg
Pecloczan Pemberoas Tugas Belafar Pagt Pegawnl Neger! Sl D Liogkoungas Departenen
Pendidiken !l.sionnl

Surat Kdaran N gara Dan Refs 1 Bir Ropubal
Indomeats Nomar 04 Tahun 2012 ’l’mg Pembertian Tagas Rewnr Dan lxin Sewar agl
Pegowai Negerl Sipil

Peratusun Menterns Mvmmu Neggazn Dus Refunmsdl Birudoms Neser 35
Tahan 2012 car Operscionxd Prosedor Adssasitrast
Femerintaban

Prraturan Menterd Peoday wuaesn Agaraour Negirs Dus Reformees | Birodkorasi Repubiik
Erdomiexcas Nomur 15 Tabun 2004 tangeal 2 Mem 220138 Tentamg Prdoman Standss Pelaysman

Prraturan Menten Prodidican dan Kelxadaysan Namuor 47 Tabrun 2020 tentang Prrububon
utus Poatursn Menten Peodidikan dan Kebudayaan Noxmor 12 Tabous 2019 tentang Kelas
Jnbatan Kemensecian Pendidikan dan Kehudayaan

Peraruwrnn Menterd Peodidion. Kebudayoan, Riset, don Tekvologi Nomor 28 Tahun 2021
tenang Onganisssi Dan Teen Herja Kementerion Pendidilian. Xebudoysan, Riset, dan
Teknakg!

IS A

ey

Kepratuean M 1 Pkl Kebaad | Rue, dan Tekoolog Nomar 178/0/2001
Tentang Rincan Tugas Unie Kerin Hadan Sundar, Kunkudum, dan Acsamen Procidionn
Kep A 1 Pyl Kebutay l!un cha’rumohgm 135/M,2021
tenaang POS AP di lingkungnan K Rinet, dan Teloaolagt

Kepatasan Manten Peendidlon, Kebodaynan, Ricer, dan Namar 55 /0 2022
teniany Peta Proses Blonie di lrwn.m.m Kementeran Peodlliban, Ketiudagian, Raes dun

FO! A?Frmmun-n Surs Keluss
POS AP Penyerahan SK Pegawal

- mon- mm pwb ulag pdnkn.uun umw:n yang wah dl-u:ulunann

dizetagdoan
Segnlo beouk peryimpaegan nras muty haiod kol perfengouoac, wakng Iaugan s
dikatagonian schagai beruk kegagalan yaog barus dipertungiun pawabban clels polakssna

¥ama POS

WP T W ST ~tr
] ,c ' .

aremmas s o sodd s & il

Y

" nupn—-um.nlarmum_n-u
2 Memahami tugpa pokok dan fangsi wunit erja

1. Mamgpu mangoiah @ata kepegaunian

4 Memoahami peranian Gan Ketenouan yang bertabo

2
1. Rakan

4. Forws Hasil Peostaaan dan Lesgamn Daftar Nama Pegoeai yang b matas
5. SKP 2 Tahun Tahun terakhir

& SK Tulan

Du'ulol o.n mdma d.lnm hento- Ilmup-n rmmn. nuuna smtuan Iulp SeCAM ommn(mnnum ‘
wanual
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POS AP Pengusulan Pindah/Mutasi Pegaw

i di Internal Unit Kerja
Peloksana

Ko. Langkah Heglatan Mutu Baku
Subbagiac Analis SDM Pengelola Kelanran Keterangan
Kepals Pusat Tata Usaha Aparatur Kopegnwaian Kstenginpen Wakte {Output)
1 |Memberikan Qlsposil Surat usul mutasd |10 menln | Desposisl, wans
untuk meoyusun konacp mierosl pogewss wanlan sutes
plodag jebatan fmutasl { M } lembar disposisl Internal pegawas
FPognwai <
Irzternal Unit Kena
2 [Menerima dan Dasprocane, witrst 10 ment | Dospooesd, sarst
menendadlnjutl wieat sl mutess inieraal ol st
umuilan pendah e interrnl pegaent
pebtan fomigtans pekoeban
pegawad di intermal umit
cera
3 [Mclakuzkan  pombalusoosn J Diinprconcing, xurmt 30 menit |Babhan rupas
brraamas  terdowil  usulan fobssnyRtdsnssspassdhsnsmns wontaloan, SX Tukin,
pirslul palintan fmutasi : ‘ SKF 2 tahun
tan Pegawnt i . E E : serienhir, Petn
Internal Unit Keria ' - Jabatan Unat Kerjoo
o ndalonainantn pleadeans=dinkx g Data Nomenaeif
e
4 |Menponwep surat usslsn moeuln, form boail 30 meny [ konisep surat Berkus kelenglespun
berdndunrican hnxil pembhahazan uaulan, ;
pembabasan terkat I—' lampionn deftar | SK Pangkat
pindah  jabacan fmutasi l nama pogawat | Terakhir, SX
Jahazan preswal d yang dimutass | TUKIN/ Mutam, SKP
Tnmeroal Unit Kega 1 Tabun terakhir
5 |[Momenkss duan mmomaesd| oo wurat 15 menn | konisep wusa)
konsep  surmt  usulan tmulan, lampirnn wmulan,
pirxink patinban f miitan e Sl s busmpican dafieg
hatan meernal pegaeni ol peg .;""'“3 nama pogwrn
cemutnst don berkas yang dimutns
kelenglospan dan berkas
kelenglkapnn
6 |Memenksa dan s koasep surat Smentt  |sumt usulan.
mennadatangani murat usalan, lampiran lampiran defins
usulan pindah / mutas) \""‘ Saftar nama nami pegawal
abatan S‘(prnl di pegawnl yang vang dimutas
Internal Unir Kerju Amutasl dan berkas don beckaos
kelengicapun Kelenghkapun
7 |Menginmknn surat Surnt usulan, § Menit | tanda terens Ketorkaitan:
usulan dan berkssmys ke lampiran daftar L POS AP
Sekrotanie  ladan/Kepala nama pogawnai ynng Prmrcaesan Surat
thro SOM { Salddes > daeamuma dan berkas Retuar
kelenghapan 2. POS AP
Penyernban S8
Pegowal
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KEMERTERIAN PENDIDIKAN, KESUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN

- C7/H3; POS AP; 2023

Peraruran Pemeriniab Nomoe 11 Tahun 2017 wenang Managemen Pegawal Negen Sipil

sebagusmuns olah divhish dengan peraturen Pemermtah Nemoe 17 Tahun 2018

testang Perubahan arnes Peraturan Pemerintah Nomor L] Takun 2020 testang

Manajemen Pegareny Negori Sipil

3 Peraturan Pemerintab No 45 Tabun 1990 tentang Perubaban Atas Peratusan Pemerintah
HNomor 10 Yahiun 1983 Yentang len Perkasinan dan Perceraian Bag Pegaeni Negen
Sipil

4 Pernturan Menteni Peodayagunaan Aparatur Negnra dan Reformas Ssrokras Nomor 35
Tahun 2012 tentanyg Stasdar Operusional Prosedur Admisistrnsi Penscrintaboe

5 Peruturan Menteri Pendidilcan, Kebudagyaan, Riset, dan Teknolog Nomor 25 Tahun 2021
tentang Organisus: Dun Tawn Kena Kesentersan Pendschian, Kobudayunn, Biset dan
Tekolozg

Keputusan Menten: Peodiddean, Kebudayaan, Riset, dan Telanologi Nowoe 378/0/2021
Tentang Rmeian Tugss Unat Kena Badan Stinodar, Runkulum, den Aseamen Pendatikan

7 Eeputusan Menteni Pendidican, Kebudayaan, Risel, dan Teknotogl Nomoe 123/ M/2021
lentang POS AP di Enghurgen K Pendidikan, KebOdayann, Rixet, dan

Tekodozi

Kegutuzan Menten Pepdidican. Kebudayasn, Riset, don Teknologi Nomor 55/0/ 2022
tentany Pris Prosess Bosais i Engkungan Ecpenlenian Peadi®han, Keluadsynan, Risct
dan Teknolog

POS AP Pemrosesan Surat Mssuk
POS AP Inpat Dats Poggruni

A O A I e R Sy N R S N S L VIS TSN

1 “Prlakaarse Lettangyumy jawal atus pelakoss wkctivitas vang triah dibakuion dun
ditetapkan
2 Segala bentuk penymmpongan atas masu bakou terkait perengkapan, waktu maupun

output CEatagonikan sebagal bentuk Kegagalan yang harus dpenanguogawabican oeh
polakancs

5 ‘ :
v i prodcok dm m@i it ker;u
L. Memahami peruturan dan keteotuan yang berfaku

l\t:num
2. Konsep Surat Usuln den Bericas  Kelenghapan
3. Surar Usulan dan Berkos Kelengkapan
4. Karpeg don Karis [ Karsu
SIMPEC

ing sILR Ketia seeach cleleiandk dan/uian

Prosedur Operasional Standar Administrasi Pemerintahan (POS-AP) Puskurjar

123



pernboatan karpeg Sun kacks /arse
Sngan el prTTRes Ry

M rikea leogkasan bk Konesp murse nailas 20 meait warnt uanian : as
penbionian Karpeg Sun kacks e it Torhas sudah ai pom!  [AF Pemscoeasn
s memaral fuesvesifing kosesp) | edengicogan Lerkas Sussr kelusy
warat usul peatuatan Capeg dan lesrnpiapin
amia/karsy
MemerRau Qun wesandalun e Koosep s usulas 10 menn
Wrsep GOl usol peretunles daipeg / yaag sudal & pand
“nn kare/karne Tdak dan bevicaa

|edengeagpan

| =

Mrmben noemcr dan tanggsl sarm) - Surat usules yang 5 st
peogantar Ll pemboatan Kerpeg ¥ sudah drandangani
S kans/karsu dan steszpel sural dan borkas
Zan kelenghapan beskas wauln | ockesggenpun
Menundo surat usul peobuntes Surs! usules yaug 10 mzzul
apeg dan karte /karsn basera |wudan akert

Podal pads apliicad usclon Zarpey Qun ¢ lenpel woil et
S kana [karm merty berkae

xelenglenpon San
Mengea aurss usul Surs! uoilas yang 15 menul Keterioudbas - 105
Karpeg dan hariskarsu tesera sudah dberd AP Peayoveessn
Sedengkagan beckas ke Beo -~ oatrar en sl slnoml Susat hehar

can stempel woat keru

sema berkns

Sedenghngan
Mrnertna Capeg dan kare ouxu lan 30 menit Penetmann 2
Al Bire SOM dan neeeyerahivan W karau Apom) don 1. POS AP
Wono kepoda pegavnd yang o ey Prinroseson Suset
beruoglortan kennadom mespeoput Maxuke
At mream st labwes o Selaial 2. 15 AR ngmn
Karpeg/Faris SKarsa telah teccasas ke pegowal

aptkoa SIMPEG
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C.l.mnwmml

) CSHBIFOS AP/2023

(Toshearh)
£

KEMENTERIAN PENDIDIKAR, KEEUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIEKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

........

B e~

2 Prrstucees Pemensiads Nezaor 99 Tuhun 2000 T= x ¥enudioan Prnghxt Fegansd Negen: Sigel
achogmionans toalh diulnds dengan Peosturas Pemerictals Nomser 12 Tabius 2002 tresanyg
perubahan ams Pecoturse Pemenmiah Nomoar 99 Tohun 2000 Teatang Kevalkan Pangkat Pegawal
Negeed Sipll

2 Prravuess Pemenmsds Scesor 11 Tabun 2017 g Masajemes Frypeani Negeri Sipil
sedaguimana tefah diubeh dengan perasuran Peoserintak Nomsor 17 Tuhun 2020 tesiuog
Perubinhan artas Persturan Pemenctah Nomor 11 Tohun 2017 tecrasg Manajemen Pegaoal Negen
Sipl

4 Pereturso Menterd Peadayagunnon Aparatur Negare dam Refoemnas Bookrasi Nomee 35 Tadan|
2012 sentang Sterdar Opeoscnn) Prosedur Mdminissod Prmerintahan

S Persturan Pemeniaieh (1 Nomoo 17 Taban 2020 sentang Perubuaban stas Peranaran Pemesintah
Nemer L1 Tahisn 2017 tentang Mansgemen Pogreen Nogen S2pul

6 Prrstueses Meseeri Pendidiioon:, Xebudarsan, feet, dan Toeknoogl Nomee 28 Tahan 2001 enmng
Orgunivsos Dan Tuts Kerju Krmersterian ProcSdibon, Kebadbaman Riscy, dan Trknelegi

7 Keputisears Menteri Pensdicdioan, Helsdayasn, Raet, den Teknokogi Nomer 375/0/2021 Tentany
Rmcsan Tugss Unat Kesgn Badars Stecdar, Kunkulum dan Ascsmen Pendadiloss

& Keputusan Meoter] Pendidian, Kebudayaan, Rieet, dan Teknologi Nomor 125/M/2021 tentang
POS AF di lingkucges Komrucrun Posdaliksn, Kebasbaypons, Riset, dae Teksokgs

@ Keputusan Menter! Pendicisnn, Ketudayaan, Reet, dom Teknologl Nomor 55/0/) 2022 teaang Peta
MﬁméwMKmnmum kbud-;nm E-rllhn'kkndw

1 h-um-nuﬁum
2 POE AP Pruyemaban SX Pegamai

2 h,hhm&mhpup-m-mwhdmmhh erlexglas
w-wmqummpm-mmm

-

L. Frrutunm Kepogewaias

2 Dwtn Kepagremiss

3 Berbos Kelerghospun Konakan Panghat

4. Form Sumit Peogrninr

5. Daftur Nursa PNS yung diusalan mek pangut
6. Koasep surst paagantar uscl Wesalkan pangkat
7 Esu Ex s

2z Mmmmdmmmmdammﬂn
b 8 anhmmmnﬁnhmmny-‘bmdm
4. Memahazss oo das fumpe Lt cogs
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T | Mcmavibon dis twmrer kel D e Relangdagus | 20 Qenl |dckamien
ey ko rmen dignal oolkemgieapan Fomatloan pargrae Inum-;—
lerranl b puet ghons ok lidan Nrnsinn pemghal
s
B |Meszliust koneop sumat penganter Yorm s 0 sent! |Rocwep sorad
st heresbonss ot pemgmttar drflar pengantie uaul
s - Tdse L e B
Surulkas nek dac Loglian
poogient dam barleas i
- ~ Y drirnghagan
) e | Kotiwwp s st 0 menin P e
[rrrcaaves tilcanl) Sumaspy s eagmntar el Iun.m-uul
e el & ban puasninat hevackharn puaing b B
Sn Ll an s dass Lusploan
; i
Ya
[ Memerhon doe e tatabalangen ) ‘ l-hmep et Smenil |siewt perpaniar
LA PeO@aias UaL kenadkan IwEEAILAT AL AUl ko
pasaghoat Tiched / Sesalkan pangkst asighat dan
dlerry bmemaguran wamen Jeer g e st
‘o
7 M kAt wural ussdan kenadl Sunar penganiar S menit |dafte surar ]
pangicst Beserta belenglespan bepads urdd loereriewn |ferlninr (tanin - IS AP Prmrosesan Surst
151 Pacsan) Kepala Do S0 Poarghoar (tas s dcruriany [Keluas
S St
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C.9, POS AP Pengajuan dan Pemrosssan Usul Cuti Pegawai

KEMENTERIAN PENDIDIXKAN, KESUDAYAAN, RISKT, DAN TEKNOLOGH
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRAST PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

\...__.\.-_....L.__'.ix_‘.:_u_.'_*.. SNV e T N IV S SCIVICE WTY

1 Undang-undang Nomaor 20 Tahun 2023 tentang Manniemen Apacatar Sl Ncm

2 TPesstursn Pemerintah Namor 11 Tubun 2017 tentany Mansjemen Pegawse Negeri Sipil
schognimana telnhy diubah dcmm pecatiren Pemenntah Nomor 17 Yabun 2020 tentang
Perubalun wtas Proan taki N 11 Tadnen 2017 tentanyg Manajessen Peguwa:
Negeri Sipil

Ferstursn Menterd l’ruhy-gmm Apmuut Nepara dan Reformaxi Birokysai Nomes 35
Tahun 20121 g Sa Ope I Proscdur Administraai Femerintaban

Peraturan Hadan Kepepaw Nogam N 7 Tukaan 2021 sentang Porubakan Atas
Pematuran Badan Kepegawaian Negars Nowmor 24 Talvun 2017 Tentang Taus Cara
Pemberias Cuti Pegawal Negen Sapel

Kepatusan Menten Pendidikan don Kebiodayaan Nomaor 30/ P/ 2018 tensang Pendelognsian
Wewersny Pemsberssa Cutd PNS di Lingkunges Kemendikboxd]

Peratursn Mentesi Pendidikaen, Keboduysan, Riset, dan Tekaokgl Nomor 28 Tahun 2021
tentung Organisass Dan Tata Keria Kementerian Pendidikan, Kebudayuan, Riset, dun
Teknologi

Kepatuann Mentem Perdidibon, Kebudayann, Riset, dan Teknolog: Somor 4780y 2021
Teatang Rincian Tugas Uait Kena Bedan Stansdar, Kuriloahem, den Ascsmes Perdidikan

Keptituann Menteri Pordidilons, Kebudaynan, Riset, dan Teknologs Nemor 125/M/2021
Tentung POS AP @ linghungan Kemenseran Pendidikan, Kebudayean, Riset. dan Teknolog

Kegutusan Menter) Pendidikan, Rebudayaan, Riset, dan Teknology Bomor 55/0/ 2022
tertagg Peta Proees Bisais di Eagkungan Kemealerian Perclidikan, Kebudaraan, Riset dan

l TOS AP Pemarose san Cuti Pegawsi

1 T Pehkaana bectangpung )u-rah otas pelaksnnoan aktivtas vang tefah d:bakuknn dnn

dite tephos:
2 Sepwls bentuk peoyimpaegoes: stas mutu buk serkuit pedenykonpsen, wakio msgun

aulprad dikatapporiean acbagn bertuk keppgnlean vung harus dipertangeasggonsdions olch
pridowns

Nm m
| Kusalifiknai Peln - .
] bkm.hnn:l pmu:dur tentang pengaguan den pemrceesan mul cutl pegnwn
2. Memahnms tugas pokok dan fungsi unit keoa

. Mewssahanes peratusas dus ketentuen yung berdaka

2. Foersulis Permiotans dus Persetgjuaas Cuti
3. Lsul Cutl Megawas dan Agends Cuu

4. Fommmulis Custi yung Disetugui Cuti Prgsosod
S &-hpuuhni Dislioer Hadir Pegenai

Dxuutdnlnm htrknekwum masEng-masng satuan kena secars oletromk dan!-uvu manual
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C.10. POS AP

124

1
2

3

°

1

12

3
2

2

e ST torhe

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, REBUDAYAAN, RISET, DAN TEEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

l.lnd.mgcu 7.‘ iy “—*‘A "Lw“ e @ Aperntur Sipil Ncp-m
e Pr=neni 17 Tabman 2020 tentang Perubeluem atas Perstisrsn Prmeontah
Komor 11 Tadiun 2017 tentang Managemen Pepawai Negen Sipi

Pecuturan Presiden Nomor 12 Tahun 1961 tentung Pembecan Tugas Beligar

Pemturan Menteri }mmnnn Aaarutur Neznm l.m Reformas Brokrast Nomor 35

e e e

Tahun 2012 ng Ped T | Proredur Administrae:
Porntisran Menter b tur Negara Dan Rdar-l-u inrokrast qum
Indomamia Nomer 1S Tahun N 14 tanggal 2 Met 20138 T g ¥ 5 P Ly

Peraruran Badan Kepegawalan Negara Nomos 24 tahun 2057 rentang Teta Cara Pembecian
Cutl Peguwut Negen Sipll

Pecuturan Menteri Peodidikan, Kebudaysan, Riset, dan Teknologs Nomor 28 Tubun 2021
Omu-ng Organna: Dan Tata Kera K wan Pendidikan, Ketiadaynan, Rinet, dan
lleputuum Menten Penddian. Kebadayaon, Rlu' dan Teknologl Nomor 378,0/202)
Tentang Rincian Tugan Unit Kerja Haclan St . Kurilash dan A Pendidilan
Keputusan Menten Pencdilean. Kebudayann, Kiset, dan Teknaolog Nomor 125/ M/2021
tentang POB AP di Ingkuagan Kementerian Poadidiken, Kebodaysan, fiact, dan Toknolog

10 Surst Edarxn Mentert Fenduyspunean Apsersturnegars Dan Reformoaod Barokrseod Repabilde

Indonexin Nomee 28 Tahun 2021 T rp Tentany Penygrmbungun Keenpesensd Bagi Pogewni

anmmm Nmtu’i M)Mnmn Kebudayean, Riset. dan Teknologl Nomor 27 Tabun 2022
P ¥ tan Tugas Helajars bagt Pegawn Negrn Sl Xementerian

m Kebudavamn, iZmart, dan Teknolog

Kepatusan Menten Peadidilosn, Kebadnyson, Riser, dan Tekoolog Nomor 55/0) 2022

M&uﬁmﬁnmad-hulmmnl&mkmn&uhﬂm Ednad-;u-n.ﬂundm

8 Pernrosesan Surst Keluar
POS Pernrosesan Surat Mosuk

= _ R |

S cnoma/!’os AP/2022

- wﬁlc;,l Oax
2 at'l(un 3

Kunh

1. Murapu mrngahh datn l:qx-g-w-hn
2. Memahami Tugas Pokolk dan Unit Kerja
3 Memahami Peraturan dan ketentsan yang berlaku

Rt T Wr,vw.—«vxn\

1. Surat permobonnn

Derkas kekengkapon pegawai
2. Diopweial
3. Kansep surst pengentar penyodketifnn oemmbod! dard tugss belagser /utun cuti & e

TAEIMELTAD FICKAT

4. Surut penguniler peagektdun kembals dusi buges belugus Futas cuts & hear
B R
A Aphkmhnpollmummmum goad/

: n dalam hedﬂ» n mom‘-mnl M kaja
ek k clar /atwu msnssl

Ecgula bentuk penyimpunguns atus motu baku t gk n oufpul
didentagorilow scbhags: bentuk kogagalun yung harss dmmunblnnckbpehknm
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kepada Repale 8ubbagian Tals &P
Bzl FSurul Keveraogusn
uhss dan Tramakaip
SK Tugess Delajar dan SK
angAnITY i ik ada|
- SA | Theduinn biwsictes
Surar Peemohianan yha
3 Meadapoand tinfak Sgut pelaksanaan Soeat peretotoanan don B Menit fSurer permrohonan s
embali dart bages S | Jrerkas edtaghapan, ftekas keleagiapan,
bedajarfatau cutl difuar san gEuegnn l [ prposial peponiel
Degssy kepada Pengelil Kepegaseaiam
¢ Memeriksa berkas kelenghapan dan Surat permolonan dan 30 fKoasep surut pengantar
Lrasdt ksererp surat pen entar R EER T SRRSO 1 [erion ekemghtapen Menit fremgaktifen kembuk
kedian kombali dan tapas : ¢ fEapaniai hsart Nugee Bedagpr /At
Jajar fatan eatl diduar san groegis H ! Leutl dduar unggeegan
gie | VS —— fg-=emmmemenes ' RS
Miemerikan, memaral Bensep yuret [Noﬂnp SUME pergarnar 15 [Reasep surat prrgantar
peeganiar pregaieifan kembali dar /\ e penpaitifan kembak dan | Menit i;«mkﬂhn et bak
frugpes belager (atws cuti diksar tugas belajar |t cuts Ean tugg Selapar fatan
LACETgAn Degara - \ 7 p huar tangguagn segam ruti dduse tanggrangan
O Memneniksa, memarad konsep sune Konisep surne perganiar 15 fKousep sumn Dengamar
nier pesgaktifin omink dan \ 1k krmlak dan | Menit ktifun kemnlak
Lgpee Belagerate euni dilear oo tuges belajar /st ous bers. tgvn Budagar fatun
NargRuagan nagars / Ahoar tagRuagan separ cut) diuer BAKTOSREN
Jogara
N
7 Memgranican eurst peegantas Surnt pengantar 5 Manit fTacds Terama
ktfan kembali dan tagas s Jpnfp’n:hn kemtak dan
bekapir fatau cuti diluar Sanpsgen 20 Tuges Delajar /alau ouis
jocpen keprda Scatusia ) Kepale Bro pSlar tAnppingan s
IS secara elekuunck
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C.11, POS AP Pemrosesan Usul Pemberian Penghargaan Pegawai

Nomor POS : C1L/H3/POS AP/ 2022
Tangeal Pembuatan ;23 Apcll 2022 —— =
Tataal Revisi
Tansmmal Efekuil =
Disahlkan Oleh

KEMENTERIAN PENDIDIEAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN

BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
FUSAT KURIKULUM DAN FEMBELAJARAN
Nama POS
: [Reinifheas Pelafmann -
Undacg-undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Apamtor Sipil Negara 1. Memulbesn prosedur peogustlan pemberian penghargaen
2 Undxcg-undung Nomaor 20 talaus 000 tesvtargyg Tamcdn Jioa chen Tasds Keboensatan 2. Blemuliani tuges dun fungsi unit kena

3. Mumpu merekep dun memwenfkosi data kepegawalun

. . aus T
1 Feestuirsn Pemerintah Nomar 25 tshun 1 teratuamy Tasudn Koharmatun Tanda 4. Memahasm peratuma dan oetentuan yang bert

Sayalancana Karya

4 Feraturan Femerintah Namor 35 Talhun 2010 tentang Priskeansan Usdang-undany Nomos
20 tabun 2008 tentang Gelar, Tanda Jasa, dan Tandu Kshormatan

8 Peruturan PFemenntah Nomor M Tabiua 2021 tenteng Duaiplin Pegawai Negen Sigil

0 Peroturan Mepten Peadovagunosan Aparutar Negara Dan Reformass Bockragl Nemor 35
Tahun 2012 wentang Pedomen Penyusunan Standar Opemsions) Prosedur Admirsserast

7 Pernturan Menter: Pesdavagunsan Aporamar Negara Don Reformas: Berokrasi Republik
Inclorse sis Nooxos 15 Tahun 2018 el 2 Mei 2014 Teatany Palomean Standas Pelaysnun

B Peraturan Nenten Peachdiknn, Rebadmman, Riset. dan Teknalog Nomnor 25 Tabun 2021
entang Organinaxi Dun Tuln Kexp Kementenan Peodalikarn Kebudigwan, Rinct, dan
Teknologl

5 Keputuann Menten Pendidiknn, Eebudaysan, Riset. dan Teknologs Nomor 378702021
Tentany Bincien Tages Uzal Kergs Badan Staccder, Kantkulom, dan Ascsanes Peadalilon

10 Kepurusan Menten Pendidilan, Kebudaysan, Riset, dan Teknologl Nomaor 125 /M 2021
tentng POS AP di Hingkunpgsn Kementenan Pendadidean. Kebudayann, Kaet, doan Teiknolog

11 Keputusun Meoten Pendidilan, Kebodayasan, Riset. dan Teknologg Nomor 55/ 02022
tmitang Peta Prosem tisnis o ingiumgan Kementenian Pencichkan. Kebudayoan, Rset dan

Teknolog
1 POS Pemronesan Surnt Keluar 1. Data Pagwsa
4. Daftnr kehndimn Prenemi
d. SK¥P
14, Surmt Pornystwan telik pemah dipoohd hobousan desiplos
5. Busat Keputusan Pemberas Penghangon
6. Konsep Surat Pengantar
7. Sistem Infocmani Penyelesalan Dokuncen Ookne §e-SI0D)|
1 FPelanksana bertungpuog poant stus pelakasnnan skiivitan yuog ielah dibakeikon dan Docatal dan dedstn daluns berkas kossapan sssoumng-musny sulsian kespe secsrs clekirmnde dan /atsu
dartaphan mnnunl

2 Scpnln bentuk proyimpuepes stas it buky terkadt pedenplompee, wakia caupon oxtpul
clcnageriian sebugal beatuk Kegugalan yang harvs Qipsrungrungjavabian olel peiakeana

Prosedur Operasional Standar Administrasi Pemerintahan (POS-AP) Puskurjar 1 3 1



» N ual Sakar nomisatl

——
AR |

[:’;" Qe
W Sovaror

ML P 0otones Gan b ks

plaa Pegaval Oafar
prestas pegrai Sy e hiadioun pegawed, SKP e ghapos
»
3 laplan dan aBpaikan prafta reenanaed 20 maerdr  |dafara IS pe wsdkan
daltar neaunatl pagave pang I —— T T T ————TT i Poreran pegana e RAL VNG Bovpanat Rtaca Fegamal dahar bebadinen pegava
reensa b erear urrak ! G [ Bewana barkos wanlan LSO, Surae pernraraan sdak peenab
pecviah pongtary i ! ) dmipan, Suras
Arasvinnve van cvisaves wennt | P et [ SR PR
3 [Memesicas Gats Sadur nanlae ¥ Ll casnsued 30 mergr  |dafar aoadaanll poostasd
Uaia peaterien penghangean Poceatan popewel yasg > yung L 3
jnsarall s B¢ merte beiboo waulan
foennita bockas weslan
“ hnmunlnum-umuuhn e em—e——— P, I PO o= 20 Mexat stest bewerts beckas
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R
s rm-. dym reerniyent poral 10 meertt [ Raneer st bewerts beriom
(e ereverttion) koroeep surst /\ wrulan penteran
e peatherian pengharguan [pergtegann
- \/(
& [Meoerioan San reasnbiangan 15 Mardt | Surst hesacts herkas waulan
kanwep varat usslan pemherian pertwrian perghacgasn vang
perghargaan awdah di readatanganl
e
7 |Menw Tune pecg: 5 Merdt | Tarsta Twrbes [rerar
dan backas veulan pesleran | N 1.500 Pemronesas Sacat Kaloar
peaghargasn wmoars slektrandk 7. Aptlanl Saem rfoemiasl Peapelesadaa
Jlcknanien Dalize - BP0y
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C.12. POS AP Usulan Formasi N!anl

KEMENTERIAN FENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN

BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN
FUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Nemor POS AP C12,H3] POS AP/ 2023
31 Maret X123
[TE Desemher Svede s oy

BICAN SN2
LUERILUN Dk

Namn POS AP

Hukum:

. Undang-undang Nomoe 20 Tahun 2020 tentang Aparanur Spd Negara
tentang Manajemen Pegowad Negerd Sipll
tentang Pengndnan Pegrwar Negeri Sipi

Peovusunan Kebutuhan Aperatur Spal Negars
5. Peransran Mesyieri Pendid:) Ketrudley
Kerje Xememenian Pendidikan, Kebudeyean, Riset dan Tekoolog

Badan Sandar, Kurbcutum, dan Assesmen Peadidikan

Kementerian Pendidikan, Kebaodayaan, Reet dan Telomolog

lieghuangan Kemeaterien Pendidilos, Kebudeyaan, Risct dan Tekoclog

2. Peraturan Pemermstah Nomoe {7 Tahun 2020 tentang Perubahas atas Peraturas Peroernntah Nemor 11 Tahun 2007

4. Perotumn Badan Eepegawalan Negarn Republix Indonesss Nomor 10 Tahun 2021 1enmrg Tam Cara Pelaksansan

Fiset, dien Teknolug Nomor 28 Tahun 2021 tentang Organusani dan Tazs

6, Keputusan Mesteri Pradidiken, Kebudaysun, Riset dans Teknelogi Neator 378/0/ 2021 tentung Rincan Tugas Unie Kecn
5. Keputusan Mesteri Perdidiksn, Keladayaan, Riset, dan Teknelog Nomor 125/M 72021 wetuny FOS AF di Brpkunge

. Keputusan Mesteri Peodidikan, Kebadaysan, Riset, dan Telnelogl Fomor 55,/0/2022 tentang $etn Proses Baanis di

1.Memillka pengetaliuan dibidong pengadann pegawnl
2, Memahiens data pegawai

3. Memahss tugas dan fanpa unit kedu

3. Pernturan Memteri Pendaynhgunaan Apasntur Negarn dan Reformeast Birskons! Republik Indonesta Nomee 27 Tahun 2021 |3 Memaham peraturas dan ketentuan yang berlaku

15, Memiliki kemarepusn mengarsphan deloumen kepogsevasan

ﬁnuhl.m:

|Peratatan) Perlengkapan

T, PUS AP Susal Misiok
2. POS AP Suret Keloar

J. POS AP Pengusudan Keburuhan Jabatan
& I

1. Dota Repegnwacan
2. Kompuser ! Lapeop
3. Agliksni SINDE kemdik

1 atp:! /g wtan Seemdikbiud. g id|

FPeringatan

dan Peadatsan

I. Pelaksann bertanggung jasnb atas pelacsanann acivitas yang telah dibolcukan €an dretapkan

Bemtuk kepegakars yarsg hiorus dipertangauegisanbikan olels pelak

2 Segnls bentuk peryimpangan wtas mumi baku terkait perenghkagan, waktu maupan cutpus chisatagorikan sebagal

Dicotat dalam berkas Kearsipan maxing-masmg unit kKerja secarn elektronik dan/ atnu
manual

Prosedur Operasional Standar Administrasi Pemerintahan (POS-AP) Puskurjar

133



POS AP Usulas Formasd Pegawal

Pelakzana Muta Bakna
No. Langkah Kegiatam Kelusran
Kepala Pusat iy~ o Ty A, Keleaguapan Wakts [Output |
Tata Usaha Aparatur Kepegawalan
1 |Menberikan dispossi {Reoama kebunsdun 10 reerm Dispossd
[eepactn Ka Savbagian TU < hald ) peapwal
dan JP Anadia Kepoguwas
i e frvasi |

3 |Mekiubiaz: Amalism Diaposini 0 menn [Disposis
Ketrutuban foemast pegasin -
dan memberian mytniss
lorpucda Pungglola i
X .

3 | Mearyiapbian Dafter Souunaei| Nomuzsa Ll pegivie, 00 e Konacp rencuns
Sar MENyUNUN rencans peta abatas, dan peta eomahan pogaani
Ketatuban pagawat pegaval

4 [Memeriksa Gan Teat ] Konsep renoutm 10 seenint Rencun lebutuhet
o nwerfilnai Srof rendina kebumdan pegawas PeA W
kelhotubsn popaus:

. Titae

6 |Memenkan dan e Komsep rencans 10 coemat Reocwa kebutahon
enenandutsepins deal kebutuan pipaasa pegain
remcazs kebutudass pegansa
Glinghuagan pusat Y

T | Memgoosep dan mengelik 1 R Rebotudu 30 cxen Hunsep shanl Usilan
sused waulus peaMve

B IM tkan wurat k / [Surse usulas 10 menn Sumnt undan

L

¢ [Merandscangnel saiat hd |Surse usuloes 30 cxwns Suewt undan
undan

10 |Merginmkan surat wsulan Surs vsulan 10 et Surat usuian
ey trlah Sraadmtangand
Kepada Pusst ke haginn LR m
Kepegawnian Sekretarat
BSRAF
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C.13. POS AP Penilaian Prestasi/Kinerja Pegawai

Komor POS AP C13/ 13/ POS AP/ 2023
Tanggal Pembuatan 31 Maret 2023
Tangpal Revisi 15 Deacmber 2023

Tanggul Efektil 29 Descmber 3
Disahkan oleh Pit. mbelajaran

-4
BAZAN STANDAR,
LUERULUN Qi

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN

PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN Ny 19550305, 599103 1004
Rama POS AP POS AP Penlialan P Kinerja Pegawal
|Dasar Hukum: Kualiftkas! Pelaksana:

1 Undang-undang N T0 Tuhium 2015 trntang Aparutus Sl Negaen 1 Memaharsd prosedur pelakosanaan Pendalan Prestial/Kinerja Pegawal
2 Permtwan Pemerimtah Nomee 11 Tuhun 2017 tentang Manajesmen Prgawn: Negen Sipll scbagumuna telsls dahah|2 Memaliars! tugas dan fungasé unit kerja

dengan peraturan Pemeriatah Nomor 17 Tahano 2018 cenmang Perubahan anas Peraturan Femerintah Nomeoe 113 Memahams peraturan dan ketentuan yang berlaky

Tabamn 2000 tenrang Menajeswon Pegswal Negeri Sipil

3 Permurnn Mentert Pendayag Ap st Negnra dan Refoemasd Berckrmsi Nomor 6 Twhun X022 tentang]
Peogelolaan Kemerp Pegnwe Aparntur Sipd Negara
4 Persturnn Menten Peodayay Aparstur Negara das Refoeman Brnkooa Nomor 35 Tahun 2002 tentany Standuar

Operasionnl Prosedor Administrasl Pemerintahan

5 Permuran Menten Pendidiknn, Keboadayann, Riset, dan Teamolog Nomee 28 Tabun 2021 teoiang Organisssi dan Tata
Ko Kemuonterian Peodiddoin, Kebudavaan, Riset dan Telanciogs

& Keputtsan Menters Pendidikan, Kebudaysan, Riset dan Teknolog Nemaor 378/0/2021 Tentsny Renciun Tugas Unat
Kersa Badan Standar, Kurikulum, dan Assesmen Pendidiken

7 Keputusan Metert Pemdhidioan, Kebuodaysan, Riset, dan Teknologi Nomor 125/ M/ 2021 tentang POS AP di Iimgkungan
Kementerian Pendidikan, Kebudayaam, Riset dan Teknologi

& Keputasan Menteri Pendidikan, Kebudaysan, Rises, dan Telologl Nomor 55/0/2022 1entang Peta Proses Blani dif
lingompnn Kemensernn Prodidikan, Kebudoyoan, Keset dan Teknolog

|Ecterkxitan:

Ixtan [ Perlengksp
Daftar nominatif pega
- Dekumen Reaouna Stentegis Onganissed
Peranjisn Kerjn
Matriks peran hasd
Apbicaz c-akp kemcikbud (hetps/ Sskp sdmokemd tkbud god /)
|Peringatan: Pencatatan dan Pendatass:
1. Pelaksana bertanggung jawah atas pefaksanasan akereitas vang telah dibakukan dan ditrtapkan Dicatar dalam berkas kearsipan masseg-masing unit ke secara elektronik danfaca
2. Segala bentuk penyimpangan stee muta ek terkait perlenghkos wakiu pun outpart dikutngorikan sehagni|=anual
bencuk kegagaban yang harus diperumggungawabken cleh pelaksana

R B
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POS AP Peailaian Prestasi/ Kinerjs Pegrwad

3
No. Langhah Neglatan Keterangan
g Sathir Kepals Subbaga Analie SOM Ketus tim Waktn Kelusren

”". - Tata Usaha Aparatur .' phips ; {Output|

I [sahat Gambarun Xesslorutan Organsasd| Fescans  Sietegs|) 00 menit  |Ransep SWH
|oada Dokuzen Nrucans Sty an Projanjen Panpisees
Szatsmaaf Ut Kenge ddan Proanjoes w Mo Kepsix Paot
Unix Kerm |

" L

3 My T | Py i tweninl| 60 meait | el moxbetoe

Eopals Pusas ik bar
1§ —

i Mezyusun toetriics Prran tosdl womtars m : """""""" ""‘"'Y"""'""""""""""”"""""', ‘mmhml-al 120 ey w o
pusst de ketus tm dan oo ddoyl | B l [:] : fasil pagars lspals
irera ureak meoetican dan) . | H puosar dan ketus tim
merghlarifias] ekspekrasi panptan | Gl e LN B ooy SO N SOy Eimsmmresra®t !

5 |Mesyusus  matries  Peean lasd  sertal LTS R P S T | p——y— tharr [Penlagan  perncd

Tdouzh d‘uhg.“ ja urmak . e 3 | ! Rasll antarn  betis
ey menghlanilond copelaasi prnpioan 3 | I | ! tire das pegrwis
| Jhonmp—"— .

6 [ Mesetapiom sysane Kioero pegirsal oengan| S ik ot daid & s e datie aed T e e Mnerds] 10 mesh  |sesaren oene|
pendeiyman hesdl Seria uolltaa ! : I ] I l [ l l l: peganal peganed  youg wlaby

T |Seemyepakoti sumber doyo yarg dbombhisan Ty o T SR oA PSRRI e R JEaosl) RO BONURS Mnedal 10 mern | Rarmat lamptrany
akems pringgungevaton, dae komscionsi v | 2 H pegawui pang relh SKP
sarniuesgdoun idakers kel lnmptoen SK1 B oserooasarnl FEEeacapper Mrcremsomaisd Seoomzzzadt H

8 |Peosanrsuan Koens dakon herook |Foomat S5P 0 mesn  |Formar S
|pengareatan dan pembecms urepan hakk
Derbslaniuten antuk pelaksane dan jabonan
fongshared shll pertarea

n

U |Menctuphom tapaien kirene g ! [Fraa =P 3 ekt |Fannal S
maceiecriennt periluman besl lene dan peribabol Vit
|\erna sewi peztlasin perman =

n

10 | Membersan Gyioten ¢an, ot Itkanesces |Formar =P Mmesit |SKP yang telell &)

mnpﬁlm_murpcr_bm.mmm ( s ) sehkan
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C.14. POS AP Usul Pendidikan dan Pelatiban, Ujian Dinas, dan Ujian Peayesuaian ljazah

EKEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEEUDAYAAN, RISET, DAN TEENOLOGI
PROSEDUR OFERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAR
BADAN STANDAR, KURIEULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT RURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

E Undnm»undalg Numr 20 Tabun 2023 b:mnn.g Apatamr Sc;i Negln

2 Peramaran Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawal Negert Sipi
sebapnimana telah diubah dengan perafuran Permerntah Nomaor 17 Tabium 2018 teninng
Prerubahan atas Perataran Pemenmtah Nomor 11 Tahun 2020 teatang Manaemen Pegawai

Negpri Sipil
3 Peramaran Mentens Pendayrgusaan Aparatur Negara dan Reformaal Birakrasi Nomoe 35
Tubun 2012 watang Stundar Operasicnal Proanius Administrasi Peswriniahan

4 Peramaran Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomes 33 Tahun 2011 tentang Kenadan
Pangkat Bag Pegawal Negeri Sipil Yang Mempernlsh Surat Tanda Tamat Belajar/ ljazah

5 Peramaran Menten Pendiddosn, Kebudayaan, iaet, dan Teknologi Noemnar 15 Tabwn 2017
tentang Padoman Pendidikan dan Pelatihan Teknas Pegawas Negen Sipid di Linghungan
Kemnezitestan Peodtidilenrn dun Kebuidanan

6 Pursiurun Menten Penciddesn Kebudayuan, Rset, dun Telknologi Nesnar 23 Tubwn 20021
teotung Ongurnsast Dan Tota Kerp Kementeran Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan

Tokrcdopi

7 Keputuean Menteri Mendidikan, Kebvudaysan, Ruel, dan Toksolog Nomor 378 /0 /2021
Tentang Rncian Tugas Unit Kena Badan Standar, Kunkulum, dan Aseamen Pendidilcan

8 Keputusan Menten Pendidikan, Kebudayean, Fset, dan Teknobogs Nomar 125/M /2021
teotung POS AP dl ingkungan Kementerian Pendidikun, Kebodayaan, Riset, dan Teknolog

% Kepurusan Menterd Fendiddan, Kebudayaan, Riset, dan Teknalogs Nomor 55/ 0/ 2022

tentang P!u Proses Bisns d Imghungan Xementerian Penddikan, Xebodayaan, Rise dnn

L FOAPmanln:
2 POS AP Pemrosesun Surat Masok

EB thhm Wu}nm pelakaanaan akunuaym;n
ditetapican
2 Segals bertuk pemampangun slas ratu bako terkail perlenglapan, wakty maupun oelpul
dikaragnrikan sehagal heantk kegagalan yang hans dipertangguagiawabican okh
pelakasnnes

|Noemo POS C14/H3/POS APJ2023

Tangpal Pembuatan 31 Maret 2023

[ Tanggal Revial

| Temppnl Efkizl 29 Desember 200

Disahkan Oleh ¢ lajaran

a KR LON Din
% ASESNIA ﬂnM‘xn

Memahnm pm.u u-ul pmd.tlnknn dnn pelnnhm wmn dmas, dan ujian penyesuasan oauh

]
2 Memnuhasni dam pegasai

3. Memahumi tugas pofook dan fumgs unat ke

4. Mesmahiacn peratusan Gan ketenl en yamg berlaky
5. Memsharmi presedur penpeialsem dokamen

2. Konsep Surat Usulan dan Berkas Kelengkapan
3 Surst Usilas dan Herkas Relisgkapan

nlumz dntm m knm;un mmg SATUAn lm)n RECAIR lk dan u numnl
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POS AP Usul Pendidikan dan Pelatihan, Ujian Dinss, dan Ujisn Penyesuaian Gazah

hapaess daam, das wpas pesycesman
foasa)

Pelaksana MNutu Baku
Feglatan Tala Analis SON Keterangan
Kapals pusae | 'CCPal Snsbapas B swre | Kelaagkapan Wakts Outpat
PMlenerana cunat sSaras letarg Digresini I Nealn  |[Dispenind
o euthBins dan peleedine ujon disas,
e kA prIsyesuaes tazall
l 1
M einterdames aproainl urtuk Dispeain TNenh  |Dipoaind
b pedatinan, whann @as, an a0
peryeanamn azsh.
M edadcubaen verihkan pep g .)' Dt Nocranabf Pegrwm 120 memt | Datn noominse s
pdonss v gl pecatiioan e yassssssssressfesassssdessnscssndensssassnney Y Py —
pwlocana. ujan disas, dan ujas ' H date cesniasa ¥ pw pavai
prTaem e e azah. H H wrstuk L ban diroes ches Lgian
| AP Bt RN g 1 ! pergenian el yeng
akan ot sulkoe
|Mrmsasr keonsep srar uwal ! Diata nomines |Koneep wame @n |Aptkoat per
e dan polotdus, upnn disas, TN |pesgcsshiangan pogave. berkas kelenglap koredikiiud (SINDE)

Mn wfian peowesanion insh St nieninee ¥ pe gl

untuk ufisn dinas dan uflen

peIT RGN gazak yang

whan Ausulie
M elakutan verikesl oasen soret KomeeD s o len dun 10 menill  [Koosep surie osalan yang
funtan dan remenikea krienglogan {herican kelengicapan rudah di paraf dan Serican
fberboas wwd prodiddean dan pelntibon, . o kelergdospan yang & sahloan

IMensodnungant st vea! I N [Roecep wmns silan yang 30 menlt  |Sumat trukee varg sudah
4 dan pelach upan dinas, Ye |muicdah & pacsd dan Berieas Arandaegars dan derias
|
EIIIS SOrat sl pendaica dan Juror wyodae dan Doedkng 10 menh  [Buky pengriman meleiul | Keterkaltan | POS
e dinas, dan s | eetenygeap anuys Aplton ) perma asan AF Prauosecsan
oD Gasdh ke Sehrears Kemaictnsd (SINDE) Suran kel
RAF mehibt emad a0 apd ew I
|
enern jadwal prestetion dan i Surs! Fembersalivan San 3 menst Inkormosl soarat musuk Keterkaltas - 'OG
el Uan dines, dan upee 1Sestni {oedais apihasi pervaniran |AF Periroesean
g an Hasah, Kemaittnd [SINDE) Suran Mowsk

Prosedur Operasional Standar Administrasi Pemerintahan (POS-AP) Puskurjar

138




C.15. POS AP Usul Tugas belajar

Neznoe POS T C15,/H3,POS AP, APS2023
| Tuzygen! Pembiumtun 31 Marer 2023 e AR e S
| Tunggal Revis| 15 Desember 208% )
Tongeal Efekuf 29 Deasember
Disaliicnr: Olch
HEMENTERIAN PEXDIDIKAN, KEEUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOG! AU ULUN D
FROSEDUR OFERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN ASESMIN PEXDOUA
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIXAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN 1 V"
e, D 03 1 004
_ Nusua POS - Usul Togas belajar o~~~
Dasar Hukum ¢ Kualifikasl Polaksana :
1 Undang-undang Nomar X Tabun 2021 tentang Apametur Saoil Negara 1. Memnham: proses umssl tigxs Bolajar
2 Pemturan Promden Nomor 12 Tahun 1961 tentang Pemberisn Tugns lelngr 2. Memuhams duts kepegawainn
3 Pemturan Mestes: Pendayw A Newara Dun Reformani Birokeasi Namor 353 Memahami tugas pokek dan fungs: unit kera
Tahun N2 Ped Paavide Standar Operamanal Prassdus Ad wxs | 3+ Memaham: permtumn dan ketentuan ynng berinkua
Pemecrnintaluan ;
4 Permtaran Pemenminh Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegasnd Negenl Sipil
schagaununs telah divbah dengan peraturan Pemneristah Romar 17 Talnen 2018
tentang Perubahan nrtas Peraturmn Pemerminh Nameor 11 Tahun 2000 sentang
5 Pemturan Menters [‘eml-yua\mun Apurstar Negarn Dan Reformuasi Birokonei Namwor 35
Tahun 2012 1 Ped Peay Stalar Operaxionsd Prasedur Ademinsi
Pemcrintahan
6 Surst Edaran Monteri Pendayagunson Apurssssnegson Dun Reformsast Birokiusi
Repubdik lndeaesia Nesnoe 28 Tahun 2021 Tentang Temtang Pengembangan
Kompetriss Buyi Prgawni Negeri Sipil Molah Jabue Peodidikoon
T Pemwuran Menterd Pepdidikan. Kebudayean, Riset, dan Teknodogl Nomor 27 Tabany
2022 tentany Pedoman Pemberinn Tugss Belagsr bugs Pegawnl Negeri Sipil Kesnenterisen
Pendadilcan, Kebudaysan, Riset, dun Tekaolog
f Peraturnn Menter! Pendidikan, Kebudavaan, M( danan Teknolog: Nomar 28 Tahun
2021 tentang Orgamisses Dan Tatn Kerjn K Penciidek Kotrudaynan, Rinet,
dan Teknolog
O Keputussn Menteri Peoubidibous, Kebuduysun, Risct, dun Teknalogi Neooe 378 /0 /2021
Temtang Rinctan Tugss Unit Keria Badon Standar. Kordeulum, dan Aseamen
10 Keoputuran Menteri Mendadilean, Kebudayann, Rinet, dun Teknalog Nemor 125 /M /2021
tentang POS AP & lingkungan Kementeran Pendidikan, Xebudayaan, Riset, don
11 Keputuzan Menter: Pendidilean, Kebudayann, Riset, dnn T 1 Neoemore S50/ 2022
tentunyg Peis Proses Bisods di lingkongen Kemeaterian Pendidik Kebodkay . Rinet
dan Tekoolegl
Heterkaitan ¢ Peralatan/Perlengkapan
I POS AP Pearosesan Sura: Kehuar I Duts Prypewni
2 POS AP Permr Surat Musick 2. Honmep Surnt Usulan dan Seckns Kolongkapan
3. Surnt Usulan dan leriean Kelengkupan
4. Aplikaxi SINDE
5. Rencana kebutuban unit kega
[Peringatan i Poncatatan dan Pendataan
1 Pelaksara Lertunggung sewal stuas pelal aktivitas yung telab dshaloukas dan Dicatat dalazn berlus kearnipan masiog meseg satuas kene sccutu elektrondk das/atau
dhitr b plonn roonts sl
2 Segals bentuk prnyrmpangan atas mung baku wriast perdenghkap ket
ot dikamagorikan sebagal bentuk kegagaian yeang harus mpennrwunmmnbkon
vleh pebdowns
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1
2

8

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

HNomor POS AP C18) H3/P0S AP 2023
31 Maret 2023
Revisl 15 Deseraber 2021

| Tanggal Efektif 29 Desess BUOAP
Disahkan oleh PIL Kefal Fusat Kusdhal

BASAN SVNCA,

SN0 Tan

ASESHIN PENDUIOIN f
M.Ed
03 1004

Nama POS AP POS AP
KuallflGs! Pdaksane:

Undang-Undsng Neessor 20 Tadin 2023 tentang Apumtar Sipd Neyers

Peraturan Pemenezah Romor 17 Tahun 2020 teniang Perabehan atas Peraturan Pemerintab Nosor 11 Tebun 2017
tentang Manajemen Pegawm Negerl Sipil

Perufusun Messter Pendavagansess Apasuiur Nogson Dun Refiersuse Birokrsod Komar 35 Tulun 2012 tertang Fedomen
Pruy Standur Oper ! Preseedue Ad usi P 10

Prraturun Pestenstah Nomar 54 Tahis 2021 testang Dsssbs Pogivs Negeri Sipil

Peratuwrn Menteri Pendididan. Kebudaynan, Riset, dan Teknalogi Nomor 28 Tahun 2021 1emang Crgarceasl dan Tatn
Kerja Kementerian Pendidikan, Ksbudayman, Reet dan Teknolog

Keputusan Merters Pendidikam, Kebudovasm, Riset dan Tekrologi Somor 37870/ 2021 Tentang Rincian Tugns Unat
Kerja Badan Standar, Kurikubum, Gan Assesmen Pendidikan

Keputuesan Meoteri Pendidikan, Eeludeysan, Kiset, dan Tekeokg Somar 125/M/ 2021 teatung POS AP di lingewungan
Kemenserian Pendidikan, Ketndoysan, Riset don Teknoiog

Keputusan Meoren Pendidikan, Rebudayaan, Riset, dan Teknologl Nomor 55/0/2002 wenng Peta Proses Blsnis &)
lingdungan Kemenenian Pendidikan, Kebudavoan, Riset dan Teknolog

1. Memahasi peoseriir pelal Fresenu vawui,f-l.incr_u Frgpwai
2 Nemadieend tugpas s fangs unit leerge
3. Memahaesd pesatunn dan ketentuan yang berlakey

9 Surmt Edaran Menten Pendidskan, Rebudayann, Hset, dan Telonologl Momor 1 Tahun 2023 tentang Xetentuan Masuk
Kerja dan Jam Kemja Kementernan Pendidikan, Kebadayaan, Riset dan Tekmobog
Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
mm“\nq'uqun Rty 1. Alst Presenims Feagerpuint
2, POSAF Pemlug Uung Mal 2. Komputer | Laptop
3. Jaringse lantersiel
4. Flashdak
5. Aplikaai Satem Indormas Rehadran [hitp: /) kehadiran sdes kemdikiad goid))
{Peringatan: Pencataten dan Pendataas:

1
2

Felakauna berusgruny poaal stise peladosnuan akivitss vang teluh dibsiodioe dan dattaphen
Sepda besfuk penrimpangan wias mutu baku terkast peclengion vkt Ut upan output diloatagoriken eciugai
berstuk kepagalan yusy haros dipersspgungavation dek pelad

Dicsest dadam Berkas kearsipan muing-musing unit kerg seene dokindesik
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POS AP Pelaporun Absensi

Pelaksana atw Baku
Keluaran
No. Langkah Xeglatan Kepala Subbagian Pengelola Keterungan
Kepala Pusat Tata I Ke Kelenglapan Waktu | Outpur )

1 Pemberdian pengirabuacs Dispoais: 10 meait Disproaiss
ke pads Pengelols
Kepegawaais uatuk

Fapean pore £

rekapitnulasi presensd
Ipcplxi

4 IMenguoduh laporan rekop FMooehaliek 10 menit Lapoman rekap absen
e puade kB Dulan dest
wlut xliscm fingesprint

3 IMrugmxwh Tporan redkoag Laporan rekap wlsen 30 menit Lagwenn reksp alnen
obsen dan alat abaen komputer/lagsop, dan
fingerpwint ke datobase JRrmpas: interet
whaen Bieo SDM st
aplikanes Sistem Infocman
JKehadiran

A IMelakuian pengecsian Saca ApNasi Slatem 40 menit Lapocan rekap absen
Reioap bapnoun Preseosi +~ Infoormisd Kebadioan yung xulsh diverifikei
Feganul sedelum dissrahioan
kepscis Ka Subbugisn TU

3 Menguoduh laporan X Laporan rekop absen 10 menit Lapocan rekop absen
keluadiznn pegawad di i Tidek kamnputes flageap, dun
bulan podo aplikasi Sutem JITmEan InterTee
Laloromand Ke hadhne

Y2

& Monysmbkan lapomn Lapoman rekap abaen 120 menit Lapesun roksp atwen
kehadiron pegawal kepada yaong d! paraf oleh Ka
Ik’- Subhagan TU untuk Subbagan TU
ip=riksa

7 Menyetigus das Ya Laporan rekap aloen 30 menit Lapocun sekap wloen
menancatangan lsporas vang 4 pasaf oleh Ka vang telah
ke lucdiown pegassd nich Ka Subbsgan TU ditarslatsnyeni oleh Ka
Puasat — Pusat

7 Mengursipion daca laporan Dura Bporan 30 menit Data laporan kehodiram | POS Pengelolaan Arwp
ke luadizun pegaad kedimclitan Aksif
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH (POS-AP)
BIDANG TATA LAKSANA
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D, POS AP Bidang Ketatalaksanaan
D.1. POS AP Penyusunan Dokumen Prosedur Operasional Standar [POS|

Nomor POS AP D18/ 10S APy Juad

~—
w"lq'% Tangeal Pembuatan |- o0 Apn] SUo e
& 1 15 Desember 02257 yE8004, S5
elctit 29 Degsember -
= (s
- :

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEEKNOLOGI

BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN el M. B
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAN PERBUKUAN 5300691991031004
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN Nama POS AP ; Penyusunan Dokumer-Prosedur Operusional Standar (POS)
3 Rualifllael Pelaleana

1 [VUndang-Undan g Nomer Jl.'; Tahun i'123 Teniting Apssutir Sﬁﬁi Nogsra | | Mematiaer pomy usunsn rxom!.ur cperniond atend e
2 |Peruturan Sresiden Nomor 62 Tahun 2021 wentang Sementerion Penddian, Kebudayaan,| 2 [Memaham tugas pakok dan fungs une ke

Risct sy Teknclog 3| Memahan pevaturan dan ketenruan yang berlalcu

3 JPeraruran Mentent Pendavagunaan Aparseur Negara dan Refoemasl Birokrasi Nomor 35
Tehun 2012 tentang Pedoman Pewusunan Siandor Operamoned Prosedur Adommistr s
Premerm tohen

4 |Perarusan Menteri Pendavegunaan Agareur Neges dan Reformasi Birokraai Nomor 19
Tad:un 2018 tentang Proyuscnan Peta Py oses Bisnd s Ieatansi Peonesintad

5 [Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudaysan Nomor 3 Tahun 2021 tentang Tara Naskah
Denas Kensertering PeodidBoun dan Kebadayase

6 |Perarturan Menteni Peadidikan, Kebudavean, Riset, dan Telkologt Nomor 23 Tahun 2021
tentang Orpaneas Dan Tata Kema Kementenan Pendidikan, Kebudeyaarn, Riset, dan
Teknolog

Kepuusanr Menteri Pendidicen, Kebwlayaun, Riset, dan Tekwsodogi Noenor 378/0/2021
Teninn g Rincian Tugas Unit Kerja Badae Standar, Ruritulum, Gen Asesmen Penda®hon
Reputusan Menterds Pendidilkan, Xebudavean, Riset, dan Telmolog Nomoe 1265/M/2021
tentang FOS AP i lingkungan Hementenan Pendiddean, Hebudayaan, Raset, dan Telmologi

Keputusan Memten Pendidikan, Kebudavaan, Riset, dan Tekmolog Neomor 55/0/2022
tentang Feta Froscs Blamss di lmghungan Kementenas Penddion. Kebudayvaan, Riset dan
Teknoog

i T
L. JPOS AP Pelak saniaan Pengoladuan data 1. JAgendia ketja

2. [FOS AP Pelaksanaan Annlss Deta 2. Dhsposin

3. JFOS AR Pendokoumen tasi on 3 |Peraturan tentong OTK, Bocian Tugas Une Kega, dan Peca Prosess Mau s
4, |FOS AP Pemrosesan Sural Kelar 4 [Peraturan tensang Kelas Jabatan dan Uraian Jabatas

61Surat Pengantar

7 |Dokumen POS Final
Pencatatun : 3

1. |Pelaksana  bertanggung jawab aas pebksanson akvvitas yaog telah dibakublan dan|Dicatat dan ddata dalamn berkas kearsipan masing«masmg unit kerja secara elek tromik dan/atou
2. |Segala bentuk penyimpangsn atan mutu baku terkait perenghnpan. wekty maupun output[manuad

dideatgmeticon sebagal bentuk kegagalen vang harus dipertargguagianabloan oleh pelalcsana

-
L :
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D.2, POS AP Pengusulan Hebutuhan Jabatan

Nomor POS AP : D2/H3POS APJ2022
I g Pembuatan [; 25 Apru 2020
él *'5 Revisi : 15 Desember 2 =
¢ 29 Desembe t20LBE UD 4L~
Disahkan Oleh ' ; al Pembelajaran
BATAN SR04
a LU IR T
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN 01
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN v M.Ed.
PUSAT KURIKULUM DAN PEMERELAJARAN NFF D600 199103 1004
ama POS AP : Pengusulan KebutuNan Jabatan
Hukwm | asi Pelaksana: o o
1 Undengsundng Nomoer 20 Tabhun 2023 tentang Aparatar Sipil Negaral 1. Memahami prosedar pengusalan keburubem jabatan
2 Pemmtursn Menten Perslnynguesne Apoeatur Negura tan Refcemun Hirckrne Nomor 34 Tabizr | 2. Memahami promedur peniyuminan lapomn
2011 tentang Fedaman Hvalusd Jabutan 3. Mampu berkoondnas dalam penyelesalan pelaksanaan 1ugas
3 Pemntursn Menitor: Pedaysgunaxn Aparatis Neguen dan Reformasd Bircleasi Nomor 35 Tahunal 3, Memahami tugas dan funga: wait kespa

2012 tentan g Standar Opermsaonal Prosedur Admansstrasi Pemenntahun

?Jl

Memaham prosedur penyusunan bheban kena

4 Pemuran Menteri Peandayagunaan Aparate Negara dun Reformasi Birokrasi Nomoe 01 Tahun
2020 tentan g Pedeenan Anabas Jabatan dan Anadins Bebon Kemja

5 Peratures: Memten Peexdidikan, Rebadayaan, Riset dan Teknofog Nomor 28 Tahun 2021 tentung
Organisess don Tots Kermn Kementerian, Pendidlem, Kebuduyaan, Riset dan Teknologi

6 Keputusan Menten Pendidikon, Kebudayaan, Riset, dan Telmolog: Nomor 378/0 /2021 Yentang
Rizcian Tugns Unk Kerja Badan Sandaes, Rurikulum, dan Asesmen Peaddikan

7 Keputusan Mentent PenidilGe, Kebudavaan, #iset, dan Telonolog: ¥omor 125/M/202] wntang
POS AP di kngkuagan Kementeran Peodidian, Kebudayaan, Riset, dan Teknologl

8 Keputusan Menters Pendadilem, Kebudoyaan, $aet, dan Teknolog: ¥ omor 5570/ 2022 tenitang
Pema Proses Bisais di lngkungan HKementerian Pendidian, Rebudayann, Rise dan Teknologi

’ 8 0
A0S oecoan Surat Keluar Drspoais)
Data urnwn jabatan dan beban leerja
Bahian analisis
Konsep perhiturgsn beban Kerja jabatan
Surut Peagan tar
3 1

L. Pelnksaras bertangmung jawab azas prinkesmnan siktivtas vang telah dibakukan dan ditctapikan, [Diceeat dan dideta dalum berkas kesrspan masing-masng unt kerja secara elektronik
2 Segala bentul peavimpangan atss muty balu terleit pelengkapes, waldu maupon outpat{danatesl man ual

(Rikragorikan sebagal benruk kegagalan yang haras dpertanggangawabican oleh pelaksmns.,

(RIS AR N
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D.3. POS AP Pelaksanaan Eviduani Organisasi
omor POS AP

s D) N3 POS AP N2z
é\d’"‘“ﬂoi Tanggal Pombunton |: 25 Apri 2022
Revisi : 15 Desember 2023
Tanggal Efektif :+ 29 Desember V04,
Disahkan Oleh 1 Pt
)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEXKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRAS] PEMERIX TAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN o

Nama POS AP i Polaksannan

1 Undmg-andang Nomor 20 Tehun 2023 tavang Aparacur Sipa NegarnD | Monehami prosedis pelaksanamn evalonsl oogancss si

2 Fesaturan Presedes Nomor 62 Tahun 2021 tetang Kemesterisen Pendidlon. Kebodayaan, Feset dan Telmolkogl 2 Memahami tugas pobok dan Mings vt ke s

3 Feostuman Menten Peadayagunsan Apsaler Negore daa Reformas) Buokrasi Nomer 25 Tahen 2012 (mtun]_; Mampu berkoordman dalam penyviessian pelabsanaan tugas
1

Peayusuman St der Uperosaomal Prosedur Administast Pemern tahan Menohom; peramar e dan Ke(eniuan yang derkin

4 Pemmuran Menterl Peadayagunsan Aparalar Negare den Refurmss! Brobrasl Nomor 20 Tabhwn 2016 tertan
Fedorsan Evidunsl Kedeolng s Jestans Perenana

5 Pomuman Mentens Pendsddean dan Kebodayman Nomoe 17 Tabun 2019 temtang Pedaman Bvalsam Organi e
I san Pendidik daz Kebudmyman schagaimana selah diuhu derggn Deuteran Menter: Penchcioan dan
Iebudmyman Norzor 45 Tuhius 2000 scnsng Proubmbien Ave Posturses Menten Peodiddon: dan Kebudaymes Namos)
&7 Tadsven 2019 1easkng Pedomee Bvaluad Organsast Kemesterun Pendadban dan Kebudayeen

6 Peroturan Meoserd Pendidian, Kebudayaan, Riset, dan Tednokogs Nomor 28 Tabun 202) remnaeg Organisas Dan
Taca Kema Kementersan Percbiclkan, Kebudayoaa, B, dan Teknolog

Ieputussen Menten Pactcikoe, Kelradayrsss, Risct, dut Teknoloyg Nosunr 378/ 0/( 2021 Tentang foncen Tugus Una
Kot Badan Stesdar, Xurioulum, dun Ascames Feadaddom

A Keputiwsen Nemter: Pendidiken, Keludayvean, Rsef, dan Teknobg Nowor 125/MJ2X21 seamng 3OS AP G4
linghungue Kessenterian Pesdidiboe, Ketradaywan, Fiset, dia Teknong

~

9 Kepulussa: Menlen Perciaikim, Kelndiriees, Riset, dun Teknodoy Nosuar 55072022 (estany Pl Moscs Boeos &
linpghungies Kevsentenan Prdalikee, Kels davuin, Rse dan Teknodag)
s T
1. FOS AF Pansosesan Surat Kedsor 1 Bahes osuumes esaluasi 4 Hahun Ansbaw
2 Surat Desas S Apikam Stevo Kemenckbud

3

1
1. Feloksoma Dortmogurasg javad atos pelaksanonn alitrvilas yvesg tefnh dibedva o dan Gtetaphen
2 Segada bentak pemvimpangan atos meutu buku terkalt perienglepan, wakm moupun outpue dkatagorkan sehagy
heanik egegalan yang havus doerangrungawabiaon okl pelaksons

colnt dan Gdeta Sl Léshns Rearmpan o asisg-tiasstg Ut Kegja secara ek vk
arsf atau manual
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH (POS-AP)
BIDANG RUMAH TANGGA
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E. POS AP Bidang Ketumahtanggoan
E.1. POS AP Pemeliharasn Keamanan dan Ketertiban

enor POS TE1/B3JROS AV 20

ity ] m’]’ Pembelajaran
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, REBUDAYAAN, RISET, DAN TEENOLOGI KURMULUN ‘.
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN g ASE SHe
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN % -----

PUSAT RURIKULUM DAN FEMBELAJARAN

E =T

1 Undang-Undung Nomer 2 Tuhiun 2002 tentany Kepolixian Negara Republik 1. Mospunyai kartu tends xnguota astuan pen
1o ome sin gamanan e sl

2 Peasturan Kepala Kepolisian Negara Nomor 24 Tahun 2007 tentang Sistem 2. :cmnhn:m pmdw pelaksanaan prmf..-lthnrmn Keamanan dan Ketertihan kantor
Manajemen Fengamanan Organisasi, ferusahaan, dan/atau Instans /Lembage [0+ Mampu berknordinasi dalam penyeiessian peln.ismmann tgas
Pemerintah 14, Memsaham: perafumn dan ketentuan yang berkaey

3 Pemsturan Menten Pendayagunaan Apecatur Negara dan Reformas: Birokras o S e peng
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusiinan Standar Operamonnd
Prosedur Administrus: Pemerintahan

4 Persturan Menten Kesehstan Nemar 48 Tehun 2016 tentang Standar
Kesclamatan dan Kesehatan Kesja Perlaantovan

3 Fersturan Menten Pendidikcan dun Kebudayasn Republix Indenesta Nomor 3
Tahun 2021 tentong Tatn Naskah Dinas

6 Peaturan Meaten Pendudikan, Kebudayaan, Bt dan Teknalogs Nomos 23
Tahun 2021 tenteng Organisa=s den Tata Kerja Kementerian Pendidikan,
Kebudayaam, Rixset dan Teknolog

7 Kepatugan Menten Pendidikan, Kebudaynan, Rieer, dan Teknologi Ramar
378/0)202] Tentang Rincian Tugas Unit Kerpa Badan Stander, Kunkulum, dan
Aseamen Pendidikan

8 Keputusan Menteri Pendiclixan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor
125/M [202] tentang POS AP di lingkungan Kementersan Pendidikan,
Kebudayssn, Riaset, dan Telknelog

4 Keputusan Menteri Pendiclikan, Kebudayuan, Riset, dan Teknolog Romor
55/0/2022 tentung Peta Proaes Bisnis di knglangan Kementenan Pendidikan,
Kebudaymen, Riset dan Teknologi

an
1 T Pencat o Pend :
1 Pelssans Dertangzung jewab alay pelaksanaan aktivitas yang teleh dbakukan mzlzll du]um bﬂm kcancpun MmAmnNE-masing saluan kena secara ek tromk dan/ atsu
2 Segaln bertuk penvimpoangan atas mutyu baku terkat perlengkapan, waktu manu al

maupun outpu! dikategorikan sebaga: bentuk kegagalan yang harus
dipertargpungawabikan oleh pelaksana
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POS AP Pemselibarsan Heamonan dan Hetertidan

- | B \ Vi . 1 X 3 L P - A BIEN
I PMenyusun rencana dan jadwal pernelibarann doto petugns beamonon dan 5 Jaen  remcoana don fexdwed
peamanan dan Ketertibane Englungan kaaror @ A AreR DETgARIAnNS) pereiliasman
Keagsaan dan
‘ ketertiban lingoungan
knntor
2 r)lcmhd&.m wstruke hepada Petugas Bemanan Il rencand de adwal 30 menait |Instukal | Peougasas
peluk melidcsannakan Keamanan dan ketertiban pemelibarann Keamanan Kepada
Kb Iogkungn kantor s=sual adwal dom ketertihan hngkungan Petugas Keamanan dan
kantor dan Instru ks) ladwal pemelharaan
P kenmamina dan
Keteruban
Logkungan kKaator dan
Instruks Penugnsan
3 Moengroek dan memenkss keamansn Smtor ® It rukosif Tenupgnsen kepocks | mwm |Laporan keamanan dan waktu
JseTta sarana dan prasasuna Kantor Petugas Reamanan dan jadwal wetertiban Ingungan [disesaain
pemelikaraan kesmasan dan antor dingur Kosdisi
ketertiban, ingkungan kantor dan luns aren
dian lnstyukel Penugesan PENguIEanan
4 Percutar pacda buku lnpoeus petugas Keamanan Lagroran kesenansn das) 10 menir |Laporsn
foraid e mertn ke sennnan xarans dan prosesna X letertibos lmghkusygen kaator
bantoc serta tam yang hadir di ingkangan
SETH
5 Memenksa kramanam dan sarana pearasarana | Laporan 15 menit |lxporan dan tndakan
bountor serta melaporkan wacars berkeda epada x DUNBUTIASLL RSN
i nwablmy Tata Usabs dun
[ B prasarans kansor
L)
6 [Mirlnkuknn ovakaan necarm berkaln kenmanee mporur: dan tiadakan 5 menit |Laporan
plan sarana prasaraia kastos NDAK ‘ pengun ane) sarana dan
T — P HsaRRA Kanlor
YA
T PMNensmdaklsnjutl hasdt evadanal lsgoran rutin dan — Lagarun 5 menit |Laporan
e vkl 1
8 [\Icr.-)mma Lporan Laporan b menit |Laporan tesdokumnentas
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E.2, POS AP Pelayunan Tamu Plmpinan

Nomaor POS l E2/H3/POS AP/ 20
[Tangpal Pembuatan 1 25 Apeil 20022 /&a UDa
[Tangeal Revisi : 15 Desember 20
Tangpal Efextif 1 29 Dese e
Disshlcan Oleh ; Pit. Kepa
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRAS] PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN FEMBELAJARAN atdy
Nama POS ¢ Pelayanan Tamu™R
1 Undang-Undang Nomes 9 Tahan 2010 tentang Kegrotokolan I, Memahaml prosedur pelakssanaan pelayanan tamu pimpansan
2 Peraturan Pemerintah Nomor 39 Tahun 2018 tentang Pelaksanaan Undang. 2. Mampu berkoordinas dalam penyelesuan
Undang Nemar 9 Tahun 2010 tentung Keprotokoban 3. Memahaml peraturan dan ketentuan vang berladod
3 Peramaran Menteri Pendapsgunaan Apsratur Negara dan Reformas Birokmsi 4. Memahami tugas den fuags: unlt organisas.

Nomor 35 Tahun 2012 rentaag Pedoman Penyusunan Stades Operasdonal
Proscdur Administrasi Pemecrn tnhan

4 Pematuren Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformas Birokmasl
Nomor 15 Taehun 2014 tentang Standar Pelayanan Publik

5 Peramuran Menten Pendidian dan Kehadayaan Regublile Indone sia Nomoe 3
Tuhun 2021 tentang Tota Naskah Dinas

6 Peraturan Menten Pendicdiknn, Kebudaysan, Riset, dan Teknologi Nomor 28
Tahun 2021 tentang Orgamsas dan Tata Xena Kementenan Pendicikcan,
Kebudayaan, Riget dan Telnaelogs

7 Kepumszan Menter: Pendydikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologs Nomor

378JOF2021 Tenmang Rincian Tugas Unit Kerja Badan Standar, Kurilkulum, dan

Asesmen Pendidikan

8 Keputusan Menter: Pendidikan, Kebudayvaun, Riset, dan Teknolog: Namor
125/M f2021 tentang POS AP & lingkungn Kementenan Pendadileun,
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

9 Kepumasan Menter Pendxlikan, Kebudayaan, Riset, dan Telcnolog Nomor
55/0/2022 temsn g Peti Proees Blanks di Ingkungsn Kemen torisn Pendidikan,
Kebudayarn, Riset dan Telasolog:

=

3
-

1 POS AP Pemelliaraan Keamanan dan Ketertitan Kantor

1. U ndangang/ Surat 'f\x&u

2. Knrtu identitas dan <oty pengeansl tamu
3. Buku Tamu dan Dat Tamg

4. Agenda Pimpinan

|35

| Prink=ana bertangeung pwad atos pelaksamsan nstivitas yamg tolah dibakou bean
dan dtetapkan.

2 Segala bentuk penyimpan gan atas maitu baky terkadt periengkapan, wakn
mani pun output dikatagorikan schapai bentuk kogagalan yang harus
diperanggu ngiaabican cleh pelaksans.

5. Jadwal peneranaan tamu terkon Demasi

don Pendotaan
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: E3VHA/POS AP/ 2021

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEENOLOGL
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

U o MRuald@ikes Pelakssna T S I s R s e e
I Undang-Undang Roraar 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung Al prosscur pelaksan an pemelthasaan kebersihan kaeror
2 Preaturnn Pemeriinh Nomar 27 Tehun 20149 tentang Pengelolonn Darmng Nk Nogara/ Docmb (2 Memmuarmi peraturan dan ketentum yang ber bwku

whagumana telab dabeh dengaa Perturms Prmeensb Nomor 28 Gduue 3020 wnmag Prubakan stas |3 Memaiare] penggunaan peralacan kebershan

Pernturnnivezenatah Norsor 27 Tahun 2014 wnsaag Peogeloaan Barang Mk Negaea / Dnerain

3 Peraran Menten! Pelceriaan Umum Nomor 24 (FRT /M /2008 tentang Pedoman PemelBarsm dan
Perawman Oedung

4 Perwturan Menws Pendayngunas Aparsur Negarn dan Relomase firokras Nomor 3% Tatun 2012
tentang Pedoman Perpusunan Standar Operasionad Prosedur Administas Penenmaban

& Peenturan Mester: Krvanges Nomee 246/0MK 06 )20 14 tentang Tats Cara Delakannnss Denpgrunasn
Dacang Mik Negara [PNN) sebapsrmena teloh dabah denpgan Peraturan Menter! Keusngan Nomor
BT JINS .06/ 2016 untany perubahies aias Noeutires Morten Kesangen Nemor 296/ PMICO6 /2004
temitnng Tata Cars Pelaiousimn Perggn sy Milik Negar o [I0MN)

0 Peraturan Menien! Keschacon Nomaor 48 Tehun 2010 tentang Stndar Keselamaton dan Keseharan Kera

Perksontor i

Peraniean Meniesd Peiadickan dan Kebudayasn Republik lndooces Nomor 3 Talien 202 1 tentiog Tata

Nasbads D

£ Peratusan Mester! Pendicdlon, Nebadagaan, Rises, dan Tekndog Nomoe I8 Tahos 2021 etang
Orpuisase dun Tala Retps Resenter b Peodal fon, Xetodaywa:, Rser dan Teknolog

G Keputusan Menteri Peadidikin, Xebudayaan, Rset dan Teknolog Nomoe 375 /0) 2021 Tentang Fina an
Tuges Unit Kein Badun Saand e, Kurikulum . Gan Ascienen Peackchon

10 Heputusan Menteri Pendidikon, Sebudavaan, Fiset. dan Teknolog Nomser 125/M7 2021 tentng POEAP &
e ghua gan Kemertevian Posdidikoes, Kebudaynan, Bses dien Teknoogd

11 Heputusan Mesten Peadidikon, Sctiudasnan, Rioset dee) Teknolon Somr 550 /2022 testsecy, Pron Proes
Earm i lingkssm pan Kemest enan Peed adidcan, Krbudayaan, 35t dan Teknolg

-4

Rencana pemeltharsan Kebersthan dan kemdahan Inghungan kantor
Dadfinr perskan pemoliharse ebersehan dan kead sdvas knpkunge kot
Korsep Leparan pemeliharaa lovheenhan dan keiadaban Inghkungan kosto
hiporse pemeltharmin lebersiban die isndahan Gagltimpne kantoe

Arsip laporan pemekhaenan keberafian chaa ketndman ingkungan kantor

P Ul s Wi

7 TR RN | S RN TR T 5

[ovcatnt don dudsta dalam berkas ek ktronik dan/asau mamunl

1 Peiaksana bermangpurg jowab atas pelsksanaan oktivess yang wish dbakukon don diteropkan
2 Segaia bentuk penyimpangan abes ooty belos teriait perdenghoapon, walkiu mseupan output dietage o
welaga beoiiuk Kegagalan vang harus dipertangguogaaukkan okh peaksana
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4 [Metskcukan peraed Saraan ke bereiban Wencxna pemdiharsan Tjam  |Cadtar perticen
lingkungsn kKoo ke bersihm Anghungsn permned armn
kantoe ebecsih on
B |Mmmu hasil pekeraan pemaihaman 1 [Dlnu Perinsu 2 jam [mw Baparan
Krbersian bogoumgan antor e e libacsin pemnd Muanan
ke beraihum: Sngkusgen lirberaih
leasstoe Emgkungan kantor
-a-lhammm lagoran pemdharnan Kaneep lnporan 2Jam  |Leporan
kebersinan ko goangan untor pemelitarwn pemdihaonan
Selesal ke beesihin Snghungsn kebereihan
ot lingkungan kantor
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E.4. POS AP Pumelibar Sar dan Pr Kant

S
: 25 Agwd 2022 .
: 15 Dosembey 2025 .

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KESUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI]
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIRAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN
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10 Bepurusan Menter) Pendsdban, Rebudayaan. Ract, den Tehinolog Nowor 37800/ 2021 Tentg
Puncaen Tuges Unit Nerje Bades Standar. K L San N Meochdikan
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E.5. POS AP Peminjaman Sarana dan Prasarana Kantor

Nomor POS : ESJHIPOS AP/ 2022
| Tenggal Fembuatan . 25 April 2022
T_-'_nﬂ Ravlel

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEENOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, RURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN

1 Undang-Undang Noosor 28 Tabun 2000 rentuog Bangunan Gedung L Mcnnr.nm pmmu peldunnnm pECUNAMUN Wil AN pPraserana

2 Peaturan Menten Keuargan Foonee 18] /PVELOO] 20 16O 1entang Prnataussbaan Bamng Milik Negara § M""'*_m s San mnguunn [ g e

3. Momsdiumi penatuno den ketentusn yeg berlade:

1 Peraturan Pemerinest Nomaor 27 Tahun 2014 Fengelol Itzrnng Milde Negnra/Daemb
schgpuimees icdals doskods dengan Postucan Procriniad 285 edaun 2000 ety poubxhe
ntax Perasurre Premenenh Nomoe 27 Tahun 2014 temtang Pengeinlan Oameg Milik Xegnrn)/ Daomb

E
4

4 Poroturan Menrteri Peocayagunoan Aparator Negar dan Reformosl amkrul Romar 35 Tahun 2012
teotusmg Podoman Payusuman Standis Opausional fur Ad 133
4 Poraturas Menteri Keusngan Nomes 236 /MK 06 /2013 toreany Tatn Carn Pelak Frugy

Baraog Mitic Negnra FIMN) achoga imana tefah diubah dengan Peraturan Monteo Keuangan Neoor
BYJPNK 052006 ceosserg porubisie stax Poralurse Mentor Koyangen Nomeoe 246/ K 062014

teotoog Tata Cara Pdaksansan Perggunean Bamog Milik Negirn [BMN)
0 Pauturan Menter! Eeuangas Somis [ 1S/PME 0672000 entang Pemanlosie Bamng Mk Negars

T Peraturan Meoter] Pendidikon dan Kebu dayaan Republik Indonesia Nomoe 3 Tabsan 2021 entang
Tota Naxkaly Dross

& Peraturan Menter| Penddikan, Kebudaysan, Riget, dan Teknologi Nomoe 28 Tohun 2021 tentang
Ovgacsnnnl than Tatn Kege Nanenterian Fendudibon, Kebudaysan, Rt dan Tekoslog

9 Keputusan Menteri Penddikan, Nebodasam, Reet, don Teknologl Nomoe 3787 0/2021 Tentang
Rincan Tugas Urer Xega dades Standar, Kardculum, dan Amesmen indd:ikan

10 Keputusan Menteri Peoddikan, Nebodayane, Meset, dan Teknologl Nomoe 1257 N/ 26517 tentang P08
AP i lagphaigun Kemastcran Penddikan, Kebuduyaa, Risct, dan Tdawelog

1K Mo ernckhd:k Febdaram, Fnet, dan Toknolog: Nomoe 55 //0/ 027 tmtang Peta
m&.nh&hatunp Tian Prodedik Keladsynnn, Rovet dan Tekselog

L. nos APNmmmen Surat Ke<uar L DAspossl
2 Data kotersadiass snrama cnn prasarnnn kantos
3, Koosep SUrat Juwa tan

4. Susas jwwahan

S Drata penjucowalun pe
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G Lapocan bast! pelaksanaan tugns
7 Arwip Leporsn
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH (POS-AP)
BIDANG BARANG MILIK NEGARA
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F. POS AP Bidang Barang Milik Negara (BMN)
¥.1. POS AP Pen Rencana Kebutuhan Milik N |

HEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERIN TAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

S F1/H3) POS AP 202]

35 Apnil 2022 o

. 15 Desember X)Z‘!

-7 A

I Peralurun hmvmt-h Bhnct J') !nlnn )01& umung l‘cngdda-n chma Nxhk Nnn\a mu
Diwersts sedsgpaetiiein el c iy desipan Perad urse PrmerinGds Nomor 25 Tubaes 20020 tenl ety
Perububian atas Fenat uans Pemorntudy Notoee 27 Tt 2009 tenti g Pegrelokans Bara g Milic
Negnre anva Dacrsh

2 Peratuzun Preseckn Nemor L2 Tahun 2021 testang perd halue stas Peentisan Perenninh Nosor
16 Tahum 2018 ten tang Pengadaan Barang atau Jasa Paxeryitah

3 Perntusun Mergom L\mdqng.man Apmﬂn Megirn don Rifeermise: Brokeisd Nemoe 35 Tahun
2012 untsmg Standar Op Proseedur Acdesin mirasd Pemernitah

4 Peratusun Meston Kewangen Nemeae LS3/PMK.06 /2021 temtang Peren canaan Kebrubihan Bxrang
Nk Newen

3 Peraturan Lembaga Kebgiskan Poogadesn Darmg/Joas Pemerintah Nomoe 3 Tahun 2021 entang
Pedaman Pengrdam Barang/ Jae yang Dikecaniscan paca Pegaidnan Sarang M aan Pemerintah

6 Peraturan Kepsba Lembagn Kebiisknn Pengsdenn Darmng aton Jesa Penenn tnh Nossor 11 Tabun
2021 wntmng Podoman Pearencmnnss Pengachan Rasang/ Jaws Prcecice sy

7 Peratuzan Learbuga Kebijahun Pogpalaen Bareg/Jase Pemerintal Nomoee 12 Tahus 2021 wentag
Pedorae: Peladonie san Peagades Barwn g/ Jonk Pertermiuh Mdalui P yeda

& Peraturan Merter! Pendhdikom, Hebudoyaan, Feset, dan Temolog Neeser 28 Takuan 2001 tentang
Organisast dan Tota Kerga Kementertan Pendudlican . Kebadaysan. Risec dan Teknobg!

9 Reputasan Mes tesi PeodiGhan, Rdbadavus, Riset, dics Tdadog Nazor 378/ 0/ 2021 Teatlang
Riexsiaen Tages Uit Kegjo Baden Standar, Kuriulum, dan Aseserten Peulidhan

10 Keputs e Men brt Pyadickian, Kdudayise, 12, dan Tekenelag Noeser 125 M/ 2021 tentang
POS AP & lisghunonn Hemenieries Penduliboes, Keloadiy ans, Rl can Tekodog

11 Keputasan Mentirs Pvadickan, Kdbmdayaue, Kot , dean Tdaelag Nozor 55/ 0 2022 tensac g Petn
Proses Siseus of L ghusgan K wn Pyrudichoun, Ketnid et dur Tebenlog
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POS AP Pen an Renoana Kebutuhan Bamng Milik N A
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F.2. POS AP Penctapas Status Peaggunaan Barang Milik Negura (BMN)

HEMENTERIAN PENDIDIEAN, HEBUDAYAAN, USET, DAN TEKNOLOG!
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRAS! PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Nomor POS F2/HI/POS AP/2022

[Tan ganl Pecbiu atan 25 Apnil 2022 =

Toan e Y,
Tou syl Bfadetof 7

JOwmnkkan Cleh

L TR E“
%\“i"l!- PENIAN

3

anma FOS
s 8l

1 Mecavuran Preoerintds Nemsor 27 Tahun 20 1S wntang Peogriolaoe: Harang Mk Negoe s atws Darrals
schaypuzasa ol dichiah dengan Peratumn Pross sl Noxor 28 Tubuan 2020 tentang Paubahian
ALas Beratunin Peneretah Noooe 27 Tahun 2018 wacang Peogeiolonn Barung MUK Negaru atau
Daesah

Teraruran Merrer! Pepd ayaguoean Aparesur Negam don Refocnos Ricda as Noamor 25 Tahun 2032
wnsang Standar Operasonal Prosecdur Adeinisran Pemecevakoan

Temiuran Merrer ! Heumigon Nooor 246/ PNEC0G/2054 camnang Tata Cara Priaksanoan Peogguoaan
Tlarzeng Milk Negarn sshagvmamna telah dubah decgas Peearamn Mencert Kagasgae Nermor

T PRAK 00 2019 tentarge Perubatuen Kockaod Atxs Mrramursen Menten Keuangan Nemer

236,/ PNIL06 £ 201 4 tentamg Tats Cara Pelal Perggea Barung Mik Segara

Tt uran Mezzert Kouwsgen Nasor | 16/ PN 06 /20020 tontang Femasdsstun Bamng Milik Nogasa

Pemturan Merten: Peadulilas, Kdoudayas:, Bact, ao Telndog Nanor 28 Tabus 2020 twootang
Orgoenisom dan Tawm Kega Kementerian Peddikan, Kebudayaan, Mee dan Tekosleg

o

Eeputusas Menk o Panbdblan, Kebudaynss, Risct, dun Teknobg Nawer 378 /072021 Tentang
Rincan Tugis Unit Kerja Badan Standar, Kue bulum, dan Asesmen Seradsdion

Repotusas Masen Pendidhan, Rebudaynes, Bect, dan Teknobgp Bomec 125 /N/202 1 terzang PO
AP Al knghungan Kementefae Pendatiben, Kebudoyoun, Rue, dan Teineeg

Kepuxan Mmoen Perubedioon, Nebudaooa, Riact, dan Teknobp Nomer 50 0202 2 ventang Irin
Proses Basss di Laghengan Komentenan Packdikas, Kebudavaan, Bad dan Trkachs

1. Memaham prosedur pengeiofaan Daceng perssdica
2. Memabn e pokok den Suogai unit ke
). Memaham peraturan can ketenmaan yvang berlaka

I POS AP Pemrosesan Surat Keluar
2 POS AP Inventerissai BN

Daftar BMN

Distw dokunyg penrisgue: sted ux penyyu nuso BMN
Rercacin perctapan sixlux pengoonsan BMN
Surwt Proctaguer sl=tux pengyunnsn BMN

Dintn status pengyunsen BMN

- Aradp atirsl peneiapsn Aty s pengusans BMN

pwbkon=h

I Pelskannn boctargpung mowab ntns pelaloanasn nktivitas yang telsd cialoakan die
direwmpican

2 Segula bentuk peayitnpacsgan alas ety baky terkat perlengioioan, wakty mau pun culput
dilcanporiknn whage hentulk logngalen vurg hani s chpert g gus giawnbkan ook
pelakosania

|Orcate drdnm beckna Redruns rmasng-oasng ot uan kerje senrs eloktroenk dien Jntau rmaninl
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F.3. POS AP Pendistribusian Barang Milik Negara (BMN)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOG!
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

INomor POS : F37H3/POS AP/2022
Tanggal Pemnbuat &n i Js Apeil 2022_———on
Tangpal Revisi A" -
Tanggal Efektil i 1 Med 2088

Disaliun Qleh

AURULUN Cdn
5,. ASESHEN PERDSaaN )

—

Nama FO3

o
-

I Peraturnn Pemweristah Nomor 27 Tahun 2014 wentnsg Pergrlolues Barmng Mllik Negarn ntaes Daersh
sebugalimans telah divhal: dengan Fraumn Peawrisah Nomaor 28 Tahun 202 tertang Perubalsn

nten Proatorm Penermtal Noswr 27 Tahun 2014 tentun g Peogelolaan Barnrgy Milik Negoorn atou

Duezuk

Persturnn Menteri Pendaygpenans Apasatur Negara dan Relormeon Boaokesad Bomor 35 Tabus 2012

textany Stiade Opermunial Prosedur Adnunintrasi Penenntahas

3 Pernturnn Mester: Keuasgen Nomar 181 PME06/ 2016 tentsay Penate usshaan Barang Milik Negara
Pernturnn Menteri Keusegan Nomor 246 PME.067 2013 tenting Taen Cren Pelnlomnans Pesgpiem e

1. Memnkams Prosedher Pendistrbusinn BMN
2. Memabami Perscuran dan Xentuan yung Beslaku
3. Memabouns tupm dan Songpe unit oenm

Barasg Milik Nogars scbogumans telal diubab denpen Peratumn Memten Keusagan N
TE/PMK.06)2010 tentang FPrrubahan Kedua ntsa Pemtierss Memen Keussgan Neoeenoe
246/FME.00I2014 tentang Tata Can Felaksaniva Pengginaan Basang Milk Negara

Peraturan Memten Keuangn Nomor 115 PMR.06/ 2020 tmtmg Pemanfasean Berang Milik Negam
Peraturan Menten Peadidikan, Kebudayann, Riet. dan Yelmoog Nomor 25 Tahum 2021 tentang
Orpansas: dan Tan Kerja Kementerian Feoddicsn, Rebudayaan, Riset dan Teknoog

Keputusan Monten Peaclidikan, Kebtmdayaan, e, dm Tekoology Nomor 378/0/2021 Tentmg
Rinaun Tugus Uret Kesjs Badun Staedar, Kunkubom, dun Asesmen Pendicdilaan

Keputusan Mentesi Peadidikan, Kela deyunn, B, den Teksologi Nomor 125/M7 2021 tentang POS
AF @ Ingeungan Xemenledan Peadicice, Kebudavaan, Riset, dan Teknologl

Keputusan Menten Pesclifikan , Kelsadaynan, e, din Tekoolog Romer 5502022 lentang Fes

Proses Bisnia dl linghungan Kemen teyian Feodidilon, Kehudayaan, Riset dan Tekn olog

n ©

I OS AP Pembrg o 3MN
2 PO8 AP Pemstnan Dufinr Berung Ruange

5. Dufonr Burnng dars fiek barang
6. Luporan Hasl Pendimechosan BMN
7. Formslir Tands Teszns

L. Dimponiss

2 Duta pade splis pencatatan barsay (SAKTI)
3. Duta BMN ymng akae didistnibosion

4. Berda k.nra Serah Terima (BAST)

dan Pepdaloas @

Pelaksana MImmur“ -.mnb aas pc-lnl\umann nhnvlmq )-mg telah dbakulmn (tm au'apkan

Segaln bentule peoyimpusgan atas muty bk teronn perlengkapan, wakio maupun cufl
ddoengorian sebagn bontu k kegamalan yang hasu s depestan o sgpawabicen oleh pelaianna

e S e et -
Decatse dodam hericns kmipm M sk @ ia srg satuan ker)u ecara eldﬂnmk mn.‘:«nu
manual
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POS AP Pendistribusian BMN

v Pengelola _ Output
I Menerima daftar barang dan figik Daftar Barang dan 1 jam Dafter Barang dan Fia

barang dan pandin/Pepbat
Fenpadasn dan mendesgpo s
kepada peagelola BMN untuk
dilakukan pencataton

( Mukn }

Fisik Barang dan
Lembar disposiae

Barany dan Lembar
disposss

Memenksa, mencsiat dan
membaar trnds ternima BMN sesual
daftar barang

Barang, Lembar

dispesisd, Formullr
tda terima

1O jam JLembar Disposisl, barang

o

dan lembear tanda terima

Waktu disesualkan
dengsn jumlagh HMN
yang dipenksa

Melakukan peacatatan ke SAKTI
Modul Aset

Lembar disposia:,
Barang, dan lembar
tenda terimn

10 jam Data pada apbkas:

pencatsan barang

Waktu chassumican
dengan senis BMN yang
di catot terkait dengon
POS Pembukuan BMN

Melakulsin pengkodesn BMN

Data pada apiikasi
pencatatun Harang

10 jJam |Barang, label

Waktu disesualkan
dengen sumlsh BMN

Menyaplkan Surat buku Berita
Acern Serah Ternma (BAST)
pendistnibasian berdasarkan
rencana kebutuhan BMN

Data BEMN vang alcan
ch dntribusskan

L0 jam jKansep BAST

Waktu disesuxlkan
dengan jumlah BMN

HMN

pendistribuscan BMN

6 [Melskukan pendistribusian BMN + Konsep BAST L0 jam JBAST Waktu disesuaikan
dan menyusun laporan dengan jumlah HMN
pendistrbusmon BMN

7 [Membiuat Mporsn pendatnbusan BAST 5 jan  laporan bl

Memenksa Inporan pencdsstribusian
BMN

Tidak

laparan hasd
penchstribusan BMN

2 jam  Jlaporan has|

pend inbusan BMN

9

Mengarsipican lapocan
pendistnbusian BMN

:‘\ Schesay )

laparan hasll
pendiseribusan BMN

10 menitjarsip Bporan
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F.3. POS AP Pendistribusian Barang Milik Negara (BMN)

EEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIEULUM DAN PEMBELAJARAN

N omuor FOS : FI/HI[POS AP/ 2022
Tenppad Pernbuatan : 25 April 2022 -
[Tongen) Revisi 3 -

Tan, Efeknif .
JOssabkan Qe h

T 3
1 Peraturan Pemwrissah Nomor 27 Tahun 2003 tentarg Progelobun Baswoyg Milik Negurn wtau Daerah
aebagaimaes telh diubah deagan Feranimas Peosrinteh Nomor 28 Tahun 20X tentag Ferobahan
atux Peratermn Pemerizanh Nomee 27 Tahun 2014 tentmmyg Pergrblaan Burmng Melic Nepea mau
Daeran

Peraturan Men teri Pendayagunman Apeatus Nogam dan Reformum Bimlesai Nosior 35 Tahun 2012
tentang Staader Operasional Prosedur Administras Feeninaban

3 Feraturan Meateri Kevangan Nomor 181/ PMK.06/ 2016 tentang Penatausohaan Barang Milk Negara
4 Peraturan Menteri Kevangan Nomor 246 /PME.06/ 2004 teatang Tota Cara Pelalosanaan Penggunaan
HBarasg MUK Negara sebagrimana teledy diobah deagan Perieuran Menten Xeuasgan Nomoe
T6/PNME06/2019  tentang  Perubaban  Xedoo otas  Peraturan  Mentenn  Keuangan Nomee
296/ "MK 0612014 temtang Tara Cam Prisfcanmn Popgmanasn Boarmeg Milik Negara

Feraturan Meoteri Kevangan Nomor 115/ PME.06 /2020 tentang Pemarfamon Barang Mlik Negaro
Feraturan Meateri Fendidikan, Xebodawman , Riaet, dan Telnolog Nomor 28 Tahus 2021 tertang
Organisas! dan Tawn Kerga Kementerfan Fendidion, Kebadayoan, Riset dan Tekn oiog

Keputy san Menten Pendicticon . Kebudaynan, Raet, dan Telenologs Nomor 3780202 Tentang
Minoan Tuges Unit Kerja Badun Standar, Xunkubam, den Awsenen Pravdudiboan

Koputy xan Menten Pendicbionn | Kebudaynan, Sae, dan Teenologe Nomar 125 /M 2021 tentmag FOS
AP di ngkungas Kementenan Pendidian, Kebudayaan, Rise, & Teknologs

Keputu san Menter! Pendcbioe , Kebudayuan, Rae, dan Teknolog: Nomor 35/0 2022 wasng Peta
Proses Blsois Al Inghungan Eementerian PFendidikan, Kebodayoan, Riser dan Telnolog

0O

AURZiaas Fel a
1, Memi Prowedur Fendasnbusinn BMN
2. Memakanu Peraturas dan Keten tuse yang Beriaiog

(3. Meminkami tugan dan furgpi umit kenn

T
v

o

153

1 FOS AP Pembalosn BMN
2 POS AP Peoatoan Dafter Baran g Ruangon

5, Dalar Barang dan N barang
0. Loporan Has Feadistribusian BMN
7. Poemulir Tanda Tenma

1. Dispoais
2, Data pada aplilax peacatacas barang |SAKTI)
A Data BMN yvoeg aban dedsstnbu s kon

B Berita Acara Serah Terima (HAST)

o

1 &hluum bertacgmng | nkSvitan yung, telah dibakukun dan ditetnpkas

2 Segnla bermisk permyimpangan aeas mutu baku tericar perlengicapan, walcta manpun oufput
dkotagordown webingni boask kegageian yang harus dipertanppung evabkon cleh pelaiousn

b ntaw pelod
=

; Hratat -Han brrh.l k:-nn;na o s pera mng ntuan kenga wecars el trossk dan /ates
wal
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POS AP Pendistribusian BMN

Pelaksana Mutu Baku
Kugiaten mwu'# Pengelola BMN ~ Kelengkapan Waktu Output Ketsangin
1 |Menenma daftar berang dan imk Dafter Barang dan 1am [Daftar Berang dan Fimk
barang dart panuiaf Pejabar ( Nl > Fralk Barang dan jBarang dan Lem bar
Pengdann den mendisposis: Y Lembar disposis: lispasis
kepada peagelola BMN untukx
dilalaikan pencigatan
2 Memenksn, mencatat dan Harang, Lemlbwar 10y flembar Dugposest, Darany  [Waktu disesttukan
membuaat wanda terans HMN sesusd dispesisd, Formuldr dan lembar tanda terima Kengan jumlah EMN
daftar barang tanda terima hvang diperilosa
3 Melakukan peacatatan ke SAKTI X Lembar disposist, 10 jem [Data pada aplikasi [Wakcru disesualkan
Modul Aset Barang, dan lembar mencatatan barang Kengan yenis BMN yang
tanda terima i cazar terkaie dengan
[FOS Pembukuan BMN
4 Melakukan peagkodean BMN Data pada apliicasi 10 jam [Barang, label [Wakcru disesunikan
pencatatan Daeang Klengan yumiah BMN
5 PMenyaplann Sucat baku Herita Data BMN yang akan 10 jam [Koawep BAST [Wakct drsesilukan
Acsern Sersh Tertma (BAST) di datriusikan Kengan jumlah BMN
pendistribisenn berdasadoan
rencana kebutuhan BMN
6 Mclakukan pendistrivusan BMN y Konsep BAST 10 jom [BAST [Waktu discsunikan
dan menyusun laporan Mengan jumlah BMN
pendistribusan BMN
7 |Membaat laporan pendestribusim BAST S5)am [Faporan hamil
BMN pendistribusian BMN
B [Memenksa lapocan peadimribuean \ Tidak Inprrsn hasil 2jam Paporan hasl
BMN / pendiariussan BMN pendimribugian BMN
Ya
9 ernzu(sipkml {aporan 'imlmn hasl 10 menst farsip laporan
pendistnbusan HMN =< neiesnd ) pendistribusan BMN
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEXROLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAR
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

s S
o3 .

Pommu Pemerizaah Nomoe 27 Tahun 2014 wntmg Penpeioiaan Barang MIMK Negara atsey Daess
nrke telah diubat dengn Pem Pemersanh Nomoe 38 Tehus 20020 semtung Perubahse

ams Peraturan Pemserinted Nomoe 27 Tahun 2034 tenteg Pergeloiaan Buaarg Milik Negara atow
D sty

Peraturan Memsen Peodayagunaan Aparicur Negara dan Reformas Birokms Nomwoe 35 Tehun
2012 tentang Sumdas Operasonal Prosedur ASminisras Pemenataian

Peratzzan Mezarn Keuargan Nomor 214 /PME05 /2013 entang Bagan Akun Staader (BAS)
Pera twran Memten Keuspgan Nomor 181 /PME 06,2016 P Hurwng Mdik N egurn

Peraturan Meter Xeuangan Nomor 29¢ PME 06/ 2020 tensang Kodellsast Barang MITIK Negara

Kegatusan Direlcur Jenderad Perbendabarnan Nosor Rep-211 /P8 201 8 tentang Rodeliasi Segmen

Akun pada Bagan Akun Standar

Keputasan Direkrur Jen derad Pechendaharaan Nomwor Xep531 /P8 /2018 tentang Pemutakbaran

KodeSlons Segmen Akun pachs Bagun Acun Standar

& Surat Edarmn Dirckrur Jendenl Perbendobarsan Nomo 57907048 f2014 1entang Poubaben Asun
Hé&anja Persediaan

O Peratwran Mesten Pendidican, Kebadayoan, Rises, dan Temobg Nomaor 28 Tahun 2021 tenting

Cuganisosl don Tae Kerja Kementerion Peactidilan, Xebudaysan, Riset dan Teknobg

IKepruatssan M Kebiad Fixet, dem Yelenolog Nomsee 175/0/ 2021 Testang

Rincion Tugas Unl Kena Hadan Slauhr Runioulum, dan Aseamen Penddikan

Keputusan Menten PendidiGen, Xebiodayaan, Riset, dan Tenoiogi Nomce 125/M {2021 1eatmg OGS

AF di Iinghungan Xementenan Pendidikon, Kebudayoan, Riset, dan Tekeologs

12 Kepratsseos M Fisot, deen Teknolog Nomeor 55/0 /2022 tentang Ieta

L]

by

o0 & w

~

+ Tenclaild

10

y Pencdaki Kobdsaard:

Prowes Bosin & ln&nngm Kementenan feoddikan, Ketrodmman ., fset dan !dmobe

l’cldc-m hrhwng Ju

-lem-- ynng l-lds uibalmkn dan m

2 Segal henuk penyunpangan ates muty baku teral perfergkapin, weon saupon gt
ot rpnrkan er b bestok kegapadan yang hasus dperumppeng s bion ool pelakcss

lbll..tul ..u
ASESHIA PEnDtman

l m:u prmnu pesgelusan harseg persedia
2. busemii tugan poicok dan Sungme wrss kespa
13, Memaham peraturan San ketentuam vang bey lou

. Dekumern Berite ncasn
. Desposial

. Dokumen sumber trazsaks p:mlchm BMN

. Hasd = - bt BN

oA e

-k!mmk d-n}'.uu manual

o A i - T
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dekumen pembelian BMN

Ya

transakst BMN

No Kegiatan aiapss | v S

I Menerima berita acars serah Dakumen berna 15menit |Lembar diposis dan
terima BMN yang diperoleh dari @ Acara Dokumen berita acors
satker lain l
Memberikan tagas untuk Lembar diposist dan | IS ment |[Lembar diposisi dan
mengumpulkan dokumen Dokumen berita Dokcumen berita acaras
sumber transaks perolehan acara
BMN

2 Mengumpulkan dokumen BAST ISmenit |BAST
sumber transaksi perolehan
BMN

3 |Menganalisa hasil Lembar diposist dan | 60 menit |Deokkumen sumber
pengumpulan dakumen Dolcumen BAST transaks: perolehan
sumber transaksi BMN sesuai BMN
dengan berits acars serah
tenma

4 |Melaksanakan input data Dalkumen sumber 10 menit |Hasll analsa dokumen
pengadann BMN ke dadam transaksi perolehan sumber transaks BMN
aplikasi pencatat BMN BMN

5 |Memvalklasi hasil mput data di data komputer 10 menit |Ardp data komputer
aplikasi pencatatan BMN dak

6 Melakukan Approval hasil Tidak | data komputer 10 menit |Ardp data komputer
vatliclasi dota oi aphkasi :
pencatatan BMN —d

Ya
6 Melakukan pengarsipan Dokumen sumber 10 menit |Arsp data komputer
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F.5. POS AP Rekonsiliasi Data Barang Millk Negara

|Hewmnor POS . PS/HAPOS APf2022
" 25 April 2022

BADAN STAND AR
ALY

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIEULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN

PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN
99103 1 004
{Nama POS : RekonsilliosiD ikl Negura
mm' m !g !!!! X" ~ . : ML AL AT U - E S TN

I Peraturan Prmenmeah Noeooe 71 Tahun 2210 remeang Stancdar Akumtans: Pemerintan 1. Mrmabam prosedur penghapusm Barang Miltk Negnm
Peratiiran Pemerintah Nomer 27 Tnbun 2014 tentarg Pengobinan Barang Mtk Negnrn stnn Doersh |40 Meomahanm magas polok dan lungst unit kega
sebagsczcn telaks diubab drngen Posturan Pemerintal Nessee 28 Tl 2020 tntany Perubstasn |10 Memakam peranisan dan ketenniim yang herideu

ntas Peratumn Femenintah Nomoe 27 Tahun 2014 testnng Pengriolnan Sarang Miltk Negara atan
Doerah

he

1 Peraturan Prosdon Nomer {2 Tabun 2021 tentang perubakan atas Perasuran Pemenintal Nemor 16
Tohun 2014 tentang Penpadoan Harang otau Josa Pemermtah

4 Peraturan Kepala Lembaga Kebyakao Pengoduan Barang acan Jasa Pemenntah Nooooe 11 Tahun
2] tentung Podann Perascansus Poageduesn Barany ! J asa

S Peraturen Menten: Pendayagunaan Aparatur Nepora don Reformas Hmokras Nomor 3% Tahun 2002
torstang Seandar Operazoral Proandr Adeeinistraal Pemesntahan

6 Perasuran Menten Keuangan Nomor 1L /PMK.06/ 2016 tentang Pomctavsahoan Sarnng Milk Negera

7 Peraturan Meateri Kevasgun Nomer LIS/PMK.05/ 2018 tentang Tats Cam Relansibio EMN dalaun

Ruanga Pesiyusunan Lapecan Keoungan Pemerintah Pusa
8 Pesaturan Menteri Peoddikan, Rebudayaan, Rset, dan Telknolog Nowmor 238 Tahun N21 tenzang

Drganises) doo Tan Kegja Kementenin Peod dikan, Kebodompaan, Riset dan Teknolog
5 Keputosan Mentet! Pendidiian, Keboduyuar, Reet. dan Teknolog Nomoc 37870 /2021 Tentang
Rincan Tugas Unit Kega Badan Standie, Kurdoudum, dan Asssmen Peodd an
Keputusan Menten Penddikan, Kebadmoan, Ract, dan Teknolog Nomoc 1 25/M7 2021 wentang PUS
AP di lingkunges: Recventerian Pendidian, Rebodanan, Riset. dan Telnolog
11 Keputusan Menter) Pendidikan, Kebodipuan, Reet, dan Teknolog Nomoe 55/ 0/ 20220 tentang Peta

Proses B mun di ingloanpmn Aementenan Prcdikan. Kebudaman, Baet am Teknoiog

T o *ra P o -
1. Disposisl
2. Duca ENMN
1. Kesosuman cnta UMN pada nernea apaeran
4. Berita Aoara Rekonwlias

B i T

L Prlakoaana bertwmpgurg jroesds st pebakcosoasman aktivitas yurg telals dilskouknn des ditctapkan JEicacm: dalsen berom kearsipse muocnig-maxing xatiar ke e seonrn coktrunik o fatnn manual

Lt

2 Segpla bontuc penyimpangan atan muty baky teriait porlengeapsn, waltu saupun cefput
dilantepor llons xchagni beatuk kegaodan yang haras dporueuguangjevabikan oleh pelakssnn
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¥

ulllklonu

v w

Mendisposnl kepoda Kepala Sablogian posn: eposin
Tats Usachin untudk mecdadouknn roiocessi s
data BMN
1
2 |Meniigasi dan mem berikas arahan X. [Daposie 30 =wenit Em ieponis dun
untuk melakukan rekonsilias data
HMN
T
3 |Menyapian dem mengomicws detn 1 isporis, arsban, 30 =weeut Ew dmn
BMN data BMN baraban
4 |Menenma data BMN berupa Ardp T Bm.m 3 jam sesusian &ata
Dara Komputer (ADK) pasds SAINS chan dotn MR povcla DeTRr
Gan melakuiow veriGkas POCRN Keuangan
keocauaian dato BMN pade neonca
hporms keaangan
3 |Menyuman HBens Acars Relonadiam — e sestiainn Gt 30 =enit ritn Acara
I Ya MN pada neraca oon silbas
Eruangam
6 | Mengarsipkan Derita Acro Mekonsilas e Aara 10 menit wp Derita Acara

A,

Prosedur Operasional Si

A dmind

- D, B
trasi remer

(POS-AP) Puskurjar




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRAS] PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASES MEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Nomor POS L FO/HI/ POS AP /2022

Tmm Pembuatan .

Tangual Revisi

Tanggal Efeletif

Disahkan Oleh

BC 0 TG
RAR LN Dan

Nama POS

Daeral: sebagaanana telah diuhad dengan Peratura Peserdatal Nomar 28 Tahun 20X)
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolonn
Barang Milek Negarn atau Daerah

2 Peraturan NMenten: Keuangan Nomar 181/ PMK 06/2010 tentan g Tata Cara Pelalcsanaan
Pemusnahan dan Peaghogusan Barang Miltk Negara

3 Pesaturan Menten Pendidikan, Kebudayasen, Riset, dan Teknology Nemor 28 Tahua 2021
tentang Organisast dan Tata Kergs Kementerian Pendidikan, Kebudayssa, Riset dan
Teknologs

4 Keputussa Menterd Pendiddoon, Kebudayaan, Risel, dun Teknologi Nomar 378702021
Tentang Rnocion Tugas Unit Xerja Badan Standar, Kunkuwlum, dan Asesmen Pendxdikan

5 Keputusien Menters Pendiddean, Kebudavaan, Riset, dan Tekndlogl Namor 125/M /2021
lentung POS AP & Bughu ngan Kementersan Peadidilous, Kebudayaan, Riset, dan Telealagl

& Keputusan Menten Pendiddkan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 38/0 /2022
tentang Peta Froses Sisnis i bngkungan Kementersan Pendiddan, Kebudayaan, Riset dan
Texnologs

| Em mn Pm:;nnmh Nomar 2”&3111"20.14 tentang F\mmrluum Ban:ng Mo Neg:m Am;\;

PArAn “-'._.,
%M't-y e
1 ami proscdur penyusunan aparan harang milik negara
2. Memahami togek dan fungse unit kera
3. Memahami peraturen don ketentuan yong berlaku

I POS AP Rekoasstasl Dot BMN 1. Desposis:
2. Dokumen Sumbet Prrolehan dan Feoghapusan BMN
3. Data BMN

4. Berdta Acsra Rekonsaliass
5 Laporam BMN

e remintito

ma&mmﬂ) atas pelaksanaan aktwvitas yeng telah dibakuken den
ditetapkan

2 Sepala bentuk penyvimpangan atas mutu halm terkas perengkapan, wakin maupun
oulput didMepordoan sebagie Bentuk kegagalan yang barus dipestangaungnwsbicun ol
peiaksia

manual

Daxcatat dalam bezkas Kearsipan masi:g-masing u;um x:t-]; secara elekuons dm‘x]euu-
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POS AP P La Bar Milik Ne oy .
' Pelaksana Mutu Baku
1 Mrn(.i-llpmumkn:\ lepacia kepala Dhsposss 10 Memit |Dmposin:
subbagan Tata Usaha untuk menyvusun ™
Laporan SMN Muil
2 Menugasi dan memberikan arahan Disoosis 1.Jam dipasisi dan arahan
kepada Peangelola BMN untul menvusain
konsep lapornn BMN
3 Mengumpulkan dokumen sumbec w diposis arabham dan |1 han dokumen sumber  [Waskiu i sesuaikoan
perolehun dun penghupusan BMN dokumen sumber perolefiun dues denigun juminh BMN
pen ghupusan BMN
4 [Melakukan inpat data BMN pada L dokumen susn ber 1 han data BMN Waktu dr sesuaikan
apikos: Pelaporan BMN percichan dan dengan jumlah SMN
penghapusan BMN
5 Melxkikan Venfikas kescaunian antara | data BMN ! hant datn HMN
dokumen sumber dengan data pada x
apilcwl Pelaporan BEMN
6 Melakukan rekon slias data SMN s HSersa Acara 2 jam Berita Acara Keterhaian ; POS AP
ldengan Saba Rekonglliaul dan Relcon sillasd Sinronisasi Data BMN
doza BMN
T 'Mcnyuwn dan menyamparkan konsep x HSerea Acara 1 han Ronsep Laporan
laporan BMN kepade Kasubbeg TU untuk _ Tidaky = Relonslliasl EMN
ldaverdiikns ‘
8 IMelakukan verificas kensep laporan : Ronsep Laporan 30 menit [Konsepn Laporan
HMN Tidek -~ BMN EMN
O IMeayetujul konsep Bporan EMN Kongep Laporan 10 menk Jlaparan BMN
ra - BMN
10 IMeayampaican laporan SMN ke UAKPS A ERY Lapocan dMN 10 menit [Laporan BMN
dan atau UAFPE eselon |
11 Mendoicumentasican laporan BMN Laporan BMN 10 Menit JArsap Laporan BMN
- Sel
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F.7. POS AP Pen

Noon or POS F7/ H3/POS AP 2022
Tanggal Pembuaten 23 Apnl 2022 ’-_ T P
Tanignl Revim ‘
Tan; Efedetif
Disankan Oleh re s

KEMENTERIAN PENDIDIEKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI WEX.LUN Lix #]

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN ASESWIA PERDIDU AN

BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMEBELAJARAN M .Ed.
99103 1 005

Nama PD‘Sr I\ng- dan l\ n-nlm lan |BMN)

|Dasar Hukum &

T Theaturin Temermtan Nomor £7 ] awmn 2003 tentnag Penpeloluns Burmg Muk Negowr x ntwu

Daerah acbagemana el Gulnb desgan Powamn Feaomiab Nomos 28 Takan 2020
teatang Ferubaian atas Peraturaz Pemenntah Nemor I7 Tahun 2014 tentang Pengellaan
Barang M Negpin st au Duersh

2 Peraturan Menter Pendayagunasn Aparatur Negara dan Reformas Birckerast Nomor 35
Talean 2012 tentung Stade Operaaional Proscder Admbuistras Peanesintadsan

3 Pesturie Moo Keusagsn Nomor 207 (PNK 06 ) 2021 tentseng Peagavwaasn dan
Pengendalien Barang Nobk Negara

4 Persunm Menten Pendidiicn, Xetu dayaan, Riset, dan Teknolog Nomor 28 Tabun 2021
tentang Oegemisant don Tata Kega Kementenm Pendidiiesn, Kebudayosn, Riser dan
Tulenolog

Keputusan Meaten Pendidiican, Kebudayaan, Riset, dan Telmolog Noamor 378/0/2021
Tenmang Riocian Tugas Une Kenga Badan Ssandar, Xurkulum, dan Asssmen Pendudiian

L]

6 Keputusan Menren Peodidiioon, Krbudoysen, Rise:. dan Teknolog Nomor 125/M/2021
entang FOS AP i Lngleurgran Kementesion Pmdichkan, Kebudaguan, Mt dan Tenolog

Keputusun Mentort Pendudilown, Xobudagesn, Raet dan Teknolog Neenge 55/0 F2022
tentang Peta Proses Bisois di logkunges Resenterian Prabidikas, Kebadignan, Riset dan
Telkinciog

~

5

s=nahem pro r po ngpex sman dan peogendalian TN
2. Mrenahane ges pokok dan flungs uns kegs
d. Nemahame peraturan dan ketenean yang bestalce

1  POS AP Pemundad gy aun EMN
2 POS AP Penctapus Sttus Penggunean

1. Disposim

4, Dokumen peagewasan dan pengendalun BEMN

3. Daka peagawnsan das pengendalun BMN

4. Husel anunlia doss pesgiosasen das pengenidalioe BMN

|  Poaaana bertangging awad atas pelaiksansan akavites yaag teah dibakukan dan
ditecip an

4 Segubs bemituk penyEnpangie atas e i Dalos serkaf perlenglopnn, widdu maupan ougngt
thisstngonkom scbinges bentuk kegnpalm ynng harus dipertmgungawotikan oeh pelaksana

S L.opmum P pascnn dan pmg-mlulum BMN
dan Peodnteen ;- _

Dicatat dalam berkao Rearsipan masing-masing satuan kefja stcara degnnk dan/atay manua
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POS AP d- ﬂh-ll Negara

3 nupant dun mrremberibmn wrdoe i)uu- 1 juen i)'mili&m wonhuan
nink moiskulom progeeoscan iban
crgg rebabaes DNN
3 Menguanpi dan doXumen pengas sean [otp0si, arshinm, 1 han I Pengewases JoekmIE] P sosen 0an
b Pengersdadon BN ban dokyumen sem! pengmdudl e pogendalan HNN boupwe
N SEIXTITH PENCLADXn Aty
I I progpinas NNV, dolumen

ponindaliiegaan HNN de
Gabascnan pernan b BMN

2 han Ao dan [Wak iy chac waaicnn doeogan
agendalian MM o BN

3 Pirlakuke rairy Gaie folmen
prergn wanan dac prageadalisn DMN

b{sdorn wp koo SINAN '__I

5 Melakubom verfiloos den snd s s

1 han {omd pengrsman dan
idadian HMN

Py 0 don memvam paikan konsep | han
Apoean prega s pengroxdak

MM epeda louutugf Raag TU
rruk divertiiae

E"a"ltu T saniran dmean
s EN

10 ment

U [Mroyampeios bp (3
M pengendalon ANN kepedn eselon | | I
Moo KPRNL

10 e &

crg wasan rl-apm';-hh-\ BN

10 mennt

10 mrnnl
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F.8. Inventarisasi Barang Milik Negara [BMN)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN FENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Nomor POS . FB/H3/POS AP/ 2022

Tanggn! Pembuatan 34
75-1-‘91 Reviss i

Tangenl Efekul

Desahkan Oleh

EXL M i
1 ASETMDA PEnDDoa N ;

i3
Nama POS Iesventarisasd w (BMN)

1

o

~1

R

[Dasar Hukum

Feraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 20149 1en ang Pengelobuin Buarang Mildk Negasa
i Dacrals sebagaituen a tekal divbab dengan Pevatutar Pemerintah Nomor 28 Tahun
2020 wentan g Perubahan atas Peraturan Pemermiah Nomor 27 Tahun 2014 tentarg
Penge lodsan Barang Milik Negra st Daernh

Fernturan Menten Pendayvagunaan Aparatur Negara dan Reformas Birokrast Namor 35
Tahun 2012 tentang Standar Operasional Prosedur Admmsstrasi PFemerintahan

Feraturan Menten Keuangan Nomor 181 /FME.06/2016 wntang Penatausshaan Barang
Mikk Kegara

Feraturanm Menteri Pendsdikan, Kebudavsan, Riset, dan Teknalogi Nomor 28 Tahun 2021
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementeri an Pendidikan. Kebodaysan, Riset dan
Teknologl

Keputusan Menteri Pendadikan, Rebudaysan, Risel, dan Teknolog Nomor 378072021
Tentang Rncian Tugas Unit Kerja Badan Standar, Kunkulum, dan Asesmen Pendidkan

Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Rset, dan Teknologs Nomor 125/M /2021
tentang POS AP di lingkan gan Kemen tecian Pendidikan, Xebudayaan, Riset, dan Teknolog

Keputusan Menten Pendsdikan, Kebudaysan, Riset, dan Teknolog Nomaor 55/0/2022
tentang Peta Proses Bisn s di lmgku ngan Kementeran Pendidikan, Kebudaysan, Riset dan
Teknoalogi

1. Memalami Peasedur [nventansas BMN
2. Memalmami Peranirsa dan Keten tuan yang Berlsicu
3. Memabami tugas dan fungs unit kerja

SOS:\P Pemrosesan Sural Keluar

1. Desposssi 4. Apkkasi SAKTI
2. Dats BMN 5. Hasll laventarssasi BEMN
0.

usfonm lnrcmnnun um«

1

2

.1 Daftar BMN

Feladksania Dertan g ng jewalb alas pelaksanann aklivitss yang telal dibakaksa dan
ditrtapian
Segnda bentuk penymmpangan atas mutu baku terkait perlengkopon, waktu maupun

caput dikatagonkan sebegas Dentuk kegagdan yang haru s dipertanggu ngawabian oleh
pelaksann

Duumx uwam bc-xkua kcanep.m A R A N SR LA kclju Se AR clriummk
dan jalau manual
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POS AP Inventarisasi Barung Milik Negam
‘ Pelaksana Mutu Baku
1 |Memberikan permtah kepada Kasubbag Disposisi 10 menit | Dispeesisi
TU untuk menugasican pengelola BMN Maii  }
untuk melnkatboan inventarisaa BMN
2 [Mendisposisl kepaca pengeiola BMN untuk Dispossi 10 memat | Disposisi
mektkukan inventarissi BMN l
2 |Melakukan pengecekan barang, Disposisi, SIMAX] Sjam  |Data BMN
pencatatan dan pemberian namor pada BM dan catatan
sctiod barmung di ruangan T
3 |Melakukan entry daftar berang yang . Data HMN Sjam  |Daltac AMN
bemda di sotiap ruangan
4 |Mencoaskban daling bamng ruangan Daftar BMN Sjam Haml inventansas:
[DBR) dengan SAKTI
5 |Mencatat basi] mven tarisas: pada kertas Haxil 3 jam Laporan
kerja inventarisssd Inveniarinrsi mnventarteasl
6 |Melaporkan hasil inventarisos beserta Laporan 10 menit |Laporan
kelengispannys nyentarigas: Inventarsagl
7 |Memerikaa Rporan hastl inventarassi / Tideb Laporan 23 jam  |laparan
hdad '\/ inyen tarisas: mventansasi
8 |Menyetupui laporan beasd inventansansi \ \ Laporan 16m |Lapomn
/- : mnyentarisas: mventansasi
Meninduklanjut laporan hasl Ve Laporam 2 jam Laparan
inventarisasi yang sudab disetujui mventarisas: muentansasi
L
8 |Mendokumentaskan dan mengirmm l Laporan J0 memt [Surmt
laparan inventansasi e Biro Umum dan myentarisas: Penyampasan
PRJ Selensi aporan
plsnlansaa
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PROSEDUR OPERASIONAL si'um ADMINISTRAS] PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT RURITEULUM DAR PEMBELAJARAN

Nomar POS FO/HIIPOS APJ2022

235 Apeil 2023

—

Tanggal Pembu atan

Tanggal Revist 15 Degember IDK&EU WA/,\\

Tangesd Efekuif
Disahkan Oleh

Nama POS

[Desssr Mkt

atau Daerah sebagammana telah chubab dengan Peraturan Pemenntah Nomor 28 Tahun
2020 tentang Perubahan atas Persturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang
Pengelolasn Barang Milik Negara atsu Dacrah

2 Peraturan Menten Peadayagunaan Aparatur Negara darr Reflormasi B ckrasi Nomor 35
Tahun 2002 tentang Standar Operasonal Frosedur Admenistrast Pemeriniahon

3 Peraturan Menteri Keusogan Nomor 181 /PNME.06 /2016 tentun g Penataussh aan Barany
Malik Newaes

4 Peraturan Meateri Keuangan Nomaor 18 1/PNEK.06 /2018 tentang Tata Carn RekonsiZom
OMN dalam Rangka Penyusunan Laporan Keuangen Pemerintah Pusat

5 Perwturan Menteri Pendidikun, Kebudaynan, Riset, dsan Teknolog Nomar 28 Tahun 2021
lentany Organocat dion Tatk Kerga Kementesian Pendidikan, Kebudsysan, Riset dan
Teknolog

6 Keputusan NMenteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Tedmologs Nomor 378/ O/2021

Tentang Rncian Tuges Unat Kerja Baden Standser, Kundoaalum, den Asesmen Feodidian

Keputusan Menteri Pendidikan, Kebodayaan, Riset, den Telknalogi Nanor [25/M/2021

tentung POS AP di lnghkungun Kementesan Pendiddomn, Kebudsgen, Raet, dan

Talisaln

2] hcputusnn Menten: Pendidikan, Kebudayaan, Riset, den Telnologr Nomor 85702022
tentang Feta Froses Bisnis & Engkungan Kementerian Peadidikan, Keboudayaan, Riset
dan Teknolog

~

1 Peraturan Pemermtah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negera

1

1. Memah ami prosedur penataan daftar barang ruangan
2. Memahams tugns pokols dan fungs unit kegja
3. Memahami pernturan dan ketentuan yang berlaku

1. Disposce

1 POS AP Inventarmsad HNMN
2 POS AP Pelaporan BIMN 2 Data BMN
3 Data Ruuugnm

Ry

1 Pelakcsana bertanggueg jawaby utas peluksanann aktivitas yung telih dibakukan dan
daetapkan

2 Segala bentulk penyvmprngan atas muty haku terleet perdengkapan, waktu maupun
ordped! dikatagomian sebagss bantuk begagalan vang harus dipertanggungjawabkan okeh
pelaksana

Dicntut dalaen berlonn Keser sipsen musing -saaing satuan kespa secern edekiron i den /atau
mannal
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POS AP Penataan D

aftar Barang Ruangan (DBR)

Mendisposisikan kepada Kepala

10O menit

Disposisi

1
Subbagian Tata usaha untuk
penataan dallar barang roan gan
2  |Menugssi dan memberikan Disposisi 15 menit Disposixi dan
arahan untuk melakukan arahan
penataan daltar barang roan gan
3  [Melakukan pendataan ruangan ¥ Dhsposisi dan 1 han Data muangan  |Waktu
arahan disesuailan
dengan
hjumluh TuRngan
4 |Melakukan entry data ruangan Data ruangan 3 jam Data ruangan  (Wakitu
pada aplikas SIMAN disesuiailkean
dengan
jumlah ruangan
5 [Mencetak dan menyam pakan . Data ruangan 30 menit Data ruangan
daftar barang ruangan kepada
kamabay TU
X
6  |Memeriksa dan menyetujui Dara ruangan 10 ment Data ruangan
daltar barang ruangan 3
Talah
7 |Menempatkan daftar barang Data ruangan 1 han Data ruangan  |Waktu
X AL} q .
ruangan sesuai dengan data N disesuailan
ruangan dengan
‘ {ilumiah ruangan
8 |Mengarsipkan dokumen daftar * Data ruangan 10 menit Arsip data
barang ruangan ruangan
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F.10. Pemiodaltan gunas Barany Milik Negara (BMN)

Nomor POS : FIOJH3JPOS AP/ 2022
angeal Pen beatan ;25 Apil 2022 P ——
anepnl Revni ;15 Dewemnbar 20280 WESTUA g
Tanggal Sfeikeif “NT
wdiean Oleh
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, REEUDAYAAN, RISET, DAN TEXNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAMAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIEAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN
nma FOS :
I s 5 ¥ Do v = T DR 7 i$ 3 « L&
——
1 Pernturan Pemmenintah Nomaor 27 Tuhun 2014 tentang Penpeloluan Burnng Maldk Negara 1. Memahumi proseciar pemindahtangsnan barung mulik negara
sty Daerah scbhagaimana telak diubah dengan Perang ran Pomerintah Nomor 28 Takun 2. Memahami tugas pokok dsn fengai unit kkesja
2020 entang Perubwhian atas Peraturan Peaerintah Nomor 27 Tabus 2014 tentang 3. Memahami peraruran dan ketentuan yang bertak
Pengedblaas Barang MIZK Negara atea Dacraly
2 Peraturan Mentoerl Poadayagu naan Aparaiul Negara dan Reformasd Bisokrasi Nomor 25
Tabur 2002 tentang Standae Dpernssonal Prosedar Adminsstrast Prmerninsalian
3 Peraturan Menteri Keuangan Nomor 4/PME 06/ 2015 tentang Penddegasian Kewenangan
dan Tanggung Jawab tertentu dari Pengeldla Barang kepada Pengguna Harang
4 Peroturan Menters Keunngun Nomor 83 /PME. 06/ 2016 tentoe g Tots Camn
Persndahianganan SEarany Milik Negar
3 Permoendikbud Nomaor 60 Tahun 2015 Tentang Prlakssnaan Pendelegasian Kewesangan
dan Tanggung Jawab Tertentu dars Pengelola Barang kepada Pengguna Barang o
Lingkungm Kemend ikbud
6 Peraturan Menteri Pendidican, Kebudaynan, Riset, dan Teicmolog Nomor 28 Tahan 2021
tentang Crgmizas dan Tata Kerja Kementerian Pendidiican, Kebudayoaan, Riset den
Teknolog
7 Keputusen Menten Pendickkan, Kebudayann, Riset, den Teknolog Nomoee J78 /07 2021
Tentmng Badan Tugas Ung Kerjo Badan Standee, Kenkulum, dan Assaren Pandidilan
4 Keputusan Menten Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teznologt Nomor 125/M /2021
ientang POS AP di lingkungan Xementenan Pendidikan, Kebudayaan, Ris=t, dom Teknolog
9 Kepuni s Menten Pondician, Kebudavaan, Riset, daan Teknologs Nomor 55/0 /2022
g s Pross Bienia di Hngla ngan Kemeneeian Pendidiles, Kebudayas, Riset dan
Tehnologk
3 | Peraluzan / Perlen guoan
1. Drapoaisi
2. Dadtar bl sdent: ks BMN
. Dokumen pemmdahtanganan BMN
b Barlcan ustaban harsang yang sdan dipmdahisnginkan
1 El&mn bertanggung jowab atas pelaksanaan okinnos sung telab dibokuican dan catat dalam WS KEATE DA T asIT @ ISR St ket secara e ek ronik den Satau
ditetaphan anusl
(2 Segala bentuk penyimpangan atas o baku terkait perlengicapan, wakiy sl pun augsts
dikatagorkan wbaged beantuk kegagalan yang barus diperangaun giawabdan okl
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IN e m @po h
Sub g Taea Usadin usiuk meldoukan

Indahmngenan BMN
pan tlan messherdonn s unmk | LETEEE 1 jhen disposes) dan s alian
akan pemindabiaogaoan BMN
3 mnprmnmdu Enpam.mhndnn 1 zan doeamen
fd carifikon BEMN vang akan daftor hasil Wdeatt kas |pemendaht angas an
ek pedaheunggenkan N AMN
“ cucliti dan Memiagion: usulun U '3 Thusi  [bericas usolan bisisy  funtal ascinber dus adai
hn‘ aken dipindabsmgankan yang okan pmit
dipindahtangankan
3 enyampalan usul £ yong akan IDmenr  |bericas usalan barong pada langeah ini
podabtanganlan kepada Kepaia yong akon o ada anaim
ubbaginn Twn Usahn untak divertlikoas dipindahtangankan ,makes dilskulesn oleh
BNN
[ SaKukan verdnn ael BN yang adocn 30 menit |»erias usalan barang
Kk pendahanganlan Ve yong akan
- — dipinduhtangankun
v Be-h:mun perwciyuan usl BMN yeag 10 menit |erkas usalan [
1 penciod tanganican yang akun
dipindahin
e iprind ngankan
——— n
[ cayaipuile uaul BMR yeng akan 10 ment  [berkas usalan by
pindahcongenkan fepada Sekretaring yong akon
Jencernl atas KPENL seacs dengsn dipindahtangankan
angan
Q Kumentadibon usol BMN ey akun 10 ment  Jaesp b avalan
podohangankan borang yang akan
dmpindahtangankan
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F L Pengelolaam Barang Persediaen

Nomor SOP : F11/H3/POS AP 2022
;35 Aped 2022
;15 Desember 202X

r———
11‘ (- T

BLEMULN Dun

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBU , RISET, DAR TEXNOLOG
KAN DAYAAN DAR 1 SN Edierse,)

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, RURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

[“"fr;‘\ n»-v-vv‘

1 Pouturan Pemenntsh Nomor 27 Tahun 2014 wntang Pengelolann Barmng Milik H Mma!mmlpwmh: pergelolsan barang persediasn
Negarn ate) Dacralt sehagadmana telah dubal deapgan Feraturun Parerintal Noor |0 seanlami 1t gus pokok dan [nga unid kesja
28 Takun 2020 tentang Perubahan atas Pernturon Pemerintah Nomor 27 Tabun : .
2014 wntang B rreg aini Doctih 3. Memahbami peraturan dan ketentuan yang berlalou
2 Pouturen Mmiten Peadaysgunann Apnmabar Sogara dan Reformest MSrckrast Nomor

35 Takun 2012 tentang Sandar Opemasional Prosedur Admamssas: Pemerintabhan

3 Peraturam Mentent Kevangan Somor 219/PMICOS/2083 entamg Dagan Akun
Standar (HAS}

4 Peruturem Mentert Kevaogue Xomor 181 /PME.06/2016 tentang Penatiousahase
Haramg Milsc Negaen,

5 Pesutusen Mestesn Eeuangae Somor 29/PMELOG /2020 tentang Rodefikinesé Barang
M:ikk Negara

6 Kepatasan Direlius Jenderad Perbendanuracn Nopxor Kepe211/PBJ2018 teatang
Kodefilessi Segoen Akun pada Bagan Akun Standar

7 Kepu Dicektur Jeecierad Perbendstinrmsen Namwor Kep-331/PBf2018 testang
Pemutakkiran Kodefikas) Segmen Aloan pada Hagan Alcun Standar

¥ Sural Sdaran Durektur Jeaderal Perbendaharaan Noono S,/ 907T0/PH /2014 tentang
Pesubialian Akun Belaja Presediaan

O Keputawnn Nenters Penddilom das Kebudayeesn Nomor 125 /M2021 tentany POS AP
di linghourgan Kementerian Pendadikan dan Kebudayssn

10. Peraturan Menten Peadidikan dan Kebadasnan Nomor 24 Tahun 200 | tentang
Organisast Dan Tata Xerja Kementenan Fendiddcan dan Kebudayaan

11 Keputunun Mensers Denddilom dun Kebudaysan Nomoe 375/2021 Testang Sincian
Tugas Unit Xerja Badan Swandar, KurSoah moden Ascumen Pesdad B

12 Eeputasan Nenteti Peadidilae das Kebudayeosn Nowor 55/0 /2032 mum; Fela
P:ou Baanis Kewentenian R:mmlun Eebudayaan Riset daa Teknole

Srralats :a-,-,-—'v e
181 |

1. mendukung
2, Ram:uu amiim pesigadans

ol - IYeocstaum dan Pendatean -
I Pelnkunn bertanggung jawab atas pelaksannon aktivitas yang telah Dioatnt dafam Serkas kearspan masing-mamng satuan cena secara elektromile dan/atan
Gibakukan dan ditetaplan e anunl

2 Segein bentuk penyimpangsn stes mutu beko terknit pedengkapan, waktu

maupun owtpur dilkosagoriican sebagad bentuk kegagalan yarg hanus
dipertanggungawabkan ofeh pelaksana

7
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persedioan ynog diperoleh /dibeh don
menugaskan Peageloln BMN untuk mendhts dan
menenma. mendistnbustcken dan
|menatausshakan Barang Persedisan

lhpm barang peracdiaa semeater

1
2 Mengumpalliun dokumen sumber transabond Leznbuyr Disposies duan 15 mens [Lembser  Dispokiss
perolehan BMN [HAST, SP20y Dokusmen cdun Dokumen
3 |Melakoanalan (pput data peagadaan barang |Lembar Disponis dan 1 pansy |Data dan Dolunmsen
persediaan oo dadam apldease Peracdiaan IDokumen
dan/etau bako keawel Ej
4 Menyusun dead sencunn peoggieass burang Dt e Dakumen 1 jm  |[Konsep
persedioan sesum dengan usulan mamng- rencenn
mosing bogan penggunnen barang
5 [Menyetuw rencana pendistnbusian barang L Konsep rencona 15 meax |Reacana
persediaan ponggunann beang Penggunnen Barang
O [Meryinplon surat Bakis pendistribe s ) Rencans Peaga e 130 men i |Surst baks
pengebnaran barang persechaan berdasarkan Barang pendistribusian
renconn distnbum sesum peraturan yong berlaku barang peraedmson
7 [Melakukan penchian bukian bareng persedaan urRt bukts 30 men 2 | Denditn busism
menum dengan rencuns distrdiuden hueany Barang
per secliaan
® |Memer &oa surat bukel pendistridusan / [Pendiatr busien bzang 15 mens | Baku
pengeluaran barang Peadiatribusian
Harnng
9 [ Meinksan pican (npiet data pengeluaran barsng Buktl Pends:oibosan 1 jam  |Dota don Dokumen
|persedizan ke dafam aplikast Persediaan Barang
dan/atan buka koo ol
10 [Mengarsipkon surat pendist nbusan / 4 Dokumen | han |Arsp
pengeuaren barang persecdann dan melakuken
stook apname barang persedinnn seting semester
1] [Menyusin beria acar sock opname barmng X Do kumen 2 jam |Daftar Barang stock
persedizan dan  Lpor  barang  persedaan opname
semester
12 [Mereview don menandatangan berita acare 1jam |Berta Acera Stock
stook opname barang pe rsedinen don memeral Oyprvarme
laporan barong persedisan semester
13 |Melakukan penanditagan laporan barang 2jans |Doloumen dan
perscdioan acester Laporan Semester
14 [Mengarsipkan berila acara S0k cpname dan C—‘_:.j— 156 men | Doloamen
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH (POS-AP)
BIDANG PERSURATAN DAN KEARSIPAN
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G. POS AP Bidang Persuratan dan Kearsipan
G.1. POS AP Pemrosesan Surat Masuk

Nomor POS - G1/H3/POS AP/2022
Tanggal Pembuatan |: 25 April 2022
Tanggal Revisi 4 .
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN
Nama POS &
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana :
1 |Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara
2 |Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 1. Memiliki pengetahuan dan keterampilan mengenai pemrosesan surat masuk
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi 2. Dapat menggunakan komputer untuk memproses surat ke dalam Sistem Naskah Dinas, 3.
Pemerintahan. Memiliki ketelitian dalam menyortir surat
3 [Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 20 Tahun 2022 4. Mengetahui alur pemrosesan surat masuk
tentang Penyelenggaraan Kearsipan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi
4 |Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 2 Tahun 2019 tentang Petunjuk
Prlaksadaan Tata Naskah Dinas Elektronik Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
5 |Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2021 tentang Tata Naskah
Dinas Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.,
6 |Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 28 Tahun 2021
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan
Teknologi
7 |Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 378/0/2021
Tentang Rincian Tugas Unit Kerja Badan Standar, Kurikulum, dan Asesmen Pendidikan
8 |Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 125/M/2021
tentang POS AP di lingkungan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
9 |Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 55/0/2022
tentang Peta Proses Bisnis di lingkungan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan
Teknologi
Keterkaitan @ X . ) v an :
1 POS AP Pemrosesan Surat Keluar 1. Komputer 4. Alat Tulis Kantor (ATK)
2 POS AP Pengelolaan Arsip Aktif 2. Printer 5. Aplikasi Sistem Naskah Dinas Elektronik (SINDE)
3. Kertas
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1 Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan|l. Lembar Pengarah Surat
ditetapkan. 2. Daftar surat masuk pada Sistem Naskah Dinas Elektronik
3. Fisik surat dan/atau Arsip
2 Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu, maupun output
dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.
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G.2. POS AP Pemrosesan Surat Keluar

Nomar POS ! GA/H3/POS APJ2022
Tengeal Fembunstan I8 25 Apnil 2022 D —
Tangeal Revisi ¢ 15 Desember 20237 WEBUDL LSS
Tan, Efele:d p b NG N /
Dheahkan Oleh Pembelajaran
KEMENTERIAN PENDIDIEAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEENOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN M.Ed,
WP_ 19630509 199103 1 D04
Nama POS |: Pemrosesan Surat Keleus—
y -

Uondang-Uadang Republik Indosesin Noanoe 20 tubun 2023 tenleig Apaalus Sipil
Negaon

I Memiliki pengetabiian dan ot lerampdan mengenl peenn e san s kelas

2 Dapat meenggunadonr Kampater uaiuk oaem proses sieat Ke dalam Sistens Nasicll: Daas

2 JPesatiuoans Mesitest Penduynguisean Aparatiur Negana dan Reformasi Birokoast Nomce 35
Tabun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar operamonsl Prosedur Admms stram

Elckironik
3. Memilda kerefitsn daiien pembesian tomor snulsl poraisrn vaeg berlaku

Pesaran Menlet Pendicikan dan Kebudayae Nomor 3 Tahun 2020 wntang Tat
Nagkad: Dinas Kementenian Pendidikon din Ke boday s

4, Morgotabut alur pesnsoae s mirt
S Memahsont peran tien perundung-usdangan Wotusg tain naskah dusas Keme od e budristel

rraturan Menten Pendicdikan. Rebudayasn, Mwet, dan Teknolog Romor 20 Tabun 2028
tentang Penyelengearsm Kearspon Kementeran Pendicdikan, Kebudayaon, Baet. dan
Teknology:

6 Mampu mergonsephan aund sesusd ketmiuan niakah dngs dan Kadah bahasa

5 [vesturas Mentert Pendiclilom dan Kebudwpsue Republk indone sia Namoe 2 Tahun
2019 tontany Maurguk Polaksanuan Tala Naskah Denas Elelronde Kementerian
Porelutilenn dan Kol odayvan

6 Peraturan Menten Pendiclikon, Kebiudayoan, Riset, dan Teknologl Nomor 28 Tahun 2021
tentang Onganises) dan Teas Kena Kementerian Pendidiken, Kebudayaan, Riset dan
Teknolog:

Keputu san NMenten Pendxlikon. Kebudayaan, Riset, don Teknolog Nomor 378/0 /2021
Tentang Bncian Tugas Unit Kera Deaden Sandor, Konkulum, don Asesmen Pendedikan

ALttt MEGR e 11 PAendd KT rn . Tty Lt Pebses 1, (L Temnclog Womoe 120 My Z02]
eetang POS AP & lingkun gan Kemenienan Pendidilan, Kebadagsan, it dan
Teknolog:

O JKeputusan Menter Pendiddom, Kebudayaan, Riss1, don Teknolog Nomor 35/0) 2022
tentang Peta Proses Bisnis di bngloungan Kementerian Pendidican, Xebudayaan, Niset
nn Tenoky

=y

1
2

—

OS Pemroseanns Surm Masuk L Komputer 4. Ak Tulis Kantor (ATK)

POS Tengelaann Arsip Akt 2 Prnler 5. Aplikaes Saiem Naakah Dinas Elekironik (SINDE)
3 Ki=tsn

] Abaes Peadatasn |

Pelaisana bertanggung jawad atas pelaksanaan aknvitas vang selah dibakuian dan L. Darar Dispoaisi

diteeaphan 2 Daftar

Segala bentuk penyenpangan ats muty buku wrikan perlengkopan, walkiu maupun 3. Tanda wenma penginman surat
4. Aron

otcput dicatagorican sebagal bentuk kegagalan yang harus dipertimggangimwabkun oleh
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BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN , RISET DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH

L OS/HI oS AP/ 022

i 25 ADO) 2022

15 Deacsuber WA

N

'm:l Efedctif
Dhisabikan Oleh

199103 1 004

TR ki Telioua s

I |Uncana-Undang Bopubilik Indances Namm 43 Tahun 2009 umitang Kearapan

I Memahuent prosedur peogriobom srap ok odak Doostures

2 |Undang-Undang & blik Indonesia Nomae 20 1ahun 2023 1entan

lexSoniesin Nomor 43 Tabun 2009 tentang Keansipan

Apararur Spil Negun
3 |Frraturan Pemermtah Romer 25 Tahun 2012 tentang Pelalsanaan Undang-Undang Repubik

2. Memahami tugas poloke dan funge unit keejn
3. Memabany persturun dan ketentusn yang boalaku

Frenyusinan Khaoullooxt Amap

4 |Peratuaran Kepals Acup Racoaasl Brpublik Endonexin Nocwee 19 Taluen 2012 teveang Pedomen

5 [Perataras Menten PesicSaysgi oo Apsraenr Negeoa dan Rekor o Duokoaxt Nomes 39 talain
2012 rentang Pedaman Fensusunan Sandar Operasonal Prosedur Administras PFemerintahan

Mrtevin: Acxp Ursases Mess spors.
T

6 [Feraturan Kepals A up Keooaal Mepubbk Indonesin Socsoc 19 Taduen 20105 terang Prdamoan

& Ungkungun Kemeoterian Pesd@diloan dan Kebodigaan.

Peraturan Meoten Penddiican dan Kebodayean Nomor 68 Tahun 2016 tentang Tato Kearaipan

8 |Perataran Acsip Nasiocal Nomar 9 Taliun 2018 entang Pedoruus Peselllaraas Malp Disusis

D |Feruturan Aenp Nanocal Nomor 14 Tahusm 2008 tentang Stander Deskinpa Asug Steas,

A sip.

10 [Pernturan Menten Penddilcan dan Kebodapnan Romor 23 Tahun 2019 tentang Kasifikas

11 |Perataras Menten Pondudboun, Kebudayuas, Race, dan Tdosolog: Nomuor 28 Tabiun 2021
ey Organions daun Tuts Kega Kenentenoao Pendidibowss, Kebodsoysos:, Rowt doos Tekaunlogn

Rindas Tegas kit Keda Badun Standar, Xurdkulum, dan Aseunen Pendidioan

12 |Reprarusan Meoter | Peodid kan, Kebudapoan, Risec, dan Teknolog Nawor 378/0/ 2027 Tentang

FOE AP di liegdounggen Kesentman Pesdidikan, Kebucdayaan, Riwt, dan Tekndow

13 |Seputusnn Mentes) Feodidiae, Kebudaynan, Reet, dun Teknolog Namot L25 /M F202 1 teniasg

14 |Nepatusan Meotes | Feodidig, Kebudanas, Reet, dan Teknolog Nesor 55/0/ 2022 tasung
Frta Prosex Boaux di hagoanpgan Kementeroan Pendidikan, Kebudaogmon, Riset dun Teknadog

1 POS AP Pengelobuan Arsip Metd

4, Syurat Peemahonan Pemandahan Arsp
S Aplikas Siglem Nosdad Dinas Elekuoaik (SINDE)

Fern st ey ) 3

1 Friaknmn bertangeung jawab atns peiniosan aan aknyitas yang teiah dbakukan dan ditetapion

2 Segalo berruk penympangan atns mutn baicu terkait peciengiaapon, wakcta maupun outp uf
Sloaragoriican sebagai bentuk kegagalan vang haews dipesrtan ggungjawaban okh pealsana

dan Jaran manual

Dicatat dalam hericas KeaTspan masing-masng Unit Kena secam clektraniic
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POS AP & lnghkcrgan Keimotadan Penddidan, Kabudapaar, Rise, dan Tedookog

19 | Sepotusan Moyt Nosdican, tebe Sauss, [K%s, Gan Tohasion Hatzos 55,0, 2023 etk

1 Nﬂmommnm mpdm ummaom -m Mmcn munm

2 Gegpda e prarylspangan st et hak okt perdengiape, mkiu ssipes aeyus
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POS AP Pemusnahan Arsip

it

Wakte

Mergaukan permobicaan dan penyampaian
|proposal pemosrshan areip

Bt

Propesal
pemusnahan
aMwp

€0 menn

Froposal
pemusnahan

Jadwal Retenm
Arsip

2 |Membenkan disposis kepada Kasubag tata Disposisi 60 menit | Desposisi
usaha untuk melakukan pemusnahan arsip -
3 [Mengrstruksican pelaksanann Uraposis 10 ment  [Dreposisi
|pema saahan wrsp
4 [Melakukan pememntouan/ menycicksi arsip Drsposini dan 1 jam Laporen hawi
|perpedoman pada Jadwal Retenst arsip daftar arsdp usal selexai sowp
musnah yem g akeem
chmusnahkan
5 |Membunt Gafsr arsp yong skam Laporam hasd S m Daftar arsip unul
dinasn ah ke wlekst awsp musnah
yvang akan
dimusnahkan
6 |Mendla arsip yang alcin imusnahkan Dradtar arsip usud 3 jam Dafwar arsip
malsani hanl pendamn
pre—
T |Memusun konsep proposal pemusnahan Dafuar arsip 3 jam Konsep proposal
Arsip hasl pendaan Keglatan
pemusn aluan
rsp
8 |[Menyetu i proposal pemusnehan arsip Konsep oroposal | 30 menwt |Froposal
Tidaly Keglatan Keglatan
/ pemusnahan pemusnahan
Ya Rp aap
0 |Membentuk pamitia pemusnahan arsp Konsep usul 2 jam SK Keparstinn
> kepanitinan pemusnahan
l_.j
musnaban asp
10 [Memenkss arsp berkesrangan musmah SK Keparnitinan 1 jam Daftar arsip
sexy i Jadwal reens Arsp pemusnaban sctif
arsp, Dafter
Arsip dan
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11 Memilih aSIp yang akan Aimosnahkaa Daluar Arsip 5 jam Kelompok arsip ek
[radetad EATE S e yewiadcnn
engan jumlah
rsip yan g alcan
Kimusnabken
12 '.Mc'mbun' arsp dallar usuian mussah 1 Daltar Arsp 3 mm Dedtar arsip usul
| l musah
lJ[Mnuim'.umpvangnkandu:mmahkan —— 7T /TP I el Arsp 5 jam Dafar arsip yang
'I J I l E ! Jusul musaah nda
' '
[ rapp—— Sl S rorm— v rdonwwrese e '
14 Melaporican hasd penilaian arap musnah Laporan panitia 1 jam Laporen panisa
* pendad arsip dan penilal arsip dan
caltaur nenap yunpl daflar arnip
15 Membua kon=ep berita acara pemu sisshan Laporan perilas JOomenst | Deduar arsip
sip weap dan dafrar musanah dan
— Arep musnah kangep berim
16 Daftar arsp 1 jam Dadtar arsip
emenksa dan memvenfikasl koasep berita Teus musnah dan musnah dan
are prmumshan arsp Yo kanaep bHerta konisep berita
17 IMemen ks dan menandatangan: Berita e [hdtar arsp 1 jsem Benta scars
am permusghan arsp <>—' muenah doan pemumnshan
kanaep berta
N nearn
o permaisaah an
i8 ﬁkhﬂma}mn pemustahan Berita acam B jam Acsip yang telah l'nxwm. drcacah
——o 15— - ity Bbdedhet t pemusashan dimusaash kan atan ddebur
:I ] I I l ] ¢ jean wup yang
D e i i e e e e e e e e w5 o « jakan
dirmissen akboxn
195.|ﬂwlm:mn DerKas pemuSnaAnN arsp Berkas 300 menlt |Benta acearm dan jDisimpan
pemaianshan eflar arnip yang Iselunanya
asp (Emusnah kan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRAS] PEMERINTAM
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Nosuaor POS = G5 HA ) POS AP S 2020
[ Tanggal PFembuaran [° 25 Apeil 2022
Md Reviul - 15 Desemb 5
Mnl Kokt = 29 Drone o

Dhanhkan Oleh

Nama POS

k3 =

1. Memahami umlnhunn arwip akiid

w’ m i
1 |Undang-Undang Republhk lndonesia Nomor 43 Taliuen JODO tertang Kearsipan.
2 |Undang Undang Republik indonesia Nomor 20 tahun 2020 tentang Aparatur Sipel Negarn

2. Memabami togas pokok dan fungst unit kena

3 [PFeraruram Pemenintah Nomor 28 Tahan 201 2 reotang Prinicsanaan Undang Undang
Repubiik Indonaain Nomer 43 Talan 2000 tentan g Kearampan

A Momatuuml poraisean San koeicntusn vang berbeicu

4 |Perulurun Xepealu Arsp Nosjonul Nognos 19 Tudiun 2012 tentungy Pedomues Peayusuno
Klasifikes] Aesip.

[Peraturom Menter Penne Yo nme e Aparanor Negors don Refoorimsi Bltokrasi Noamot 35

Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Opernsional Frosedur Adminssros|

O |Peraturon Kepala Arsip Nasionnl Republik Indoneaia Rogmor 19 Tahun 2013 tentong
Fodoznan Retcnel Arap Unusars Keass: pon

7 [Peraturnn Menten Pendidisen den iduu:ln_\mm Ty 68 Tabun 20106 tentnng Tt

Keoarsipmn di Lingkungan Xementerinn Prodidiean dan Kebodaynan

8 [Peraturem Kepala Arsip Nosxmnnl Nomor 14 Toanun 2015 rentang Standar Desicripst Arsip
1S1at=.

9 Pecaturen Xepalo Arslp Naskonol Nornors 50 Taban 2015 Tentang Perunjuk Telais
PFembericanan Araip aknf 4 Comtrol Fle

10 [Perucurea Menter] Pencdiabun, KeDuduy aurl, Fiset, dusl Tekioky) Nomot 25 Tahun 2020
tentang Onganisess dun Tets Kera Kementeron Peodaddonn, Kebodayaan, Risct dan
Tokouis

11 [Kepunasan Menter| Pendidilan, Kebuduyaas:, Riset, dan Tekoolog! Noasor 378/0/72021

Temang Rincian Tougos Untt Kerja Badan Standar, Kuriknhim, dan Aseamen Pendidikon

Keputusan Menten l-’rndlmlenn, Kehudayasn., Tinet, dan Toknolog) Nomar 125/ /202 )
trntang POS AP & Inghungan Kementerian Pencdidiican, Kebudayaan | Risct, dan Telonolog

Krpuraaan Mentert Penductilcan, Kebudayaan, Riset, dan Teknolog! Nomar 55 ) 072022
trntung Pets Proses Baenis ot Sngeungan Konrnteraan Proododiboss, Kebadaysan, Riser dan

"y % -

N N B Ot R e
1 pPOS AF Dolounens Tuta Usabiu
4 POS AP Pemmoxosan Surst Masu k
3 POS AP Poeraoscesn Surel Keluas

L. Deaprning

2. Arnatp

1. Berkoa Lengkap

4. Arsip yang sudah dilengkop dengon kode sesual dengan nasikoh dinon
5. Arsip yang berlabed

G Daftar el beslias T ApiSua Sietern Naskooh Dinas Elebtrn ik

=

1 Prloksana bertanggung jowab aras peinicaannan akctivitas yang tolah dibakukan dan
attertapican

2 Segulu Denituk penylmpongan wius mutu baky tecdadt pefenghkupun, walitu maupun cutput
dikcatagenikon sebogal bentuk kegagnion yoang harus dipertanggungiawnbican okeh pelaicsans

Pencatutun dan Pradtata
[ncatnt dalam berkns Mearsipon masing- mastng unic kerja

meoktronitk dan/atan manual
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POS AP Pengelolaan Arsip Aktif

1 rmbe kan divpoxs kepada Dosposies 5 memst | Desposist
asubling Tosa Usnhin westuk

In clnksanedson peomsan m

Jars py dokumen

2 !\lm'_'c,m Arspans antuk Lesposis) S memat  [Desposis
m elakuican peratasn arsp aknf

P
3 ﬁlnuvrim- dan menbunl tazds Do I0memit |Arup Keterkaitan
b arsip doed boail kegntas yung L. POS AP Pengelobuis Doloames Tum Useban
postals dinyatakan seless (2. POS AP Ponrosesin vt masel
3. POS AP Penroscsss st Keduu
T Mok panenksann berios Arsip 20 menil  |Berks eagup Ple-tal yeg bauus dpatatiian ketiba aslakukan

Pemawikas baros ndipt

0. Merrsestihas Curd seopon o ee progrinsen O e bertude
ling oty paag lan.

. Coke knleagiowpan terbas San lamploan.

o, Mon i Stk uniuk wap yany ek ey aporbaic
porietsh dafiuly

§. Keter boe lartro s arap dengin arap rang omtrpwe
Jvebieluzanya

]
L]

5 Mdakukar Penyortrae Borting) Bedim lesgiany 30 menit  [Berkis kaghap Poenyvormran dilaoaion deagan

FeMmodep fisik arwp . Penyortcan dlakuicon uotul memilah bedkas
s esia b lowrpo asallbave

. Mem i ientagn arsip dan soe e

6 Plelnkuicne Ponbaman ndeics
Indaxinal

BeiGm lenginp [0 mesit  |Klasdkax arsp

¥ PMmensuan Kode kasfibowi aragp
Isesual Kelenmaan aesdal G

Kuntkan Arup L0 menit  |Arsp ysng
sadah dleoghap
Noele sesuse
dengan nasicsh

Arsp yanig sdoly | (0 mealt |Arsp yang

8 Mddokussr pembostan inbel

chiengkag Dot el
dergon kode
0 M elnkulcu: Pembasun tunjpek Arcp ysng tSmemit  |Tunjuk silang
feilnng jorows reyference] berinbel
N1 Er!uxubu-. FranDastan dafte Tanjus slang 16 menit  |Dafae bethiag
s wwp o ep

CUR L L
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Il Pelakiiom Pentiunts dadiar s Ddtur bhestoss 4 jum Dlattar o berkax

yerias up sy
12 r“r!ulml-ﬂ Peniy b iy arsg) Doftar iw e ks Sroemst  [Arsip
N

13 Pecakuiea Pegisputan arse Datar Ixibeskas 15 mear |Peapeputan Ecrkua yang telal dimusukion ke dalam dalar s
( ) Arsip relp ke Ssren  Poer ks arslp, dinput pada Sistem Naskali Do
Neslaah Dinos Elekonic SINDE)
Ellaruesk

|SINDE)
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1 GG/ H3POS AP 2020
: 25 Aprd 2022

RN

KENENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN FENDIDIKAN

PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

Ul Repufdik inds 43 Tahuo 2009 teniang Keasipan, l Ibmhnml pmommmdﬂm o inalnr Cddoh bevedaran
o * 4. Moenaha i Tugas polok den fusgs ool kega

U ]
Undeng-Unchang Repoixitk 30 tabun 023 tereang Aot Sipl! Negera a " a A

T paka Acnip i ol Focpuolik In doee 3 No 70 Tahun JUIZ ¢ Heodozan
coyurunas Naslikax Aup
erwraran Neonter: Meocayu un s Apsostar Nogers dass Pefocras Duokes 35 Tak
2012 vevnang Pedaman ey v Soand P rusectur A Pezuer intake

Foe ey Amp Urusas Keaowipai

Frrwraran Arop Naonal Nomer 14 Tatun J0I8 tmang Soudar Desenpal Arvp Suesx
Pornraran Menten Penddilae G KeSuayann Rameor 33 TANER 3010 tocean g K Anka s Arep

10 [Pemnarnn Maovie Pooddilaes, Kedoudaynm . Risc, Lan Tekiialeg Nomie 28 Taluan 2031 tevany|
gonsas dan Tow Kega Rewentetan Pendididan, Kebudayvoan, Riset dan Tooelegd

11 |[Eepruses Neoteri Pesdidion, Mm Riset. dan Teknokog ey 378 /072021 Tetang
Rincan Tuges Unic Kersd Badan Stasdee, Kunkalem, dan Asestner Pendidimn

12 [Kepurusan Menteri Peodidioan, Ketudayoan, Riset. das Teknolog Nanor 125 /M [200) tercong
POS AP & Ungarsgan Kemazeenan Penckdibae, Kebutmunan, Rise, dan Teknalog

13K N | Perudicdioan, Rebadayman, Misct, dax Teknolkog Namor 530/ 2022 wulang
Fen Froses B e & Lnghoungan Kesiestension Fendadian. Kebo ey uan, Misel dan Tedoolog

= 5. DB AP Penggiciagn Ardp Ak Fox t1s i e

2. Fusny sunpan sug 8, Lepones ;-a'ldnn arsp akal

J. Rak lerunst dens hoks amip 9. Dufler comip incktil dan sk aosip asekil
4. Shema Penefonn Arsp 10, Dol periksa (Chee Mis) s

B Araip yang waoal dipslan sesue Wlasdticasd

6, Aptihos) Siean Naskah Dines Eekoromk (SEhDE)

1 Pdm D-wl"m e on p.w mnu yang maluha-n mm o

e
4 Sogalo Destube peesy mpee g ales o ey Dokou ek ac pmlmﬁnu-m -dtm Mmuupus mvm
dilkatagorikan smshaga barsuk kagagalae yang haroa d BN olols 1
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msummm;ummm-m

vy i kawn sour s s pexasare

B

[Mririasican pnu)nmnpmmﬂ-ln-

Esposis, Datar pecioan 1jere oo mep Teaeaen
WSip S tosd teratug { chekl\=t) ars'p, dan Pergau naar barang
lusnv
B |Mrmbue cufiar, (e iar = wp nakid Panmial AT aTep PO memur | Mrncaes Pmggunann  [Anep yarg ol masuiian ke
Hamnrg Oniser format dadse anep,
(Pt pada 2o Neskeh
Dias Dkltscak SNDO
o '\lmymmnn perlengh o pen alian o s Daltr dhoear ursep, lembur 15 menic St bulai Dol e labolon peoatas s op
kel [ opan el inrnbaean 8 Puengen yarg Dese pedo
] P - ———
(Vg inandinn, den by
[becasanim feearpacky.
7 hlungd-na-unﬁnmm makct! yasg akan S jars Peediarnbo gan
b dengan Mus s aregy I l A, peraiamn arsg g
& |Membui Suflar wwd S men e label Elj JArap yang sudads 30 menit [Bukn
pada bakn arsip Fupal merial dee g
Mlamticast, peralatar Rarnrg
pp
v lmhmm.llumomm arsp paknf dae 10 menir  |Dyvua dan Dokimen
e gn Badk araip kil I j o5 inged,
Prsdutan souip
10| Menyimpan Gan MmeEnata orep DoCT ke Oanar arsn nakn! doe 14K 15 menit |Acap
dolam doks unruk selanjucnya dimoasidon ke prup maknr,
dukaan roll agect () = rek wugp| | l Frralatan amop makal
preTiatan amip
11 {Mamb L 23 pengs aftar armp Rakns, 40 meaur  |Daftar Hamng & ock
arsip nmll'ym. tevarae don cidakd er s Pecdatan amip, form o Jagoran apmaree
Eb n
P ernrar makid
fz s
1Z[Memerios Gan memveTiaknS Inneep ¥ Fonsep laporan 30 MeNIt |Benin Acwen Rk
{laporen wutang pengevionn amip Baktirl o pes geboloan armip bakiif Cprovare
va Fadak termtur
—
[ Menerisnn Gan member i peretujuas wo.. laporas Smenz |Dokusien dan
{laparse watang peagelslaan armp caktf : I e geiciaan areg wakul

|qumn Semewer
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ks

19 [NSen v pean Saporan tentang peogriolean Laper s pen griolasn 3 menes Dokumem
wsip lonkif wrsip inakoif
15 [Menyuupen, merme ldonrs dae raeraent xrep T 5 menae
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G.7. Pengelolaan Dokumen Tata Usaha

Naomor FOS . O7/H3/POS 8P/ 2023
Tangesl Pembuatan || 31 Maret 2023 T ——

Tengpal Revisi : e - o
Mlﬂrlﬂd w X )

Dsabhkan Oleh

NS VRRLAS
KURULUN DA
ASESNEA PEADIDO AN

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

103 1 004
e SOY
1 [Uncng-Uncang Kepublk Indoresss Nomor S5 TN 0 teptany Kearsipan, emaam prosedur pengelokan dokumen tuta ussha
2 |[Uncang-\mcang Republk Indopesss Romor 20 tahun 2028 tentang Aparatur Soel Negara :’ Memahaml sugess pokok deri funpst unit koo

Y7 - o
3 |Peraturan Pemermtah Noamoe 28 Tuhun 2012 ten g Pelsdonnnan Undang-Uniban g Repabide \n ol prrsuran dam lestentemn ymig berlelon

Indoness Nomor 43 Tabun 2009 tentang Kearsipan

Fengeblaan Dokamien dan informas Hekam

5 |[Peraturnn Kegnln Armp Nusonal Repubbk Indonesa Nomaor 10 Tahisa 2015 tentang Pecloman Retenst
Arsip Urusan Kearsipan,

4 Imemn Menten Huloum dan Hak Asasi Monuma Nomor 8 Tahun 2019 tentang Standar

6 |Peraturan Menten Pendidkan dan Kebodayaan Nomor 68 Tahun 2016 tentang Tota Kearsepan di
Lmglurgan Xementerian Pencidican don Kebudayaan

7 |Peraturan Kepnla Arxwp Nasona! Nomes 14 Tahun 2018 lentasyy Standee Denkripos Arxp Siatin.

8 |Peraturan Kepoala Arsp Nasona! Nomor SO Tahun 2018 Tentang Petuniuk Tesmes Pembericssan Arsp
nke:f o Centrad File,

9 |Peranuran Mentest Pendidilen, Rebudayaan, Rises, dan Teknologl Nemor 28 Tahun 2021 entang
Organisas dan Tata Kenn Kenertermn Penuiclikan, Kebudwyann, Riset den Teknologi

Kepatusan Menten Pendidican, Keindayaan, Rsser, dan Teknoelegi Nomor 378/0/2021 Tentang
Rincian Tuges Unit Xera Badan Standar, Xurlicubum, dan Ase suen Pend@diioan

10

11 |Keputumin Mentens Pendudiknn, Kebudnyasn, et dan Telknolog Nomor 125/M J2021 sentang POS
AP & hnghun gan Kenrentenan Fenddikan, Xebudayaan, Riser, dan Telolog

1 POS AP Peadokumentasian I Dapoaxi
2 POS AP Pemrosesan Suree Masuk 2. Berkas/Dokumen

3 Berkas Lenghkap
4. Daftar Dolcumen

laksana bemanggung mwab otas pelaksanaan alawitas yang telah dibakukan dan dretapicon Moatat dalam Derkas learsipan masng-mading uait kena

2 Semala bentuk penyimpangon atus mu tsy belcy terkait perleagcapan, waldu msapas outpue
Gikmtagomknn sebagy bentuk kepagalan vamg harus diperargmungawabican oleh pelaknana
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berbon dop berpal Daspom Dhiwpascar
kcami bhang tta i sahs umtuk
melaksannkan pengeicdaan
Jokunsen tala usaha
2 Nerugas ardpanse untuk L Dasposal 5 menit ﬁlcpoou
e bk lun penntsan dokumaen
3 NMemimnta dokumen yang akan Dolkamen | 3m  |Dokumen
jdilnkuboan prantacn dasi bagies Late
ennhn
™3 [M=laxakan pemerisaan dokumen Cenimen T:m  |Dokumen Tyong haras dperhwtanE
malalosion pemerisssan
foas smeliprats
Cok kelergghonpan Doy omn dhan Sarrgrine
Roetdind Gade, umtalk arsg yarg rusek barus dipesbak|
o wahisan dedumen-dokumen ﬁ 'Bob.xmal | sam 't-Jolmmen kan dengoan.
w bidangnya A Penyortican diakubsn untuk e smdaly berioas
i bodengrya
TPl:nbuu Sedlar dokuiars sceias [Caitu oo 0 merk |Daltas Lotk
bl ngriym nraap
7 [dasaan Penyimpanan arsy ASp Lengkap 3jam  |Dalas berkas
jarsap
GO
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR SPESIFIK (POS-SP)
SUBSTANSI KURIKULUM
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN. KEBUDAYAAN. RISET, DAN TEKNOLOG!
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

RS PSS At

i 2% Apal 2007 e

Womor PUS
buatan
ﬁml 1 15 Dememsber 202‘3/
r
Nuzza POS
Rualifikasl Peluksana

1 UndangAindang Normee 20 Tabun 2003 tentang Sistem Pendhdikan Naswonal
2  Peraniran Mepsen Peodayaganann Aparatur Negarn dan Reformasl Birckrosi Nomor 25 Takbun

Memilik kemampan mengaphkasikan dang keahlannva dan memanfatkan goek dalam
pemgrenbasigan kunbkulum sertn mampe beradaptasi terhadap sstuasi yang dduodaga,

dicatagorikan sebapa bemiuk kegagnlan yang harua dipertanppungjewshlean nleh pelak

2012 ¥ Peod Pery Seandar Ope | Proandur Ad i Py tah 2 Menguasal konsep tearris pengetahuan pengembangan secara umum, secam khusus, dan
3 Persturan Memsten Peodaygunaan Apuratier Negarn dun Refor=axi Birckernxi Nomar 13 Tabun m&wm veri memgn meslbtmsniian peyeiosion mambsh progemban g

2014 tentang Pedoman Standar Pelayanan 3 Memilila pemabaman terhadap prosedur pelakaanann pengembangan
4 Feraturan Menten Fendaywpinann Apumtur Xengarn dun Redorsani Beckena Nomar 57 Tabun kasrikutum | pembelagmn

2020 1entang Jabatan Fungsional Pengembang Kunicohom 4 Memili%s pemahaman terhadap tugas pokok dan fungsi unit kerja
5 FPeraturan Meven Pendidikan, Kebudayasn, Riset, dan Teknolog Nomor 28 Tohun 2021 tentang 5 Memilli pemahaman terhadap peraturan dan Ketentuan yang berisol

Ougnnisssi Dan Tazs Kerja Kementerdsn Pendidikan, Kehudayaan, Rlset, dan Telonolog 6 Bertanggurg jowab pada pekerjarn sendin dan dapat diberi tasggueg jawab atas pencapalan
6 Keputwsan Menters Pradidikan, Kebudayann, Riset, dan Teknelng Nomor 3787072021 Tentarg et haminc o

Rincian Tugas Unit Kerja Badan Standar. Kurfikvdum, dan Ascamen Pendidikan
7 Keputwssn Neoten Peodidikan, Kebudayann, Rset, dan Teknolog Nomor 262/ M/ 2022 tentang

Ferubaban atos Keputusan Mentenri Pendidikon, Kebudaynan, Riset. dan Teimolegl Nomor
8 Keputuwas M Predidiloan, Kebadayuan, Raet, dan Teknolog: Nomor 55702022 tentang Petx

Froses Bunls & Ungkungan Kementenan Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Tekoologl
9 Keputusan Menten Pendihikan, Kebodayann. Reses, dan Teknelop Repubiilke Indonessa Nomor

262/0/20232, watang Proyexusien Sixtem Kerja puda Uniit Kejn 8 Kementerian Pendidikan,

Kebudaysan, fostek dan Teknolog
10 Surwt Keputuman Sckretarss Jendeml Namor 19/0/2023 wretnng Penyesusinn sistem Kers pods

Unit Bena di Kememterian Peadidikan, Kebudaysan, Ristek dan Telmologi
11 Susat Keputusan Kepala Pusat Xaroalum dan Pembedajasan Nomor 183 /H3/OT/2023 1eazang Tam

Kema Pusat Kurikulum dan Pembelgaran

1 1
@ 1. Heall Kajan Pengembangan Kuriboulum
2, Rixslah Kebyjukan Pengembangan Kurikulum
3. Heall Ewlusal Implementssi Kurikudam
tam | dam Pendataan |

i, Prisksass bertazyggung oanb utas pelaloasnnsn aktzvitax yany ielad dibnkulon dan disetaplen, 1. Dacutat dalum beris k pan Puset Kunkulum dan Perbuk wecmm clektronik dan/staa
2. Segaia bentuk peoyimpangan aras muty baku tericat perlngkagan, wakn saupun output manual
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POS Pengembangan Kurilkulum

Palaksana
Kelengkxpan Keterengen
No Kegiutan Hepaln Pusat Pengembang Peagelola . Waktu Ouput !
1 |Kapus membert Le b 3 han Hapoalal
dispoalst /) pengaralian wtuk @ Disposisd
pengpammbangan kunkulum
berbesarkun huxil evalunxi
2 |Kerus Thm mengarahkan unouk Lembar 3 han Disposisi
penyusuaan drid pengembangan Drlgposisd
eurskuluns
3 | Memyusun drat pengembangnn 1 1 pre— Hahnn arahan |30 han Amh keboakoan
kunioulum - - | | pengembangan
[ ] curiloulum
4 | Memerniosa dnan/atan menye byl Drad 10 ban U bumkeutum
peogembangan kurkadum Peogem bangan
5 | Meladulun pembabhasan e e R e . Bahun revisi oD bharl Revinl/ mogsuken Melibatiosn: Guru,
pengembangan Xurlcalum dengan H [ ' dan masckan kebijakan Dosen, Fimpinan
pora pommngku ke pentisgoon H [ J I I l y kevriku dum Kemendikbad,
et aalicacnsacipecaoratnsdecasacans Xepaln Sckolah
| Fengawns, Dinss
1Fendiddenn, DUD],
O | Menyempurnakan haull pembabasan et o o = ¥ Bahan revisl 30 han Dolomen
X kunloulum Tidok | ¢ [ ] I | - Jlessridew dus yung
' . Alrevied
7 |Memcriloan dan /sta menyensal Bakinn revixd 5 han Finbuoan kurikeulum
pengembangan kunlahum O‘
a
& |Meclakukan un publik pe bangun ittt wfter’ ¥ of B Tty ' Inxtrmen 20 boari Mok prablidke
S ol [}
 m—— | - So— '
i
9 |Melaxukan revim pengembangan Tagnx 3 p— T rm— - Hahnn revis 20 ban Hahan revm
kurtiaslum berdasar harl ujt publi o D E : Ikurilm)um
10 | Memer o Baail revoa T etk L 6 han e |
pengembangan kuriloshim IR R kunioshm fevriben bum
C Y
11 | Memerikan dan (e meonve ol I Fahisn revid 3 han Finhan revsd
bausd revies pengembangan kundoulum leusridou dum
kursklum Ya
12 |Menctapian dokumen Bahno revisi 3 han
pengembangan kartkoadum fouribculum
13 | Mengursiplonn daon meagelala - T Dokumen 1 han
dedeumen penpembungen karikualum < Sadwrrni ) P o hinrgeen
kurfeulum
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Romor POS ¢ H2 /H3POS SP 2022

& Pembuatan |: 25 Apal 2007 P T Tt
 Tuzguel Revisd 1 15 Desember -
Tasgeal Sfakeil | 20 Desembex
Disadkan Oled 3 ; dan Pemdelajaran
Al ORYOIUN D
KEMENTERIAN PENDIDIEKAN, HEBUDAYAAN, RISET DAN TEXNOLOGI ; ASEIREA FExp0
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRAS] PEMERINTAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN Rama POS i Pemantauan dan &
Dasar Mukam : Kualifikas! Pelaksana |
1 Usdung Undung Noexor 20 Tahus: 2003 tentary Sistess Pendidilan Nusional L. Memshamni prosedus polaksesan: Evaluass
2 Proadursn Meosteri Prexlapspunean Apcu-uu Neyarn dan Refor Hircl N 35 Tabun 2012 2. Memikiki prasl Tuetap (ugas pokob thans fumyss wnil kerpe
trotany Pecdoemmn Peny p] Operssinnal Prosedus Admmistrasi Permirintsh 3. Mamikla h hachp per dan & yang berlak,
3 Prratursn Messtesi Preslayspunasa Apsratus Negern dun Reformesi Birckewsi Nomee 15 Tabun 2014 4 &n-luuum--h b pekerjnan sexadinl dem dapat diberi taogpning jowsdd atas peocapuis baodl
4 Perstursn Messien Presiey Ap Negam dan Reformuni Rirckeus Namee S7 Tabun 2020 kerju utal ketjn.
teceang J [ ianal Pengembinng K
& Penstucen Meoterd hndmnmna Apuratiy Negaru duss Reformausi Birckeusi Noscr 45 Tukun 2021
tertang Standsr K scraon Sk Furges | Femyrmdwrg Kunkulum
5 MMW Hebudayaan, Riset, dass Tekaokegi Noator 159 Talun 2014 tentasgy

Evaluss Karikuluss
6 Peraturan Memier) Peosdapagunane Aparatiur Negam dan Refocmoni Birclomsl Nomee 7 Tabun 2022
reotang Saatem Koo Pada Insinnsd Pemerintah Unrak Penyeder hanann Biroleos
7 Peratursn Meenter! Peoddikcan, Kebudayaan. Riset. dan Teknofogl Nomar 25 Tahun 2021 tenmang
Organisast Dan Taes Kerja Kementerian Pendicdikan, Kebudayaan. Riset, dan Teknologl
& Feputusan Memteri Peodiikan, Kehudayann, Riset, San Teknologl Somor STH/O0 2021 Termang
Rincan Tugas Unit Kerja Badan Standar, Kurikubum, dan Ascesmen Penditikan
9 Keputuann Meaten Penchidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknalogn Bepublik Inckooesa Nomor
26202022, tentang Penyesusian Sistem Kerja pade Urat Kena di Kementerian Pendadikon.
Eebudayoan, Ratek dan Teknologl
L0 Kepuniann Meateri Peochidiban, Kebudnyaan, Riset, dan Toknalogi Noasor 55 /0 /2022 tentang Peta
Proscs Bliscss di lingkungen Kementerinn Penchdiboan, Kebodayaan, st dan Teknalogi
11 Beputuson Menteri Peadidikan, Kebudayaas, Riset, dan Teknokgi Repuldik ydocesia Nomoor
262/0/2022, 1eentang Penyestuaias Bistem Herja pada Urst Kerje &i Kessenterian Peadadibag,
Eebudaysan, Reick dan Telawlogi
LI Surs Kepuum‘l-‘ Jenuleral N 19/ 0/ 2025 teminng Fenyesusan sistem Kerja pada Unt
Kezjn i K inn Pendidil Kebudgrn, Piasek dun Teknoleg:
13 Surst Kepurusan Kepalo Puasat Kunkubum dan Pesbelyarnn Nomear 183/ H) /0720000 tepcang T
Kerjn Pusst Kurikuium dan Pembelasmran
Keterkaitas : Pursistan ) Perlenghkapas :
POS Pesgessbargan Kueikolaes 1. Hasil Kaygian Pongpatucgin Kunkotam
2. Risakh Xebimkan Peagrmbangan Kuckelam
3. Haail Evaduosi buslesseatasi Kardoaluss

i m] dan Peadataan ;
T, Pelaiosans bertangrang swal atas pelaieaanas aktivites vang telady dibakukan dan ditetaphnn I, Dhcatol dalam berlons kearmipan Pusst Kurikoliem das Perrbuloosn secam elekironik dun/atau
1. Seppla bensnide penyampacgan atax muoty banky terkast peslesgicapan, waktu maupun ourpat masinl

tsatagorikan schognl benmuk kegogadan yang haras diperian ggungowabkan oieh pelaksna
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POS Pe L dan Evaluaxi Pengembangan Kurikulum
Pelabmans Mutn Baks
i¥o. Kegtatan Ketzrangam
Eepan Pnat rta Thm. a7 l-n.:ﬁh- Poagetate Bunhalom | Kelenglapan | Waktu Output
T | Nembeaiknn s Kepads Netua Tim anius Lembar Dhaposial [V han | Dispossi
melabsanakan pemantwosn dan svatuesl
pergrharggon deey pelubosunsan burikeahum
2 | Neoupodoun uniue meogadentifikss D Lombar Chsposiar |4 b | Do posssa
per alar k —
J | Nerrusun desam maoitonmg des evedaas ¢ g — |Bekhan desnin 20 han | Draf Desain
R -
€ | Nemyrusan kisi-st dan inatrusen oraleas R e B T T T P - Bledian Jase-Joai cdan |20 han | Dral kisi-dass
H D D H matramen dan inatrumen
Ssssssssssssfecacnannunnsd
O | Nelabosanakun ull coba instramen evid sl 3T — T T p— 3 Kisl-kisd dan Ghart | Mosukan
;_.___D_“___ ____g.__: matrunen autnsor
6 | Niclak kan penyeny T M ukxn |6 bserr | Diraf Inatrumen
rrakinxt matrimen Wevrw
7 | Nelwksnskan peogumpabe dnts Heban (inesnsmes | M) ham | Dara Metbathnn Gura, sizen,
Pecgpunpulan datn dinas peaddiken, DUDX
Kepake Sebolaly Pengawos,
lm TUX Nivwa
| Ne kan progal dan dntn : T ELaas T T TS i Dwin 34 bant | Analsets Dan
A G ............ G ........ K
0 | Nelaksnnnkan peny Ing ing e e T T — T3 Acolinix dxtn 36 baenn | Dirad Lapezun
e =N =5
biccipasommloicidonbass -4
10| Nelahsanakan semtimar hasi) moneecing dan Laporne, Shurr  |Had Seolour
L HIEET rian goajons
O
11| Neorusun rekesmendosi Laporacy, toaal 30 han | Oraf Mribatkns: Pespinan
naomr Kelcomrndass Kememdikbud
12| Nemerikea rekomendnsl hoall momitonng dan Drad Redeszstchod J han | Mekoencodssl
evibuie | ourineae .
13| Nemerihss Oan /utay Nenperujul rekomendas) ] [one Rekcmenane 3 han Mrligin atans
hel monitorang dan cvaluusi —
-
14| Nendokume ceasdonn haail monitoring dan Duad Redaussudeod 1 han Nakoencodaal
esuhues | unieium yang tesh dketapkan @
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Nemor POS L H3/H3 POS 5P 2022
[ Tenggel Pembuatan |: 25 Aonl 2022 e
ﬂ% Revins : 15 Descmber & 4023 Z WL BJ(JA,‘\\
Disahkan Olek
KEMENTERIAN PENDIDIEAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN Nama POS
|Danar Hukam : Kuallfilaad Feliksana -
1 Umlang-Undeng Nomee 20 Talias 2000 tentung Bistem Fendadioan Nasanal L Memabansi peosedur pelilaanaun pengembangan bahasn Iasditas:
2 Peraturan Menteri Pendayagunann Aparatur Negara dan Reformanl Bookmei Nomor SSTahun 2 Memahaml provedur pelulsansan faskites di saroun pendidillcan
2012 tentang Pedoman Peryustinan Standar Operasional Prosedur Admisi i Prrrmers % Memahami tugas pokok dan funga: unit kenn
3 Peraturan Menteri Pendayngunaan Aparatur Negara dan Reformansi Berokmasi Nomor 13 Tahun 4. Memahnmi peraturan dan ketentunn yang beriaku

2014 tentany Poecdoman Standsr Pelogoaman
4 Peraruran Menteri Pendayegunaan Aparatur Negara dan Reformani Bookmal Nomor 57 Tahuno
2020 e g Jak F ianal Penprmbang Kurikadh

L

5 Peraturan Menteri Pendayegunann Aparatur Negars dan Reformasi Birokmsi Nomor 45 Tahun
2021 tentang Standar Kompeteas Jabutan Fungsionad Pengembang Kurikulum

6 Peraturan Menteri Prosdiosgunnnns Aparatir Negara dan Relormsi Bookswod Nomors 7 Talsun
2022 ventany Sistem Kerju Pucln Instuns Primcrintdh Untuk Peayederbaosssn Birokrasxi

7 Perstursm Memteri Prosclbdiknn, Kebudavasn, Riset, dan Tekookagi Nesnor 159 Tehun 2014
tentang Evaluasi Kusskulum

8 Peratuwran Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Tekpologl Nomoc 28 Tabun 2021 tentang
COrgonisas Dan Totn Xecke Kementerian Peodsdikan, Kebodayoan, Riset, dan Teknolog

D Keputusan Menten Pendydidan, Kebodaaan, Riset, dan Teknologl Nomor 37870/ 2021 Yentung
Rmeinn Tugss Unit Kerin Badan Standar, Kunkuhum, dan Asezmen Pendidikan

10 Kepnstussn Menteri Pendicldowmn, Kebudsrwan, Risct, dan Tekaolow Nomear 262/ M/ 2022 tentany
Perubulsans atss Keputusan Menteri Pesdidohas, Kebudayuan, Riset, dan Telasolog Nomor
56/ M) 2022 temtang, Pocdosian Peserspan Kurkalun Dalan Rangks Pemul@un Pembelajunn

11 Keputusan Menteri Pendidioan, Kebadaaan, Riset, dan Telnologl Nomor 55702022 tentang
Peta Proses Bisnis di Engkungan Kementeran Pendidican, Kebudavaan, Riser dan Tekoologl

12 Keputusan Menter Pendidiian, Kebudaynan, Riset, dan Teknologl Republik [ndonesin Nomoc
202 /0 2022, tentang Penyrsusian Sistemn Kena pada Unit Xena di Kementeran Pendididon,
Kebudoynan, Kstek dan Teienolog

13 Sunmt Keputusan Sclartaris Joemderal Nomor 197072023 teneany Peroyesuninn sixtem Kerjn pads
Unit Kerjn di Kementerinn Peaditdilenn, Knbudayann, Fiatek dan Telnclog

14 Surat Keputusan Kepola Pusat Kurileulum dan Pembelajoaran Nomar 183 /H3 /O 2023 tentang

W@ Perulatan/Pe an
s

TS Prngrmbsngan Kurkohim 1. Hasi Kagan Pengembangan Kurikulum
POS Evaluast Xurikulum 2. Risalnh Kebonkan fengembangnn Kurnkuhomn
3 Hasil BEvaluasi lmpkmrrlam Kurikulum
. Pencatatan dan Pendataan
L. Pelaksana benungguag jawad atas pelaksanaan aktivites yang telah dibakukan dan diasapkan. 1. Dicsat dalam besikas mm;mr. Pusat Kurticalum dan Pertbukuan secara
clektromsik dass /atay manual
2. Segaln bontuk penymnpangan atas mutu baky teckait peclongleat walctyy manupun outpat

dikntaponicnn sehaen bentuk kegagalnn yang harus dipsrinngrungawnbkan cieh pelaksana
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POS Fasilitasd Sekoluh dalam Praktik Baik Pelaksanaan Kurikulum

Pelaksana
No Keglatan Peagembeng PR—— Kelongkapan Wakta Ouput Keterangan
Kepala Pusat Netzs Tim Kurthut ur:l. Kurilkah

| Mendispoaision kepuda Xotua Tim Lembes &hpeqiss 2 han Dispaaiai
untuk menyusun programs Deaktas
seloctals dalom prakuk balk

Iprlakunaun Kuniculum

2 |Meagarahion unuk membahas 4 Balwn arahan 3 hiari Aval kelujakan program
don menganalisis progam fssalitasi sekoloh prakiik boik
velooiah dalam praknk baik

{peleksanaan kunkulum |

3 [Menyu=an perongist meteri e L R Y Konaep mater: 30 bart Ul maten
fasilitasl sedostad dalam prakiik ! D D: pendampingxn peadampingan
baik pelakaaraan kurikuhien F '

4 [Melaksanakan fastetas) &~ B0 | > Perangkat dokumen §30 han Perangkat dokumen Melibatkan
(peaguatan/ pendasgingen) ' l I | I H Kurihoalum Kurdcuium hasi Sekolaly
pealeik baik pelakssauen . | failitasd | pendampingan
loaniimhem T L """"" !

& [Meayusun lepoan pelaksenasn gercssazseselfravenanean Heall Faailisass 10hart  |Laporan pelaksanaan
fasilitas)/pendapivgns poakrik L1y ' fasiitasd
baik pelnisanaan kurikutum ‘ vr

6 JKetaa Tirs memeriksa dan/atau Lapocun hasil 16 han Laporan bast tastlitass
menvetujui laporan Pelaksanaan Tidsk | v faslitast, peranghat, perangkat, dolcumen
Pendampinggn pruktik bask ! doloamen hasl haxil foslitan yang telnb
pelskzanann kusdcubum, progrars ™ T Besalitan:, dan direvizg, dun progrun
tindak lanjut dan perargiat Tdax , program undak tindak lanjut
Mokunen kuricukim sekolal hastl {¥e lasjus
pealaik badk pelakians karkodum. !

7 |Kapux menerane bl Saakise | Maten fneltuss, 13 b Muder Dusilitamn:,
pendampingan praktik badk perangknt dokumen prangsat dosumen
pelaksanann ourdoulum | Kuriboalien, (e Kirfculum, dan program

program tindak trelak lanjur
| Ya lamut

f Mendocumentasikan hasil fneshtani | hari
pendampiogan prakoik bas
pelaksanaan kusdolum
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Teknis di

oS + HéJH3/FOS 8P/2023
1 31 Noarer 202% 2E BUD s
Movisd ) l: Die xrmntey Jo.ﬂ 7/
]
Oleh I J Pemibalajaran
UL Al -
EKEMENTERIAN PENDIDIKAN, EEBUDAYAAN, RIEET, DAN TEXKNOLOGI 2 ASESMER PEADIDwAN
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH ik .
BADAR STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN A 31004
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN FOS m&hlphnhk-hl Killyss dun Pembelajaran
|D-' Hukum : Polaksana:
I Undung-Undesg Nonus 20 Tahus 2003 & = Fenduldas N 1l 1N rs tugss das § it hezp
2 Proaturan Mesteri Pencagy sgursoen Apsantur er- dan ltrhrm l!uct—w Nomoe 39 Takun 2012 2 Nenguasd koonsep trorto prng-tahuan pﬂmtmhmgm arcars wmmnmn, weeses khioeo, den seoarn
trntary Pedomun Proyususan Staadar Opa | P doar Ak sl dadain, sexts lahi kebgakun tchns o tulung
3 Peraturan Meoter! Pendayagunnan Apasatur Nepasn dan Reformas: Butirm. Fomoe 15 Tadun 2034 3 Nemalki pemahanan ruhalnp proseduy ndshmnnan Tebipnkan tehinia & bidang
tentang Pedomun Standar Pelayian urfoghum/ pexbeiajaran
4  Peraruran Meserd Pendidion, Xebudoysan, Riset, din Telonelogl Nomoe 5 Tahun 2022 tecgeng Swadar
Kompeiensd Lulocan peda Penditicnn Arak Usa Do, Jesgang Pesdadiban Do, dan Jengang Meodadices
Meoengah
5 Vmwm M 1 e & Kebud Rz, dan Taknalogt Nemeoe 16 Tahun 2022 teanng Standar
#roees padn Nendudekan Anak Una i Jempng Pendidkan Dagar, dan Jergang Penditlonn Meneogak
6 ¥ M ¥ . Kebud n, Ram, dan Tekenslog Nemeor 16 Tahan 2002 trmaang Standar
Froses pada Pendhdakan Anak Usta o, Jenang Pendigkan Dasar, dax Jemgang Penchdionn Menengak
7 Peraburan M 1 Pencadd Kebud 21, Ract, daxm Teknolog Nomce 21 Tabun 2022 {emtang Standar
Pendaan Pendiddan peda Prodedkan Anak Usis DNz, Jemyung ProdeSlun Deser, dan Jemyang
Pendulikan Neeneagaly
3 Peouran Meoteri Pencliciionmn, Kotmdaynan, Bam, dan Teknologl Nomes 159 Tatmun 2014 wentang
Svadunn Kusikulum
9 Nepurusan Menters Peaddikan, Ketudaysan, Riset, dan Teknologl Nomor 378072021 Tentong Rindan
Tugas Unlt Kerga Badan Sandar, Kuroudam, dae Asesmen Pendidion
10 Kepurusan Mentert Penddikan, Ketrodayean, Riset, dun Teimologs Nooor 262 M/ 2022 tentany
Perubaban atas Kepurusen Menter! Prodidikan, Kebodayann, Reet, don Tebmokg Nootor 54/M) 2022
teniang Pedoown Proccopan Kurikulum Dalam Rangka Peoulihan Pembelajmran
L1 Keputusan Menten h-:xhhbm Kelrudeysan, Riset, dan Trknokgn Nomee 55)0/2022 trsvinng Pris
Froses Banis ds lingk 1 W&Mdﬂmhldﬂl?&hm
L2 Xrputuran Menter Penctdikean, Kabudagsan, Riset, dan Tekmologn Hopuadik Ind
26210 2022, sentang Perremuanan Sstem Kena pads Urit Keoa i K 1 Pendidic
Keboadayann, foseck dxn Teknoog
14 Surat Keputusan Scioretaris Jenderal Nomor 19/0/2023 tenmng Penyesualon aintem Kerja pada Lok
Xern & Kemendenian Penchviknn, Kebudoysan, Ristek dan Tekmolog
£4 Sural Kepumusan Kepeds Muat Kurikulum dan Fembelypoan Nonee LR HS/OT/ 2025 sentang T
Kezjw Pusat Karfodes dan Pombeljsran
|Kotesicaitan : [ Peslenghapas 1
I Regulsl
2. Laplop
3 [Pencataias &as Fendatann |
3 wwwn;m.mﬁmmmmmalmm 1. D dadun berkas k cpun Pusat Kunkulum dan Prrbuk Iekdzunik cus/atau manusl
1. Scypals bentuk peamspungan atex st baban tedoat perd pwn, wwk iy 't
fkntngnmknn setapnt henmk kegagnion sang harus drpmnnmmuavnhhm nkh nclﬂrum
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POS Kebijakan Teknis di bidang Kurikulum dan Pembelajaran

Felakxans

No Heglatan » . Pengembang Analis Keloaghspan |  Waldu Ouput Keterangan
Naysia Kurikulum Kebifakan -
1 Member disposss/ pengarahan untuk Disposisi 3 han Desporss
kebdjalan tekonks di bidang Nialai
kurikulum/ pecbelajaran herdasarkan
hast] mvaluas kurfcoulum
2 IMenpurmhkan untuk membunt drafl L 2 Disposini 3 han Haail arnban
kebmjakan telome di badang
lounkulum/ pembelajaran
3 |Membuatdraf kebgjakanteknisdibedang | @200 | | ool y § PR O Bahan arahan |60 han Arah kebgjakan kebyakan |Pimpizan
lcurculum,/ pembelajaran dengan para } ’ telenis di badang icemendicbud
peraangku kepentingan - H kurikulum/ pembelnjaran
L '
4 |Roview draf kebaakan tekeds o hicsng Dout 20 nant D kusikulum Punplean
kurkulum/ pembolajaran 'm<>~ Penyusunan Iemondidhad
5 Melakulan perbaikan leebijakan telonus di Ya “_"_‘_ RBEIREE Laratt , |Bahan reviai 30 han Revaal/ masukan kebyakan
bodang kurkulum/ pembelyparan dengan ! | |dan masukan teknis di badang
s pemsngkn kepentingan ' ! kuriculum | perahelajasen
L}
bspamena POTY I gy SR |
8 IMelakukan upn pubhk kebgaknn teknis d: . b oo md s ' F)na'.rurrxn 14 han Mazukan publik Mehbatioan: Guru,
Leding kurdkulum |/ pembelagaran 3 : Dasen, Plioaplaan
i ! Kemendikbux,
» shive=livem 1T ! Kepala Sekolah,
Penigawas, Dinos
Fendidilean, DUDIL,
6 |Menyrmpurnakan hasil pembshassen | _________. B JRTp A [FRTIRy Yy . |Baban revisi 30 han Dekumen kurikulum ynng
kebajnkean tekas di badange - direvism
kurikulum/ pembelajaran berdasarkan -
huasd] Ll publk y
12 IMemerikea dan menyetuwum dokumen Tidot Bahan revsi 3 han dokumen kebijakan tekms
kebtjakan teknis di badang kunkulum di bidane
leurtkulum/ pembelajaran - kurioulum | peoshelajazan
Ya
13 Meaginm usulan dan doboumen kunkuham dokumen 1 han Ar=tp dakumen kebigmkan
varg tedal di setujul ke Kepala Badan Siens pengrmbangan tekonis di bidang
Standar, Xurikulum, dan Ascamen kunkulum kurbkulum |/ pecsbelajaran

Pendidikan
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H.5. POS

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEXNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTANH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN

PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN
|Bovar Hshoum -

mm—m ﬁ.-q\
Emm ’ Moret 2023 AR AR
: lSDeu-mber 2023 N 2
ﬁ Efektil 3 i
Dizshican Oleh : Pembalajnran
1031004
Nema POS : POS Penywsunan
Kualifkssd Pelaksans:

1 Undang-Undang Seawr 20 Tahun 2003 renwaag Siswemn Feadidikun Nasional

2 Peraturan Menteni Peodayagunssn Apararur Negarn dan Keformast Birokrast Nomeor 3% Tahun
2012 rentang Pedoman Pervusuran Standar Operasional Prosediur Ademmnistrast Femermitnh

3 Perunuran Menter Peodayegumesn Aparacur Negara dan Reformas| Bisokrost ¥omar 15 Tahun
2014 rentang Pedoman Standar Pelayaoan

t Peeaturan Menterd Pendayagumasn Apsmasur Nogarn das Reformoni Risokrasi Xemar 57 Tahun
2020 tentung Jubutun Fungional Pengembung Kurdeubam

S Peganuran Menterd Pendayeguasan Apanuur Negaiu dac Reformesi Blrokoast Nomor 45 Tahun
2021 tentnng Standar Kompetraai Jabaran Fungsional Pengemmbang Kunkukom

0 Peratursn Menten: Peondidil Kebod Foact, dus Tekeologi Notnor 159 Taluas: 2014
tentang Evalussl Kurdcoubam
7 Peowturen M 1 Procdicil Rebuelay faaret, dan Tekrologl Nomer 28 Tabiun 2021

|mmn¢ Crganisasl Dan Tam Ko Kementenan Pendidilan, Ketrodayaan, Rieet, dan Teknolug
L] ul 1 Pendulad Heboduyaar, Ract, dan Taoselogi Nomoer 378/0/2021
Tcnum; Rincan Tugas Unit Kerjs Badan Standar, Kurkubum, dan Asesmen Peodidikan
9 Kepurusan Menter Pendidiican., Kebodavann., Raee, dan Teknologn Nomor 2627 M/ 2022
teotang Perubakan ntas Keputnoman Menten Fendicakan. Kebadayaan, Riset, dan Tricnolopt
Nomor 56/ M/ 2022 tentang Pedomam Peneropan Kurikufum Dsiam Ranges PFemutthan
Kopurusan Menteri Pendidiicas, Kebodmann, Raee, dan Tekmalogi Namor $5/0/2022 tentang
Peta Proaes [Hende i bnglungan K Pondidican, Kebndmraan, Rner dan Tekmologi
11 Xepurusan Menter! Pendidiicm, Kebodipuan, Rset, dan Teknelogl Republik [ndonesin Nomor
20270/ 2022, rencang Penyesusian Sistem Regja pade Dair Kerja i Kementerian Peodaikm,
Kebudaynan, Riswk dan Teknolog
Surwt Keputusan Sckectanix Jeruderad Nomes 197072023 tenbasy Fenpraumoan sixtem Kenn
pada Unit Rerja di Kemencenun Pendidikon, Kebudayoun, Rlowi don Teknologh
Surwt Keputusan Xepals Pussd Kurtkulum dan Pembelajpean Neemes 18303 /OT /2022
srrtang Ties Kenin Pusal Kurdeulum dan Panbelypesn

10

12

13

1. Menikl kemanpues mengepticasikun tidang kealiflannya dan meamniakon pieic dalam
penyusdnan lwiculum serw mampo beradaplasd terisdup sitwasl vang dibadapt

Mengussal koosep teontis pengriahitzan pengembangnn secara umum, secam kchusus, dan secam
mendninm. serta mampu memdecmalissian perpviesman masalah peayustanan kunkulum
Memniliki pemahaman terhadap prosedur pelakzanaan peoyusunan surkuhss ) pembelyaran
Membiki pemshunun teshuchg tapaen pokok dan fucgsa und kera

Memuliki pemshouman serbusdap peratursn das keeemtusn yang berluks,

YT Y TR

MeDe und kerj

Bertangnang jawab pads pekoon sendin dos dagut dibert tamggung pawal stas percspsinn bl

|Reterkaitan:

. Menestukan m' K iulum

ummm Tupuimn dart penyusuman Sunbouhum
L ixd Kurikeah

Mensatuken metode,/ sirategg Peesbeiajaran

Menentukan Sumber Belajar

Menrstukan Evalusa Peonyusunsn Kunkalien

=

FnseN

Peacatatan dan Peadaiaan -

gh&w bhernggung jawab atas pelaksanson oltivices yang telah dibalcokon dan
ﬁo‘dnmmnmm mmmmnkmmwnww
y eohagai beatuk kegrgalan yang hanus dpertanggusgawabican oleh p

1 Dicatat dalem bechios Kearuipan Pusar Kuriboalum dan Pertrulouan secara eldctronik dan faton
mursaal

Prosedur Operasional Si

P - - 7
dar A trasi Pemer

(POS-AP) Puskurjar
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FOS Penvusunan Kerikulam

Pelaksana
Kegiatan Femyums Helengkapan | Waktu Ouput Kete
N KepsiaPuset | Kovwamim | TEeERNRE i, Mosul. o
dan Dakhan Ajer
I |Memnberi disposisif peogarahan untuk Disposixi 3 hani Disposisi
ponvusunae kurkulum berdssarikan hasil
ewmluasi kurikulum
2 |Mengarshkan untuk membuat drf L] Déaposgisl 3 han Haxil srahan
penyusunan kurboulum
3 |Membnar draf penyusunan kurkualam s . ) Hahan amhan 60 harl Arah kebijakan  IMelibarkan Gura,
dempgan para pemangku kepentingan : ! penyusunan Dosen, Pimpaman
i : kurtkuum Komendkbud, Kepala
besacees L e Sekolah, Pengawas,
(Dinus Peodidikan,
DUIN,
4 |Review dral penyosunan kKuradum I Dwal 20 hari Dral kurikukom
- Peoyusunan
Tiddsk Yn
5 |Melakukan perbaikan penyussinmn o T ! O Bahan revs 30 hawrt Revis/ma=ukan [Mclibatknn: Gury,
kurkublum dengan para pemangku : dan masakan penyusunan Dasen, Pimpanan
krpentimgam A > kurikulum Kemendikbuod, Kepala
! .

sekotah, Pengawas,
Dinas Pendidikan,

8 IMelakukan up pubbik peayusunan | | f el W e s ' Instrumen 14 han Masukan publik [Melibatkon: Guru,

kurikulum i ' Daogen, Pimpinan
3 ‘ Kemendskbud, Kepala
Do | P o ' Sekotah, Pengawas,
_ ) inax Pendidikan,
6 |Menyempurnakan hasil pembabkasan AR TR TR AR TS | RERp e Hahan rems 40 han Dokumen
peavusunan kurkulum berdasarian hasd ‘ . kurikulum vang
uji publike (R direvm:
g e e e e "
12 [Memernksa dan menyeoujm dokumen Baban rews ! han Dokumen
peoyusunan kurkulum 5 ‘<>' ’ kunkulum penyusunan
Tidek Yo kurikulum
13 [Menpirim usulan den dokxumen kuniadum Dokumen ! han Arsip dokumen
yang telab di sewaju ke Kepala Bodan - pengembangan peayusunan
Sendar. Kurikulum, dan Aseamen ———d kurtkulum kunkulum
Pendidikan
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H.6. POS Impelementasd Kurikoalum [W modal kusikulum di satuan pesdidilan)

oS YL T S PR
31 Marot 2023

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGL
FROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM, DAN ASESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBEELAJARAN

Dasar Hukum :

I Undung-Undang Nomor 20 Tabun 2003 watang Sistem) Pendicdikan Nagiorsd Memaaensi tugas dan fungei uret kerjs;

Peraturan Menterd Pendayagunaan Aparatar Negara dan Reformaal Birokraal Nomor 15 Tahun |2, Menguaseal koasep receitis peagetakuan pengembangan sccara umum, woara khusus,

2012 tentang Pedoman Pensusunan Standar Uperasional Prosedur Admnistrast Femerintah dan secara mendalam, serto mampu memformuiasiican peayelesaian masalah kebljalan

3  Peraturan Menten: Pendayagunann Aparatar Negarn dan Refarmasi Birokrasi Nomor 15 Tehun telmis di bidang kunioutum/ pembeiajaran:
2014 tentnng Pedoman Seandar Pedopanan Memiikt pemaliaman terhadap prosedur pelalsanann kebljakan telonis s bidang

4 Purataean Mentes Pendidikan, Koty Gwaan, Rl dan Teknologs Namor 5 Tahun 2022 weatang | Furiolus /pemsbalajaran,

Sunclar Koenpoteniei Lilusan pada Pendidikan Anak Usis Dind, Jernjary, Pendidilcan Dagar, dan

Poraturan Menten Pendidikun, Kebudeayaon, Riset, dan Teknolog Nomor 16 Tohun 2022

tentang Standar Proses padn Pendadikan Anak Usss Do, Jepang Perubiclibosn Dasar, dan

Jenjang Pendidiknn Menengnh

6 Peraturan Menters Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknolog Nomor 21 Tahun 2022
teptang Standar Penllaian Peodidikan pada Peodidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan

7 FPeraruran dMeater: Pendidikan, Kebudayaan, Risct, dan Teknolog Nomor 152 Tahun 2014
tentang Evaluas Kunkuhum

B Heputusan Menteri Peadidikan, Kebudavasn, Riser, dan Teknologi Noesor 378 /0 /2021 Tentang
Rieclan Tugnrs Unir Keje Badan Staodar, Kuriboalum, dean Asesesen Pendidikan

% Keputusan Menteri Feadidikan, Kebudavaan, Rises, dan Teknologl Nomor 202 /N/2022 tentang
Ferubahan atas Keputusan Meaten Pendididcan, Kcbudayaan, Hset, dan Teknsloy Nomce

10 Keputusan Menterl Peadidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknalogi Notsor 5570/ 2022 1weatasg
Peta Proses Blanis di Bnghungan Kementedian Pendidikan, Kebudayasn, Riset dan Teknologi

11 Keputusan Menteri Feadidiian, Kebudavaan, Rises, dan Telmologl Repubitk [ndonesda Nomar
262/0/2022, wentang Fetryesualan Sistem Kena pada Unit Kerjo & Kementerian Feadidikan,

12 Swat Keputusen Sekretasts Jeader! Nomot 19/0/2023 reatanyg Peayesuaian alstens Kesla
pada Unit Kerja df Kementerian Pendidikan, Xebudavaan, Ristek dan Teknalogt

13 Surat Kepatusan Kepala Pusa Kuriloshum dan Praobelagaran Nomoco 183 /H3 /OT/ 2023 tentang
Tiez Kegin Pasnt Kurikalum dan Peaabelajaran

“

o

Keterkaitan ! [Peralatin Perlenglesapan -
1 POS Peayusanen Karkalum . Regulasi
1 POS Pengembengan Model Pembelajaran < Laptop
|3 POS Pengembangan Prranglat Ajar -
[Peringatas : |[Peacatutan das Pendataan -
L Prlakooats Beaseyppany o st pelxkasanan sk ndtas yamg tolads dibudosdous dan dite laplksen. 1 Dacatat dolam berkas kearsipan Pusat Kurilcofm dan Perbukuan secam elektronek
2 Segula beoruk penyimnpasgan uiss muwtu baku terkait parienghapan, wakin maspun ourpat dan fatau masual

dElontagorikan sebupui beenuk kogpgolan ypaeig Tarus dipe risn prungisws ko oleh pelakasns
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POS Impelementasl Kurikalum (Fengembangan model kurikulem & astuss pendidiksn)

Pelaksany
— Ketus Tim Bochs | “gyrtistem """“m""" Wokilnidors
daa
1 | Disgoaist bepoda Ketua Tim Kena antlk LemYar disposied| 2 har dsposis
memyuIun prugnus peadempmgun sckalah m
prakiek baik pefdsuanonn kurfloalum dan
pemmbelajaran
2 |Neognmhlnn untuk membahan dan X Hahon ammbhan |3 han Arah kebijakan
mengnoalisls program sclcolah peakick balk program sekoiab
priaknans kunioulum dan pembelgamn prakuel hatk
3 | Weoyuasum deal dan pezungkst msten ceseenaaan R | PP s sessa Komacp mstent |20 han Diraf msten
pencdampingan sekalnh penktele bask . i 1 I I I I e pendampingan pendampongan
peinksansan burfkulum dan pembelnjaran 4 .
ey y e R mpmp ey prps O
4 | Memeriksa Gan menvetiyws dof San perangios Tt Kossep matert |10 harl Dt maten
teri prrdempingan scholuh jrulcick bad " _ peadamptigan pondasiakan
pelaloosan kurikulum dar pessielgsran
Ya
S | Meegarahkon untuk melakukno koosdinsal Ssaaareaddats ool s y Bahan aroban |3 bari Arah kebljakan
program sexolah pruktek balk pelaksasaan - I I I I : Woordinael
kunkulws daa pembclagarun N :
. g e
U
& | Nclakuksn koordmus den layjians suten W Fv i mrerbastrrsaarst sl dsesrrarerant tnaen et Bahan 10 han Terkakunacyn
peodamplogan dengan stoke halders E E | I D - kocrdene konredinu s
Tivinnmnnans .......-...,...I......-..A.v... ............
T [cimkrines revil mmics) peidngingat T, T Behan rovim |21 hani | |Dsaf maten
.; I l [ l chan mmothoan pendamgnnpan
- . revimi
t. Ciesssses ppresisiasseses
8 [ Memerikso un menyetofus maten Komsep revicl % han Diraft matern
pendampingan sekolal prakaek Daik pendampingan
pelaksosiman kurikulum dan pembelyanen e
AL
D | Mclakxanskosn pemstasn deo porggstan e Rt T S O N Mutrs: €0 han |Eetn sekolak
peopuasnsn karikulum operasionsl sckolsh E - peosbsmplngan prakecik bk
dan pemngicat pembriajarnn v : metrumen rh“mﬂun
Niesdctantstsossnssnsnoamonssns
{ urikam
10 | Melaksanakan analsis hasil pemezann dan ,,,,.,...,,.,,!,l.,,,,.,..,.,._ Rahan anabeis |10 han |Keatmpeslan
peoguatan penyusunan kurikulam operasional ' . arholoh praktel
seloodah dan perangioot pembeajarun ' baallc pelaksaniu
| Spepar E.E......... kunhm“u
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1] |Melakukan revan ke 2 muten pendumpusgan Romeep revan X han Maten
berdasar hasil pemetaan sekolah peakiek balk L,.f' srsual hastl pendampingan
pelidannnan kurdaulum dan pembelajuan L r— . mapping revisi

Tickh :
A . . . . . "

12 IMemeniesa dan menyeliopui smaters \ Matlen S hari Maten

pendampmpgan sekolah peakaek bak </e peodampingan pendampingan
{pclakanrsan kuriculum dans pembelemin Yo Yy revisd

13 |Melsksunadan penguutan dan evalusa pruktek » M Tl ST seneisunyandsen B3y Malen 20 han Buban

Laike polsksansan kurikulam dan pesbelnjsrsn - perdampingsn mwkameriun
A

14 |Melakonnaian analiss baasil cvaluas prikiek . Bahan 10 kan Rekosnesclan

balk peloksanaan iurfkulum dan perangkor $ rekomendast sekoloh prakiek
{rembebgnsns < Lok pelalocwna
T I |. - e purilashis

15 IMedakukun revist ke 3 materi pendampiogun A . AT A R A Konsep revial 20 hant Marer dan
don proyusunsn program tindak Jasjut - program bodak
berdasar evalunw sekolal praktek batk o mnjus
pelaksansan KurSoalum dun pembeiajaran AR s S e peodampingan

16 [Memeniow dan menyeljui progrem tisdak Ticak Koaep reviai S hari Mater: dan
langut dan matert pendarapingan seknlsh " program tmdak

|penkick baik pelaksanaun kurikulum dan Bamjut
prembelsrun - ji-re perdampingsn

17 IMenerens program tndak SBnjut dan msten Konsep revisi 3 han Maten dsn
pendampmgan sckolah peaktek badk program tndak
pelaicsangan kurmbam dan pembelajaran lanjus

pendarmpingan
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H.7. POS Penyusunan Laporan Kurikublum dan Pembelajaran

] cmer POS T [H7/H1/P0G S0y an23
3 Pombuatan  |: |51 Maret 2000 =
: i3 U x SR LM 2 S
Efektil : 3 -
kan oleh 1

BaDaN STANDAR
KUESULUN San

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TERKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN FENDIDIKAN

PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

s W TRGaliAiaa FolaEanaar

1. Pemturan Menten Pechduoin, Kebudmman, Riet, dan Teknologe Neemoe 28 Tabam 2021 teriang Organianes dan Tatn 1. Memnahames poneedur penyusunan (aporan
¥exjn Kemmenterinn Proabidibom; Kebudapwas, Riset den Teknoigg 12, Memuhases ruges dan fenga oot kesju

1. ¥eputuscen Mesieri Prssladikon, Keliulwpsos, Risct daes Teknolgg Noesor AT3/0/ 202 Tratang Riscien Tupa Unit . Memuhases peratanes dan krtentuse yeng sk
Fzzja Bades Standar, Kusihubes, dan Asscamen Poadadkun

1 Kep Menteri Prealidi Kbl Risce, s Teknologs Noesar 125/M 72021 tentung FOS AP & Inghusgxn
K teruen Peradidd Kebud Faace dax Teknclog

4. Xeputusan Mesteri Peaddikan, Kebudapman, Riset, dess Teknodogs Noosor 55/0/ 2022 teatany Pets Proscs Beanis di
Irghkungse Kememenan Prodidikan, Ketrdqruan, Rises dan Teonolog

5, Peostucss Meniesi Proschiddonn, Kebudsgaan, Riset, dun Teknalogs Neemer 5 Tahuun 2022 trrsany, Staesdar Kompriensi
Ludusan pada Penddkan Acak Usba Dinl, Jengang Pendidixan Dasar, dan Jenjorg Prodidikon Menengnh

6 Pem Mentar Pomchidel Kebudmman, Riset, den Teknolog Noenor 16 Tabam 2022 tecanng Seardar Proses paca
Pendidikas Anak Usha D, Jenjang Pendidikan Desar, dan Jepjang Pendidikan Mensngah

7 Poosturen Meaiesi Prestiblom, Ecbudgoan, Riset, dun Teknolbege Noseoe 21 Talsun 2022 troasng, Stacedar Prouleian
Pendidicon poda Pendidikan Anok Usia Dind, Jenjerg Peodidikon Desar. dan Jenjang Pendidikan Menrngak

A Pemturan Memen Peochadtioan, Kehudmman, Rint, dan Teknologs Noemor 150 Tabun 2013 sentang Evadtusn Kumdoakom

Keputusan Meateri Praxidikan, Kebudeyman, Risct, d-:'I knodags Republik [ad Necaour 26202022, temuny

-

Peryesumian Sotemn Kerpn pauda Unit Kergas éa K nn i Kotuidayman, Rirtrk daz Tedmslon
10 Surat Keprutissan Sckretaris Jenderal Benor 19/0/2023 teatsng Peayvesustan sisters Kerju joads Unit Kerjn s
Femenicnun Persdidikan, Kebud Fastek das Tekexlon
11 Surst Keputusas Kepuls Pusst Kunkalum den fembeljoan Naoor 183/ H3/0T 2023 texdan; Tim Koo Pusal
Aunkulizm dan Prenbelayn
|Keterkattan: |Peralatan | Porlenglapan:
[T FOS Pengembacgen Ronkobam 1. Disposisi
2 POS Pem dan Evul Kurnkubun 2. Dokumen sumber perokehen ! Beteronsl
3 POS Fonlsasl sekniah dalam prakiik baik pelaksacaan kurikulum 3. Date kegiatun Kardkalun den Pembeligjasan
4 POS peagembaogan peramghot aiar & Jaringan Intesret
3 PUES PEfEeMDAOEAN OGS JeTTie igarsn
I!)}J.. 1Ly gan iden 7 helny
hm F-um- dan Pendataan:
L. Peladoana bertungouag jeweb st pelaicssnann aktivitus yasy teled dibakukan dess ditctaph Dicutod dalas berbos koursipan masing-sasaag uest kesje scoua ckekironik das /aiau

2 Scgalu dentuk penvenpungan wles muty baku terkat perienghapas, wakdu maupun oulpor diketegoeiken sebagu W

bentuk kegagalas yang barus dipectangguogiawabian ok pei s
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POS Penyusunan Laporan Pengembangan Kurkulum dan Pembelajaran

Polaksana
No Keglatan Penyusan Kelengkapan | Waktu | Ouput | Keterangan
Peagembang Pesgelola
Kepals Pusat Ketua Ttm Herikalum l::l_. ';’d. Korkulnms
1 |Dusposiss kepada ketua tim unmuk Lembar Sharl  |Disposisi
menyusun laporan pengembangan Mutal disposisi
kurikulum / pembelajaran
2 |Mengarahkan untuk menyusun Bahan arahan |3 harl  JArah
laporan peogembangan T kebijakan
kurikulum /pembelajaran
3 |[Menyvusun laporan hasal o o DI N Bahan 30 hari JLaporan
pengembangan | N Inporan
kurikulum /pembelsjaran — o: |
'
L SR ..
4 |Memeriksa hamsl pemyusunan vidak Bahan 6 hari  |Laporan
laporan pengembangan laporan
kurikulum /pembelajaran '\/‘
va
& |Menyetujus hasil penvusunan tioek Bahan Jhari  |Laporan
laporan pengembangan laporan
kurikulum/pembelajaran
ya
6 |Menerima aporan hasi Laporan 1 harl jLaporan
penyusunan pengembangan Coloesi
kurikulum/pembelajaran
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRAST PEMERINTAHAN
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSEMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

TNomer FOB 7113 TS S aney
Tasggal Pembuatan Wit XS
um Degemmber 2007
Tanggal Efektif

Disahkan oleh

[Nama POS AP

[pasar

. Uncang-Undeng Sonor 43 Tabun 2009 ventang Kearspan

u Peraturan Menter Fenddikan, Kebudayaan, Riset, dan Telooolog Momor 28 Tahun 2021 teotang Organisasl dan Tats
Kenja K Pendidikan, Kebud Riset daa Tekanlog:

1. Keputosss Mentezi Peadidhan, Kcbudayues, Bact dan Tekaologt Nocoor 37870 /2021 Tentang oo Tugas Unit
Kerja PBadas Staadee, Rurikabaz, dan Assesczen Prodididon

4. Keputtoos Mentrsi Poreliclh Kbl Rowrt, dan Teknologh Novaor 125/M/202) iezaaey POS AP & lingkangen
Kementenen Peodidian, Ksbodayaas, Ree &an Teimokg

5. Kepusooas Mentesi Polid Kebund Rowct, dan Telotoleg Nomar 35/0/ XQ2 trmbtang Petn Frosees Bianis di
Irgicmgas Kemortenan Pendidikan, Kebudaman, Miset das Teknalag

€. Kepusanze Menten Perabich Kebod Ruwt, dan Teimalag Nomar 56/ M/ 1022 Tenmng Pedaman Prnerapan
Kuetkahire delare rarsgho Persudibhen Mnlrhj-'-\

7. Kepumseas Kepubas LESKAN Nossor 000 KR ) 202 trrtang Domenet, Keren, dan Scbelemen Profil Pelagar Prmcasls
pade Kunkulum Merckeka

2 Kepunaas Kepabs LSKAP Somsor (000 1 )RR 2022 tentang Pershatan Atar Keputusas Kepals MSKAP Nomor
OO/ KR 2022 enrang Prmbefajoran pada Pendidikon Ansk Usia Dind Jesjang Peadidian Dasar dan Senjocg
Pendalikan Menenpdy pache Husikubars Menicks

U, Kepumman Kepaba BSKAP Nomor 029/ H WR /2022 sentang Koosentras) Keahlun SMESMAK poda Kurfodum MNemleks

L0, Kepuittooas Mentesi PevelicdBom, Rebodayuen, Rt dan Tekaologi Republik [mlozesis Numar 262)0) 2022 ety
Penpesualan Sistem Kerjs poda Lol K OF Semecnerian Pencdididan, Kebodayaan, Rstek dan Teknoog

11, Surst Kep Seortars Jenderal N 10/ Qf 2023 tentang Penyveinan satern Kena pods Une Keoa di
Kementeoan Peosbidban, Kebodaynan, Retek dan Teknologl

1 Memshars prosedur pengelolann dokezien kurdodien
12 Mernahaes tges das fergei Lt kerje
3 Memahumé peratusun Gan kKetentuan yang Deriakos

L2, Surat Keputusan Kepals Pasat Kankulum dan Peaihely Nomor 1807300 O X020 wezany Tas Keapn Msat
Kuriloahus dae Probe b
|Xeterkattan: |Peralatan/Perlengikagan:
1. PSS Progenbangan Kunkubom I Dispoesst
2. Dokumen/ fle
3 beraet
14 Leptop | krenpriter
5. Daflsr dokuzen
|Peringatan: [Pencetatan dan Pendatann:
L Prikoan trrun’wgbunh i pridocnaan skiovtax yung trish cibsdoskoe dan mnlykm Dot dalnes berion bearspun maungesnung umt kens seoss clektronik dee/stas masual
2. Scgula b uims sxuy baku tesheat prricaghepan, waliu s s ik el

benmk hewm vang banss diperaaggun g awnliEan okeh pelaksana
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POS SP Pengelolaan Dokumen / File kurikulum dan pembelajaran

Pelaksana
Kegiatan Peeyumsa Kelengkapan Waktu Og .
Peagembang Kurikulum, TPengelols et €.
Kepala Pasat Ketua Tim
Karfkalum Modal, dsn Kurikulum
Bahax Ajar
Dagoaisi kepada Ketua Tim untuk Lembar disposisa |3 hard Disposisi
mengarsipkan hasil pengembangan @
kurikulum dan pembelsjarnn '
Ketua Tim mengarahian 3 Eahan arshan 3 hard Arah Kebijakan
dolcumen /file pengembangan
kurikuhun dan pembelajaran
diberikan ke Pengelols Kunkulum |
Memberikan File/Dokumen Kepadn diehe bhi | P Y File /Dokumen 3 harni File/Dokumen
Pengelola Kunkulum ‘ 'E l l l l:
Menenma dan Memeriksa file hasd h 4 Lmk Dokumen 3 han File/ Dokumen
pengembangan xurtkulum dan elektroatk
pembelajaran dalam bentuk arsip
elkironik
Mengelola file hasil pengembangan File/Dokumen 3 Han File/Dokumen
kurikuluem dan pembelajaran dalam Elektronik
bentuk elektranik
Melakukan validasi hasid Rekapitulaai 3 hani Redaaginalasi
pengembangan kurikulm dalam L D3k File/ Dokumen File/ Dokumen
benruk arsép elekrontk
I

Menyimpan hasl pengembangarn Rekapitulast 1 hari Araap elekironik

Kurikulum dalam bentuk arsip
eleikrrondk

File/Dokumen
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR SPESIFIK (POS-SP)
SUBSTANSI PEMBELAJARAN
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEENOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH
BADAN STANDAR, RURIRULUM DAN ASSESMEN PENDIDIKAN
FUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN

I
2

3

0

11

2.

1

asar Hukum |

[Nomor POS : 11/H3/FOS S9/2022
Tamgeal Pembuatan |1 15 Aol 02—~ [¢ 6 0 =
Revisi i 15 Desemién $135 " L
: 29 D .
Nama POS
Kualifikasi Pelaksasa :

Undong-Undang Nomor 20 Tabun 2003 tentang Swtem Pendidiloan Nasional

Perataran Menten Pendayagunoan Aparatur Negara don Reformasi Borokrasi Nomor 35 Tabun 2012
tenstang Pedooran Penyususian Standar Operasional Prosedur Administrasi Peme nntah

Feramumn Mentert Pendaysgunaan Aparatur Negars dan Reformasi Buoloes! Nomaor 15 Tabun 2014
tentang Pedoman Stndar Pelayanon

Peruturan Menter! Pendayagunoan Aparatur Regara dan Reformanl Birolorasi Nomor 7 Tahun 2022
terstarg Satem Kerjon Pads Instiusss Pemerintals Untuk Penyederhasnnn Barakensl

Peraturan Menterd Fendidican, Kebudayaan, Riset, dan Tekoologl Nomar 28 Tabun 2021 tentang
Organisasi Dan Tata Kerja Kementenan Pendidican, Kebudayoan, Riser. dan Teknologi

Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudaysan, Riset, dan Telmologi Nomor 378/0,/2021 Tentang Rintian
Tugas Unit Kerja Badan Standar, Kursosum, dan Asesmen Pendidikan

Keputusan Meateni Pendidikan, Kebudaysan, Riset, dan Telmologi Nomor 262, M /2022 tentang
Perutashan astss Keputusan Memteri Peodidikan, Kebudsyaan, Rixet dan Teknodogl Noenor S6/M [ 2022
testang Pedoman Penerapan Kuriiculum Dalam Rangia Pemuliban Pembelajaran

Keputusan Meatert Pendidixan, KEebudayaan, Riset, dan Telmalogl Nomor 55/0/ 2022 1entang Peta
Prusex Bianes di ingkungen Kesentenan Pesdidilan, Kebudsyauun, Riset dan Teknologi

Keputusan Menteri Pendidikon, Kebudaysan, Riset, dan Teknologi Republik Indonessa Nomor
262/0/2022, wentang Penyesusian Sistem Kerjs pads Unst Kena di Kementerian Fendsdikan,
Kebudaywan, Biatek dan Teksolog

Sarat Keputusan Sclaciaris Jenderal Nomoe 19/0 /2023 tentacy Penyestiuinn sistem Kerju pada Unit
Kezja di Kementenian Pendiddenn, Kebudsynan, Rautelk das Telasolog

Surat Keputusan Kepala Pusat Kurikulum dan Pembeldjaran Nomaor 183/H3/OT/2023 tencang Tim
Kerja Pusat Bunkuliem dan Pernbelajuran

Memahami prosedur pelaksanaan pengembangan bahon

Memahami tugas pokok dan fungst uait kerja
Memahan peoatuns dan ketentuan yang besrlaluy

bl ool 2

Memahanmi prosedur pelaksanaan peranghess agar di satusn pendidikan

pan |

FOS Pengrmbangan Kurikalim
FOS Evaluss: Kurikulum

1. Hasll Kagan Pengembangan Kuriloalum
2. Risalah Kebgakan Pengembangan Kurikubam

1
2.

tam !

Pecatatin dan Pendutaan 1o ol

Priakssnn beriseggaung powab winy pelakssmunn aktvitus yang telah dibakuksan den ditetapkan
Sepauls bentuk penyimpungan atan magy baky teskait perlenghopan, wakiu magpan cutpst
dikatagoriknn sebagui bentuk kegagalen yang harus dipertanggungowabkan oleh pelaksann.

dan/atou marual

1. Dicatat dalmm berkns kesrsipan Pusat Rurikulum dan Perrbukuan seoir elektromk
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POS Pemgembangan Peranglext Ajar

Pelakxana
e Kegatan : Pragrwiong Ponyoase Kelenghagan Waktu Ouapn
: Pembiioa dae Buban Aar
I [Memberihan Quposin/ pergaraban wntuk Lesahar Thaposese |3 han [hapoari
pergrmbangan Pecanghat Ager i
Terdenar bnn Capaban Pemibelagornn
dun/atay Smezst peolll pebyer Mosnsils
2 | Menguahkao mslalokan soalse _l Matues koonSnasl |3 hard Pranbagan 1ugas
Arunnihia e g gee o skisian doall L
e arghal ise
A [ Melitaeninn mekais Relasuban des P I owedta R IS Lot v San ¥ hard Sgrarens heodd ormlists
mambiint mpomes hastl armbes s | I I l . | pandiinn FGD lewtyist uharn
H | M luntizle molint
V | Midsporion fiasil smalich keobusubas —. [ETere—— 3 huni aparen haod analias
o rygmeny beat ajar ks kebutuhan
ebratubian
% [ Memeries dao meywiufol hasll snaliske Lapcs ws Radl A hari PrrRatUSAAn BAL CatAtan
turuhan peagen bangam perasgkal » e i Al reviad fand anaiisle
b beatiihnn Rediurihae pree snglont aone
e
1
O I Mrnysun drall peranginl gar T e ha | ————) heotl analinis ) hors ety peran ghed ajor
terdiasarioan omobuds ko hes ) E { loebutssbiam
. .
............... P ]
7 [ Memerikas deny stas mowetujul dral oy \ ] drufl peenngon 15 han Dealt pecurghas was yung
perurghal wper £ waduh disetuygu:
.
1
A |melalcanakan rvelew pecangkar ajar l Pandhuian rwwaea T hari atntan Raall review
tecunrma revanser (rdkiing vt (Lot swssvesvarsfRossnnuoeneshassassay, ; o 2 dacy preacgiat wiar
oA M g arkead, ] [ l | \I I —I I :I Pealiass guvrvm i phost
: - o
Sessssssnnnshasssnnssnadgnonnssnnnnsfoncnnnnnt
3 | Welarohan revin dead peranghnt e e e Errrree ] IR R L) CoRain el Thar Tr ol perorghel ap T seg
: [ l [ l r :] e el sebadi i
' ¢ o
............ Snm———— FR S,
10 | Meladcahan pergrem o omimn pernsg hal ayae geomeeeccsaciecccncncncs Peeccccccncca e " (TR oY 17 han povmighnt rpnr hasl
H [ l I J I I sewtomt baand! ugt |penyerngusnman
. I 1 colia
17 | Meistcuin pebap husil posg |pernngicn e < han perustupasn peranghcnl s
Perargian whes Lasd g catatan perballan
penyempurTaNs pernaglal s
[ —
12 [ Memerihan deans ottt i eovetujo dan d- | Deranget 4w 5 han permighn! nes fonl
termandatanganm permighal onr deeg haed
teleh dikessbanghen [ eSO [ UL
1
13 | Memgne sipdinn Skl guroniguboan apar [T 1 hawni Adtage prevangimt aine Gl
Nl
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1.2, POS P

Nomor POS. B P& T AN S S—
A Pembuatan |: 25 Apcil 2022 A"y EBUl .
e
Disahkan Oleh :
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRAS]I PEMERINTAH
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSESMEN PENDIDIKAN
PUSAT KURTKULUM DAN PEMBELAJARAN Nama POS
[Dasar Hukum - ksana :
! Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional L. Memaham: prosedur pelaksansan pengembangan model pembelazaran

2 Peraturan Menterl Pendayagunaan Apariur Negarn dan Reformasi Birokoast Namor 35 Tahun | 2, Memahaod tugas pokok dan fungs! unic kecia
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prossdur Administrasi Pemerintah 3. Memaham: peraturan dan ketenruan yang berlaku

3 Peraturan Menten Pendayagunnan Aparntur Negara dom Reformani Birokmss Nomer 15 Tabum
2014 tentang Prdoman Standar Pelayanan

4 Peratran Mented Pendaysgunsan Apamtur Negara don Reformasi Birokmwst Nomor 7 Tahun
2022 tentang Sistem Xerja Pada [nstansi Pemenntah Untuk Penysderhanaan Sirckrasi

S Peraturan Menten Pendidkan, Kebudayaan, Rsset, dan Teknologs Nomor 28 Tahun 2021
tentang Organisest Dan Tata Kerja Kementerian Pendidilaan, Kebudayaan, Riset, dan Teknokogl

6 Keputusan Menteri Pendidiken, Kebudayaan, Risel, dan Telaologl Nomwor 3787072021
Tentang Rincian Tugns Unit Kena Badan Standar, Kurkkulum, dan Ascsmen Pendicikan

7 Keputusan Menter: Pendidikan, Kebodaynan, Riset, dan Tekookagl Nomaor 262 /M /2022 tentang
Perubnhoan atas Reputusan Menteri Pendidikan, Eebudaynnn, Riset, dan Teknologi Nomar

& Keputusan Menzeri Pendldikan, Kebudayaan, Riset, dan Telnodogi Namor 5570 /2022 tentang
Peta Proses Bisnis di lingkungan Kementerian Pendidikan, Rebudayaan, Riset dan Teknologi

9 Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknolog Republik Indonesia Nomor
A62)0/ 2022, tentgng Penyeaunian Sktem Kerja padas Unit Kera &l Kementerian Pendidilean,
Kebudaysan, Ristek dan Teknologi

10 Surat Keputusan Sekxretans Jenderal Nomor 19/0 /2023 tentang Penyesuatan sistem Kena
pada Unit Kena di Kementenian Pendidikan, Kebudaynan, Ristek dan Teknolog

11 Sumt Keputusan Kepols Pusat Kurikulum dan Pembelajoran Nomor 183/H3/07 /2023 tentang
Tim Kepa Pusat Xunkulum dan Pembelajaran

Keterkaitan @ Peralatan/Perlengkapan :
POS Fengembungsan Kurikulem l. Hagl Kajlun Fengembangan Kurikulom
POS Evaluasi Kurikulum 2. Kazalan Kebgjakan Pengembangan Kurkulum
3. Hasi Evaduaal Implemensass Kurikulum
,Uﬁﬂtll 3 Pencatatan dan Pendataan
1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang welah dibakukan dan 1. Dicatat dalam berkcas kearsipan Pusat Kurikulum dan Perrbukuan secara
ditetapkan. elektronik dan/atau manaal

2. Segala bentuk penyimpangan stas mutu baku teriait perenglapan, wakiu maupun outpat
diatagonkarn sebagal bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabian cleh pelaksana.
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Tolikmama
: — — e 3%
. . Kepale st | Hetua Tim 'mm Tehasiegl Wort b, Barfniem s e vt Hetermagun
1 |Membenikan disposts | pengaraban unesk Lembar Disposss |3 tan Dtepoaces
pemgrmbacgan Model Penbeiypos ' Wula }
2 | Meagewtican kepact oolanpok kerpe Maton koondinaet |3 Ban Membagroan g
mm J.d. ) - leman beeld 3
OGP0 Pery ounan (At Mods] | |
Peostelyjaran
3 | Melakaacskas wrudxs kebutubias dun R e boo - —— matramen dan 7 Ban L hasd analaus
e Ot Lo poran D il wnudas etamuluoe ! T puodusn FOD kebotaling
" [ I I I [ I [ H | antuk aoalisis
ey -, e e = Sl s & i e o e = i M rbatuhan
4 | Medapeckan hosil anctss etaTuhan J Lagwran bhostl 5 wan Iagorun haad anslsis
pengemhargem Wedel Pembeloimn analain hedocuhan hehutahan
5 [ Memeriksa dan meserujul hasd analisis T loporan hosil 13 Yard [Persenujuan atau Cotace
Ban pengrmbanan Mol anakaa kederuhan revies et analine
Pembedajsean - hertstashiacs Model
|Fembelssunn
1
& | Memyusun depe d Madri Pembalay P S Ay i) A FASITRERY PP LXIL ol analws 10 mant desatn Model Pembelajacnn
7 | Menyusun doof Mode] Penbeloian 2 pm— | p— | ge— desain Moded HeD Tl draft Mote! Fronheloban
feanteny - ‘ I I I FPresbelajurnn
8 | Mewerikse dan//asau menyet of draf ) A Mode] T dari Draf Model Peabelojran
Modal Porctainprnn _Q Pembelajaras vang eadah dsetupn
v
9 | mebkanmkan revew Mondel Pembelnaran - Fandusa wwvew 10 bz c band revew Modsl  [Metbatkan:
haraama revewer isnewsywvivsne]eernerpireny viPiesnys T e d KA TRISCErY Matel |Pembelaaran Gury, Desen,
. Prosbe Syjarscdan U, Mrwdctis:
Samce piashecoke onsspnice spva ol mue e resmms o Ao Orgarisasd
Profesl
10| Melakukan svvos draf Model Pembelsaran caratan hast reveeer |10 Ran drag Madel Pemnbelanran
.I ..i. sesessvsivena Posevescsns aefis I Ml g tctab direvial
. Pembckaparss
11 | Melalmkan wa coba draf Medrl [LPTESTPSe NTSITTITIITE PITTTSTTITIITTY N TrTOyOn marrumen ji ccha (20 =ant hastl wp coha
Merabedajacan ior Satuas Prodiddan : I l [ I I I [ } i cirad Mocked
- - Preosbeljaras
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12 [Mengd h dun ! 5 heosl Masukan dasd wz |10 Ekan Dt hasld s loses w3 coba
Ui coba Model Pemtefojn coha Mousep revisl dan Analisasi)
13 |Nelakukao peuyespurnsan Moddd datn hassl acslscy (L0 Ban Model Peabelgann hasd
Pemtelyjarn bDeatasarium basll i cotu sesual tasll up o LYY UG
roha
14 | Mclakukos pelagoren kasd poagem bangun Muodel 3 tan Iperactugussn Modd
Nodel Pemabelgiamn PedeSojaran haal P ot dojaran oww cntatan
perRrempUTTANS perdalonn perangikat ajar
13 [N rtboos dan ) stwes sraysiuju San WMicdel 3 taart Mocke! Mrsabielsgaran faaal
menandetangan Mode! Pranbelysrun yrog Prwbelyaran haad
teloh dilembanginn (TS T T T
L0 |Mengeerupioan dokumen Moss] NoSe| | hant Aralp Mosdel Pemteiojaran
Pambelajaras Pembednjaran final final
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Smor POS T L3/ 100, POS 5Py 2002
Pembeatan |: 26 Apil 2022
: 15 Desember 2083, PR UUAT. O
Tanggal Efektil 1 29 Desembey/ookr) N\T
Disakican Oloh : Pit. T elajaran
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEEKNOLOGI
PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR ADMINISTRASI PEMERINTAH d.
BADAN STANDAR, KURIKULUM DAN ASSESMEN PENDIDIKAN 29103 1 004
PUSAT KURIKULUM DAN PEMBELAJARAN Nama POS 1 Penge =
Kualifikasi Pelaksana -

E)lur Hukum -
| Undang-Undang Nomor 20 Tabun 2003 tencang Seatern Pesdidiican Nagional

2 Permnruran Menterl Peodayagunaan Aparanur Negara dan Reformass Birokrasl Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasicaal Prosedur Administrast Pemerintah

3 Perururan Menteri Pendayagunaan Aparanur Negara dan Reformas: Birokrasl Nomor 15 Tabun
2014 tentang Pedoman Standar Pelayanan

4 Pernturan Menteni Peodayagunasan Aparatur Negars dan Reformas Birokansi Nomor 57 Tabun
2020 tentang Jabatan Fungsoral Pengembang Kurikulum

5 Perntumn Menteri Pendidilaan, Kebudayaan, Ruset, dan Teknalogh Nemoe 28 Tahun 2021 tentang
Drganisast Dan Tata Kerja Kementersan Pendidikan, Xebudayaan, Riset, dan Teknologi

6 Keputvsan Menten Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 378/0,/2021 Tentang
Rincian Tugss Unit Kerja Badan Standar, Kurikubum, dan Asesmen Pendidikan

7 Keputusan Menten Peadidikan, Kebudayaan, Riset, dan Yeknologl Namor 262/8 /2022 tentang
Perubahan atax Keputusan Mentesi Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomar

8 Keputusan Menters Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 55/0 /2022 tentang
Petn Proses Blania di lingkungan Kementersn Pondidikan, Kebudsyvaan, Riaet dan Teknologs

9 Keputsan Menter: Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik Indonesia Nomor
262/0,2022, tentang Penyesunian Sistem Kerja pada Unit Kerja di Kementerian Pendidikan,
Kebuadeyann, Ristek don Teknolog:

10 Surat Keputuean Sekreraris Jenderad Nomor 190/ 2023 wotang Penseoauulsn sisiem Kerja pads
Unit Kerje di Kementertan Pendidikan, Kebudayaan, Risrek dan Teknalogi

11 Bumt Keputusan Kepala Pusst Kunikulum dan Pembelsyjaran Nomor 183/H3/O0T/2023 tentang
Tim Kegia Pusat Kurikulum dan Peanbelajuran

L. Memahsml prosedur pelaksansan pengembangan video pembelajunn

2. Memahami tugas pokok dan fungsi unit kerja
3. Memahami peratumn dan ketenstuan yang berlaloy

1. POS Pengermbangan Kuartkulam
2. PGS Evaluast Kunkulum

1. Hasil Kajgan Pengembangan Xwrikubum
2 Rissah Eetifjakun Pengembangan Kurkulum

3 v it

[Pecingatan :

catatan dan »

1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dag ditetapkan,

2, Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku teckait perengkapan, waldu maupun output
tikarsgorilan sebagal bearuk lu-;ua&uhn yang hans dx(wrtuny}m&uwumum oleh pelaksans

{. Dicatat dalam berkas kearsipan Pusat Kunkulum dan Perrbukuan secara
clektronik dan/atay manual
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POS Pengembangan Video persbelajosas

Teiaoana
No : \ Heleaghapun Waktu Oupuat
Kegistan A v, | oo Srsagere
1 |Memtenkss disgonn)/ pengamahan antuk Lembas Dnposss |3 han Do ponias
3 ! vidoo pemebcla; wils
2 |Mengaoahkan antuk melakuian seallsls 18aban boordinesl |3 bt Membagion tuges
Tetumbian wengensl peasbuatan vhieo
pebelajoran
3 [Mrlaksmakon amabam kebutudandasn |00 | sesssisssnsberassanas . H .................... . tnermznen Lan 7 han Hapoman hasd analiue
meratuat inporan nastl analivis kebutuhan ’ ' pandaan FGO oo bnsthushan
: keburuhan
4 | Mrlspockoas Bantd sosalinin kool | RETTETTER 1 han laporan fuod soualinx
pengemt widee pemlxl kerbutubien o tntudsan
3 |Memmenksa dan meyetwis hasil acalais o Laponan kel J hun Pereciuan aiuy cotutan rovia
kebrutuban p 1. ko snales haxd analisis kebutuhan
penichysan kebutuhun bangun viden
3 pom boky sran
1
O |Mermyusan Gl dessin video pern belojar S N— [ J P persenjusn amn |3 han MITAN detaln pengrenbangun
Serdn s arian aoslinks Xebutuban ! : oyitanan reviai A0 pembed aer an
o =
0 e« O 9 e VO W ey ) kebutubun
l |pengembangas
T | Meryusan K-l pengembangan wdeo v p— T = =T =5 y draft doasan 10 han pEraft KAK dan Kin)-e
pomielnjaean . I-J l__] ' pengrmhangan Ipengembangan vden
&4 S L T ewmomeoe wdra Ipembalajaran
5 |Mrzzenkas dan /st saenprtujun dexdi \r..u draft KAK cdan Koc{d han Dradt AR dan Xim-kis
KAK chvn Kiss-kia pergrmbwngan vida: </ e I ———
’ Tnjon i) 1 T 4 ipembe by aran yung socab
2 | Meryusan G peagesatuangaln vuleu e RO L omeie b e ceeen ' Jdesgr XAK Sun K20 hest il skrip pesgenn Dasggae: vades
peltedijaun i I ] : isd jpeubekaj arun
' H peagembangan
R . R R oy e sansewenil vadens
10 | Merseriksa dan /srao o npetujul dmh draft akrip 3 el iDraf sbirip pengrmbangan
a\ip pengemtungan video pemdedajaran \m pongembangan 300 pombel ajar s yang sudah
vuden e tugus
L) Jecubckuace
11 |=melakennaknn Teview sk pengembangae . Pandaan revtew | LD han eatatan baedl recesr sknp
vidoo pembelajpran bersama reveser . [RRLE CEE TR " e treanaany wherip ipengeenbangan viden
peactmt/akademist dan pengembang peagrmhangan el aman
kanten) I l I | B wdrn
PR hea Lt G pembeiajaran
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12 [Melakukan Snalisas: draft sknp L ,J catatan hastdl 5 han draft skrip pengembangan video
pengembangan video pembelajarun j review skrip pembelajaranm yang telah
V p— T —T T ") pengembangan difinalisas:
v ) ) s
e = : pembelajaran
£3 [Memeriksa dan/atau menyetujui draft idak \ draft skrip 3 hani Draft skrip pengembangan
skrip pengembangan video pembelajaran pengembangan video pembelajaran yang sudah
ya video disetujul
aran
14 |melakukan Produksi dan Moenttaring P S S R L skrip 00 han potongan video pembelajaran
bersama PH 5 I I I | I I | ZI pengembangan
i : video
15 |[Review Video pembelajaran tahap 1 (offftine Potongan video 20 han video pembelajaran hasil
edit) I ] [ J [ ] | :l pembeiajaran penyemparnaan tahap 1
16 [Melakukan pelaparan hasil Resiew Video video 3 han video pembelajaran hasil
pembelajaran tahap 1 |pembelajaran penyempumaan tahap 1
hasal
penyempaInaan
l_ ree . |
17 [Memenksa dan/atau menyetujui hasil Tk video 3 han persetujuan atan catatan hastl
review video pembelajaran tahap 1 foffline |pembelajaran reviwe pengembangan video
edit) o hasil pembelajaran tahap 1
18 |Review Video pembelajaran tahap 2 (online vessuosasvonas|oaganssis areenYeediiaciaiiaiifanaiienas; video 20 han video pembelajaran hasil
edit) . . pembelajaran penyempurnaan tahap 2
| I [ I | | I ZJ hasil
..................................................... penyempurmaan
19 IMelakukan pelaporan hasil Review Video video 3 han video pembelajaran hasil
pembelajaran tahap 2 (online edit) pembeiajaran penyemparnaan tahap 2
hasil
|penyempumaan
tahap 2
20 |[Memenksa dan/atau menyetujui hasil Tidak video 3 hari persetujuan Video
review video pembelajaran tahap 2 (online pembelajaran Pembelajaran atau catatan
edit) Ya hasil perbaikan video pembelajaran
penyemparnaan tahap 2
21 |Finalisasi Video pembelajaran emdsauass anans SesponavsconatYonse connasunasfheass seade;, video 10 han video pembelajaran yang sudah
: I l I A pembelajaran di finalisasi
H I I I : I Tahap 2 yang
Sesirrsssrrsdsprasisssssrensshensrsvnsrrnnsifronesruned sudah disetujui
22 Melakukan pelaporan hasil finalisasi Video video 1 hari video pembelajaran yang sudah
Pembelajaran pembelajaran di finalisasi
vang sudah di
finalisas:
[—
23 |Memenksa dan/atau menyetujul hasil Trtsk video 1 hari Video Pembelajaran yang sudah
finalisasi video pembelajaran |pembelajaran final
hasl finalsas
Ya
24 [Mengarsipkan video pembelajaran video 1 hari Arsip video pembelajaran final
Selesai pembelajaran final
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR SPESIFIK (POS-SP)
SUBSTANSI SISTEM INFORMASI
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K.1. POS Maintenance Teknis BIKN

10

11

iz

13
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